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Interfaces Utilisateurs

Documentotlm APP

APP Profils
documentaires

A
Pug

(T

- Creer et modifier un profil d'archivage (PA) ou un profil
d'unité archivistique (PUA)
- Creer et modifier une notice d'un profil
- Importer et exporter un profil d'archivage
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‘s o eo@Echrh oo oo ®©® O a2 S —— PROFIL D’ ARCHIVAGE
PROFIL D’UNITE ARCHIVISTIQUE

Généralités

D'UTILISATEUR Administrateur fonctionnel de l'organisation

« Créerun profil d'archivage

« Créer un profil d'unité archivistique

« Modifier un profil d'archivage

« Modifier un profil d'unité archivistique

« Importer et exporter un profil d’archivage en
RNG

« Importer et exporter un profil d'unité
archivistique en JSON

APP Profil Utilisateur :

- Paramétrage du profil de droits pour
I'administrateur.

- L'administrateur doit disposer d'un groupe de
profils utilisateurs pour 'APP PASTIS.

FONCTIONS

Profil d'administration Liste de Groupe de profils
des utilisateurs pour attribution des
droits aux utilisateurs

DEPENDANCES

APP Groupe de profils :

- Paramétrage des groupes de profils
attribuables par I'administrateur a des
utilisateurs.

dl
<
dl

<

Le profil darchivage et le profil dunité
archivistique  servent a  spécifier les
métadonnées du SEDA pour un contexte

P
P <

AUTRES d'archivage donné.
INFORMATIONS IIs déterminent :
i / + La liste des métadonnées a utiliser parmi le
Profils Profils BONNES dictionnaire de données SEDA.

d'archivage d'unité PRATIQUES + Les paramétrages retenus pour ces

l

archivistique métadonnées (cardinalité, valeur(s)
attendue(s) le cas échéant, etc.)

+« Des commentaires d'utilisation

Profils d’archivage

Profils d’'unité archivistique

Vademecums

- Les profils d’archivage dans la solution
logicielle Vitam

- Les profils d’'unité archivistigue dans la
solution logicielle Vitam

Référentiels

DOCUMENTATION
ASSOCIEE



https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/profil_archivage.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/profil_archivage.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/profil_unite_archivistique.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/profil_unite_archivistique.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/profil_unite_archivistique.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pa.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html
https://www.programmevitam.fr/vitam-doc/fr/master_9.1.x/sections/Vademecum_pua.html

Ergonomie générale - page d’accueil

Filtrer la liste des profils par profil
d’archivage (PA) ou profil d'unité par intitulé
archivistique (PUA) ) L

vitamui

@ Portail — Profils &pcumentuires
Référentiel des profils documentaires

Liste des profils

Tous les profils PA o PUA
5 3 2

Type/Etat w Identifiant

FPUA
AUP-000001
°
FUA
AUP-000002
°
PA
FR-000001
°
PA
PR-000002
LK
PA -
[ ] B PR-000003
°
. .
Type de Statut du profil

profil (rouge = inactif,

vert = actif)

Rechercher un profil

Création d'un profil

Action principale
Créer un nouveau
profil o P

Choix du type de profil

Lang

Erar VALIDER ANNULER

Actions secondaires :

x ® . QOuvrir un profil depuis son poste

* Créer une nouvelle notice de profil
* Visualisation du schéma SEDA

; Profil
: g v (3
-: sabelle JOSSE

e 4+ CREER UN NOUVEAU PROFIL

Intitulé Dernitres modifications

Devis 18 oct. 2024, 17:45:21

Dossier agent 18 oct. 2024, 17:45:56

FACTURE 18 oct, 2024, 17:36:14

Sl PAIE 18 oct. 2024, 17:36:44
([ ]

AFPPELS D'OFFRE 18 oct. 2024, 17:46:44
®

Liste des profils présents dans le systéme. Le clic

sur une ligne permet d'accéder aux informations

de la notice du profil dans le panneau latéral de
droite

Modifier un
_..-'® profil attaché a
une notice

Importer ou
® réimporter un
profil pour
I'associer a la

notice

aby Chargerunprofil |7

Vvicom



Créer un profil - sélection du type de profil

La premiere étape de création d'un profil permet de sélectionner le type CHAMPS “
de profil a créer : profil d'archivage (PA) ou profil d'unité archivistique

(PUA) Sélectionner un type de profil :
« PA (sélectionné par défaut) : le profil
o . ] p. 4 d'archivage impose une structuration a
Creation d'un profil l'ensemble du bordereau de versement.

Il permet de contrdler la conformité au
bordereau lors de I'entrée dans le SAE
PUA : le profil d'unité archivistique est
spécifique a une unité archivistique
seulement. Il permet de controler lors de
I'entrée dans le SAE la conformité aux
métadonnées attendues pour les unités
archivistiques ayant un profil. Ce
contréle est également effectué en acces
lors de la modification des unités
archivistiques concernées.

Choix du type de profil

Sélectionner un
profil
d’archivage

Bouton d'action permettant de valider le
Valider choix du type et de lancer l'ouverture de la
page de création d'un profil

Vvicom



Ergonomie générale - profil d’archivage

@ G &
Version du SEDA Rechercher une métadonnée dansle  Ajouter une métadonnée Enregistrer rcnhécziaxdiﬁg:lécehsa(gselfgis
iU é i tableau d'affichage ci-dessous dans le profil i .
appliquée au profil®. - 8 p le profil ou francais) ®
- b4 ° ) :
. . o a e . Langue Coffre sélectionné E Profi
V'H:-Qm'gt' Francais CowoIT143 - g sabelle josse  ~
) & Portail — Créeret .g.-;'-'rerdes profils cocu|£"1en:c|ire: =+ Profil d'Archivage
Mouveau Profil b : :
SEDA22 | g e : o
| Profil d'Archivage | SEDA22 : :
Entéte . :
Entéte : :
| Entéte

Date
® e AJOUTER UNE METADONNEE

Messageldentifier

Mom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
CodeListVersions
> ArchivalAgency Date I L C_l I
> Tra "ls:Er'ingAcﬁn:'-f' Messageldentifier | 1 ol
CodeListVersions I 1 z I
ArchivialAgency [ ) | 1 s |
TransferringAgency | 1 ol
[ o
. . o , T . , [y b‘l [ f
Présentation du schéma du profil d'archivage et Ecran de paramétrage des vitoM

- — e -

des métadonnées sélectionnée métadonnées du profil



Créer un PA - panneau latéral de navigation

Le panneau latéral de navigation permet de visualiser I'arborescence
du profil. Les métadonnées du SEDA sont réparties entre différents
onglets. Seules les métadonnées englobantes sont cliquables.

Version du SEDA Mouveau Profil

appliquée au® ..

orofil ® SEDA 2.2

Niveau de L Entéte

métadonnée .
sélectionné pour )
affichage des
enfants sur la
partie droite de
I'écran Date

Entéte

Meszageldentifier

CodeListVersions

Métadonnée
englobante o
dépliée ® ArchivalAgency
Identifier
Métadonnée e

englobante pliée ®

¥ TransferringAgency

METADONNEE SEDA

® Entéte

Regles

Unités
d’'archives

Objets

Métadonnées
d'entéte du
bordereau

Regles de gestion
pour le bordereau

Arborescence des
unités d'archives

Métadonnées sur les
objets

Métadonnées a la racine
de ArchiveTransfer

ManagementMetadata

DescriptiveMetadata

DataObjectGroup,
BinaryDataObject et
PhysicalDataObject

Vicom ¢



Créer un PA - paramétrer les métadonnées

La partie droite de la page permet de paramétrer les métadonnées du SEDA.

Si l'utilisateur a cliqué dans le panneau latéral de navigation sur une métadonnée
englobante, ses métadonnées « filles » s’affichent dans cette partie. Si l'utilisateur a

Nomdela
cligué sur une métadonnée simple, seule cette métadonnée s'affiche dans cette . L .
qu pie, seule cetle metadonnee saffiche dans cette.. ® métadonnée
partie. SEDA
@
Nom de la métadonnée Valeur fixe® qud'n““ts ........ 99'7!'?‘_?“‘“'6
................ @ Valeur fixe

Date

I

Messageldentifier
CodelListVersions
ArchivalAgency

@ TransferringAgency

® pictogramme pour les
métadonnées
englobantes

® Affichage de la définition
de la métadonnée au
survol

|lr ~ \|
NG v/
( ~) e Cardinalité
NG v/
|lr ~ \‘l
NG v/
( ~ :
NG v/ 5 °
; Commentaire
I H - .
Survol d’'une ligne :
Bouton d'actions secondaires .

Dupliquer la métadonnée etses @ - -
paramétrages

Attributs de métadonnée

@ |D Dupliquer
@

Paramétrer les attributs de la métadonnée @ - @

Supprimer la métadonnée ® - ® [ Supprimer

Non
modifiable

Texte / Date
/ Liste de
choix

Liste de
choix

Texte libre

REGLES DE GESTION /
CHAMPS VALEURS USAGES

Permet dindiquer le
contenu attendu dans le
profil d'archivage (le cas
échéant)

Permet de définir si la
métadonnée est
obligatoire ou facultative,
uniqgue ou répétable
(dans le respect des
cardinalités définies par
le SEDA)

Permet d'indiquer un
commentaire dans le
profil, pour documenter
I'utilisation d'une
métadonnée



Créer un PA - paramétrer les attributs d'une
meétadonnée

@ ab &
Edition des attributs de
Messageldentifier
Mom de l'attribut Valeur fixe Commentaire
zchemelD
Cases a cocher pour
utiliser les attributs  ® ° schemeName
dans le profil (ils
serqr]t alors schemeAgencylD
positionnés comme
obligatoires)
schemeAgencyMame .
WVALIDER ANNULER

@® Ecran de
paramétrage des
attributs de la
métadonnée

vicom ¢



Créer un PA - gjouter des métadonnées

Il est possible d’ajouter des métadonnées au profil d’archivage ou
d'unité archivistique, a divers niveaux d’'arborescence.

Ajouter des métadonnées a "Content"

Veuillez sélectionner une ou plusieurs métadonnées

Recherche une métadonnée par son intitulé @ e ............... ® Barre de recherche dans les
métadonnées disponibles a I'ajout

repostion | x| s | x L tadonna
.......................... e Meétadonnées

sélectionnées pour étre

ajoutées
Les métadonnées a ajouter ¥ )
Title AJOUTER '
FilePlanPasition AJOUTER
. """""" . 7 7
... Liste des métadonnees

Systemid AJOUTER pouvant étre ajoutées

AJOUTER

OriginatingSystemld

AJOUTER LES METADONNEES ANNULER

- — e -



Ergonomie générale - profil d’'unité archivistique

@ a> &
® paramétrages :
® Rechercher une Ajouter une -0 Choix de
o " métadonnée dans le ® métadonnée . laffichage des
" d'Ariane " tableau d'affichage ci- - dans le profil ; mle'gadonnees
: " dessous : Exporter le @ -0 Télécharger la
: profil en : - documentation
_ JSON :
: . : . Lungw:} Coffre sdlectionnd . Profil - .
V"_C.Q‘J‘_L!'_- : Frangais T Tenant systéme T n Admin ADMIN v 3

& Portail — Cr:_esr et gérer des profils documentaires —+ Profil d'Unité Archivistique

Nouveau Profil :
U . Profil d'Unité Archivistique b a

Unité d'archives .
Unités d'archives — ArchiveUnit — Content |

Affichoge des métodonnées
~  Archivelnit : .
. s 3 wanuel dutilisation PASTIS
ArchiveUnitProfile ® e AJOUTER UNE METADONNEE
~ Content
Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire

DescriptionLevel -
DescriptionLevel ( Choisissez. & ) ( . ~) Niveau de descriptio...
Title A o v/
¢ . P
I s ( 1-h ~) Titre de la ressource «..
: ® ¥
@ Panneau
latéral de
navigation

® Ecran de paramétrage
des métadonnées du
profil

Vvicom



Créer un PUA - paramétrer les metadonnées

La partie droite de la page permet de paramétrer les métadonnées du SEDA.

Elle affiche les métadonnées « filles » de la métadonnée englobante sur laquelle
l'utilisateur a cliqué dans le panneau latéral de navigation

Nom de lo métadonnée

DescriptionLevel

Title

Infituld de P ArchineedInit. Reférences : DC Tithe

eod unittite

TransterringAgencyArchiveUnitidentifier

CustodialHistory

® pictogramme
pour les
métadonnées
englobantes

1 Affichage de la définition
de la métadonnée au
survol

Valeur fixe

Cardinalité Commentaire
( 1 e. ) Niveau de cescriptio..
’ 1-N o \ .'I;i'tr‘e de la ressource ...
\ O-M ~
( o - )

)

Survol d'une ligne :
Bouton d'actions secondaires e :.. .
[] Supprimer

Supprimer la métadonnée

CHAMPS

VALEURS

REGLES DE GESTION

/ USAGES

Nom de la
e Métadonnée
SEDA
Valeur fixe
Cardinalité
Commentaire

Non
modifiable

Non
modifiable

Liste de
choix

Texte libre

Il est possible
d’ajouter une ou
plusieurs valeurs
fixes via le
paramétrage du
contréle

« Enumération »

Permet de définir si la
métadonnée est
obligatoire ou
facultative, unique ou
répétable (dans le
respect des
cardinalités définies
par le SEDA)

Permet d'indiquer un
commentaire dans le
profil, pour
documenter
l'utilisation d'une
métadonnées par
exemple

Vvicom



Créer un PUA - sélectionner les contrdles O
appliguer

Dans le panneau latéral, sélectionner la métadonnée sur laquelle on souhaite appliquer des contréles. Elle s'affiche alors seule dans la
partie droite de I'écran, et le bouton « Contrdle de métadonnée » est disponible.

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
. / \ ,
Title ( ~ | Titre de la ressource :...
\ 1-N "y,
[] Supprimer
) .GT_,\) Contréle de métadonnée
X o X
N - r = LT "

Ajouter des contréles supplémentaires & "Title" ‘ Ajouter des contrdles supplémentaires a "Title
Veuillez séléctionner un ou plusieurs contrdles Veuillez séléctionner un ou plusieurs contréles

Sélection du
controle a

@ appliquer
'.. pp q
Les contrdles a ajouter ¥ K J
o AJOUTER@
Enumération ¢ AJOUTER LES CONTROLES ANNULER
o .

Expression réguliére AJOUTER Controle
sélectionné
pour étre NB : Il est impossible d'ajouter les contréles Enumération et

ajouté Expression réguliére sur une méme métadonnée car ils ne
AJOUTER LES CONTROLES ANNULER peuvent se cumuler.

Vvicom




Créer un PUA - paramétrer un contrdle
"Enumération” (1/3)

Une fois le type de contrdle sélectionné et ajouté, un bloc s’affiche en dessous de la
métadonnée permettant a l'utilisateur de paramétrer le controle

Le contrdle "Enumération” permet de définir une ou plusieurs valeurs de métadonnée

autorisées.
Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
e \in  §) | Titredelaressource:. @ ® Métadonnée sur laquelle s'appliquera
le controle
Contréle de type "Enumération” (1) XO ® Fermeture de la fenétre de
parameétrage
. ................................................................................................ Hp
‘ Valeu ‘ °° ® Champ de saisie des valeurs

Valeur2 | xR SRR e Valeurs saisies pour
étre ajoutées
................................................................................................. Bouton d'ajout du
AJOUTER LES CONTROLES AN R REEEREEEE Y A U
controle parametre

Vvicom



Créer un PUA - paramétrer un contrdle
"Enumération” (2/3)

Certaines métadonnées, notamment DescriptionLevel, ont une liste de valeurs contrdlées,
définie par le SEDA. Cela signifie que la métadonnée attend obligatoirement une de ces
valeurs.

Par défaut, dans I'écran de paramétrage, 'ensemble de ces valeurs est proposé a I'ajout. Il est
toutefois possible de restreindre cette liste et de n’utiliser qu’une ou une partie de ces valeurs.

Mom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire

4 ™
DescriptionLevel 1 Niveou de descriptio... @

<>

Controle de type "Enumération” @

o L] Fonds, Subfonds, Cl.. 2

Liste déroulante o
des valeurs ) 2

I
® Fonds C..

AJOUTER LES CONTROLES
B subfonds .
a °

Valeurs sélectionnées pour étre
ajoutées

<>

& Collection

B Series

- — e -



Créer un PUA - paramétrer un contrdle
"Enumération” (3/3)

Certaines métadonnées, notamment celles de date, ont un format prédéfini par le SEDA.

Lorsque l'utilisateur souhaite paramétrer une énumeération pour ces métadonnées, la liste des formats de
valeur autorisés est affichée pour information.

Nom de la métadonnée WValeur fixe Cardinalité Commentaire

StartDate I: - ~ :I
Y, =4 W

" Yt (7R
Contréle de type "Enumération (1)

Format(s) de date autorisé(s) pour cette métadonnée: AAAA-MM-]],

AJOUTER LES CONTROLES



Créer un PUA - porometrer un controle
"Expression réguliere” (1/2)

Une fois le type de contrdle sélectionné et ajouté, un bloc s'affiche en dessous de la
métadonnée permettant a l'utilisateur de paramétrer le controle.

Le contrdle "Expression réguliére” permet de définir une expression réguliére pour la
valeur d’'une métadonnée.

Il est possible de paramétrer ce contrdle de deux maniéres:
1 Soit en utilisant un formatage prédéfini
1 Soit en saisissant manuellement une expression réguliére

Nom de la métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire
Title ' 1-N ~ ‘ Titre de laressource ;... @ -~ ess-) - { } Métadonnée sur |aque||e S’app”quera
N\ v/ le controle
. ..................... . A
Contrdle de type "Expression réguliére” @ x Fermet,ure de la fenétre de
paramétrage
@ Utiliser un formatage predefini:
AAAA-MM-]J <
O AALA
Saisir une expression réguliei .
(¥5600aa6085800000000000000080060600000000050000080803080530 0 K . Champ de SaISIE d,une eXpreSSIOﬂ
réguliére

AJOUTER LES CONTROLES

I F.f\ l‘\



Créer un PUA - paramétrer un contrdle
"Expression réquliere” (2/2)

Certaines métadonnées, notamment celles de date, ont un format prédéfini par le SEDA.

Dans ce cas, la liste de formatages prédéfinis proposée dans les paramétrages du contrdle, sera
limitée a ce que permet le SEDA.

Lorsqu’un seul format est autorisé (cf. exemple ci-dessous), les paramétrages sont désactivés.

Mom de lo métadonnée Valeur fixe Cardinalité Commentaire

FilePlanPosition 0-M

L

4
— >
Contréle de type "Expression réguligre” (7)) o
i Champ de saisie d'une
. expression réguliére
z £ ......................................................... ) z A
(®) Utiliser un farmatage prédéfini: e @ 5 (desac‘fwe formatage
AAAA-MNM-]] : imposé par le SEDA)
:, Soisir une expression régulitre * Messogelcommentaire explicatif *
° °
AJOUTER LES CONTROLES
@ [

Champ de saisie (obligatoire) de la description de
I'expression réguliére libre pour indiquer le format .
e o - -
atterjdu lors de la mpd!f|F§t|on des unl‘tes archivistiques vitenM
appliquant le PUA. Limité a 115 caractéres. ~ ‘===s=i-==

e Bouton d'ajout du

)! - Champ de saisie d'une
contrble paramétré

expression réguliére libre



Créer un PUA - modifier un contrdle ajouté

Lorsqu’un contrdle a été ajouté sur une métadonnée, le bouton « Contrdles de métadonnées » est remplacé par le bouton « Modifier les
controles »

urce ... . rce -... .

B Supprimer B Supprimer
Contréle de métadonnée Moadifier les contrdles Ecran de modification d'un contréle ® Bouton de suppression du
ajouté : ° : cpntrgle précédemment
: . ajouté
°

Contrdle de type "Enumération” @

.
AJOUTER LES CONTROLES < SUPPRIMER LES CONTROLES )

- — e -



Créer un PUA - autoriser ou non la présence de
metadonnées non déclarées dans le PUA

Dans un PUA, l'utilisateur peut déterminer s’il autorise ou non qu‘une unité d’archives contienne des métadonnées supplémentaires,
non définies dans le PUA.

Par défaut, la présence de ces métadonnées supplémentaires n'est pas autorisée.

Ce paramétrage peut s'effectuer a deux niveaux d'arborescence :

0 Au niveau le plus haut : le contrdle concerne les métadonnées directement placées sous « Content »

0 Au niveau de chaque métadonnée complexe : le contrdle s'effectuera sur les enfants directs de cette métadonnée

~  ArchiveUnit

1¢r niveau de paramétrage :

ArchiveUnitProfile

i - ] = e - - =
1 Profil d'Unité Archivistique o o Management
Métadonnées supplémentairas

inités d'archives — —% Content —+ ialHi
Unités darchives Content CustodialHistory non outorisées
~ Content

DescriptionLevel

] Profil d'Unité Archivistique - o o i,

Métodonnées supplémentairas
Unités d'archives — .. — Content — CustodialHistory autorisdes

Systemld

| » CustodialHistory

~ CustodialHistory

2¢ niveau de paramétrage : |

CustodialHistory [ ay ~ |
S / CustodialHistoryltem

B Supprimer

I Ff\ I“



Sélectionner le mode d’enregistrement d’'un profil

Suite a la création ou la modification d’un profil (PUA ou PA) l'utilisateur doit sélectionner le mode d’enregistrement du profil

0 S'il sélectionne le mode « Local » alors le profil est généré au format défini pour chaque type de profil (RNG pour un PA et
JSON pour un PUA) et accessible en téléchargement sur son poste

0 S'il sélectionne le mode « SAE » alors il peut soit rattacher le profil a une notice existante soit créer une nouvelle notice.

Choix du mode « Local » : Choix de l'option
export du profil sur le d'enregistrement
poste de l'utilisateur «SAE» @
([ ] :
Enregistrement x Enregistrement X
Sélectionner les options de votre enregistrement Sélectionner les options de votre enregistrement

. K B .
- : ) z { ?
Db souhaitez-vous lenregistrer ? Ol souhaitez-vous I'enregistrer ?

i

Gestion de la notice du profil

VALIDER ANNULER
Création d'une nouvelle notice Jlslutslay Iy A RINTS noti(i existante

suivanT B ANNULER

Création d'une nouvelle notice : Rattachement du profil &
donne accés au formulaire de une notice existante (non
création d’'une notice (voir page implémenté & ce jour)

suivante)

Vvicom



Créer une notice de profil d’'archivage

Il est possible de créer une notice indépendamment de la création d'un
profil. Le profil pourra étre attaché ultérieurement a la notice.

Il est également possible de créer une notice a la fin de la création d’'un
profil. Ce dernier sera automatiquement rattaché a la notice créée.

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Enregistrement X

Rédiger la notice de profil o Intitulé Alphanumérique  Intitulé du profil. Champ obligatoire

Description du profil. Champ

---------------------- o Description  Alphanumeérique

Intitulé . et 1 facultatif
........................ Sélectionner le statut a appliquer au
...................... Statut Actif / inactif profil a la création de la notice :
Description o profil actif ou profil inactif
..®
. e Permet valider la création de la
Terminer Bouton d'action .
notice
Souhaitez-vous 'enregistrer en état actif ou inactif ?
°

Profil actif

TERMINER ® PRECEDENT

Vvicom



Créer une notice de profil d’'unité
archivistique

Il est possible de créer une notice indépendamment de la création d'un
profil d'unité archivistique. Le profil pourra é&tre attaché
ultérieurement a la notice.

| esg egalemept possible de crger une notice a Ia’f!n de Ia.creat’lt’)n d'un CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
profil. Ce dernier sera automatiquement rattaché a la notice créée.

Actuellement VITAMUI fonctionne

Enregistrement X Identifiant Alphanumériqu u,r_nque_rr_lent en mode ’es§:I<'f\ve.
e L’identifiant sera généré par le
Rédiger la notice de profit e ° systéme
......................... e . Alphanumériqu Intitulé  du rofil. ~ Cham
....................... Intitulé P 9 bligatoi P P
Identifiant L € obligatoire
------------------- d L. Alphanumériqu  Description du profil. Cham
............................... Description p q P p p
................................ e faCU|tatIf
Intitulé @ , .
. .. Bouton  daction  permettant
Autorisation , . .
. ede d'autoriser ou non la présence
Descrioton T métadonnées ON/OFF dans le manifeste de
SSCIPHON e . . métadonnées non déclarées dans
----------------- non déclarées
o le PUA
....... 'y
---------------------------------------- Sélectionner le statut a appliquer
------------------------------------ Statut Actif / inactif au profil a la création de la notice
® Autdriser dans le manifeste la présence de métadonnées non déclarées dans le PUA 7(7) . profil actif ou profil inactif
Souhaitez-vous I'enregistrer en état actif ou inactif ? . . Permet valider la création de la
Terminer Bouton d'action :
........................................................ .. notlce
Profil actif @---------- C .......................................

(L
TERMINER ......... PRECEDENT ................................................................................ ‘. r
- [ vitam



Consulter une notice de profil

Le panneau latéral permet de visualiser les informations
renseignées dans une notice de profil. Seuls les champs
« Intitulé » et « Description » et le statut du profil sont
modifiables.

Modifier le profil @~

Télécharger le profil @,
a@® Frofil actif Type ®... '
"%00q, Profil d'archivage

Inti o -
ntitulé
PROFIL_ACTIVE_0O3

Description

PROFIL_ACTIVE_003 .

Profil attochd
Preésence d'un profil attaché ..

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

...... o Intitulé

® Identifiant

Modifier le

..® profil

~ Télécharger le
‘o profil

. Type
o

e Statut
'@

Description

ENREGISTRER .

Profil attaché

e

Enregistrer

Alphanumérique

Alphanumérique

Bouton d’action

Bouton d'action

profil d'archivage /
profil d'unité
archivistique

ON / OFF

Alphanumérique

Présence d'un
profil attaché /
Pas de profil
attaché

Bouton d’action

Intitulé du profil. Champ modifiable

Identifiant du profil (généré par le systeme)

Permet d'ouvrir la page de consultation du profil
attaché a la notice afin de le modifier . Le bouton
d’'action est présent uniquement si un profil est
attaché a la notice.

Permet de lancer le télécharge du fichier (au format
RNG pour un PA et au format JSON pour un PUA) sur
son poste.

Le bouton d’action est présent uniquement si un profil
est attaché a la notice.

Type du profil : profil d'archivage ou profil d'unité
archivistique

Caractere actif ou inactif du profil

Description du profil. Champ modifiable

Information de présence ou non d'un profil attaché a
la notice

Permet d'enregistrer les modifications (bouton actif
uniquement si des modifications ont été apportées a
la notice)

VIO T
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