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1. Résumeé

Jusqu’a présent, pour la gestion, la conservation, la préservation et la consultation des archives
numériques, les acteurs du secteur public étatique ont utilisé des techniques d’archivage classiques,
adaptées aux volumes limités dont la prise en charge leur était proposée. Cette situation évolue
désormais rapidement et les acteurs du secteur public étatique doivent se mettre en capacité de
traiter les volumes croissants d’archives numériques qui doivent étre archivés, grace a un saut
technologique.

1.1. Présentation du programme Vitam

Les trois ministeres (Armées, Culture et Europe et Affaires étrangeres), combinant légalement
mission d'archivage définitif et expertise archivistique associée, ont décidé d'unir leurs efforts, sous
le pilotage de la Direction interministérielle du numérique et du systeme d’information et de
communication de 1’Etat (DINSIC), pour faire face a ces enjeux. Ils ont décidé de lancer un
programme nommé Vitam (Valeurs Immatérielles Transmises aux Archives Pour Mémoire) qui
couvre plus précisément les opérations suivantes :

e la conception, la réalisation et la maintenance mutualisées d’une solution logicielle
d'archivage électronique de type back-office, permettant la prise en charge, le traitement, la
conservation et 1’acces aux volumes croissants d’archives (projet de solution logicielle
Vitam) ;

e [’intégration par chacun des trois ministeres porteurs du Programme de la solution logicielle
dans sa plate-forme d’archivage. Ceci implique 1’adaptation ou le remplacement des
applications métiers existantes des services d'archives pour unifier la gestion et I'acces aux
archives, la reprise des données archivées depuis le début des années 1980, la réalisation
d'interfaces entre les applications productrices d’archives et la plate-forme d’archivage
(projets SAPHIR au MEAE, ADAMANT au MC et ArchiPél au MinArm) ;

e le développement, par un maximum d’acteurs de la sphere publique, de politiques et de
plates-formes d’archivage utilisant la solution logicielle (projet Ad-Essor).

La solution logicielle Vitam est développée en logiciel libre et recourt aux technologies innovantes
du Big Data, seules a méme de relever le défi de 1’archivage du nombre d’objets numériques qui
seront produits ces prochaines années par les administrations de I’Etat. Afin de s’assurer de la
qualité du logiciel livré et de limiter les décalages calendaires de réalisation, le projet est mené
selon une conduite de projet Agile. Cette méthode dite « itérative », « incrémentale » et
« adaptative » opére par successions de cycles réguliers et fréquents de développements-tests-
corrections-intégration. Elle associe les utilisateurs tout au long des développements en leur faisant
tester les éléments logiciels produits et surtout en leur demandant un avis sur la qualité des résultats
obtenus. Ces controles réguliers permettent d’éviter de mauvaises surprises lors de la livraison
finale de la solution logicielle en corrigeant au fur et a mesure d’éventuels dysfonctionnements.

Le programme Vitam bénéficie du soutien du Commissariat général a 1’investissement dans le cadre
de 'action : « Transition numérique de I’Etat et modernisation de 1'action publique » du Programme
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d'investissement d'avenir. Il a été lancé officiellement le 9 mars 2015, suite a la signature de deux
conventions, la premiére entre les ministéres porteurs et les services du Premier ministre, pilote du
programme au travers de la DINSIC, et la seconde entre les services du Premier ministre et la
Caisse des dépots et consignations, relative a la gestion des crédits attribués au titre du Programme
d’investissements d’avenir.

1.2. Présentation du document

Le présent document présente la moulinette ReSIP construite autour d’une bibliothéeque java
appelée Sedalib et fédérant les moulinettes précédemment développées et mises a disposition par
I’équipe Vitam :

* générateur SEDA ;

* générateur SEDA pour des plans de classement ;

* extracteur de messageries.

Ce document s’articule autour des axes suivants :
* présentation, installation, lancement et paramétrage de la moulinette ReSIP ;
» présentation de I’interface graphique de la moulinette ReSIP ;
e import de données dans la moulinette ReSIP ;
¢ traitement de données dans la moulinette ReSIP ;
* export de données depuis la moulinette ReSIP.

Licence Ouverte V2.0. 8
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2. Présentation, installation, lancement et paramétrage de la
moulinette ReSIP

2.1. Présentation de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP concue et développée par 1’équipe Vitam, a pour objectifs de :

importer des structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent ;

enrichir les métadonnées de description et de gestion des unités archivistiques
(ArchiveUnits) ainsi que les métadonnées techniques des fichiers (BinaryObjects) ;

exporter les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sous une
forme importable dans la solution logicielle Vitam ou sous la forme d’une arborescence de
fichiers.

Les structures arborescentes d’archives et les fichiers qui les représentent sont formalisés en
utilisant :

la norme AFNOR NF Z44-022, intitulée "Modéle d’Echange de DONnées pour
I’ Archivage" ou MEDONA et le « Standard d’Echange de Données pour 1’Archivage »
relatif aux données d’archives publiques (SEDA) qui constituent des modéles standards pour
les transactions d’échanges entre les acteurs de 1’archivage, et notamment entre une entité
souhaitant transférer une entrée a un service d’archives et le service d’archives lui-méme ;

le document de spécification des Submission Information Packages (SIP) élaboré par
I’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires pour constituer des SIP
acceptés en entrée dans une plate-forme utilisant la solution logicielle Vitam et explicite les
choix effectués par I’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la responsabilité aux
implémentations ;

le document de spécification des Dissemination Information Packages (DIP) élaboré par
I’équipe Vitam qui apporte des recommandations complémentaires sur la maniére dont la
solution logicielle Vitam constitue les DIP exportés et explicite les choix effectués par
’équipe Vitam quand le standard SEDA en laissait la responsabilité aux implémentations.

Cette formalisation prend la forme de fichiers xml conformes a ces spécifications et dont la
structure peut étre représentée de la maniere suivante :

Licence Ouverte V2.0. 9
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Metadonnées de transport
BinaryData

Object
DataObject 0og
Grcup phygma\[)a(a Id, Un, Digest, Size

Binary Technical Informations )

Control
informations

ArchiveTransfer
(, Wi DalaOme t

Group

BinaryData
Object
600

PhysicalData
Object

Id, Physicalid

{/ DataObject )

\_ Package Physical Technical InformaliUﬂS)

Métadonnées techniques

Metadonnées de gestion

Management ‘
Metadata /(Manage’%hﬁ anagement)

Q00 000

4 N : )
ArchiveUnit | ArchiveUnit \
N/
4

Métadonnées de description /
/

ArchiveUnit

Descriptive
Metadata

Selon cette formalisation :
* les BinaryObject correspondent aux fichiers numériques représentant les archives ;
* les PhysicalObject correspondent aux objets analogiques représentant les archives ;

* les DataObjectGroup rassemblent les BinaryObject et les PhysicalObject représentant une
méme archive (ex. un photographie représentée par un tirage analogique et un fichier
numérique) ;

* les ArchiveUnit correspondent a la description des archives elles-mémes, qu’il s’agisse de :

o la description intellectuelle de ces archives, décrites dans un bloc intitulé Content des
ArchiveUnits ;

o la description des regles de gestion applicables a ces archives, décrites soit dans le bloc
ManagementMetadata si elles s’appliquent a toutes les archives soit dans le bloc
Management de chaque ArchiveUnit si chacune doit étre gérée selon des regles propres.

La documentation accompagnant le standard SEDA 2.1. est accessible sur le site internet du
Service interministériel des Archives de France et est consultable a 1’adresse suivante :
https://francearchives.fr/seda/.
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2.2. Installation de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP est téléchargeable sur le site internet du programme Vitam a 1’adresse
suivante : http://www.programmevitam.fr/pages/ressources/resip/.

Elle prend la forme d’un répertoire zippé, disponible sous deux versions :
e une version 32 bits ;
* une version 64 bits.
Le répertoire correspondant a chacune des versions contient (cf. copie d’écran ci-dessous) :
* un répertoire contenant des fichiers de configuration ;
* un répertoire destiné a contenir des fichiers de journalisation (logs) ;
* un script Resip.bat ;

* un fichier exécutable portable Resip.exe.

2.3. Lancement de la moulinette ReSIP

La moulinette ReSIP peut étre lancée de 3 maniéres différentes :

* en effectuant un glisser/déposer (drag and drop) d’un répertoire de fichiers sur le script
ReSip.bat ;

* en lancant directement les opérations en ligne de commande ;

* en lancant une interface graphique via un double-clic sur le fichier exécutable portable
Resip.exe.

» Téléchargements » Resip 6dbits »

pliothéque + Partager avec = Mouveau dossier

-
Mom Meodifié le Type Taille

config Dossier de fichiers
Logs Dossier de fichiers

G| Resip.bat Fichier de comma... 1Ko

= v Resip.exe Application 82119 Ko

Glisser/déposer (Drag and drop)

Comme avec le générateur SEDA, il est possible de générer automatiquement un SIP a partir d’une
structure arborescente d’archives en faisant glisser un répertoire sur le fichier Resip.bat du
répertoire Resip (cf. copie d’écran ci-dessous).

Licence Ouverte V2.0. 11
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Qrganiser » Inclure dans la biblicthéque Partager avec » Nouveau dossier
% SIP-20180820184505 zip i MNom ’ Modifig le Type Taille
hackathon . 12112 te fichi
confi 2/12 de fichiers
INP_2018 ¢ N -
) Logs 12712 D r de fichiers
iPRES = | .
. i T Manuel App -..'\ K. 7PVDO-SNAPSH...  13/11 bat D...
DigitalbevaringDK _Illustrations = E -
| Resip.bat 13711 Fic e comma... 1Ko

enregistrement_conference
iPRES 2018
logistique

v Resip.exe Application

presentations
proceedings
significant_properties
+3+ iPRES 2018 Session Content_ Spe
+%+ iPRES 2018 Session Content_ Spe
Journées_operateurs_2018
jeu_test
Outils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-SMAPSHO
messagerie
moulinette_conversion_csv_valil =
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf
Resip 64bits
Solution_logicielle

beta -

5 élément(s)

Une fois, le répertoire racine glissé vers le fichier Resip.bat, une fenétre de dialogue s’ouvre (cf.
copie d’écran ci-dessous).

(] & ciWindows\system32\cmd.exe (= [ = S|

(h.pdf 1 date=12 déc. 2018 17:49:55
DﬂD))] INFO GLOBAL — Import d’'un ArchiveTransfer depuis une hi] L

Taille
Fichicrs
. Fichicrs
ArchivelUnit{s> Pbat D...
- 4 PatalbjectGroun
sbat LOhIeEEeY) 6.5 MBy formma...

1Data0hject (s>
ncads e2ian un modble newtre de la structure
chargé en B.238

17:49:55.906 [ResipApp] INFO GLOBAL — Début de 1'expore d’wn ArchiveTransfer dal
g;n';\ednum‘d .vasseur~Desktop\Resip 64hits\ \§ipOutput.zip] date=12 déc. 2

018 1
[17:49:56.351 [ResipAppl INFO GLOBAL - Toutes les opérations finies en =PTH.7@8
IS

douard.vassews\Desktop\Resip 64bits>pause
~ une touche pour continu

T TBUTREES op Pl

jeu test
Outils

180826-Oscar
180918-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-017.0-SNAPSHO
messagerie
moulinette_conversion_csv_vali| =

OCTAVE

Validation_formats

Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits
Solution_logicielle
beta <
SipOutputzip Modifié le : 12/12/2018 17:49 Date de création : 12/12/2018 17:48

+j_* Fichier ZIP Taille: 4,63 Mo

Une fois 1’opération de génération du SIP terminée, la fenétre de dialogue invite I’utilisateur a
appuyer sur la touche « Entrée » pour la fermer. Le SIP généré est enregistré dans le répertoire
Resip, sous la forme d’un fichier dont 1’extension est en .zip (cf. copie d’écran ci-dessous).
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J@‘?l » Resip 64bits »
Organiser » % Ouvrir v  Partageravec Nouveau dossier
 SIP-20180820184505.7ip *  Nom Maodifié le Type Taille
hackathon
config Dossier de fichiers
INP_2018
. Logs Dossier de fichiers
iPRES = i
) . L Manuel Application ReSIP V0.9-SNAPSH. . Adobe Acrobat D... 620 Ko
DigitalbevaringDK _Ilustrations o )
. [&] Resip.bat Fichier de comma... 1Ko
enregistrement_conference o .
+ Resip.exe Application 1382 Ko
iPRES 2018 - - - —
% SipOutputazip Fichier ZIP 4750 Ko
logistique

presentations
proceedings
significant_properties
» iPRES 2018 Session Content_Spe
» iPRES 2018 Session Content_Spe

Journées_operateurs 2018
jeu_test

Qutils
180826-Oscar
180919-RestMDExtractor
Generateur plan de classement
generator-dist-0.17.0-5NAPSHO
messagerie
moulinette_conversion_csv_vali| =
OCTAVE
Validation_formats
Version_Hexateam-old_sf

Resip 64bits

Selutien_logicielle
beta -

4 SipOutputzip Modifié le: 12/12/2018 17:49

> Date de création : 12/12/2018 17:48
+i_ Fichier ZIP Taille: 4,62 Mo

Attention :

* D’opération ne pourra pas s’exécuter si le fichier nommé « exportContext.config » est absent
du répertoire nommé « config »

* I’en-téte du manifeste reprend les options et métadonnées déclarées dans le fichier nommé
« exportContext.config ». Les valeurs des champs de ’en-téte peuvent étre directement
modifiée dans ce fichier.

2.3.1. Exécution en ligne de commande

En ligne de commande, la moulinette ReSIP permet d’effectuer les mémes traitements qu’au moyen
de I’interface graphique.

Les commandes disponibles sont les suivantes :

Argument Description

- - context XXX Définition des informations globales utiles a la génération du SIP
(Messageldentifier, etc.) dans le fichier nommé « exportContext.config »

- - diskimport XXX | Import d’une structure arborescente d’archives depuis un répertoire de fichiers avec,
comme argument, le répertoire racine « XXX »

- - exclude XXX Exclusion des fichiers dont le nom est conforme aux expressions réguliéres définies
dans les lignes du fichier nommé « XXX » de I’import d’une structure arborescente
d’archives depuis un répertoire de fichiers
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- - generatesip XXX | Génération d’un SIP a partir d’une structure arborescente d’archives sous la forme
du fichier nommé « XXX »

- - help Description des arguments utilisables

- - hierarchical Génération des ArchiveUnits du manifeste SEDA sous forme hiérarchique

- - indented Génération du manifeste SEDA sous forme de fichier xml indenté

- - manifest XXX Génération du manifeste xml SEDA correspondant a une structure arborescente

d’archives sous la forme d’un fichier nommé « XXX »

- - sipimport XXX Import d’une structure arborescente d’archives depuis un SIP SEDA avec, comme
argument, le nom du fichier « XXX »

- - verbatim XXX Indication du niveau de journalisation (OFF / ERROR / GLOBAL / STEP /
OBJECTS_GROUP/ OBJECTS / OBJECTS_WARNING)

- - workdir XXX Désignation du répertoire de travail utilisé pour enregistrer les logs et les répertoires
d’extraction temporaire (par défaut%User %/Documents/ReSip ou celui défini dans
les préférences de I’interface graphique)

- - xcommand Exécution sans lancement de 1’interface graphique

2.3.2. Lancement de I’interface graphique

L’interface graphique de la moulinette ReSIP peut étre ouverte en double-cliquant sur le fichier
exécutable portable Resip.exe (cf. copie d’écran ci-dessous) :

config 14/11/2018 15:01 Dossier de fichiers

Logs 18,/01,/2019 09:55 Dossier de fichiers
%l Resip.bat 18/12/2018 08:16 Fichier de comma... 1Ko
W Resip.exe 26/03/2019 21:51 Application 82119 Ko

Description du fichier: resip
Version du fichier:1.3.0.0

Date de création : 01/03/2019 01:34
Taille: 80,1 Mo

Cette interface permet d’effectuer I’ensemble des opérations possibles sur une structure
arborescente d’archives.

2.4. Paramétrage du référentiel des formats utilisé

La moulinette ReSIP procede a une identification du format des fichiers traités en utilisant
I’application Siegfried ainsi que les fichiers de signatures DROID publiés par The National
Archives (UK).

Les fichiers de signature DROID faisant 1’objet de mises a jour réguliéres par The National
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Archives (UK), ils doivent étre mis a jour pour utiliser de maniere optimale la moulinette ReSIP.
Pour mettre a jour des fichiers, il suffit de :

* télécharger ces fichiers sur le site de The National Archives (UK), a 1’adresse suivante :

https://www.nationalarchives.gov.uk/aboutapps/pronom/droid-signature-files.htm;

* substituer, dans le répertoire config du répertoire ReSIP, les fichiers existants par les fichiers
plus récents précédemment téléchargés (cf. copie d’écran ci-dessous).

—
Téléchargements » Resip 64bits » config
Partager avec v Mouveau dossier
it MNem : Maodifié le Type Taille
|| container-signature-20171130.xml 13/11/2018 12:46 Fichier XML 168 Ko
| DROID_SignatureFile_VE8.xml 13/11/2018 12:46 Fichier XML 2054 Ke
|| ExportContext.config 23/10/2018 01:13 Fichier CONFIG 3 Ko
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3. Présentation de I’interface graphique de la moulinette ReSIP

3.1. Fenétre principale

L’interface graphique de la moulinette ReSIP lancée apres double-clic sur le fichier Resip.exe se
présente de la manieére suivante (cf. copie d’écran ci-dessous) :

Resip - —
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) é ées AU: ID98 - ions_SIAF
|55 141107-signaturevITAMVO.0dt <Content>

artides M

<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>recommandations_SIAF</Title>
</Content>

- [ BaCa07.pdf

@[ CR2PA _Le document électronique  travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars 2000.pdf
- [E5 RM1-07-2014-0031. pdf

|55 Bulletin NARA 2015-03.pdf

|5 interpares

&[5 interpares_book_d_part1.pdf

i[53 in1_authenticity_requirements(french).pdf
&[5 in2_livre_annexe_19.pdf

&[5 ip2_livre_annexe_20.pdf

-{) i2_livre_annexe_21.pdf

{55 ip2_livre_annexe_21a.pdf

&[5 in2_livre_annexe_21b.pdf

i[53 in2_livre_annexe_21c.pdf

&[5 ip2_livre_annexe_22.pdf

@-{E) in2_livre_partie_1.pdf

-{) in2_livre_partie_2.pdf

{55 ip2_livre_partie_3.pdf

I

[ ip2_livre_partie_4.pdf Eciter [‘Archivelnit Ajouter... | | [AJArchiveUnitProfie -
&[5 in2_livre_partie_5.pdf
|E5) jurisprudence Objets Détails

i-[E5 Consel dEtat, 5éme et 4&me sous-sections réunies, 17_07_2013, 351931.pdf
{5 Consel dEtat, 7éme _ 28me SR, 07_11_2014, 383587.pdf

{5 Consel dEtat, 7éme _ 22me SR, 25_06_2015, 389599, pdf

[ normes

&[5 2013-05-28_VITAM_Grile_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls
&-[[5 NFz42-013_2009.pdf

-3 NFz42020.pdf

w-{I) NFz42013. 88

-5 242019.pdf

i nfz42013.pdf
1= recommandations_SIA=

&[5 DGP_SIAF_011_018.pdf L4
@-[I3 DGP_SIAF_2012 D02.pdf

l-{E5) DITN. 2006.002.pdf

{5 DITN.DPACL. 2005.00 L.pdf E

[T + (direct subAU/total subAU) - xmiID

Ouvrir dossier AUOG

La fenétre principale de la moulinette est composée comme suit :

* tout en haut, un menu permettant de déclencher des traitements sur une structure
arborescente d’archives. Seules les actions exécutables dans 1’état du systeme et des données
chargées dans la session en cours peuvent étre lancées, les autres étant grisés et non
activables ;

* a gauche, un panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives, qui permet aussi de sélectionner une unité d’archives précise ;

* en haut a droite, un panneau de visualisation et de modification des métadonnées de I'unité
archivistique sélectionnée ;

* en bas a droite (fenétre de gauche), un panneau de visualisation de la liste des objets binaires
représentant I’unité archivistique sélectionnée, permettant également de sélectionner un de
ces objets ;

* en bas a droite (fenétre de droite), un panneau de visualisation et de modification des
métadonnées de 1’objet binaire sélectionné.
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3.2. Le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives

Ce panneau permet de visualiser et de modifier la structure arborescente des archives.
Il comporte les éléments suivants :

* un bandeau indiquant la dénomination de la structure arborescente traitée, ainsi que sa
composition : nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits), nombre de groupes d’objets
(dataObjectGroups ou dog), nombre d’objets binaires (BinaryObjects ou bdo) et nombre
d’objets physiques (PhysicalObjects ou pdo) (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

* dans la zone principale, la structure arborescente des unités archivistiques (symbolisées par
des icones en forme de répertoire avec pour intitulé la valeur du champ « Titre »), ainsi que
les groupes d’objets les représentant le cas échéant (symbolisés par des icones en forme
d’étoiles) (cf. copie d’écran ci-dessous). ;

+ Resip = —
Fichier Contexte Traiter Import Export ?

-ArhrednEIP(771rc||ivellnillﬁ?doglﬁ?bdoﬁnpdod étad: ées AU:ID117 -

|5 141107 SignatureVITAMVO.odt <Content>

[ articles <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>

[ Bulletin NARA 2015-03.pdf
[ Interpares

[5) jurisprudence

[ normes

[ recommandations_SIAF

<Title>Reglementation</Title>
</Content>

G
-{) Code de pracédure pénale - Article 801-L.pdf

5] Décret n® 2010-112.pdf

- {5 Décretn®2001-272.pdf

{5 Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf

1[5 Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires.pdf
-5 Politique_archivage_DCSSI_2006

-[[5) Rapport_Blanchette

-5 decret_2011_144.pdf P — —
[ decret_2011_434.pdf Editer MArchiveUnit Ajouter... | |[AlarchiveUnitProfie -
{5 eidas

{5 joe_20131113_0001.pdf
-5 ordonnance_2005_1516.pdf
i-[E5) ordonnance _contrats

Objets Détails

+ (direct subAUjtotal subAL) - xmilD

Ouvrir dossier AU/OG

© 0 € B KO

<5

| - o [ O [

SEle ]

7
v

* sous la zone principale :

© une case a cocher permettant d’afficher, pour chaque unité archivistique, le nombre des
unités archivistiques de niveau inférieur, le nombre d’unités archivistiques dépendantes
de cette unité archivistique, ainsi que son identifiant xml (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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W Resip =) e

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo /0 pdo) étadonnées AU: ID117 - Regh

[ 141107-Signature VITAMVO. odt (0/0) - D12
[ articles (3/3) - 1013

ulletin NARA 2015-03.pdf (0/0) - 1025
nterpares (14/14) - D26

urisprudence (3/3) - ID&9

[ normes (8/6) - D79
|5 recommandatiogs_<1a

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>

</Content>

[S]Reglemen

£ Code
[£] pataobjectGroup D113

5] Code civil 1316.pdf (0/0) - ID123

5] Code de procédure pénale - Artide 801-1.pdf (0/0) - ID126

|E pecret n 2010-112.pdff (0/0) - D129

| pecret ne2001-272.paf (0/0) - 1132

| Decret n®55-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - ID135

[y Décret n®71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires. pdf (0/0) - D138

{55 Politique _archivage_DCSSI_2006 (6/6) - 10133

|5 Rapport_Blanchetts (2/2) - ID158

5] decret_2011_144.pdf (0/0) - D167

{E5) decret_2011_434,pdf (0/0) - D170 Editer MArchiveUnit [AlArchiveUnitProfie =

5 eidas (13/13) - D171

[Eie_20131113 0001.pdf (0/0) - D213
|5 ordonnance_2005_1516.pdf (0/0) - D215
|5 ordonnance _contrats (1/1) - D217

Objets Détails

Guvrir dossier AUfOG

@0 6B RO

& [« Gy "

Be]

© un bouton d’action permettant d’ouvrir le répertoire représentant I’unité archivistique s’il
existe. Cette fonction est utilisable en cas d’import d’une arborescence de fichiers ou
d’import d’une messagerie (cf. copie d’écran ci-dessous).

W Resip [= Bl
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)
E 141107-SignatureVITAMVO. odt (0/0) - ID12

[E5 artices (3/3) - D13 QQ [+ Documentation » preuve b Reglementation b BRE
|5 Bulletin NARA 2015-03pdf (0/0) - ID25
[ interpares (14/14) - 1026 Organiser v Inclure dans labibliothéque v Partageravec »  Nouveau dossier
i d 3/3) - D69 =
%ﬂx: [:?;TV(ID’?; copies_ecran «| Nom Modifié le
[ recommandations_SIAF (s/6) - ID98 demo_esn " CITVETDIEm F g
[Reglementation (15/37) - D117 doctrine_journalisation siees R fetemes
5 Code Gl - Aticke 1346.pdlf (0/0) - D120 Dovumentation ordonnance_contrats 06/01/201716:01 Dossier de fichiers
H DataObjectGroup D113 " Politique_archivage_DCSSI_2006 06/01/2017 16:01 Dy de fichiers
] it
5 Cose civl 1316.pdf (0/0) - 123 vl Rapport Blanchette 06/01/2007 1601 Dossier de fichiers
|5 Code de procédure pénale - Artice 801-1.pdf (0/0) - ID125 . description_archivistique o ~ . .
[ Décretn® 20101126 o0 -1D 128 - T Code civil - Article 1348.pef 25/08/20151256  Adobe Acrobat D...
{5 Décret no2001-272.df (0j0) - 10132 | e ' Code civil 1316.pdf 04/05/20151224  Adobe Acrobat D...
{5 Décretn56-222 du 29 feévrier 1956.0df (0/0) - 1D135 . ) _ T Code de procédure pénale - Article801-1.. 31/07/201515:52  Adobe Acrobat D..
|5 Décret n°71-841 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires.pdf (0/0) - D138 . formats_fichiers B i N . N . .
5 Foitaue s chvage.DCSSI, 2006 (6/6)- 10135 \ ok T Décret n* 2010-112.pdf 3LA07/20151644  Adobe Acrobat D...
|5 Rapport_Blanchetts (2/2) - ID158 ors 5 Décret n"56-222 du 20 février 1956.pef 3LA07/20151646  Adobe Acrobat D...
(=] SEUELZD 11,144@3: (0/0) - 10187 'METS X Décret n°71-041 du 26 novembre 1971 rel...  21/07/2015 1555 Adobe Acrobat D..,
t_2011_434. 0/0) - ID170
@e;::(]sm)’rm;n om N . T3 Décret n*2001-272,polf 31/07/201516:47  Adobe Acrobat D..|
{5 oe_20131113 000L.pdlf (0/0) - D213 0;;"55'3 ner T decret_2011_144.pdf /20151549 Adobe Acrobat D...
E ordonnance_2005_1516.8df (0/0) - 1D216 o T decret_2011_434.pdf 20151549 Adobe Acrobat D..
|5 erdennance_contrats (1/1) - D217

@ joe_20131113_0001.pdf /2015 16:42 Adobe Acrobat D...

preparation_SIP_et_RM o ) X
T ordonnance_2005_1516.pdf 31/07/201515:51  Adobe Acrobat D..

preuve
SEDA

B [ | ’

15 élément(s)

+ (direct subAU/total subAU) - xmiID

o € B RO

=[5 a0 "

|Ble ]

Les unités archivistiques ont par défaut un titre de couleur noire. Cependant, quand une unité
archivistique a plusieurs unités archivistiques parentes, son titre est de couleur bleue. C’est le cas,
dans I’exemple ci-dessous, pour 1’unité archivistique nommée « DGP_SIAF_011_018 » qui a 2
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unités archivistiques parentes : les unités archivistiques nommeées « normes » et « recommandations
SIAF » (cf. copie d’écran ci-dessous).

W Resip =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)
[ 141107-SignatureVITAMVO. odit (0/0) - ID12

rticles (3/3) - ID13

[ Bulletin NARA 2015-03.pdf (0/0) - D25

[ Interpares (14/14) - ID26

[) jurisprudence (3/3) - ID&9

[Sformes G/7) - 1073

+{[] 2013-05-28_VITAM_Grille_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls {0/0) - 1082
|5 NF242-013_2009.pdf (0/0) - ID8S

|5 nFz42020.pdf (0/0) - D83

{5 NFz42013.0ds (0/0) - D51

{5 z42019.pdf (0/0) - D34

Métadonnées AU: ID79 - normes

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>normes</Title>

</Content>

[Ey DGP_SIAF _011_018.pdf (0/0) - ID101

| Dep_s1AF _2012_002.pdf (0/0) - D104

| o, 2008.002 e (0/0) - D107

{E5) DITN.DPACT. 2005.001.pdf (0/0) - ID110
DITN_RES_2005_005.pdf (0/0) - ID113

Editer MArchiveUnit

Objets Détails

[A]ArchiveUnitProfile =l

VEOEMECUM Qe ate EIEaton e
..[=] DataObjectGroup D114
Reg\amenmvlmli o117
{E5) Code civil - Article 1348.pdf {0/0) - D120
|5 code divil 1316.pdf (0/0) - D123
|E5) code de procédure pénale - Artice 301-1.pdf (0/0) - D126
[ Décret ne 2010-112 peff (0/0) - D129
{5 Décret n®2001-272.pdf (0/0) - 1D132
~|L) Déeret n°s6-222 du 28 février 1956.pdf (0/0) - ID135
|5 Décret n®71-841 du 26 novembre 1971 relatif aux actes £tablis par les notaires, pdf (0/0) - D138
|5 Politique _archivage _DCSSI_2006 (5/6) - 1D138
{5 Rapport_Blanchette (2/2) - D158
|5 decret_2011_144.pdf (0/0) - D167
|5 decret_2011_434.pdf (0/0) - D170
|5 eidas (13/13) - D171
{5 j0e_20131113_0001.pdf (0/0) - D213
|5 erdennance_2005_1516.pdf (0/0) - D216
5] erdennance_contrats (1/1) - D217

+ (direct subAU/total subAU) - xmiID .

©lc ¢ B %O e |

#J“ & [l s "

Il est possible d’afficher les unités archivistiques filles d’une unité archivistique en double-cliquant
sur celle-ci. Dans 1’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique « Réglementation » a des unités
archivistiques filles. Aprés avoir double-cliqué sur son titre, ses unités archivistiques filles
apparaissent ou disparaissent (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip =
Fichier Contedte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)

Métadonnées AU: ID79 - normes

[ 141107-SignatureVITAMVO. odt {0/0) - D12
[ articles (3/3) -1D13

[ Bulletin NARA 2015-03pdf (0/0) - ID25
Interpares (14/14) -ID26

jurisprudence (3/3) - 1D69

) recommandations_SIAF (5/6) - 1098

[ e =TT
+{E5) Code civil - Article 1348.pdf (0/0) - ID120

{E5) Code civil 1316,pdf (0/0) - D123

|E5) Code de procédure pénale - Artice 301-1.pdf (0/0) - D126

| pecret ne 2010-112 pef (0/0) - D129

[ Décret n®2001-272.paf (0/0) - 10132

|5 Décret nese-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - D135

~|[) Déeret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires,pdf (0/0) - D138
|5 Politique _archivage_DCSSI_2006 (5/6) - D138
+{E5 Rapport_Blanchette (2/2) - 1D158

|5 decret_2011_144.pdf (0/0) - D167

|5 decret_2011_434.pdf (0/0) - D170

|5 eidas (13/13) - D171

[y ioe_20131113 0001.pdf (0/0) - D213

{5 ordennance_2005_1516.pdf (0/0) - ID216
5] erdennance_contrats (1/1) - D217

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>normes</Title>

</Content>

Editer ArchiveUnit [A]ArchiveUnitProfile

+ (direct subAU/total subAU) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

Objets Détails

© 0 € B RO

(@]

= |5l s
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3.3. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’une unité
archivistique

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives.

Il comporte les éléments suivants :
* un bandeau reprenant la valeur du champ « Titre » de I’unité archivistique ;

* une zone principale permettant de visualiser les métadonnées de description et de gestion
des unités archivistiques sous forme xml (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

v Resip =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) & ées AU: D117 -

:J:’ 141107-SignatureVITAMVO. odt (0/0) - ID12 <Content>

|5 articles (3/3) - 1D13

<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>
</Content>

|5 Bulletin NARA 2015-03pdf (0/0) - ID25
[ Interpares (14/14) -ID26

[ jurisprudence (3/3) - D53

[ normes (7/7) - D79

[ recommandations_SIAF (s/6) - IDS8

F|Reglementation (15/37) - 1D117

Editer MArchiveUnit Ajouter... | |[AlarchiveUnitProfie -

Objets Détails

+ (direct subAU/total subAU) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

© o ¢ RO

cRrlelB

- Sl

5 |

* sous la zone principale :

© un bouton d’action « Editer I’ArchiveUnit » permettant de modifier le contenu des
métadonnées de description et de gestion de I'unité archivistique de maniere libre (cf.
copie d’écran ci-dessous) ;
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Fichier Contexte Traiter Import Export 7

=&

Arbre du SIP (77 archiveUnit/ 67 dog/67 bdo/0 pdo)
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[F]reglementation (15/37) - 1D117

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>

</Content>
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un bouton d’action « ajouter » associé a un menu déroulant, permettant d’ajouter la

métadonnée supplémentaire sélectionnée dans le menu déroulant aux métadonnées déja
présentes. Le champ « Profil d’unité archivistique » (ArchiveUnitProfile) est préfixé par
un [A], les métadonnées de description avec un [C], les métadonnées de gestion avec un
[M]. Attention : les métadonnées répétables sont suivies d’un astérisque (cf. copie

d’écran ci-dessous).

\ Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export 7
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[ Interpares (14/14) - ID26
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[5) normes (7/7) - D79

[ recommandations_SIAF (6/6) - ID98
tegenentaton (15137 10117

<Content>
«<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Reglementation</Title>

</Content>

Editer ArchiveUnit
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3.4. Le panneau de visualisation de la liste des objets

Ce panneau permet de visualiser la liste des objets, tant physiques comme binaires, composant le
groupe d’objets techniques représentant 1’unité archivistique sélectionnée dans le panneau de
visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives. Il permet également de
sélectionner un de ces objets pour voir ses métadonnées, le visualiser ou changer le fichier
correspondant.

Il comporte les éléments suivants :

* une zone principale « Objets » permettant de visualiser la liste des objets, physiques comme
binaires, représentant 1’unité archivistique sélectionnée. L’intitulé correspond a 1’identifiant
attribué automatiquement par ReSIP a 1’objet (sous la forme ID + numéro), la nature de
I’objet (bin pour les objets binaires, phy pour les objets physiques), I’usage — [1’usage par
défaut d’un objet binaire généré par ReSIP est BinaryMaster, I’usage par défaut d’un objet
physique est PhysicalMaster, les autres valeurs possibles étant Dissemination (pour les
objets binaires comme physiques), Thumbnail ou TextContent pour les objets binaires] — et
la version de cet objet — par défaut, le numéro 1 est généré par ReSIP (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;

¥ Resip =
Fichier Contedte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID120 - Code civil - Article 1348.pdf

j 141107-SignatureVITAMVO. odt (0/0) - ID12 <Content>

[ artices {3/3) - D13

[ Bulletin NARA 2015-03,pdf (0/0) - ID25

[) Interpares (14/14) -ID26

|5 jurisprudence (3/3) - D83

e normes (7/7) - D73

|5) recommandations_SIAF (5/6) - 1098

| Reglementation (15/37) - ID117

=-{E) Code cvil - Article 1348.pdf (0/0) - ID120

<DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>
«<Title>Code civil - Article 1348.pdf</Title>
</Content>

{E5) Code civil 1316,pdf (0/0) - D123

{E5) Code de procédure pénale - Artice 801-1.pdf (0/0) - D126

| pecret ne 2010-112 pef (0/0) - D129

[y Decret n=2001-272.pdf (0/0) - 1132

| Décret n®56-222 du 29 février 1956.pdf (0/0) - ID135

~|[) Déeret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires,pdf (0/0) - D138
|5 Politique_archivage _DCSSI_2006 (5/6) - D138

+-{E5 Rapport_Blanchette (2/2) - ID158

|5 decret_2011_144.pdf (0/0) - D167

{5 decret_2011_434.pdf (0/0) - D170 Editer [ArchiveUnit Ajouter... [AJArchiveunitProfile -
|5 eidas (13/13) - D171

[y ioe_20131113 0001.pdf (0/0) - D213 Objets s

{5 ordennance_2005_1516.pdf (0/0) - ID216 -

{5 ordennance_contrats (1/1) - D217 1D119-bin:BinaryMaster 1 DataObjectVersion: BinaryMaster_1

Nom: Cade civil - Article 1348.pdf

Modifié le:2015-08-25T10:56:53.1399117

Taille: 43279 octets

SIP Id: D119

URI: non défini

MimeType: application/pdf

PUID: fmt/18

Format: Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format

Digest: SHA-512 -
22cecsh3she7h6eah27fc190d074d425b136d7563daec1800c742cdc2865d1f2a9842020b5¢l
Path: C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documentation\preuve\Reglementation\Code ci

+ (direct subAUftotal subAUj - xmilD [ Ouvrir lobjet ] I v
Guvrir dossier AU/OG Changer lobjet Editer le Dat=Object
—
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* un bouton d’action « Ouvrir 1’objet » permettant d’ouvrir le fichier correspondant a 1’objet
sélectionné dans la liste, en utilisant les applicatifs proposés par défaut par le systeme
d’exploitation de I’environnement utilisé (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

Licence Ouverte V2.0. 22



Programme Vitam — ReSIP —v 2.0

[ Resip
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* un bouton d’action « Changer I’objet » qui permet de sélectionner, depuis 1’explorateur
Windows de 1’utilisateur, un fichier a substituer au fichier existant (cf. copie d’écran ci-

dessous).
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3.5. Le panneau de visualisation et de modification des métadonnées d’un objet

Ce panneau permet de visualiser et de modifier les métadonnées de 1’objet, binaire comme
physique, sélectionné dans le panneau de visualisation de la liste des objets.

Il comporte les éléments suivants :

* une zone principale « Détails » permettant de visualiser les métadonnées techniques de
’objet (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : les métadonnées d’un objet physique sont
présentées sous une forme xml, tandis que les métadonnées d’un objet binaire le sont dans
une forme explicite, précisant le chemin permettant d’accéder a 1’objet concerné sur
I’environnement de travail de I’utilisateur (champ « Path ») ;

v Resip
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* un bouton d’action « Editer le DataObject » permettant de modifier le contenu des
métadonnées technique de 1’objet (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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 Resip
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3.6. Connaitre la version de la moulinette ReSIP utilisée

Afin de connaitre la version de la moulinette ReSIP utilisée, il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « ? » qui fait apparaitre une fenétre de dialogue fournissant
I’information demandée (cf. copie d’écran ci-dessous).
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4. Import de structures arborescentes d’archives dans la moulinette
ReSIP

Il est possible d’importer dans la moulinette ReSIP plusieurs types de structures arborescences
d’archives enregistrées sur I’environnement de travail de 1’utilisateur :

* import d’une arborescence de fichiers (section 4.1.) ;
* import d’un SIP existant (section 4.2.) ;
* import d’un DIP existant (section 4.3.) ;

* import depuis un fichier .csv correspondant a un arbre de positionnement ou a un plan de
classement (section 4.4.) ;

* import depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente d’archives et/ou de
fichiers (section 4.5.) ;

* import d’un conteneur de messages électroniques (section 4.6.) ;

* réouverture d’une structure arborescente de fichiers dont le traitement a déja été commencé
et sauvegardé via la moulinette ReSIP (réouverture de session) (section 4.7.).

4.1. Import d’une arborescence de fichiers
L’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de fichiers est
réalisable sous deux formes :

* une maniere simple : import d’une arborescence sans fichier de métadonnées supplémentaire
(section 4.1.2.) ;

* une maniere avancée: import d’une arborescence avec fichiers de métadonnées
supplémentaires (section 4.1.3.).

L’import est paramétrable (section 4.1.1.).

4.1.1. Paramétrage de I’import

Afin de paramétrer I’import d’une structure arborescente d’archives représentée par une
arborescence de fichiers pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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v Resip = =X
Contexte Traiter Import Export 7

Charger... Métadonnées AU

Sauver

Sauver sous...

Fermer

Préférences..

Nettoyer le répertoire de travail...

Quitter

[AlArchiveUnitProfile
Objets Détails
[¥] + {direct subAU/total subAU) - xmiID SRS
Guvrir dossier AUfOG Changer [objet

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre une fenétre de dialogue composée de 3
onglets. Le paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « import » (cf. copie d’écran ci-
dessous). Il permet de :

* définir les parameétres d’import des messageries (voir section 4.6.) ;

* définir, par leur nom (ex. Thumbs.db), les catégories de fichiers susceptibles d’étre présents
dans la structure arborescente de fichiers et qui devront étre exclus du processus d’import ;

e définir, pour les imports depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente
d’archives et/ou de fichiers, le séparateur ainsi que 1’encodage des caracteres retenus, au
moyen de sélecteurs (voir section 4.5.).
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Extracton des ichiers textes des couriels (] des messages () des pides saines
Extracton des métodomnées textueles des courels : (] des messages 7] des pidces sintes
‘Import des hiérarchies sur disque
Thumbs.db
pagefile.sys

Fihiers excus des imports

Encodage des csv : UTF8

Séparateur:

(o) =

7] + (drect subAU/total subAL) - xmilD.

4.1.2. Import d’une arborescence de fichiers sans fichier de métadonnées
supplémentaire

Afin d’importer une structure arborescente d’archives représentée par une arborescence de fichiers
pour traitement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import »
puis sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip

= e
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Arbre du SIP Imparter depuis un répertoire... | | Métadonnées AU

Tmporter depuis un SIP...
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Le clic sur la sous-action « Importer depuis un répertoire » ouvre l’explorateur Windows de
’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire et de I’importer dans la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : il
n’est possible de sélectionner qu’un seul répertoire.
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A Nom é dossier s | :\Usersledousrd, vasseur|Deskiop!Documentaton'preuve | [ Quwric
REseaU rype de fihier:  [Tqus es fichiers - Annuler
+ (direct subAUftotal subAU) - xmilD EreriE:
[ Changer [objet Editer le DataCbject

©c 6 B %

s )

L Ale s

s 5
P v

chas TN

Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » de 1’explorateur lance une fenétre de dialogue « Import »
indiquant que 1’opération d’import est lancée. Cette opération peut étre annulée en cliquant sur le
bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP Métadonnées AU

¥ impor =)

Informations de progression

Import depuis une hiérar chie disque en C:\Usersledouard. vasseur\Desktop\Documentationlpreuve

77 ArchiveUnits importees|

i1 - chiveuniterofiie

I Annuler I

[7] + (direct subAUytotal subAU) - xmiID .

Quvrir dossier AU/OG Changer ['objet
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Une fois I'opération d’import achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments
importés (unités archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physiques) ainsi que le
temps qui a été nécessaire pour réaliser I’opération d’import. La structure arborescente d’archives
est désormais consultable et traitable depuis le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton
d’action « Fermer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

v Resip

=

pq

Fichier Contedte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo)

Métadonnées AU

) 141107-SignatureVITAMVO.odt
| articles

= Builetin NARA 2015-03.pdf

= Interpares

|5 jurisprudence

[ normes

[ recommandations_SIAF

=) Redementation

v Import

Informations de progression

C: \Users\edouard. vasseur'\Desktop\Documentation \preuve normes,

C:\Jsers\edouard vasseur Desktop\Documentation\preuve Reglementation]
ArchiveTransfer
- 77 ArchiveUnit(s)
-67 DataObjectGroup(s)
- 67 BinaryDataChject(s) (18 MB)
-0 PhysicalDataObject(s)
encodé selon un modile neutre de la structure
chargé en 1.2785

effectuée en 0,0058

Vérification de 'absence de cyde et normalisation de la structure conforme Vitam

C:\Users\edouard, vasseur \Desktop\Documentationpreuve yecommandations_SIAF,

»

Al ArchiveUnitProfile

!

1

| = |

[] + (@irect subAU/total subAU) - xmilD

Guvrir dossier AUOG

Changer lobjet

€0 € B RO

[
=L -1

> R
o v

= 5l s

&

Les statistiques de 1’import sont également consultables en cliquant, dans le menu de la moulinette
ReSIP, sur I’action « Contexte » puis sur la sous-action « Voir les informations d’import» (cf. copie

d’écran ci-dessous).

/ Resip

=& [
Fichier| [Traiter_Import_Export 2
Arbre Voir les informations d'import... | pdo) Métadonnées AU
1+ Editer les informations d'export...
[ artices
[ Bulletn NARA 2015-03.pdf
[ Interpares
[ urisprudence
[ normes
[ recommandations_SIAF
[ Reglementation
[A]ArchiveUnitProfile
Objets Détails.

[T + (direct subAU /total subAU) - xmiD

Quvrir dossier AUJOG

Changer labjet
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Une fenétre de dialogue s’ouvre et permet de consulter les informations relatives a I’import (cf.
copie d’écran ci-dessous).

v Resip = =
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) Métadonnées AU
() 141107 SignatureVITAMVD.odt
[ artides
[ Bulletin NARA 2015-03.pdf
[) Interpares
[ jurisprudence
[ normes
[ recommandations_SIAR o/ Visualisation du contexte d'import e
) Reglementation

Import dun ArchiveTransfer depuis une higrarchie sur disque

en [C:\Users\edouard, vasseur Desktop Documentation lpreuve\ 141107 SignatureVITAMYO.odt,

i \Users\edouard vasseur\Desktop\Documentation preuve artides, s

C:\Users|edoviard, vasseur|Desktop\Documentation\preuve \Bulietin NARA 201503 pdf, b

Résumé ; |G Wsersledouard vasseur\esktop\Documentationpreuve\Interpares,
* |G+ Wsersedouard. vasseur\Desktop\Dacumentation \preuve urisprudence,

C:\Usersledovard, vasseur\Desktop\Documentation\preuve inormes,

C:\Users \edouard. vasseur\Desktop|Documentation\preuve yecommandations_SIAF,

C:\Users\edouard. vasseur \Desktop\Documentation \preuve Reglementation]

ArchiveTransfer 3

Répertoire de travail : |C:\Usersledouard. vasseur|Documents Resip |
Fichiers exdus des imparts : pritrofie
Fermer
+ (direct subAUtotal subAU) - xmiID o ohjet
Ouvrir dossier AU/OG [ GChanger ['objet
S - | J 3 ()
& = A ] i

9o € S YEIN J e cRas

Attention : seuls les répertoires et fichiers enregistrés dans le répertoire sélectionné via
I’explorateur sont importés dans la moulinette ReSIP. Le répertoire sélectionné dans
I’explorateur n’est pas importé dans ReSIP.

Dés I’import terminé, la moulinette ReSIP crée un « contexte de travail » sous forme d’un fichier
json zippé qui porte la structure arborescente d’archives, les métadonnées des unités archivistiques,
des groupes d’objets techniques et des objets binaires comme physiques, ainsi que la localisation
des fichiers sur I’environnement de travail de 1’utilisateur. Ce contexte de travail nécessite d’étre
sauvegardé si le traitement de la structure arborescente de fichiers doit étre interrompu et repris
ultérieurement (cf. section 5.8.).

Attention : pour des raisons de taille, les fichiers représentant les archives ne sont pas sauvegardés
dans le contexte de travail. Seul leur chemin sur le disque est sauvegardé. En conséquence, les
fichiers ne doivent pas changer d’emplacement sur le disque pendant tout le temps de leur
traitement avec la moulinette ReSIP.

4.1.3. Import d’une arborescence de fichiers avec fichier de métadonnées
supplémentaire

L’import simple d’une arborescence de fichiers (section 4.1.1.) avec la moulinette ReSIP crée un
contexte de travail reprenant les métadonnées par défaut disponibles dans I’arborescence de
fichiers :

* pour les fichiers, le format identifié avec 1’outil Siegfried, le nom du fichier, sa taille, son
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empreinte avec 1’algorithme SHA-512 ;

* pour les unités archivistiques correspondant aux fichiers, le nom du fichier comme titre
(champ Title du standard SEDA), la date de derniére modification du fichier comme date
(champ TransactedDate du standard SEDA). Le niveau de description (champ
DescriptionLevel du standard SEDA) est incrémenté avec la valeur « Item » ;

* pour les unités archivistiques correspondant a des répertoires, 1’intitulé de ceux-ci comme
titre (champ Title du standard SEDA), la date de la plus ancienne et de la plus récente unité
archivistique contenue dans le répertoire (champs StartDate et EndDate du standard SEDA).
Le niveau de description (champ DescriptionLevel du standard SEDA) est incrémenté avec
la valeur « File ».

Il est cependant possible d’effectuer des imports avancés pour disposer d’une structure arborescente
d’archives enrichie avec :

* les métadonnées qui permettent de décrire de maniere globale la structure arborescente
d’archives et d’alimenter I’en-téte du manifeste du SIP ;

* les métadonnées qui permettent de décrire les métadonnées de gestion associées a la
structure arborescente d’archives et d’alimenter le bloc ManagementMetadata du manifeste
du SIP ;

* des métadonnées supplémentaires pour une unité archivistique ;
* des métadonnées supplémentaires pour un objet binaire ;
* des métadonnées supplémentaires pour un objet physique;

* une unité archivistique représentée par un groupe d’objets contenant plusieurs objets, par
exemple un objet physique et un objet binaire, ou un objet binaire de type BinaryMaster et
un objet binaire de type Thumbnail.

A noter : pour comprendre au mieux cette facon de structurer 1’arborescence de fichiers avec tous
les fichiers spéciaux, il est recommandé d’exporter des exemples de SIP en utilisant la fonction
« Exporter la hiérarchie sur disque » (cf. section 6.3.).

4.1.4. Métadonnées de I’en-téte du manifeste

Les métadonnées de 1’en-téte du manifeste (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrées, versions
des référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de transfert)
peuvent étre renseignées dans un fichier nommé __GlobalMetadata.xml et qui se présente comme
suit :

<Comment>SIP complexe pour ReSIP</Comment>
<Messageldentifier>Messageldentifier0</Messageldentifier>
<Archival Agreement>IC-000001</Archival Agreement>
<CodeListVersions>

<ReplyCodeListVersion>ReplyCodeList Version0</ReplyCodeListVersion>
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<MessageDigestAlgorithmCodeListVersion>MessageDigestAlgorithmCodeListVersion0</MessageDigestAlgorithm
CodeListVersion>
<MimeTypeCodeListVersion>MimeTypeCodeListVersion0</MimeTypeCodeListVersion>
<EncodingCodeListVersion>EncodingCodeListVersion0</EncodingCodeListVersion>
<FileFormatCodeListVersion>FileFormatCodeListVersion0</FileFormatCodeListVersion>
<CompressionAlgorithmCodeListVersion>CompressionAlgorithmCodeList Version0</CompressionAlgorithmCodeL
istVersion>
<DataObjectVersionCodeListVersion>DataObjectVersionCodeList Version0</DataObjectVersionCodeList Version>
<StorageRuleCodeListVersion>StorageRuleCodeListVersion0</StorageRuleCodeListVersion>
<AppraisalRuleCodeListVersion>AppraisalRuleCodeListVersion0</AppraisalRuleCodeListVersion>
<AccessRuleCodeListVersion>AccessRuleCodeListVersion0</AccessRuleCodeListVersion>
<DisseminationRuleCodeListVersion>DisseminationRuleCodeListVersion0</DisseminationRuleCodeListVersion>
<ReuseRuleCodeListVersion>ReuseRuleCodeListVersion0</ReuseRuleCodeListVersion>
<ClassificationRuleCodeListVersion>ClassificationRuleCodeListVersion0</ClassificationRuleCodeListVersion>
<AuthorizationReasonCodeListVersion>AuthorizationReasonCodeListVersion0</AuthorizationReasonCodeListVersi
on>
<RelationshipCodeListVersion>RelationshipCodeListVersion0</RelationshipCodeListVersion>
</CodeListVersions>
<ArchivalAgency>
<Identifier>Identifier4</Identifier>
</ArchivalAgency>
<TransferringAgency>
<Identifier>Identifier5</Identifier>
</TransferringAgency>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé dans la moulinette
ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).

I SIP_complexe « |43 Wl Rechercher dans : 5IP_ complexe

Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partageravec v Nouveau dossier

generator-dist-0.17.0-SNAPSHOT * o B Modiié le Type Taille

generstor-dist-14.1
AU

AU
AU2
lib
||| _Globalietadsta.xml
SIP-20180820184305 —
T —ManagementMetsdata.xml
SIP-20180820184505
& SIP-20180820184305.7ip
& SIP-20180820184505.7ip
iPRES
Qutils
Resip G4bits.
SIP_complexe
AU
Aut
AUz

Dossier de fichiers
Dos:
Dossier de fichiers

——
Fichier XML 2k0 |
Flchier XML TKo

conf

de fichiers

doc

Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans la
moulinette ReSIP. Le fichier __ GlobalMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.
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4.1.5. Métadonnées de gestion du bloc ManagementMetadata

Les métadonnées du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil d’archivage, niveau de
service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion applicables a 1’ensemble du SIP, service
producteur de 1’entrée, service versant de I’entrée) peuvent étre renseignées dans un fichier nommé
__ManagementMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<ManagementMetadata>
<ArchivalProfile>PR-000001</ArchivalProfile>
<ServiceLevel></ServiceLevel>
<AcquisitionInformation>Versement</AcquisitionInformation>
<LegalStatus>Public Archive</LegalStatus>
<OriginatingAgencyldentifier>ABCDEFG</Originating Agencyldentifier>
<SubmissionAgencyldentifier>ABCDEFG</SubmissionAgencyldentifier>
<AccessRule>
<Rule>ACC-00001</Rule>
<StartDate>2017-01-01</StartDate>
</AccessRule>
</ManagementMetadata>

Ce fichier doit étre enregistré dans le répertoire racine destiné a étre importé dans la moulinette
ReSIP (cf. copie d’écran ci-dessous).

@Ue\ »Isw,mmplaxe I» ~ [ 43 |[ Rechercherdans : sip_compiews r)
Organiser Ouvrir » Partager avec ¥ Nouveau dossier =~ O @

generator-dist-017.0-SNAPSHOT ~  Nom ’ Modifié le
generator-dist-14.1

Type Taille

AU 09/01/2019 13:40 Deossier de fichiers

AuL 341 Dossier defichiers

au2 Dossier defichiers
GloballMetadatzm! Fichier AL 2Ko

Fichier XML A |

conf

doc
lib
SIP-20180820184305
1P 184505
& SIP-20180820184305.zip
& SIP-20180820184505.zip
iPRES
Outils
Resip 64bits
SIP_complexe
AU
AUL
AU2

| _ManagementMetadataxm|

Dans I’exemple ci-dessus, c’est le répertoire SIP_complexe qui est destiné a étre importé dans la
moulinette ReSIP. Le fichier __ManagementMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire destiné a étre importé a la racine.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.6. Métadonnées d’une unité archivistique

Les métadonnées d’une unité archivistique (métadonnées de gestion comme de description) peuvent
étre renseignées dans un fichier nommé __ArchiveUnitMetadata.xml et qui se présente comme
suit :
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<ArchiveUnitProfile>AUP-000001</ArchiveUnitProfile>
<Management>
<AppraisalRule>
<Rule>APP-00001</Rule>
<StartDate>1960-01-01</StartDate>
<FinalAction>Keep</Final Action>
</AppraisalRule>
<AccessRule>
<Rule>ACC-00001</Rule>
<Rule>ACC-00002</Rule>
<StartDate>2010-05-14</StartDate>
</AccessRule>
</Management>
<Content>
<DescriptionLevel>File</DescriptionLevel>
<Title>Titre de mon dossier</Title>
<StartDate>1988-01-01</StartDate>
<EndDate>2018-12-31</EndDate>
</Content>

Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a 1’unité archivistique (cf. copie
d’écran ci-dessous).

@‘\J“ » test SIP_exporte 2 | Dossiers TG00 I» ~ [ 43 ][ Rechercher dans : Dessiers_ID6060 o

=~ 0O @

Organiser = Inclure dans la bibliothéque »  Partageravec ¥ Nouveau dossier

180919-RestMDExtractor ~ Nom ’ Modifié le Type Taille
Generateur plan de classement
generator-dist-017.0-SNAPSHO I

messagerie

Dossier de fichiers
Fichier XML A |

Dossier du _1D6
| | _ArchiveUnitMetadata.xm|

moulinette_conver

OCTAVE

Validation_formats

Version_Hexateam-old_sf
Resip 64bits
SIP_complexe
SIP_controle MD_OK
Solution_logicielle

beta

jeus_donnees

o

specs

Storymap

1

V2

Vi
test_24U_1GOT

Dossier du_ID6

Dossier du_ID6000
test_maj
test_sip_exporte
test SIP_exporte 2

Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « Dossiers_ID6000 » correspond a 1’unité archivistique
décrite. Le fichier __ArchiveUnitMetadata.xml est donc enregistré directement dans le répertoire

correspondant a celle-ci.

Si I’unité archivistique correspond a un fichier, le répertoire correspondant a 1’unité archivistique
contiendra a la fois le fichier _ ArchiveUnitMetadata.xml et le fichier concerné.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.
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4.1.7. Métadonnées d’un objet binaire

Les métadonnées d’un objet binaire (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées dans un
fichier nommé __«usage » [BinaryMaster, Dissemination, Thumbnail,
TextContent]_« version »_BinaryDataObjectMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>BinaryMaster_1</DataObjectVersion>
<Uri>content/ID8.txt</Uri>

<MessageDigest algorithm="SHA-
512">8e393c3a82ce28f40235d0870ca5b574ed2c90d831a73cc6bf2fb653c060c7f094fae941dfade786c826f8b124f09f9
89¢670592bf7a404825346f9b15d155af</MessageDigest>

<Size>30</Size>

<FormatIdentification>
<FormatLitteral>Plain Text File</FormatLitteral>
<MimeType>text/plain</MimeType>
<FormatId>x-fmt/111</FormatId>

</Formatldentification>

<FileInfo>
<Filename>BinaryMaster.txt</Filename>
<LastModified>2016-10-18T19:03:30Z</LastModified>

</FileInfo>

Ce fichier doit :
* étre enregistré dans un répertoire correspondant a I’unité archivistique, au méme niveau que
1’objet binaire qu’il décrit ;

* avoir le méme préfixe (usage_version_) que celui de 1’objet décrit (cf. copie d’écran ci-
dessous).

@Uv‘ » sP_simple »[AU] ~ [ % || Rechercher dans - AL )
niser vec veau dossier =~ 0O @

ryDataObjectMetadatam
114 - TT45 review.pdf

SIP_complexe
SIP_controle MD_OK
SIP_simple

AU

Lt el

Dans I’exemple ci-dessus, le répertoire « AU » correspond a 1’unité archivistique décrite. Le fichier
__BinaryMaster_1_BinaryDataObjectMetadata.xml est donc enregistré directement dans le
répertoire correspondant a celle-ci et décrit le fichier __ BinaryMaster_1_Sprint 1.14 - IT45
review.pdf qui représente 1’unité archivistique.

Licence Ouverte V2.0. 36



Programme Vitam — ReSIP —v 2.0

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.8. Métadonnées d’un objet physique

Les métadonnées d’un objet physique (métadonnées techniques) peuvent étre renseignées dans un
fichier nommeé __«usage » (PhysicalMaster,
Dissemination)_« version »_PhysicalDataObjectMetadata.xml et qui se présente comme suit :

<DataObjectVersion>PhysicalMaster_1</DataObjectVersion>
<Physicalld>12345</Physicalld>
<PhysicalDimensions>

<Height unit="centimetre">21</Height>

<Length unit="centimetre'>29.7</Length>

<Weight unit="kilogram">1</Weight>

</PhysicalDimensions>

Ce fichier doit étre enregistré dans un répertoire correspondant a I’unité archivistique.

Attention : la structure du fichier xml doit étre conforme a son équivalent dans le schéma associé
au standard SEDA 2.1.

4.1.9. Groupe d’objets techniques contenant plusieurs objets
Il est possible d’importer plusieurs objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant une
méme unité archivistique et constituant ensemble un groupe d’objets.
Pour créer un groupe d’objets, il suffit de :
* créer un répertoire correspondant a I’unité archivistique ;

* enregistrer tous les objets, qu’ils soient physiques ou binaires, représentant 1’unité
archivistique, en les préfixant comme suit : __ « usage » _ « version » _ nom du fichier ;

» éventuellement, ajouter les fichiers de métadonnées correspondants a 1’unité archivistique et
aux objets.

Dans I’exemple ci-dessous, 1’unité archivistique intitulée « AU2 » est représentée par 2 objets :
* un objet binaire de type BinaryMaster au format .pptx ;

* un objet binaire de type Dissemination au format .pdf.
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@vv‘ b SIP_complexe ~ [ 43 || Recercherdans - auz F)
Organizer = Inclure dans la bibliothéque v Partageravec v Nouvesu dossier =~ A @
generator-dist-017.0-SNAPSHOT #  Nom Modifié le Type Taille
generator-dist-141
q ArchiveUnitMetadata.xml| 1 Ko
;D” _ BinaryMaster_1_20181126_NP_Vitam_BNP_RETEX Agile_v0.3.pptx 1192 Ko
‘ ;‘ [ _BinaryMaster 1 BinaryDataObjectMetadatami Fichier XML 1Ko
e
' B Dicsemination.1 2018112, NP_vitam.BNPRETEX_Agile 0.3 paf Q0D ACIODIL D 400 Ko
SIP-20150820184305 e )
[ _o 1_BinaryData0 ! Fichier XML 1Ko

SIP-20180820184505
% SIP-20180820184305.ip
& SIP-20180820184505.2ip
iPRES
Outils
Resip 64bits
SIP_complexe
Aul
Au2

Attention : il ne peut y avoir dans le groupe d’objets 2 objets déclarant le méme usage et la méme

version.

4.2. Import d’un SIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un SIP déja
constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis

sur la sous-action « Importer depuis un SIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip =) —
Fichier Contexte Traiter fimport] Export 7
Arbre du SIP Importer depuis un répertoire... Métadonnées AU
7' Importer depuis un SIP... |

Tmporter depuis un DIP...

Importer depuis un csv d'arbre de classement...

Importer depuis un csv de métadonnéss..

Importer depuis un conteneur courriels...

[AlarchiveUnitProfie
Objets Détails

[] + (direct subAU/total subAU) - xmiID

Ouvrir dossier AUJOG Changer ['objet

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un SIP » ouvre 1’explorateur Windows de 1’ utilisateur et
permet a celui-ci de sélectionner le SIP et de I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le

bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Licence Ouverte V2.0. 38



Programme Vitam — ReSIP —v 2.0

v Resip

Tous les fichiers

= P
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
/ Ouvrir =
Rechercher dans : SIP_OK. G i o
- Content
_—_} manifest.xml
Documentsr... plSIP OKtar.gz
+ SIP_OK.zip
Bureau
flArchiveUnitProfile
£
Mes documents
L ¥
Ordinateur
,
Ay Mom du fichier : |SIP_OK.zip Ouvrir
Réseau Type de fichier : Annuler

[7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Guvrir dossier AUfOG

Changer [objet

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette ReSIP
ouvre le SIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du SIP »-tmpdir créé dans
le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure arborescente d’archives
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives.

4.3. Import d’un DIP déja constitué

Afin d’importer pour traitement une structure arborescente d’archives représentée par un DIP déja
constitué, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis
sur la sous-action « Importer depuis un DIP » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip

N

Arbre du SIP

Fichier Contexte Tmcer- Export 7

Importer depuis un répertoire...

Métadonnées AU

Importer depuis un SIP.

Importer depuis un DIP... 1

Importer depuis un csv d'arbre de classement...
Importer depuis un csv de métadonnées...

Importer depuis un conteneur courriels...

[AJArchiveUnitProfile

Objets

Détails
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L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. La moulinette ReSIP
ouvre le DIP, décompresse les fichiers dans un répertoire nommé « nom du DIP »-tmpdir créé dans
le répertoire de travail et exploite le manifeste pour restituer la structure arborescente d’archives
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie
d’écran ci-dessous).

o Resp = | 0 [
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (28 archiveUnit/4 dog/4 bdo/0 pdo) él ées AU - Bolivar.bdt

<Management/>
<Content>
<DeseriptionLevel>ltem</DescriptionLevel>
<Title>Bolivar.bxt</Title>
<Description/>
<TransactedDate>2017-04-04T08:07:06 </ TransactedDate>
</Content>

Editer [ Archivelnit Ajouter... | | [AlArchiveUnitProfie -

Objets Détails.

PRI S en S WP RPEERERT: | | DataObjectversion: BinaryMaster_L

Nom: Bolivar. bt

Modifié le:2017-04-04T06:07:06.4872

Taille: 6 octets

SIP 1d: aeasacasachféqxrabmhaalj23diisqaanaq

URL: C bt

MimeType: text/plain
PUID: x-fmt/111
Format: Plain Text File
Digest: SHA-512 -
86c0bc701ef6b5dd21b080besbb2af38097haa6237275d283252f092c0eae 3044b024 7301
Path:
C:\Users\edouard.vasseur\D

Ouvrir fobjet ‘

+ (drect subAU/total subAU) - xmitD ‘

Oty dossier ALJGG Changer fabjet Eciter le DataObject

3

4.4. Import d’un arbre de positionnement ou d’un plan de classement sous forme de
fichier .csv

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un
arbre de positionnement ou a un plan de classement au sens de la solution logicielle Vitam sous la
forme d’un fichier csv.

4.4.1. Présentation du fichier d’import

Le fichier d’import prend la forme d’un fichier au format .csv composé de 5 colonnes :
* id : numéro séquentiel ;
* nom : intitulé de I’unité archivistique ;
e observations : champ libre ;
* cote : identifiant métier propre a I’unité parente (suffixe) ;
* série : identifiant métier de I’unité archivistique « parente » (préfixe).

Attention ;

* D’ordre des colonnes ne doit pas étre modifié ;

* une premiere ligne d’en-téte donnant le nom des colonnes doit étre présente, chaque ligne
décrivant ensuite une unité archivistique ;

* le séparateur entre les colonnes doit étre le « ; ». Ce caractére ne doit donc pas étre utilisé
dans les différents champs ;
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* Les colonnes « série » et « cote » sont complémentaires et permettent de définir 1’identifiant
de I'unité archivistique (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier dans le standard
SEDA). Seule la colonne « cote » doit obligatoirement étre renseignée. A titre d’exemple,
aux Archives nationales :

o Série F/ : dans le fichier, F/ sera la cote ;

o Sous-série F/1 : dans le fichier, F/ sera la série et 1 la cote ;

o Sous-série F/1c : dans le fichier, F/1 sera la série et c la cote ;

o Sous-série F/1cVII : dans le fichier , F/1c sera la série et VII la cote.

Le fichier d’import utilisé pour la rédaction du présent manuel se présente comme suit :

Id;nom;observ;cote;serie

1;Archives antérieures a 1789;;AR.;

2;Archives postérieures a 1789;;REP.;

3;Assemblées parlementaires;;1.;REP.

4;Souverains, chefs de I'état et de gouvernement, pouvoir exécutif;;2.;REP.
5;Révolution et Premier Empire;;1.;REP.2.

6;Restauration et Monarchie de Juillet;;2.;REP.2.

7;Seconde République;;3.;REP.2.

8;Ministére de la maison de 1'empereur (Second Empire);;4.;REP.2.
9;Ministeére d'état (Second Empire);;5.;REP.2.

10;Troisieme République;;6.;REP.2.

11;état francais;;7.;REP.2.

12;France libre et gouvernement provisoire de la France;;8.;REP.2.
13;Quatriéeme République;;9.;REP.2.

14;Cinquiéme République;;10.;REP.2.

15;Charles de Gaulle;;1.;REP.2.10.

16;Georges Pompidou;;2.;REP.2.10.

17;Valéry Giscard d’Estaing;;3.;REP.2.10.

18;Francois Mitterrand;;4.;REP.2.10.

19;Jacques Chirac;;5.;REP.2.10.

20;Nicolas Sarkozy;;6.;REP.2.10.

21;Francois Hollande;;7.;REP.2.10.

22;Coordination gouvernementale et interministérielle;;3.;REP.
23;Fonctionnement de 1'Etat;;4.;REP.

24; Administrations et organismes liés aux périodes de guerre;;5.;REP.
25;Intérieur;;6.;REP.

26;Justice;;7.;REP.

27;Cabinet du ministre;;1.;REP.7.

28;Lois, décrets, ordonnances et arrétés (originaux ou authentiques) provenant du ministére de la Justice;;2.;REP.7.
29;Instances de controle et de conseil;;3.;REP.7.

30;0rganismes et services rattachés;;4.;REP.7.

31;Ministeéres et secrétariats d'Etat délégués;;5.;REP.7.

32; Administration générale;;6.;REP.7.

33;Relations internationales;;7.;REP.7.

34;Services judiciaires;;8.;REP.7.

35;Affaires civiles et sceau;;9.;REP.7.

36;Affaires criminelles et graces;;10.;REP.7.

37;Administration pénitentiaire depuis le XXe s.;;11.;REP.7.
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38;Direction de la protection judiciaire de la jeunesse;;12.;REP.7.

39;Service de l'accés au droit et a la justice et de la politique de la ville;;13.;REP.7.
40;Droit des victimes, aide aux victimes;;14.;REP.7.

41;Colonies, Outre-mer, Coopération;;8.;REP.

42;Beaux-Arts, Culture et Communication;;9.;REP.

43;Education, enseignement supérieur et recherche;;10.;REP.

44;Jeunesse et sports;;11.;REP.

45;Travail, Santé, Affaires sociales;;12.;REP.

46;Migrations;;13.;REP.

47;économie et finances;;14.;REP.

48;Travaux publics, équipement, urbanisme, transports, aménagement du territoire, écologie, environnement;;15.;REP.
49;Agriculture;;16.;REP.

50;Postes, Télégraphes, Télécommunications;;17.;REP.

51;Archives privées;;AP.;

L’annexe « Préparer un fichier .csv » apporte quelques conseils pour effectuer cette opération.

4.4.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a un arbre de positionnement
ou a un plan de classement et décrite sous la forme d’un fichier .csv, il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un csv
d’arbre de classement » (cf. copie d’écran ci-dessous).

B [E=en ==
Fichier Contexte Traiter - Export 7

Arbre du SIP Importer depuis un répertoire... Métadonnées AU

Importer depuis un SIP...

Importer depuis un DIP...

| importer depuis un csv darbre de classement... |

Importer depuis un csv de métadonnées.

Importer depuis un conteneur courriels...

[AJArchiveUnitProfile

Objets Détails

+ (direct subAU/total subAU) - xmiID

Changer lobjet

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1.

Au terme du processus d’import, la structure arborescente d’archives est restituée dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous) :
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 Resip = )

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du STP (51 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID13 - Souverains, chefs de I'état et de gouvernement, pouvoir exécutif

Archives antérieures & 1783 * | | <Content>

[ archives postérieures 3 1789 <DescriptionLeve|>Subseries</DescriptionLevel>
B9 pssembiées pariementaires . <Title>Souverains, chefs de [état et de gouvernement, pouvoir exécutif</Title>
7 E—l’ <OriginatingAgencyArchiveUnitIdentifier>REP.2.</OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier>
i+ Révahution et Premier Empire </Content>
i[5 Restauration et Monarchie de Jullet
i[5 Seconde République
i[5 Ministére de la maison de lempereur (Second Empire)
ei3-[5) Ministére d'état (Second Empire)
{5 Troisiéme République
[ état francais
e[ France libre: et gouvernement provisaire de la France
i[5 Quatriéme République
=) Cinquigme Républiue
&[5 Charles de Gaulle
i-[E5) Georges Pompidou
-5 valéry Giscard dEstaing
-[[5) Frangois Mitterrand
5 s Covo: Wavameerote .
i[5 Nicolas Sarkozy
|5 Francois Hollande
dination gouvernementale
{5 Fonctionnement de [Etat
{E5 Administrations et organismes liés aux périodes de guerre
{55 Intérieur
{55 Justice
{E5) colonies, Outre-mer, Coopération
{5 Beaux-Arts, Culture et Communication
{E5) Education, enseignement supérieur et recherche
{5 Jeunesse etsparts
(5 Travail, Santg, Affaires socizles
{E5 Migrations
{E5) économie et finances
{E5) Travaux publics, équipement, urbanisme, transports, aménagement du territoire, écologie, environnen
{5 Agriculture =
< [ +

I

Objets Détails

[7] + (direct subAU/tatal subAL) - xmiID

[imnort csv arbre.ona - Paint b

Chaque unité archivistique dispose des métadonnées suivantes :

* niveau de description (champ DescriptionLevel du standard SEDA) : la valeur est « series »
pour les nceuds racines (lignes ayant une valeur vide dans le champ « série » du fichier
d’import) et « subseries » pour les autres nceuds ;

 titre (champ Title du standard SEDA) : valeur du champ « nom » du fichier d’import ;

* description (champ Description du standard SEDA) : valeur du champ « observ » du fichier
d’import ;

* cote (champ OriginatingAgencyArchiveUnitldentifier du standard SEDA): valeur des
champs « série » et « cote » du fichier d’import.

Attention : en cas de probléeme d’encodage de caracteres a !’affichage dans le panneau de
visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, il convient de renouveler
I’import en changeant le type d’encodage sélectionné dans les Préférences (voir section 4.1.1.).

4.5. Import depuis un fichier .csv décrivant une structure arborescente d’archives
et/ou de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives et/ou de fichiers sous
la forme d’un fichier csv.

4.5.1. Présentation du fichier d’import

Le fichier d’import prend la forme d’un fichier au format .csv composé de x colonnes :
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* Id : numéro séquentiel de I’unité archivistique (colonne facultative) ;

* Parentld : numéro séquentiel de 1’unité archivistique parente (colonne facultative) ;

* File: chemin relatif a partir de I’emplacement ou est enregistré le fichier .csv (colonne
obligatoire) ;

* DescriptionLevel : niveau de description de 1’unité archivistique (colonne obligatoire) ;

» Title : intitulé de I’unité archivistique (colonne obligatoire) ;

* toute colonne correspondant a un champ du standard SEDA : (colonnes facultatives).

La colonne File, obligatoirement renseignée, peut seule étre présente dans le fichier .csv d’import,
sans que les colonnes Id et ParentId le soient (cf. copie d’écran ci-dessous) :

[E] MetadataTestORIcol.cov - LibreOffice Calc T —— R — g alc=ioh
\?i(hiar Edition Affichage Insertion Formet Feuile Données Outls Fenétre Aide
E-B-H M@ « 2B 4% LS E-EH-GRLICYy BOE Q=0 EIRE -
lbetionsans [+ [0 [-] @ @ @ A-E- = = = = T ®-%eo[E] R == EH--0- 18-

a ]l & Z = |[rie B,

B [ c

ile DescriptionLevel Title Description

ampleWithotLinksh odelV 2/Root ecordGrp Root
FsampleWithouiLinksh odelV 2/Root/Node 1 RecordGrp CSIC Tech : poinis remarquables PMO
[sampleWwithoutLinksM odelV 2/RootiNode 1/Node 1.1 [RecordGrp Node 1.1
FsampleWithoutLinksM odelV 2/RootiNede 1/Node 1.1/ BinaryMaster 1 201609-TdB-suivi-des-gfitem 201609_TdB_suivi_des_aclivites VITAM.odv Document "201802 TdB_suivi_des activites VITAM.ods™ joint au mess|
[sampleWwithoutLinksM odelV 2/RootiNode 1/Node 1.2 [RecordGrp Node 1.2
FampleWithoutLinksM odelV 2/RootiNede 1/Node 1.2/ BinaryMaster 1 image001.jpg ltem image00l.jpg Document “image(01.jpg” joint au message =79980C36BA239C440A9
FampleWithoutLinkshModelV 2/RootiNode 2 RecordGrp hNode 2 £
FampleWithouiLinksh odelV L/Root RecordGrp Root2

B
‘D‘\ﬂ|m“-‘|m‘u‘“‘W|'\J"—‘D‘m‘m“-“m|u‘ﬁ-W‘M|>—“Dw‘°°|““m|u“*‘|w"\‘

i 3|
+ | MetadataTestOK1col

3 [Rechercher |z| 3 Tout rechercher [ Affichage mis en forme [] Respecter la casse Q

Si les colonnes Id et Parentld sont présentes, le fichier d’import se présentera comme suit (cf. copie
d’écran ci-dessous) :
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E] MetadataCSV.csv - LibreOffice Caic i . & — —_— B
Fichier Edition Affichage Inserion Format Feuille Données Outils  Fenétre  Aide
3 7 = 9 —
E-8-R-dea % e 44 =N
lbestonsans M -] @ @ @ &-B- === 5 T %o @R =EEEH-F-OIBE-
|20 ] & Z = |ID10002-07-06-04-réponse.pdf
___ : 5 | B \ E | k
|1 jo ParentlD [File DescriptionLevel Title Description
2 jIoo DO RecordGrp Dossiers Ensemble des dossiers archivés de la procédure Cerfa-|
3 fiD10000 DO RecordGrp Cerfa-1244771-D10000
["4 JID10000-13-05-04-Cerfal244771-Annexel»ID10000 [Procedure\DossiersiD10000-13-05-04-Cerfal 24477 1-Annexels item 13-05-04-Cerfal 244771-Annexel
5 JID10000-13-05-04-Cerfal244771-Annexe2.+ID10000 Procedure\DossiersiD10000-13-05-04-Cerfal244771-Annexe2x ltem 13-05-04-Cerfal244771-Annexe2
z 1D10000-13-05-04-Cerfal 244771 odt ID10000 Procedure\DossiersiD10000-13-05-04-Cerfal244771 odt Item 13-05-04-Cerfal 244771
7 JID10000-13-05-04-file.xml ID10000 Procedure\DossiersiD10000-13-05-04-filexml Item 13-05-04-file
T |D10000-13-05-04-réponse. pdf ID10001 [Procedure\DossiersiD10000-13-05-04-réponse. pdf ltem 13-05-04-réponse
i 1D10001 DO RecordGrp Cerfa-1244771-ID10001
10 JID10001-26-05-04-Cerfal244771-Annexel.»ID10001 Procedure\DossiersiD10001-26-05-04-Cerfal244771-Annexelrltem 26-05-04-Cerfal244771-Annexel
E ID10001-26-05-04-Cerfal244771-Annexe2 »ID10001 Procedure\DossiersiD10001-26-05-04-Cerfal 24477 1-Annexe2» ltem 26-05-04-Cerfal 244771-Annexe2
12 JID10001-26-05-04-Cerfal244771.odt ID1000L Procedure\DossiersiD10001-26-05-04-Cerfal244771 odt Item 26-05-04-Cerfal 244771
1_3 1D10001-26-05-04-file.xml ID10001 Procedure\DossiersiD10001-26-05-04-filexml ltem 26-05-04-file
1 1D10001-26-05-04-réponse pdf ID10001 Procedure\DossiersiD10001-26-05-04-réponse pdf ltem 26-05-04-réponse
15 JID10002 DO RecordGrp Cerfa-1244771-ID10002
E ID10002-07-06-04-Cerfal244771-Annexel »ID10002 Procedure\DossiersiD10002-07-06-04-Cerfal 24477 1-Annexelr ltem 07-06-04-Cerfal 244771-Annexel
17 JID10002-07-06-04-Cerfal244771-Annexe2.+ID10002 Procedure\DossiersiD10002-07-06-04-Cerfal244771-Annexe2x ltem 07-06-04-Cerfal244771-Annexe2
[18 [ID10002-07-06-04-Cerfal244771.odt ID10002 Procedure\DossiersiD10002-07-06-04-Cerfal244771 odt Item 07-06-04-Cerfal 244771
['19 JID10002-07-06-04-file xml ID10002 Procedure\DossiersiD10002-07-08-04-filexml ltem 07-06-04-file
:‘u ID10002-07-06-04-reponse.pdf \D10002 Procedure\DossiersiD10002-07-06-04-réponse.pdf Item 07-06-04-réponse
| 21 JID10003 "ID0 RecordGrp Cerfa-1244771-ID10003
22 JID10003-21-06-04-Cerfal244771-Annexel.»ID10003 Procedure\DossiersiD10003-21-06-04-Cerfal244771-Annexelrltem 21-06-04-Cerfal244771-Annexel
2_3 1D10003-21-08-04-Cerfal244771-Annexe2.» ID10003 Procedure\DossiersiD10003-21-06-04-Cerfal244771-Annexe2r ltem 21-06-04-Cerfal 244771-Annexe2
1 ID10003-21-06-04-Cerfal 244771 odt ID10003 Procedure\DossiersiD10003-21-06-04-Cerfal244771 odt Item 21-06-04-Cerfal 244771
25 JID10003-21-06-04-file.xml ID10003 JProcedure\DossiersiD10003-21-06-04-filexml Item 21-06-04-file
z |D10003-21-06-04-réponse. pdf ID10003 [Procedure\DossiersiD10003-21-06-04-réponse. pdf ltem 21-06-04-réponse
27 JID10004 DO RecordGrp Cerfa-1244771-1D10004
z_g 1D10004-08-07-04-Cerfal244771-Annexel »ID10004 Procedure\DossiersiD10004-08-07-04-Cerfal244771-Annexelr ltem 08-07-04-Cerfal 244771-Annexel
E 1D10004-08-07-04-Cerfal 244771 odt ID10004 Procedure\DossiersiD10004-08-07-04-Cerfal244771 odt Item 08-07-04-Cerfal 244771
| 30 §ID10004-08-07-04-file xml ID10004 Procedure\DossiersiD10004-08-07-04-filexml ltem 08-07-04-file
51 JIN1ANNA-NANT-Nd-rénnnes nrf IN10004_ ProcadiireiNnesiarsiN ANN4-NA-NT-NA-rénnnss nrf itam NAN7-Nd-rénnnea
«
+ | MetadataCSV |

Attention :
* D’ordre des premieres colonnes ne doit pas étre modifié ;

* une premiere ligne d’en-téte donnant le nom des colonnes doit étre présente, chaque ligne
décrivant ensuite une unité archivistique ;

* le séparateur entre les colonnes est par défaut le «;» et I’encodage par défaut est
« windows-1252 ». Ces parametres peuvent étre modifiées dans 1’écran de gestion des
préférences, onglet import (voir section 4.1.1.) ;

* pour les colonnes correspondant a des champs du standard SEDA, [lintitulé doit
correspondre a celui du champ dans le standard SEDA ;

e quand le schéma xml du standard SEDA propose une structure complexe de balises (par
exemple pour décrire un auteur via 1’objet XML <Writer> qui contient plusieurs balises
XML comme FullName ou BirthName), il convient d’intituler la colonne de la maniére
suivante : Writer.FullName ou Writer.BirthName ;

e quand un champ ou un objet XML est multivalué dans le standard SEDA (et qu’il est
possible d’en décrire plusieurs dans le bordereau comme c’est le cas pour 1’objet Writer par
exemple), il convient de numéroter la colonne de la maniére suivante : Writer0.FullName,
Writerl.FullName ;

* la colonne File :
o ne doit pas comprendre d’espace avant ou apres les « \ » ;

© doit correspondre a un chemin tel que décrit par I’explorateur de fichiers (avec des « \ »
et non des « / ») ;
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* la colonne DescriptionLevel ne doit comprendre que les valeurs autorisées par le standard
SEDA : Collection, Funds, Series, SubSeries, RecordGrp, File, Item ;

* les colonnes correspondant a des champs Date dans le standard SEDA doivent étre
formatées conformément a la norme ISO 8601 (AAAA-MM-1J).

Le fichier d’import utilisé pour la rédaction du présent manuel se présente comme suit :

ID;ParentID;File;DescriptionLevel; Title; Archival AgencyArchiveUnitIdentifier; TransactedDate
2;;preuve;RecordGrp;preuve;;
51;2;preuve\141107-SignatureVITAMVO0.odt;Item;141107-SignatureVITAMV0.0dt;20191000/006;2015-05-04
10;2;preuve\Bulletin NARA 2015-03.pdf;Item;Bulletin NARA 2015-03.pdf;20191000/007;2015-08-24
4;2;preuve\Interpares;File;Interpares;20191000/001;
6;4;preuve\Interpares\interpares_book_d_part1.pdf;Item;Interpares 1 - Authenticity Task Force Report;;2015-08-25
5;4;preuve\Interpares\ip1_authenticity_requirements(french).pdf;Item;Interpares 1 - Conditions requises pour évaluer
et maintenir l'authenticité des documents d'archives électroniques;;2015-08-25
11;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_19.pdf;Item;ip2_livre_annexe_19.pdf;;2015-08-25
12;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_20.pdf;Item;ip2_livre_annexe_20.pdf;;2015-08-25
14;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21.pdf;;2015-08-25
13;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21a.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21a.pdf;;2015-08-25
17;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21b.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21b.pdf;;2015-08-25
15;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_21c.pdf;Item;ip2_livre_annexe_21c.pdf;;2015-08-25
16;4;preuve\Interpares\ip2_livre_annexe_22.pdf;Item;ip2_livre_annexe_22.pdf;;2015-08-25
18;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_1.pdf;Item;ip2_livre_partie_1.pdf;;2015-08-25
21;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_2.pdf;Item;ip2_livre_partie_2.pdf;;2015-08-25
24;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_3.pdf;Item;ip2_livre_partie_3.pdf;;2015-08-25
25;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_4.pdf;Item;ip2_livre_partie_4.pdf;;2015-08-25
23;4;preuve\Interpares\ip2_livre_partie_5.pdf;Item;ip2_livre_partie_5.pdf;;2015-08-25
32;2;preuve\Reglementation;File;Reglementation;20191000/002;

33;32;preuve\Reglementation\Code civil - Article 1348.pdf;Item;Code civil - Article 1348.pdf;;2015-08-25
37;32;preuve\Reglementation\Code civil 1316.pdf;Item;Code civil 1316.pdf;;2015-05-04
41;32;preuve\Reglementation\Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf;Item;Code de procédure pénale - Article
801-1.pdf;;2015-07-31

43;32;preuve\Reglementation\Décret n° 2010-112.pdf;Item;Décret n°® 2010-112.pdf;;2015-07-31
44;32;preuve\Reglementation\Décret n°2001-272.pdf;Item;Décret n°2001-272.pdf;;2015-07-31
45;32;preuve\Reglementation\Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf;Item;Décret n°56-222 du 29 février
1956.pdf;;2015-07-31

47;32;preuve\Reglementation\Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les
notaires.pdf;Item;Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires.pdf;;2015-07-31
65;32;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006;File;Politique_archivage_ DCSSI_2006;;
69;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-CahierDesCharges-2006-05-
16.pdf;Item;ArchivageSecurise-CahierDesCharges-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
77;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-EnjeuxJuridiques-2006-05-
16.pdf;Item;ArchivageSecurise-EnjeuxJuridiques-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
72;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-EtatDeL.Art-2006-11-
29.pdf;Item; ArchivageSecurise-EtatDeL Art-2006-11-29.pdf;;2015-05-04
74;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-Memento-2006-05-
16.pdf;Item;ArchivageSecurise-Memento-2006-05-16.pdf;;2015-05-04
73;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage DCSSI_2006\ArchivageSecurise-P2A-2006-07-
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24.pdf;Item; ArchivageSecurise-P2A-2006-07-24.pdf;;2015-05-04
76;65;preuve\Reglementation\Politique_archivage_ DCSSI_2006\ArchivageSecurise-Plaquette-2006-08-

18.pdf;Item; ArchivageSecurise-Plaquette-2006-08-18.pdf;;2015-05-04
71;32;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette;File;Rapport_Blanchette;;
78;71;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette\DITN.2004.004.pdf;Item;DITN.2004.004.pdf;;2015-05-04
75;71;preuve\Reglementation\Rapport_Blanchette\ip2_dissemination_rep_blanchette_2004.pdf;Item;ip2_disseminatio
n_rep_blanchette_2004.pdf;;2015-05-04
39;32;preuve\Reglementation\decret_2011_144.pdf;Item;decret_2011_144.pdf;;2015-07-31
42;32;preuve\Reglementation\decret_2011_434.pdf;Item;decret_2011_434.pdf;;2015-07-31
48;32;preuve\Reglementation\eidas;File;eidas;;
53;48;preuve\Reglementation\eidas\20150407_NP_MCC-SIAF_eIDAS-position-art-
34.doc;Item;20150407_NP_MCC-SIAF_eIDAS-position-art-34.doc;;2015-08-25
66;48;preuve\Reglementation\eidas\20150619_MCC-SIAF_eIDAS.pdf;Item;20150619_MCC-
SIAF_eIDAS.pdf;;2015-08-25
64;48;preuve\Reglementation\eidas\20150826_NP_MCC-SIAF_eIDAS-demande-avis-reponse-
GT.pdf;Item;20150826_NP_MCC-SIAF_eIDAS-demande-avis-reponse-GT.pdf;;2015-08-26
55;48;preuve\Reglementation\eidas\20150826_NP_Vitam_eIDAS-reponse-demande-avis-
SIAF.pdf;Item;20150826_NP_Vitam_eIDAS-reponse-demande-avis-SIAF.pdf;;2015-08-26
68;48;preuve\Reglementation\eidas\20150827_INP_MCC-SIAF_eIDAS-GT-CR.pdf;Item;20150827_NP_MCC-
SIAF_eIDAS-GT-CR.pdf;;2015-08-27
59;48;preuve\Reglementation\eidas\20150827_NP_MCC-SIAF_eIDAS_commentaire-reponse-vitam-demande-
avis.pdf;Item;20150827_NP_MCC-SIAF_eIDAS_commentaire-reponse-vitam-demande-avis.pdf;;2015-08-27
61;48;preuve\Reglementation\eidas\CELEX_32014R0910_FR_TXT.pdf;Item; CELEX_32014R0910_FR_TXT.pdf;;20
15-03-10

63;48;preuve\Reglementation\eidas\eIDAS_GT_FR_livrable_20150722_partie_ ANSSI_revuSIAF.odt;Item;eIDAS_G
T_FR_livrable_20150722_partie_ ANSSI_revuSIAF.odt;;2015-08-26
62;48;preuve\Reglementation\eidas\eIDAS_GT_FR_livrable_20150824_partie_ MCC_v2.doc;Item;eIDAS_GT_FR_li
vrable_20150824_partie_MCC_v2.doc;;2015-08-26
60;48;preuve\Reglementation\eidas\eIDAS_GT_FR_livrable_20150826_partie_ MCC_v2.1.doc;Item;eIDAS_GT_FR_
livrable_20150826_partie_ MCC_v2.1.doc;;2015-08-27
58;48;preuve\Reglementation\eidas\eIDAS_GT_reunion_20150521_CR_VD.odt;Item;eIDAS_GT_reunion_20150521
_CR_VD.odt;;2015-05-29
54;48;preuve\Reglementation\eidas\ts_10153301v010101p.pdf;Item;ts_10153301v010101p.pdf;;2015-03-10
56;32;preuve\Reglementation\joe_20131113_0001.pdf;Item;joe_20131113_0001.pdf;;2015-07-31
70;32;preuve\Reglementation\ordonnance_2005_1516.pdf;Item;ordonnance_2005_1516.pdf;;2015-07-31
57;32;preuve\Reglementation\ordonnance_contrats;File;ordonnance_contrats;;2019-03-27
67,57;preuve\Reglementation\ordonnance_contrats\droit_preuve_reforme_2015_ordonnance_20150430_reaction_SIA
F_vd.pdf;Item;droit_preuve_reforme_2015_ordonnance_20150430_reaction_SIAF_vd.pdf;;2015-05-29
3;2;preuve\articles;File;articles;20191000/003;

7;3;preuve\articles\BaCa07.pdf;Item;BaCa07.pdf;;2015-07-31

8;3;preuve\articles\CR2PA _ Le document électronique A travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars
2000.pdf;Item;CR2PA _ Le document électronique A travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars
2000.pdf;;2015-07-31

9;3;preuve\articles\RMJ-07-2014-0031.pdf;Item;RMJ-07-2014-0031.pdf;;2015-07-31
19;2;preuve\jurisprudence;File;jurisprudence;;

22;19;preuve\jurisprudence\Conseil ~ d'Etat, 5éme et 4éme  sous-sections  réunies, 17_07_2013,
351931.pdf;Item;Conseil d'Etat, 5éme et 4éme sous-sections réunies, 17_07_2013, 351931.pdf;;2015-07-31
26;19;preuve\jurisprudence\Conseil d'Ftat, 7éme _ 2éme SSR, 07_11_2014, 383587.pdf;Item;Conseil d'Etat, 7éme _
2éme SSR, 07_11_2014, 383587.pdf;;2015-07-31
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29;19;preuve\jurisprudence\Conseil d'Etat, 7éme _ 2éme SSR, 26_06_2015, 389599.pdf;Item;Conseil d'Ftat, 7éme _
2éme SSR, 26_06_2015, 389599.pdf;;2015-07-31

20;2;preuve\normes;File;normes;20191000/004;
52;20;preuve\normes\2013-05-28_VITAM_Grille_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls;Item;2013-05-
28_VITAM_Grille_exigences_fonctionnelles_et_techniques_v2.xls;;2015-07-31
27;20;preuve\normes\NFZ42-013_2009.pdf;Item;NFZ42-013_2009.pdf;;2015-07-30
36;20;preuve\normes\NFZ42020.pdf;Item;NFZ42020.pdf;;2015-07-30
30;20;preuve\normes\NFz42013.xls;Item;NFz42013.xls;;2012-11-26
38;20;preuve\normes\Z42019.pdf;Item;Z42019.pdf;;2015-07-30
28;20;preuve\normes\nfz42013.pdf;Item;nfz42013.pdf;;2015-07-30
31;2;preuve\recommandations_SIAF;File;recommandations_SIAF;20191000/005;

40;31;preuve\recommandations_ STAF\DGP_SIAF_011_018.pdf;Item;DGP_SIAF_011_018.pdf;;2015-07-31
49;31;preuve\recommandations_STAF\DGP_SIAF_2012_002.pdf;Item;DGP_SIAF_2012_002.pdf;;2015-07-31
34;31;preuve\recommandations_STAF\DITN.2006.002.pdf;Item;DITN.2006.002.pdf;;2015-07-31
50;31;preuve\recommandations_STAF\DITN.DPACI.2005.001.pdf;Item; DITN.DPACI.2005.001.pdf;;2015-07-31
35;31;preuve\recommandations_SIAF\DITN_RES_2006_005.pdf;Item;DITN_RES_2006_005.pdf;;2015-07-31
46;31;preuve\recommandations_SIAF\vademecum_dematerialisation_VD.pdf;Item;vademecum_dematerialisation_V
D.pdf;;2015-07-31

L’annexe « Préparer un fichier .csv » apporte quelques conseils pour effectuer cette opération.

4.5.2. Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives et/ou de fichiers sous la forme d’un fichier
csv, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Import » puis sur la
sous-action « Importer depuis un csv de métadonnées » (cf. copie d’écran ci-dessous).

7 Resip — — (= [ ET o]
ichier Contexte Traner- Export 7
s un 1

Prbre du SIP

Métadonnées AU

[A]ArchiveUnitProfile

Objets Détails

+ (direct subAU/total subAL) - xmiID

Le clic sur la sous-action « Importer depuis un csv de métadonnées » ouvre 1’explorateur Windows
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de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner le fichier .csv et de I’importer dans la moulinette
ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du STP Métadonnées AU

Rechercher dans : test_import_metadonnees_csv x| e E-
&59 MetadataC5V.csv
Documents ...
Bureau
2 WA chiveUritProfile
k
Mes documents
Ordinateur
Py
U nwoe: e
Réseau Type de fichier :  [Tous les fichiers - Quvre le fichiefkélectionné

[T + (direct subAU ftotal subAU) - xmiID

Attention : le fichier .csv a importer doit se trouver dans le méme répertoire que le répertoire
correspondant a la racine de la structure arborescente de fichiers a importer. Dans le cas ci-dessus,

le fichier MetadataCSV.csv décrit la structure arborescente de fichier dont le répertoire racine a pour
intitulé « preuve ».

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1.

Au terme du processus d’import, la structure arborescente d’archives est restituée dans le panneau

de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-
dessous) :
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W Resip - - - =TT
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (77 archiveUnit/65 dog /65 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: 2 - preuve

-| [ <content=

{5 Reglementation <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>

-[E5) Décret n°2001-272.pdf

5 Décret nes6-222 du 29 février 1956 pdf
[ Décret n®71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notaires. pdf
[ eidas

-[E5 j0e_20131113_0001.pdf

-[E5) ordonnance _contrats

|5 Politique_archivage_Dcsst_2006

|E5 ordonnance _2005_1516.pdf

[ Rappart_Blanchette

-[E5) Code vl - Artide 1348.pdf

[E5 code civil 1316.pdf

|55 decret_2011_144.pdf

<Title>preuve</Title>
</Content>

|5 code de procédure pénale - Article 801-1.pdf
[0 decret_2011_434.pdf

-[(5 Déaret n° 2010-112.pdf

{E5) recommandations_SIAF

[E5 vademecum_dematerialisation_vD.pdf

- [£5 DIm.DRACL 2005001, pdf
-[5) DTN, 2006.002.pdf Objets Détails
|E5 prv_RES_2006_005.pdlf
5 peP_s1aF_011 018 paf
B 141107 SignatureVITAMYD.odt
:.-[E] DataObjectGroup 1081
[ rormes

|E) Bulletin NARA 2015-03.pdf
:--[E] DataObjectGroup ID84
B interpares i
-[Eip2_livre_snnexe_12.pdf

[E5yip2_livre_annexe_20.pdf

|55y ip2_livre_annexe_21a.pdf

[y ip2 _livre _annexe_21.pdf

- [ ip2_livre_annexe_21c.pf

-[(5ip2_livre_snnexe_22.pdf

[E5ip2_livre_annexe_21b.pdf o

[ + (direct subAU/total subAL) - xmilD Ouvrrr fobjet

m

4.6. Import d’une structure arborescente d’archives correspondant a une messagerie
électronique

La moulinette ReSIP permet d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a une
messagerie électronique se présentant sous la forme :

* d’un conteneur Microsoft Outlook au format .pst ;
* de message Microsoft Outlook au format .msg ;

¢ d’un conteneur Thunderbird ;

* d’un conteneur au format .mbox.

L’import est paramétrable (section 4.5.1.).

4.6.1. Paramétrage de I’import

Afin de paramétrer pour traitement I’import d’une structure arborescente d’archives correspondant a
une messagerie électronique, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur
I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Préférences » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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v Resip — |
Contexte Traiter Import Export 7

Charger... Métadonnées AU
Sauver

Sauver sous...
Fermer

Préférences...

Nettoyer |e répertoire de travail..

Quitter

[AlArchiveUnitProfile

Objets Détails

+ (direct subAUftotal subAU) - xmiID Quvrir [objet

Guvrir dossier AUfOG Changer [objet

Le clic sur la sous-action « Préférences » ouvre une fenétre de dialogue composée de 4 onglets. Le
paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « import » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Fichier Contexte Trater_Import_bxport 2
rbre du sTP Métadonnées AU
J
V/ Edition des paramtres par défaut ==

| ¥ export [ [ mport | B2 Traitement

Fichiers exclus des imports ¢

Import des csv
Encodage des csv : [UTF-8

Séparateur: ;

] + (drect subAU/total subAU) - xmilD

11 permet de :

* sélectionner via un menu déroulant I’encodage utilisé dans le conteneur de messagerie. Par
défaut, I’encodage proposé est « windows-1252 », utilisé dans les conteneurs de type .pst ;

* activer ou de désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités de génération de fichiers
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textuels correspondant au contenu textuel des messages électroniques et de leurs pieces
jointes. Cette extraction génére des objets spécifiques dont 1’usage est TextContent ;

activer ou de désactiver, via des cases a cocher, les fonctionnalités d’extraction sous forme
d’une métadonnée du contenu textuel des messages électroniques et de leurs pieces jointes.

Présentation du processus d’import

Afin d’importer une structure arborescente d’archives correspondant a conteneur de messagerie ou a
un message électronique, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action
« Import » puis sur la sous-action « Importer depuis un conteneur courriels » (cf. copie d’écran ci-

dessous).
= (o]0
Fichier Contexte T\a\ts\- Export 7
Arbre du SIP Importer depuis un répertoire... Métadonnées AU
| Importer depuis un SIP...
Importer depuis un DIP...
Importer depuis un csv d'arbre de classement...
Importer depuis un csv de métadonnées.
[A]ArchiveUnitProfile
Objets Détails
+ (direct subAU/total subAL) - xmiID
oo € RIGIEN IOIEIEA S s
Le clic sur la sous-action « Importer depuis un conteneur courriels » ouvre I’explorateur Windows

de I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner :

pour les messageries Thunderbird, sélectionner soit le répertoire ImapMail, soit le répertoire
LocalFolders. Ces répertoires sont accessibles sur le poste d’un utilisateur du ministere de la
Culture a I’adresse suivante :
C:\Users\PRENOM.NOM\AppData\Roaming\Thunderbird\Profiles\X X X X X X X X X.default\
soit un fichier au format .mbox ;

pour les messageries Outlook un fichier au format .pst ;

des messages au format .eml ou .msg.

L’import dans la moulinette ReSIP se fait en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie
d’écran ci-dessous). Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier ou répertoire.
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[=T&] = ]

/ Resip
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
|
+/ Ouvrir [
Rethercher dans: | || messagerie - FreE-
. echanges
<5 messagerie v1
Pt messagerie v2
messagerie_v3
SHD
| SIP-métadonnéesMail
Bureau testSHD
N AN BoiteNeutreTest.pst
] ArchiveLinitProfile
£ ] archive_test_vitam- conversion.pst
Mes documents [+ brf_VITAM echantillon_em|_20171219.zip
| querytt
i | sHDJog
= ¥ SIP-métadonnéesMail zip
Ordinateur ||| testSHD.log
= N
1 W Mom du fichier : | AN_BoiteNeutreTest,pst [T |
Réseau [ tomig
- Ouvre § fichier sélectionné

Type de fichier : Tous les fichiers

[7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Guvrir dossier AUfOG

@0 6B RO

EL- IO

= =0tk t

Le clic sur le bouton « Ouvrir » ouvre une

comme décrit dans la section 4.5.1. (cf. copie d’écran ci-dessous).

fenétre de dialogue permettant de paramétrer I’import

¥ Resip [= |
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
|
/ Edition des paramétres d'extraction des courriels =
Protocole d'extraction courriel : @ Buftiook-Fst () Outiook-Msg
() Thunderbird () Mox
@ Eml
Encodage par défaut: |windows-1252
[AlArchiveUnitProfie
Extraction des fichiers textes des courriels : [] des messages des piéces jointes
Extraction des métadonnées textueles des courriels : des messages [] des piéces jointes
[7] + (direct subAU/total subAU) - xmiID -
Ouvrir dossier AU/OG Chang
©'c € B ¢ g
] € B % B e 5] e
]l A = | B (A D | [ el s

Le clic sur le bouton d’action « OK » de la fenétre de dialogue lance une nouvelle fenétre de
dialogue « Import » indiquant que 1I’opération d’import est lancée. Cette opération peut étre annulée
en cliquant sur le bouton d’action « Annuler de la fenétre de dialogue » (cf. copie d’acran ci-
dessous). Attention : la durée de cette opération d’import peut étre longue, notamment si le nombre
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de répertoires et de messages a importer est important.

=
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP

B

e

Métadonnées AU

+ Import

Informations de progression

6000 BinaryDataObject analysés
7000 BinaryDataChject anzlysés
3000 BinaryDataCbject analysés
9000 BinaryDataOhject analysés
10000 BinaryDataObject analysés
11000 BinaryDataObject analysés
12000 BinaryDataObject analysés
13000 BinaryDataObject analysés
14000 BinaryDataObject analysés
15000 BinaryDataObject analysés
16000 BinaryDataObject analysés
17000 BinaryDataObject analysés
18000 BinaryDataObject analysés
15000 BinaryDataObject analysé

>

Ajouter... | [[AlarchiveUnitProfile

1 [y

Fermer

Ouvrir fobjet

[T + (direct subAU/total subAU) - xmlID

Guvrir dossier AU/OG

Changer lobjet ] Editer le DataObject

L’opération d’import se déroule ensuite comme décrit dans la section 4.1. Une fois celle-ci
terminée, il est possible de naviguer dans la structure arborescente d’archives correspondant a la

messagerie importée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente
d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

Resip ————

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

|Arbre du SIP (24111 archiveUnit/24033 dog/24033 ... AU:ID10 - ble d él iques d

louard.vasseur\Desktop\Outils\messagerie N Il PEQNa o
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Ensemble des électroniques du container C:\Users\edouard.
vasseur\Desktop\Outils\ !\ gerie_v1\NMOY gerieMindef_dossiers per .pst sur e serveur localhest & la date du

01T07:33:16.037Z</Title>
<StartDate>2012-05-24T15:29:59</StartDate>
<EndDate>2017-06-30T08:25:36</EndDate>
</Content>

I

{5 Plan daction

{E5) Communication

L c2MetMcR

{5 GT politique

{E5) Balard

{53 Re: projet (2) de courrier

{[5) RE: Fiche PMMS

{E5) COPIL Archives lectroniques reporté au 18 avril aprés-midi

{53 ficheProjetarchivage

{5 Projet archivage : dates réunions Comite de suivi et CODIR

{5 TR: SIGNALE : Relevé de dédisions du premier Comité interministériel pour la modernisation de Iz
{E5) RE:PV CODIR Archivage- version du 12 122012

{[) Date réunion comité de suivi du projet archivage

{E5) 20130301_NP_DMPA_Comitédesuiviprojetarchivage

{0 RE: 20130301 NP_DMPA_Comitédesuiviprojetarchivage

{5 Demande d'avis_projet de note du DMPA au Commandant interarmées du soutien_BdD_Constit
{E5) RE: Désignation des correspondants archives des BAD

{E5) TR: TR: Demande davis_projet de note cu DMPA au Commandant interarmées du soutien_BdD_
{55 RE: Désignation des correspondants archives des BdD

{[) Désignation des correspondants archives des BdD

{E5) RE: Comité de suivi réunion du 25 avril

Editer [ Archivelnit

Détails

]

Objets

< i

7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

Quvrir fobjet

Changer l'objet

Editer le DatzObject
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4.6.3. Présentation de la structure arborescente d’archives créée

Les métadonnées extraites a ce jour des messageries €électroniques sont les suivantes :

* pour les unités archivistiques correspondant au répertoire racine :

o

o

niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = RecordGrp ;

titre (champ « Title » dans le SEDA) = « Ensemble des messages électroniques du
container C:\[...].pst a la date du AAAA-MM-JJTHH:MM:SS.DD7Z » ;

date du document le plus ancien (champ « StartDate » du SEDA) = date du message le
plus ancien ;

date du document le plus récent (champ « EndDate » du SEDA) = date du message le
plus récent ;

* pour les unités archivistiques correspondant a chaque répertoire :

o

o

@)

niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = RecordGrp ;
titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du répertoire ;

date du document le plus ancien (champ « StartDate » du SEDA) = date du message le
plus ancien ;

date du document le plus récent (champ « EndDate » du SEDA) = date du message le
plus récent ;

* pour les unités archivistiques correspondant a chaque message :

@)

@)

o

niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = Item ;

titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du message. Quand le titre du message était
vide, la valeur par défaut « Vide » a été portée

identifiant d’origine (champ « OriginatingSystemIld » du SEDA) = identifiant du
message ;

rédacteur, destinataires (champs « Writer », « Addressee » et « Recipient » du SEDA) =
expéditeur, destinataires ;

date d’envoi (champ « SentDate » du SEDA) = date d’expédition ;
date de réception (champ « ReceivedDate » du SEDA) = date de réception ;

OriginatingSystemIdReplyTo : référence a un autre message (équivalent du champ
ReplyTo de la messagerie d’origine) ;

TextContent : corps du message ;

* pour les unités archivistiques correspondant a chaque piece jointe, hors message :

o

o

o

niveau de description (champ « DescriptionLevel » dans le SEDA) = Item ;
titre (champ « Title » dans le SEDA) = Titre du fichier ;

description (champ « Description » du SEDA) = Document <Titre du document> joint
au message <identifiant du message>.
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4.7. Réouverture d’une structure arborescente d’archives en cours de traitement

Afin d’importer une structure arborescente d’archives déja en cours de traitement et sauvegardée
par I’utilisateur, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Fichier »
puis sur la sous-action « Charger » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip
Contexte Traiter Import Export ?

I Charger 1 Métadonnées AU
Sauver

Sauver sous..

Fermer

Préfeérences...

Nettoyer le répertoire de travail...
Quitter

[A]ArchiveUnitProfie

Objets Détails

[] + tdirect subAUjtotal subALU) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

Le clic sur la sous-action « Charger » ouvre 1’explorateur Windows de I’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner un fichier correspondant a un contexte sauvegardé et de I’importer dans la
moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
Attention : il n’est possible de sélectionner qu’un seul fichier.

7 Resip = =
Fichier Contede Traiter Import Export 7
Arbre du SIP Métadonnées AU
' Ouvrir ==
Rechercher dans : import_messagerie = e
S &
e
Documents r...
Bureau
RrchiveUnitprofie
:
Mes documents
Ordinateur
=
@ o o
RESSAU Type de ficher s [Tous les fichiers - [ ]
[7] + (direct subAUtotal subAU) - xmiID LR
Ouwiir dossier AUJOG Changer lobjet Editer e DataObject
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La structure arborescente d’archives est alors restituée dans le panneau de visualisation et de
modification de la structure arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

Réutiisation informations publiques
- [ Revendications et exportation
- [ Eéments supprimés
-[E5) Archives électroniques
DPC
Archives intermédiaires
Classification
ECPAD
Plan d'action
[ mailsList.csv

fll i

<EndDate>2017-06-30T08:25:36</EndDate>

¥ Resip =

Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (24111 archiveUnit/24033 dog/24033 ... Métadonnées AU: ID10 - Ensemble des du container C:\ \

Ensemble des messages Electroniques du container C:\Jsers'\edouard.vasseur'Desktop\Qutis \messagerie\mesill g o, oY
{2 Début du fichier de dannées Outiock <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>

'BP*‘B <Title>Ensemble des messages électroniques du container
'fﬁD i C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Outi L ie_v1\NMQO ieMindef_dossiers personnels.pst sur le serveur loce|
S:;ga ons date du 2019-04-01T07:33:16.037Z</Title>
VdH <StartDate>2012-05-24T15:29:59</StartDate>

</Content>
&
Objets Détails

[] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AUJOG

Ouvrir fobjet

Changer lobjet

Editer | DataChject

@ o ¢

*O]=

P

/.

DIHIE

=

i 2 |
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5. Traitement des structures arborescentes d’archives importées dans
la moulinette ReSIP

Une fois une structure arborescente d’archives importée dans la moulinette ReSIP, il est possible
d’effectuer les traitements suivants :

tri alphabétique des différents niveaux de la structure arborescente d’archives (section 5.1.) ;
recherche d’unités archivistiques et d’objets dans la structure arborescente d’archives
(section 5.2.) ;

détection de doublons (section 5.3.) ;

récupération de statistiques sur les objets (section 5.4.) ;

réorganisation de 1’arborescente (section 5.5.) ;

traitement des métadonnées des unités archivistiques (section 5.6.) ;

traitement des objets, tant physiques que binaires, et de leurs métadonnées (section 5.7.) ;
vérification de la conformité de la structure arborescente d’archives par rapport au SEDA
2.1. (section 5.8.) ;

sauvegarde du contexte de travail en cours de traitement (section 5.9.) ;

purger 1’espace de travail (section 5.10.).

5.1. Trier alphabétiquement les différents niveaux de la structure arborescente

d’archives

Afin de trier alphabétiquement la structure arborescente d’archives il convient, dans le menu de la
moulinette ReSIP, de cliquer sur 1’action « Traiter » puis sur la sous-action « Trier I’arbre de
visualisation » (cf. copie d’écran ci-dessous).

‘<

Fichier Contexte Import Export ?
ArbreduSIP(24  Chercher des unités d'archives. Métadonnées AU: ID10 - Ensemble des é du container C:\Users\edouard.vasseur
Chercher des objets e e | <content>
& Enéb”fd”'] e e ey ] <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
Bi’; e <Title>Ensemble des messages électroniques du container
e E bt C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Outl: Jer le_VIYNMO gerieMindef_dossiers per pet sur le serveur locy
&
o B Qs Voir les statistiques... date du 2018-04-08T16:06:05.9257</Title>
= [ oee Vérifier la conformité SEDA 2.1... <StartDate>2012-05-24T15:29:59Z </StartDate>
- [)Déroga  Veérifier la conformité a un profil SEDA 2.1.. <EndDate>2017-06-30T08:25:362</EndDate >
- [E5 ECPaD Bt <{Content>
Régénérer desID continus
e[ M
i#h-[E5) Plan d'action
i##-[£5 Revendications et expartation
i[5 Réutlisation informations publiques
m-[E5 SHD
w5 s1aG
- [5) Eéments supprimés
{55 mailsList.csv
e
Objets Détails

L r

[C] + (direct subAU/total subAU) - xmlID

Ouvrir dossier AU/OG

Cette action déclenche le tri alphabétique de ’ensemble des éléments composant la structure
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arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

= —_ i - =ros <
Fichinpeaniexteplmitmimpr bt
Arbre du SIP (77 archivelnit/65 dog/65 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: 2 - preuve
it <Content>
-3 141107-SignatureVITAMYO.odt <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel >
+~[=] DataChjectGroup ID81 <Title>preuve</Title>

05 artices </Content>
{E Bulletin NARA 2015-03.pdf

--[E] DataCbjectGroup D84
[ Interpares
[E5) Interpares 1 - Authenticity Task Force Report
[E5 nterpares 1 - Conditions requises pour évaluer et maintenir lauthenticité des documents d'archives
|55 ip2_livre_annexe_19.pdf
|55 ip2_livre _annexe_20.pdf
[Eip2_livre_annexe_21.pdf
[ ip2_livre_annexe_21a.pdf
[E5ip2_livre_annexe_21b.pdf
[E5ip2_livre_annexe_a1c.pdf
|E5yip2_livre_annexe_22.pdf
[E5yip2_livre_partie_1.pdf
[Eip2_livre_partie_2.pdf

[E5)ip2_livre _partie_3.pdf -

55 w2.ivre_porte_4pdf [BlArchiveUritrofie -
|E5yip2_livre_partie_5.pdf
{E5 jurisprudence Objets Détails
{5 rormes

|5 recommandations_s1aF

[E5 DeP_staF_011_018.pdf

[E5 DeP_s1AF_2012_002.pof

|55 o 20086,002.pdf

5 prmv.pPact. 2005.001.pdf L4
|5 DrT_RES_2006_005.pdlf

|5y vademecum_dematerialisation_vD.pdf

{5 Reglementation

[ Code civi - Article 1348.pdf

|55 code ivil 1316.pdf

|5 code de procédure pénale - Article 801-1.pdf

|55 decret_2011_144.0df

|5 decret_2011_434.pdif 5
< i G

m

[] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

5.2. Rechercher des unités archivistiques et des objets dans la structure arborescente
d’archives

Il est possible de rechercher, dans la structure arborescente d’archives importé dans la moulinette
ReSIP :

* des unités archivistiques, en fonction de la valeur de leur métadonnées de description ou de
gestion (section 5.2.1.) ;

* des objets, particulier, en fonction de leur format et de leur taille (section 5.2.2.).

5.2.1. Recherche d’unités archivistiques

Afin d’effectuer des recherches dans une structure arborescente d’archives importée, il convient,
dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Chercher des unités d’archives » (cf.
copie d’écran ci-dessous) :
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Fichier Context

Arbre du STP (24 Chercher des unif AU: ID10 - ble d él i d iner C:
Chercher des objets. <Content>
E\Déh:t\::"" e <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
[ Archive . <Title>Ensemble des messages électroniques du container

B Traiterles doublons... m ; N -
= =| | C:\sers\edouard.vasseur\Desktop\Or gerie_v1\NMO gerieMindef_dossiers per .pst sur le serveur locq
& [F: Voir les statistiues... date du 2019-04-08T16:06:05.9257</Title>
IFr Vérifier la conformité SEDA 2.1... médiaires]] <StartDate>2012-05-24T15:29:597</StartDate>
B Véifier la conformité 3 un profil SEDA 2.1... - <EndDate>2017-06-30T08:25:36Z</EndDate >
[s1 </Content>

Régénérer des ID continus
0

[SIAF] Archives hospitaliéres - documents médicaux scannés
{5 [SIAF] Guide de recherche de |z grande guerre

{5 [5147] Guide de recherche de la grande querre
{5 [SIAF] Mise & jour cu guide sur les ressources documentaires en archives hospitaliéres
{5 [5147] RE: Guide de recherche de la grande guerre

ANAP
& archivage
{55 Archives de IHIA Percy du personnel naviguant (suivi médical)
Archives de |a SDP & La Rochelle -
archves s Rochelle [
{3 arrét cu 24 décembre 2015 portant ouverture d'archives relatives & la Seconde Guerre mondia
{5 arrété du 5/11/2012 fixant |a liste des dépéts darchives du MINDEF Objets Détails
+|) Batiments darchives

{5 charte darchivage

Consultation des dossiers de |a sous-direction des pensions (SDP)

{55 cr réurion du 2 avril

|E5) Déplacement de la DMPA (DPC/BPAB - SDIE/BSEL)
Déplacement de la DMPA sur les emprises de La Rochelle les § et 9 fevrier
Déplacement M. Bodin & La Rochelle
{5 Elimination d archives  la sous-direction des pensians

{5 Biéments Archives mode d'emploi
{5 Fiche La Rachelle

{5 Fichiers

Fonctionnement des services d'archives intermédiaires

{5 Fonctionnement des services d'archives intermédiaires

Fud: TR: Demande d'entraide italienne / Oradour sur GLANE ~
< il ] b
[7] + (direct subAU/total subAU) - xmiID Ouvrir lobjet

Guvrir dossier AUJOG Changer lobjet Eciiter le DataObject

* choisir, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en
cochant la case correspondante. Trois types de recherches sont possibles (cf. copie d’écran
ci-dessous) :

o une recherche par défaut sur le seul champ Title ;

o une recherche dans toutes les métadonnées de 1’unité archivistique, en cochant la case
« Métadonnées » ;

o une recherche par expression réguliere, en cochant la case « Regexp » ;

Par défaut, la recherche n’est pas sensible a la casse des caractéres. Pour effectuer une

recherche respectant celle-ci, il suffit de cocher la case « Respecter la casse ».

7 e - T T W T W — e
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/65 dog/65 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: 21 - ip2_livre_partie_2.pdf
preuve | | <Content>
{5 15107-SignatureviTaMyo.odt <DescriptionLevel>ftem</DescriptionLevel>
i 8
& :E‘GOWEC‘G‘ oup ID81 <Title>ip2_livre_partie_2.pdf</Title>
Ea it <TransactedDate>2015-08-25T00:00:00 </TransactedDate>
5Ca07.p
. < >
CR2PA _Le document dlectronique & travers la jurisprudence depuis la loi du 13 mars 2000.pdf {Content
RMI-07-2014-0031.pdf

[ Bulletin NARA 2015-03.pdf
*-[E] DataObjectGroup ID84
5 Interpares
Interpares 1 - Authenticity Task Force Report
interpares 1 - Conditions requises pour évaluer et maintenir [authentiité des documents darchives

ip2_livre_annexe_19.pdf Chercher =)

5
|
o
o
El
3
@
4
A

7
%

I

ip2_livre_annexe_21a.pdf
ip2_livre_annexe_215.pdf
ip2_fure_anmexe_21c.pcf ([ Respecter Iz casse [ Métadonnées
ip2_livre_annexe_22.pdf

ip2_livre_partie_3.pdf Objets i
ip2_livre _partie_4.pdf
ip2_livre_partie_5.pdf ID42-bin:BinaryMaster 1
B jurisorudence

(S nermes

|5 recommandations_SIAF
DGP_SIAF_011_018.pdf
DGP_SIAF_2012_002.pdf

DITN. 2006.002.pdf

DITN.DPACI. 2005.001.pdf
DITN_RES_2006_005.pdf
vademecum_dematerialisation_VD.pdf

5 Reglementation
Code civil - Article 1348,pdf
Code civil 1316.pdf -
< | i ] v
[] + (direct subAU total subAU) - xmiD Ouvrir fobjet
Cunrir dossier ALJOG Changer lobjet Editer le DataChject
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* cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur 1’icne correspondant a une loupe pour obtenir le
nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives. Le nombre de
résultats s’affiche en bas et a droite de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

[ Resip . — — ® = P
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (77 archiveUnit/65 dog/65 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: 33 - Code civil - Article 1348.pdf
preuve #| | <Content>
=] L4107 SgnatreVITAMID odt <DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>
"'DdDﬂtEObIE'—‘G'““P 81 <Title>Code civil - Article 1348.pdf</Title>
E;SC — <TransactedDate>2015-08-25T00:00:00 </ TransactedDate >
Ca0Tp </Content>

|E5 cRr2pA _Le document dlectronique A travers la jurisprudence depuis la lof du 13 mars 2000.pdf
|5 rRMI-07-2014-003 1.pdlf
{5 Bulletin NARA 2015-03.pdf
[E] DateObjectGroup D84
{E5) Interpares
[ Interpares 1 - Authenticity Task Force Repart
|5 nterpares 1 - Conditions requises pour évaluer et maintenr lauthenticité des documents darchives

-5 p2_livre_annexe_18.pdf Chercher

|5 ip2_vre_annexe _20.pdf =

|5 p2_livre_annexe_21.pdf

|5 p2_livre_annexe _21a.pdf code

|5 1p2_livre_annexe_21b.pdf

+[E5 p2_livre_annexe_21c pdf [[] RegExp [C] Respecter la casse Métadonnées

[E5 ip2_livre_annexe_22.pdf
|E5 ip2_livre_partie_1.pdf
|5 ip2_tivre _partie_2.pdf
|5 ip2_livre _partie_3.pdf Objets Détails
|5 p2_lvre_partie_.pdf
-[E5) ip2_livre_partie_5.pdf
{5 jurisprudence
5 rormes
{E recommandations_SIAF N
£ DeP_s1aF_011_018.pdf
-[E5) DeP_stAF_2012_002.pof
| o™ 2006.002. pdf
|5 DT™.DPACT. 2005.001.pdf
|5 o _RES_2006 005, paf
|5 vademecum_dematerialisation_vD.pdf
) Reglementation

P8 Code ol A 130,01

&5 Code dvil 1316.pdf -
Ll i '

ID62-bin:BinaryMaster 1

[ + (direct subAU total subAU) - xmilD

* naviguer dans les résultats obtenus au moyen des fleches présentes dans la fenétre de
dialogue. Les unités archivistiques correspondant a la recherche sont surlignées en bleu dans
le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives (cf.
copie d’écran ci-dessous).

g — — ~— = oy
Fichier Contexte Traiter Import Export
Arbre du SIP (77 archiveUnit/65 dog/65 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: 37 - Code civil 1316.pdf

preuve | | <Content>

1B 141107 sgnaureviTamvo ot <Descriptionevel> ltem </DescriptionLevel>

+[E] DatzObjectGroup 51 <Title>Code civil 1316.pdf</Title>
2 arvdes <TransactedDate>2015-05-04T00:00:00</TransactedDate>
[E5 Baca07.pef </Content>

|E5 cR2PA _Le document électronique & travers la jurisprudence depuis I loi du 13 mars 2000.pdf
|E5 RM3-07-2014-003 1. pelf
{E5 Bulletin NARA 2015-03.pdf
--[E] pataobjecteroun ma+
{(5 Interpares
[E5 nterpares 1 - Authenticity Task Force Repart
|E 1nterpares 1 - Conditions requises pour évaluer et maintenir lauthenticité des documents d'archives
|55 ip2_tivre_annexe_19.pdf
| ip2_tvre_annexe_20.pdf
|55 ip2_tivre_annexe_21.pdf

Chercher ==

m

|5 ip2_tvre_annexe_21a.pdf code @l
|55 ip2_tivre_annexe_21b.pdf
|55 ip2_livre_annexe_21c.pdf "] RegExp [] Respecter la casse Métadonnées 23 trouvés

|55 ip2_tivre_annexe_22.pdf
[ ip2_tvre _partie_1.pdf
|55 ip2_tivre _partie_2.pdf
|55 ip2_tivre_partie_3.pdf Objets Détails
| ip2 livre_partie_4.pdf
|55 ip2_tivre_partie_5.pdf
{5 jurisprudence
5 rormes
{3 recommandations_SIAR W
[ peP_s1aF_011_018.paf
|E5 peP_s1aF_2012_002.pdf
|E5 prmv. 2006.002.pdf
|E5 ormi.pPAct. 2005.001.pdf
|E5 o _Rres_2006_005.pdf
|5 vademecum_dematerialisation_vD.pdf
{5 Reglementation

[E5 Code civi - Artice 1343, paf

Y oo cvi i 2

< i '

ID&E-bin:BinaryMaster_1

[7] + (direct subAUytotal subALJ) - xmiID

5.2.2. Recherche d’objets

Afin d’effectuer des recherches dans une structure arborescente d’archives importée, il convient,
dans le menu de la moulinette ReSIP, de :
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* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Chercher des unités d’archives » (cf.
copie d’écran ci-dessous).

Fichier (nnta{te- Impert Export

Arbre du STP (24 Chercher des unités d'archives... é ées AU: ID10 - ble d él L di i \ \ed d
EEETT] Chercher des objets ssseur DeskioplOutlsmessageri e Il I ORm—
EDEb:t;“" Trier [arbre de visualisation «<DescriptionLevel»RecordGrp </DescriptionLevel>
©= cchv R —— <Title>Ensemble des messages électroniques du container
E:};AE‘W C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Outil gerie_v1\NMO\MessagerieMindef_dossiers per .pst sur le serveur loce
&
ool U date du 2019-04-08T16:06:05.9252</Title>
B Vérifier s conformité SEDA 2.1... <StartDate>2012-05-24T15:20:507 </StartDate>
[)Dérogs  Veérifier la conformité 3 un profil SEDA2.1... ;CE”dtDBt”Z””'“ﬁ'mT“EﬂsgﬁqumDmp
</Content>
[EECPAD  Regéntrer desID continus
S

[ Plan diaction
|E5) Revendications et exportation
|5 Réutilsation informations publiques
Eso
= 5186
| Etéments supprimés
- maisList.csv

Editer [‘ArchiveUnit

Objets Détails

5]

T I '

[ + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

* choisir, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en
cochant la case correspondante. Deux types de recherches sont possibles (cf. copie d’écran
ci-dessous) :

o une recherche par catégorie de formats, via un menu déroulant ;

o une recherche par liste de formats, en saisissant les différents formats souhaités sous la
forme de PUID du registre des formats PRONOM mis a disposition par The National
Archives (UK) ;

o une recherche sur la taille des objets, sur la base d’un intervalle défini par I’utilisateur.

| Resip [= R
Fichier Contete Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/ 24033 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID2510 - fileCDOCUME~1MORIN_NLOCAL S~ 1TEMPnsmail-Lhtm

{55 RE: Protocole DSN DMPA *| | <Content>

{5 R Protocole DS DvPA <DescriptionLevel>ltem/DescriptionLevel>

bre W“‘ﬂf“‘é DSNDMPA <Title>fileCDOCUME~1MORIN_NLOCALS~1TEMPnsmail-1.htm</Title>

{5 Queston éarie n° 54 658 paste par M, CORNUT-GENTILLE <Description>Document "file CDOCUME~1MORIN_NLOCALS ~1TEMPnsmail-1.htm joint</Description>

{5y Re: TR: Queston écite n 54 658 posée par M. CORMUT-GENTLLLE <CreatedDate>2014-10-29T16:50:30</CreatedDate>

{5 Rappel de la procédure de vaiidation des listes de particpants aux réunions | [ </content>

{ERe: G E

{5 RE: Opérations darchivage & réslser avant e déménagement & Balard - dates des journdes &¢
{5 RE: Opérations darchivage  réaliser avant e déménagement & Balard - dates des journées & ¢
{5 Protocole DVPADSN

{5 RE: Question éarite 54653

{5 TR: Question écrite n® 54 658 posée par M. CORNUT-GENTILLE

{5 re: Protocole DS ovPA

{5 RE: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014 =

{5 Re: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014 Emimd=aly=s

{5 RE: Missions du BPAP deuxigme semestre 2014 alection des formats recherchés

{5y Re: Protocole DSN-DMPA

{5 Re: Protocole DSN-DMPA Catégorie de formats : [Tableur, (s, lsx,0ds...).

{5 RE: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014

{5 Re: Missions du BPAP deuxieme semestre 2014 7] Ut lire de formats [plpeciveliniaee =3
{ERE: versement DMPA/DPC/BPAB/BIBLIO

{5 RE: versement DMPA/DRC/BRAB/BIBLIO [¥] Taille entre 0 et 100

{ERE: Journée des nouveau armivants au SGA
{5 our des comptes- Balard
{5 cour des comptes- sHD

1/36 AU trouvés Master_1

& En savoir pus 1/36 oby, trouvés fan-NLO CALS-1TEMP.htm

{5 TR Cour des comptes- SHD. ﬂ— :41:45.453Z
{5 RE: 5HD- Cour des comptes Taille: oF actets
{ERE: 5HD-Cour des comptes SIP Id: ID2512
{5 archives Balard_Réponse questons Cour des comptes URL: non défini
{5 calendrier de déménagement version synthétique powerpoint MimeType: text/html
{5 RE: Constat d'état aller_exposition Callaboration_AN PUD: fmt/96
Sre: Fusiles Format: Hypertext Markup Language
AERE: question parlementaire archives dalgérie Digest: SHA-512 - ba0k 1041237625911 1e497bb7678eddag43)
{3 tPwd: Fac: TR : Questiomaire Cour des comptes - SHO] Paths C:\Users\edouard.vasseur {eMindef_dossiers
B 20141028_Questionnaires DUPA S+D Arne et remplace doc personnels.pst-tmpdir\F#1-Début-du-fic\F# 10032-BPAB\M #10161-- Fd—-Fud--T\AZ1016
(=] =
T I 0
[ + (direct subAUtotal subAU) - xmiD [ Quwt Jobict, J (L ] ’
Ouvrir dossier AUJOG Changer labjet Editer e DataObject
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* cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur 1’icne correspondant a une loupe pour obtenir le
nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives. Le nombre de
résultats s’affiche en bas et a droite de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

W Resip [= = |
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/24033 dog/24033 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID18 - BPAB_BESOINS_form_v3.xls
NTS|EPAB_BESOINS form_v3.xls “| | <Content>
E megemiea <DescriptionLevel> rem</DescriptionLevel>
E’Id etz ff"“"“p D2 <Title>BPAB_BESOINS_form_v3.xls</Title>
{5 dimensions bureau - "
- < > | . <) >
|5 FORMATIONS DEMANDEES et FORMATIGNS RETENUES au Plan formation 2013 <2”CE‘TD“ "t E;;'ir;i"; 1?2275552[;?/55_W{HE;3 t’di]n'"t /Description
) BPAB-FORMATION-Formations retenues au plan 2013 reatedbate : reatedDate
[ FORMATION-Cours collectfs d'anglais-Confirmation de particpation </Content>
[ FORMATION-Anglais ave In Lingua-Compléments dinformation
|5 BPAB-FORMATION-CREP 2012 et formations pour 20114-CATALOGUE et PLAQUETTE
) FORMATION-BPAB-Analyse des besoins avant les entretiens professiornels
|5 TR: Nominatians des lauréats de 'examen prafessionnel de chargé d'études documentaires ¢
5 TR: Congés de maladie ordinaire
|E5 tnvitation au forum “Rendez-vous Mobilté” du 19 mars 2013,
|5 Fiche de poste de madame AUFRAY.
[ Modsle de comenton de stage Chercher des objets ]
|5 Entretien professionnel des fonctionnaires - Précisions s P -
55 R entretien professionnel 5. vazale Selection des formats recherchés .
5 Re: Entretien professionnel des fonctionnaires de catég Catégorie de formats : [Tableur (csv,ds,xdsx,0ds...) ] fmt/445
55 Entretien professionnel des fonctionnaires de catégarie -fmt/18 i - .
[ Entretiens professionnes des chargés détudes document | (] Liste fbre de formats : i T j [AlArchiveUnitProfile -
CREP
|55 Entretien professionnel des fonctionnaires de catégorie § | [ Talle entre : et
|5 évaluation de -FM
|5 re - creP 2012 1/334 AU trouves Master_1
[ R : crep 2012 A Ensavair plus ] I 1934 obj. trouvés I m-v3.xs
{5 Avancement dans le corps des secrétaires 141:55.31
-[E5) TR: Avancement dans le corps des secrétaires administratifs au titre de fannee 2013, Taille: 36352 octets
5 re: crep 2012 SIP 1d: ID20
|E5 TR: Entretien professionnel des fonctionnaires de catégorie C au titre de lannée 2012 (Dupc URL: non défini
|5 BPAB-DECORATIONS - Ordre national du Mérite (ONM) 20 14-Lancement des travaux MimeType: application/vnd. ms-excel
|E5 Arrét maladie et médecine de prévention PUDD: fmt/61
[ RE: Avancement au grade d'AAP1 au titre de lannée 2014 (retour demandé pour le 16 sept Format: Microsoft Excel 87 Workbaok (xis)
|55 TR: Avancement au grade d'AAP2 au titre de lannée 2014 (retour demandé pour le 16 septy Digest: SHA-512 -
) Avancement au grade d'AAP1 au titre de [année 2014 (retour demandé pour le 16 septembi ecaU0§479s593bc75f579013&f1decd7c78 20b08cch2bal 7a47baGed
Ba it de dAAP2 au titre de lannés 2014 (retour demandé pour le 16 septembr
B e e L et Fath: C:\Users\edouard vasseur\DocumentsiResip\MessagerieMindef dossers
o = - P P - e personnels.pst-tmpdir\F#1-Début-du-fic\F#10032-BPAB\F#10325-RH\M#10327-Besoins-g|
[7] + (direct subAUtotal subAL) - xmiID [ Ouvrir lobjet ] | L I r
Guvrir dossier AUJOG [ Changer lobjet. ] Editer le DataCbject

* naviguer dans les résultats obtenus au moyen des fleches présentes dans la fenétre de
dialogue. Les unités archivistiques représentées par des objets correspondant a la recherche
sont surlignées en bleu dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous).

W Resip [= |
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/24033 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID18 - BPAB_BESOINS_form_v3.xls
J Jopas_SEsoms fom_ 3.5 | “ | | <content>
@'El image01.jpg - <DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>
E dm:ﬂ:sﬁ’:i:r:uw_ﬂ Dz <T\tle>sPABJESUIstﬁrm,vz.xlxmt\»
|5 FORMATIONS DEMANDEES et FORMATIONS RETENUES au Plan formation 2013 :EESCCTGPEMW,EM, EPABTEEFDTE—fnrmEVZ'XIi]n'"tquesmpm”
[L5) BPAB-FORMATION-Formations retenues au plan 2013 reatedDate>2012-12-14T14:22:29</CreatedDate
5] FORMATION-Cours collectfs ' anglais-Confirmation de particpation </Content>
[E5) FORMATION-Anglais avec In Lingus-Compléments dinformation
|5 BPAB-FORMATION-CREP 2012 et formations pour 2014-CATALOGUE et PLAQUETTE
) FORMATION-BPAB-Analyse des besoins avant les entretiens professiornels
|5 TR: Nominatiens des lauréats de l'examen prafessionnel de chargé d'études documentaires
5 TR: Congés de maladie ordinaire
|E5 tnvitation au forum “Rendez-vous Mobilté” du 19 mars 2013,
Fiche de poste de madame AUFRAY.
E Modéle de convention de stage Chercher des objets ]
|5 Entretien pmf&ss\unrje\ des fonctionnaires - Prédisions s celection des formats recherchés
[E5 CR entretien professionnel 5. vazelle -
|5 Re: Entretien professionnel des fonctionnaires de catég Catégorie de formats : [Tableur (csv,ds,dsx,0ds...) ] fmt/445
5] Entretien professionnel des fonctionnaires de catégarie -fmt/18 i - .
[ Entretiens professionnes des chargés détudes document | (] Liste fbre de formats : S j [AlArchiveUnitProfile -
& crer
|55 Entretien professionnel des fonctionnaires de catégorie § | [ Talle entre : et
|5 évaluation de -FM
|5 R - creP 2012 o £ savor gh 1/334 AU trouvés Master_1
[ re : cReEP 2012 pls 1/934 obj. trouvés m-v3.xs
[E5 Avancement dans le corps des searétaires 141:55.31
&5 TR: Avancement dans le corps des secrétaires administratifs au ttre de fannée 2013, Tm
| EP 2012 SIP Id: ID20
£ TR: Entretien professionnel des fonctionnaires de catégorie C au fitre de l'année 2012 {Dupc URL: non défini
|55 BPAB-DECORATIONS - Ordre national du Mérite (ONM) 2014-Lancement des travaux MimeType: application/vnd. ms-excel
|55 Arrét maladie et médecine de prévention. PUID: fmt/61
|5 RE: Avancement au grade d'AAP1 au titre de lannée 2014 (retour demandé pour le 16 sept Format: Micrasoft Excel 37 Workbaok (xis)
TR: Avancement au grade d'AAP2 au titre de année 2014 (retour demandé pour le 16 sept Digest: SHA-512 -
|5 Avancement u grade dAAP 1 au titre de lannée 2014 (retour demandé paur le 16 septembi eca009479853bC75(57901 3efL decd 778 abaBcchabel 7e47b85ed
) Avancement au grade d'AAP2 au titre de lannée 2014 (retour demandé pour le 16 septembi
E Avancement dangs |& corps des SA 2u titre de lannée zcE 14 {retour dema:dé pour le lTocwt i Fath: C:\Users\edouard vasseur\Documents\Resip\MessageriaMindef_dossiers
r; = = v personnels.pst-tmpdir\F#1-Début-du-fic\F# 10032-BPAB\F#10325-RH\M# 10327-Besoins-¢
[ + (direct subAUtotal subAL) - xmiID [ Qufabich ] | [ I} ’
Ouvrir dossier AU/OG [ Changer [objet ] Editer le DataCbject

* disposer d’une aide contextualisée
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cliquant sur I’icone « + » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip =@ %
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/24033 dog/24033 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID2510 - fileCDOCUME~1MORIN_NLOCAL S~ 1TEMPnsmail-1.htm

[ Re: Protocole DsN DMPA “| | <Content=

{5 TR Protocole DSN DMPA <DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>

Ere PFDmEU|E DSNDMPA 3 «<Title>fileCDOCUME~1MORIN_NLOCALS~1TEMPnsmail-1.htm</Title>

{5 Question écrte n* 54 855 posée par M. CORNUT-GENTILLE <Description>Document "fileCDOCUME~1MORIN_NLOCALS ~1TEMPnsmail-1.htm joint</Description>

B Re: TR: Question écrite n® 54658 posée par M. CORNUT-GENTILLE <CreatedDate>2014-10-28T16:50:30</CreatedDate>

{E5) Rappel de la procédure de validation des listes de participants aux réunians </Content>

rercrr =

{5 RE: Opérations diarchivage & réaliser avant e déménagement & Balard - dates des journdes &<
{5 RE: Opérations diarchivage & réaliser avant le déménagement & Balard - dates des journées & ¢
[E5 Protocole DMPA/DSN

{5 RE: Question éarite 54658

{55 ™R Question éarite n® 54 658 posée par M. CORNUT-GENTILLE

{5 RE: Protocole DSN-DMPA

{5 RE: Missions du BPAP deusiéme semestre 2014 - &3
{55 Re: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014 Chercher des objets

{5 RE: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014
{5 RE: Protocole DSN-DMPA

Sélection des formats recherchés

{5 re: Protocole DSN-DMPA [£] Catégorie de formats : Tableur (csv,xis,xisx, ods...)

{5 RE: Missions du BPAP deuxiéme semestre 2014

{5 Re: Missions cu BPAP deuxiéme semestre 2014 ] Liste libre de formats : [Alaccimet iigrofle =)
{5 RE: versement DMPA/DPC/BPAB/EIBLIO

{E5 Re: versement DMPA/DPC/BPAB/BIBLIO [¥] Taille entre : a et 100

{0 RE: Journée des nouveaux arrivants au SGA
{5 cour des comptes- Balard
{5 cour des comptes- SHD

Master_1
RIN-NLOCALS-1TEMP.htm

1/36 AU trouvés
1/36 obj. trouvés

{E5 ™R: Cour des comptes-SHD [r—— 141:45.453Z
{5 RE: SHD- Cour des comptes - l'ensemble des formats fournis, selon les choix cochés, par:

@ RE: SHD- Cour des comptes =  -une catégorie de fichiers, déterminant une liste de PUID Pronom,

[E5) Avchives Balard _Réponse questions Cour des comptes % -uneliste libre de PUID Pronom séparés par des virgules (par exemple: x-fmtf111, fmt/101)

{5 Calendrier de déménagement version synthétiqus powerpain| En dliquant sur le bouton de mise & jour, on peut voir |a liste de lensemble des formats pris en compte.

{5 Re: Constat d'état aller_ewposition Collzboration_AN ~la taile du fichier.

{5 rE: Fusilés

{E5 RE: question parlementaire archives d'algérie

=-{E) [Fwd: Fwd: TR : Questionnaire Cour des comptes - SHD]
[ 20141038_Questionnaires DMPA SHD Annule et remplace. doc
[ Slcoocise R MoCAS~ rEvprena-Lin] -

. i v

p Language

Digest: SHA-512 - b00e2de698bsbe104123f6f259115b70aeb998e981e497bb7878eddad43
Path: C:\Users\edouard.vasseur\Documents\Resip\MessagerieMindef_dossiers
personnels.pst-tmpdir\F#1-Début-du-fic\F# 10032-BPAB\M# 10161--Fwd--Fwd--T\A#1016

Ouvri [abjet « i B

Editer le Datalbject

[] + (@irect subAU/total subAU) - xmilD

Guvrir dossier AUOG

Changer lobjet

5.3. Détection et traitement de doublons

5.3.1. Paramétrage du traitement des doublons

Afin de paramétrer le trairement des doublons dans une structure arborescente d’archives, il
convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur ’action « Fichier » puis sur la sous-
action « Préférences » (cf. section 4.6.1.).

Le clic sur la sous-action « Préférences » ouvre une fenétre de dialogue composée de 34 o nglets.
Le paramétrage de I’import est disponible dans 1’onglet « traitement » (cf. copie d’écran ci-
dessous).

| Resip [s[aT =
Fichier Contete Traiter Import Export 7
Arbre du STP (229 archiveunit/169 dog/169 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID444 - update_startdate_enddate_ko.http
5 Reésultats tests dupdate de masse V0. 2.0ds =] [<content>
IS tests_api_visual_code | | <DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel >
{5 00_droits -

{5 01_controle_ontology B e e ==
{5 02_controle_seda
55 update_descrptonlevel ko valeurinterdite.f | | | ] métadonnées dobales | | | métadonnées giobales étendues | ) Expan| meort] £ Trﬂ‘fmﬁml
[E9 undate_descriptionlevel_ko_valeurvide http =
5 |5 update_startdate_enddate_ko.http Traitement des doublons
B Dj}'m“?gz‘i“:’jf-“" e D146 Linite dagorégation des doublons : | 10000
{5 04_cassification
{55 05 _rules
{55 06 _divers
£ 100_preservation
{5 10_nouveaux_ron_testes
s
5 teststmshttp
{5 tests 88 http
{5 tests1se.ntp
(5 tests104 http Unitprofie -
B tests210.0tp
{5 testseos.ntp
{55 testMasselUpdate. hitp
{5 test PP occess
{5 test_preservation
|5 tests_api_visual_code -nt
{5 00_croits_external
{5 01 droits_internal
{E5 02_controle_ontology
{5 03 controle_seda
[E5) update_deseriptionlevel_ko_valeurnterdite |
{5 update_descriptionlevel_ko_valeurvide http
=[5 update_startdate_enddate_ko.http
1=l
{5 04 dstribution
{E5 05_controle_aup
{55 06_cassification

[ + (direct subA total subAU) - xliD

Ouvrir dossier AU/OG
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I permet de définir un nombre maximal de doublons traitable dans une opération de
dédoublonnement.

5.3.2. Identification et traitement des doublons

Afin d’identifier et de traiter les doublons présents dans une structure arborescente d’archives
importée, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Chercher des doublons » (cf. copie
d’écran ci-dessous).

v Resip
Fichier Contextef Traiter]Import Export 7

Arbre du SIP (22 Chercher des unités d'archives... Métadonnées AU
| Résutats tests Chercher des objets...
| tests_api_visuz
5 tests_api
|5 update _tests | Traiter les doublans.. 1

Trier I'arbre de visualisation

Voir les statistiques
Vérifier la conformité SEDA 2.1...
Vérifier la conformité & un profil SEDA 2.1...

Régénérer des ID continus

[AlArchiveUnitProfile

Objets Détails

+ (direct subAl/total subAU) - xmiID

Guvrir dossier AUOG

9o € R ZolRe|=

o[ B

F|v a0 |

* modifier, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, le type de recherche souhaité, en
cochant la ou les case(s) correspondante(s). Trois types de recherches sont possibles :

o pour les objets binaire :

= recherches de doublons sur la base de I’empreinte du fichier (algorithme utilisé par
défaut : SHA-512) ;

= recherche de doublons sur la base du nom du fichier ;
o pour les objets physiques, recherche de doubons sur la base des métadonnées du fichier.

* cliquer, dans la fenétre de dialogue, sur 1’icne correspondant a une loupe pour obtenir le
nombre de résultats trouvés dans la structure arborescente d’archives. Le nombre de
résultats s’affiche en bas et a droite de la fenétre de dialogue et la liste des fichiers en
doublons s’affiche dans un tableau dont les colonnes sont triables (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;
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ichier Conterte Trater Import Export 7
larbre du STP (837 archiveUnit/690 dog/690 bdo/0 pdo) étadonné 1P _Vitam

«| [ <content>

audt <DescriptionLevel> tem</DescriptionLevel>
<Title>20180214_NP_Vitam_SEDA-COPL-CR.be</Title>

formats_fichers /' Chercher des doublons. o @ ®

Gossare-version du 17.03_2016.pdf
1G11300.p0f ~pourlesobjets bnares :
eres

e
Normes._afr S0lotsde DOG daubons/107 AU
e ‘Auaun ot séectomé:
I Prems

IG5 reporaton.si et j Index | HbAU -

HimeTypes

I preuve
|55 Resort_20:7Diiareservatonstaffngsurvey pdf

e
S BB 20170707_19 vitom ot SEDA ot

& 9 Témac _ COPIL SEDA - 14 écembre.pof =
9 {5 Pox comptaties HELIOS x4 0
# {9 formaton i1
& [ formation_seca_vitam e

[AlAdveuntrofie =

[ Erercies FEl Iepplcationferi

[ CHAnGELOG
=@

c8
-

conf
CSL_2008. kP 5w
doc

(3 Configuration.rst
[ Readme.rst

{30 SIP-20170705143507.rejected

& 2 sP-0ms 1Sz
{8 9161212 rp_iten,vitomiods generateursede resentaton 10,4, |

© @0 600

& B3 vatn

[
(5 Ew2 extension |
& 9 £ mansgement d |

7]+ rect subAlotal subAL) -xnD

Ouvti dosser AUIOG

* cliquer, dans le tableau des résultats retourné dans la fenétre de dialogue, sur une ligne afin
de repérer, dans la structure arborescente d’archives, 1’emplacement des fichiers en
doublons. Les unités archivistiques représentées par des objets correspondant a la recherche
sont surlignées en bleu dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

exte Traiter Import_Export 7 _
larbre du SIP (837 archiveunit/690 dog/690 bdo/0 pdo)
20180214 1P itam_SEDA-COPILGR. txt ] [<content>

ichi

I vt <DescriptionLevel>Rem</DescriptionLevel>
e sy <Title>Reglement de la consultation.doc</Title>
(Brinc <lconent>
I formats ctirs V/ Chercher des doublons hiE)
B corr = 7 s
ImtER i ROT Criteres de sélection des doublons de groupes d objets
5 1611300.0df ~pourles cbjetsbnaves : (1] Hod [tem
g"““ ~pour s abjts physaues : (7] Métadonndes
(5 tormes_afror a 501ots de DOG doublons/ 107 AU
So & ~ Ea) - @ a0 3000 e 30 e e
PREMIS
e Tndex | WbAU - | WbD0G | Tmetypes [
S reive EZ) 5 G fextpan =
IG5 Report_2017Digtapreservationstaffngsurvey.odf A1 o
|5 s *
e

By

0180
@ {3 coprL_a150702
& corn 1214
[ 20161214.\P_itom _SEDACOPILtxt
(59 ATR sedqassaacaammxabniakys2efiasaac
() [E9 ATR_sedceazsacaammabwyikyszsiasaaea( D xml
(59 Questons _BNF-Lodt

01 |sppicton/n, textint
|eppicon/on, textnt

@ [ smtrése-Lods 8 El 2 |ATR KO_Eche..
5 2 SnagescosteEe.
10] 2 2|ArchivageSecurise £tat. =
i 3 2EDA2-1_ATR_ Ok frlacchveuntproie -
@ 3 3o s
cies 5l 2loudovD xed opication/snl o
& B woorecance st ([ Fosomeaigne | [ Fusomer touses s |
8 Generateur_sEDA ————
B wiswsacs T TTWiode le-2014-0a-12719:31:222
© 5 CHANGELOS Taille: 19456 octets
ok SP1d: Dis12
CSL_2008_OkddP1s4Pw URI: non défini
{55 0000 -PUBLICTTE MimeType: application/msword
=5 0100-0c2 PUD: fmt/40
@ @ deevizo Format: Microsoft Word Document
{53 possier contenant oce Digest: SHA-512 -
& [ coap.doc.
— Path:
= 1_seda_\ _E "2\CSL_2008_0kddP1:
- DCE\Dossier contenant DCE\Reglement de la consultation.doc
e
B 0200 - Correspondance
55030 Regste, Report, P et decsion
590310 -Regive des et depos
5 (5 0400 -Conddares retenues et offes reenues
590500 Canddabsesretenes <t offcsooertes non eenues
(9 0600 -Condatres onretenies
0700 -Doaments centerntun s
(59 0800 - Aubes <
[7] + (drect subAU/total subAU) - xmiID t Ouvrir fobjet J £l ) [
O dosser AUIOS_| P -~ S| (mEtiepainchiec )

* naviguer dans les résultats obtenus (unités archivistiques — AU — ou groupes d’objets
techniques — DOG) au moyen des fléches présentes dans la fenétre de dialogue (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;
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Arbre du SIP (837 archiveUnit/690 dog/690 bdo/0 pdo)
20180214 1_Vitam_SEDA-COPILCR. bt
ud

t
descripton_archvistiue
ark

FTC
formats._fichers
GoPR
Gossaire-verson du 17.03_2016.04f
1611300.93f

&

ETS
Normes._afor
oAIS

) prems
(5 preparaton STP_et RM
prewe
[5) Report_2017DigtaPreservationStafingSurvey.pdf
5 s0A

[ 20170707.1 itam formaton SEDA.odp
| Datadbsectoroup 10140
9 2160424 3R 0.7
@ 5 corn_isom2
o {5 con 01214
& [ 20161214 WP itam SEDA-COPIL et
6 5 ATR _aedqasascaammxabryiakys2eiaasaq nl
& 5 ATR _aedcasaaacaammxabmyiakysaSitasaasa(D) xmi
® [ Questons, BNF-Lodt
@ [ symthése-Lods
5 5 Telmac _COPIL SEDA - 14 décemibre.pdf
53 Fux conptaties HELIOS 3
& formaton
& {E formaton_seda.vtam
o B brercees
@ 3 Aerem
& 9 Arborescence_test
[ Generateur_sE0A
3 2i6120RC2
i caneEo6
{9 onf
{5 CsL_2008 ke 152w
& B9 0000 -PLeLICTTE

TaE

»
{8 Dosser contencnt oce
Cap.doc

Madele dacte dengagement.doc
() Reglement dela consutton doc
|E] Detacbiectraup w1511
aBre

Y = Jelement i o constaton doc

o ERem

., Rapport, PV et decison
0310 -Regitre des retras et depots
0400 - Candidatures retenues et offes retenves

598

<Content>
<Descriptionl.evel>ltem</DescriptionLevel>
<Title>Reglement de la consultation.doc</Title>
</Content>

Métadonnées AU: D441 - Reglement de la consultation.doc

Ll
/ Chercher des doublons

Crtéres de sélection des doublons de groupes d'objets

-pourles objetsbinares : (/] achage  [[JNom
-pourles objets physiques : (7] Métadomnées

50 lots de DOG doublons /107 AU
rang 2/200G et 2/2 AU sur b bone

HimeTypes

A ArchiveUnitProfie: -

12| 2/SIP-20170705143507.2ip |98 288 )x—fm[ﬁa application/zip
13| 2laudioMD.xsd. 30777 x-fmt/280 lappication/xmi |

Taille: 19456 octets

SIP Id: ID1514

URL: non défini

ERel iRl

PUI fmt/40

ST

Path:

seda_ -RC2\CSL_2008_0OkddP1s|

7]+ drectsubAU/total subAL) x>

‘Ouvrcdossier AUOG

( ‘Ouvri Tobjet |

- DCEIRC\Reglement de la consultation.doc

Changer Tabjet

lancer I’action de dédoublonnage qui peut étre effectuée :

o soit sur une ligne sélectionnée (cf. copie d’écran ci-dessous) ;

Fichier Contedte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (837 archiveUnit/690 dog/690 bdo/0 pdo)

a1~

20180214 1 _Vitam_SEDA-COPIL-CR.xt
aut

esarpton_archvistiaue

e ark

FTC

formats_fichers

PR

Gossaire-vrsion du 17.03_2016,pdf

1611300.pdf
#Res

ETS
Normes_afhor

ereuls
preparaton SI_et R4

Eprewe

5 Report_20170igtaPreservationstafingSurvey.pdf
se0a

5 2017070719 tam_formation SEDA.odp
cGroup 1405
@ i 2100024 dra 0.7
& {5 coprL_20150702
&8 corn 1214
5 [ 20161214 NP Vitam_SEDA-COPIL.txt
& 5 ATR_sedqassaacaammyabunyiskys2eficassaq.nl
asacaammabmyiskyszsitvasaasa(t) aml
& 59 Questons_BIF-Lodt
(9 synthese-Lods
5 {5 Télémac __ COPIL SEDA - 14 décembre pdf
5 P comptaties HELIOS.xsd

Tee

maton
{5 formaton seda_viam
[ Berdces
& 59 Aprem
& (5 Aborescence_test
{5 Generateur_stoa
© B wisz9Rc2
e
& @ anf
E

@
& B owo-oce

5 5 Modele dacte dengagement doc
& 5 Reglement dela consltaton coc

=] Dataobiectsraup w1511
& Bre
= Resienent dela consitaton.coc

0200 - Correspondance
, Rapport, PV et deciion

[59 0500 - Candicatures retenues et offes auvertes non refenues
0600 - Candidatures non retenues
1700 -Documents contenant un vius

momenee

(] + (drect subAU/total subAU) - xmiID.

‘Ouvir dossier AUJOG,

<Content>
<DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>
<Title>Reglement de la consultation.doc</Title>
(Content:

+/ Chercher des doublons

Critéres de sélection des doublons de groupes d'objets.

-pourlescbjetsbinares: [/ Hachoge  [Nom
~pour les objets physiques : V] Métadomées.
50lots de DOG doublons/107 AU
209 212006 et 212 AU sur g
Index | WbAU - NbDOG Formats. MimeTypes |
E 5 i fexten I
g 3 /20 lopicatoniodt P
= 3 /01 loopicaton i, texthnt
e 3 2 loopicatonodf L
9 P lsopicatonodf
1
3| 14
E|
£

2avchvageseasise Ene..
2ArchivageSeauise Etat.
1 25EDAZ-1_ATR Okl

25P-20170705143507.20

laschwelnirofic

URI: non défini
MimeType: application/msword
PUID: fmt/4(

0
Format: Microsoft Word Document
Digest: SHA-S12 -

Path:

Ouvi objet

- DCEIRC\Reglement de la consultation.doc

2\CSL_2008_0kddP1|

( GhangerTobit )

o soit sur la ligne sélectionnée, soit sur 1’ensemble des doublons identifiés (cf. copie

d’écran ci-dessous) ;
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Fichier Contexte Trater Import_brport 7

Arbre du SIP (837 archiveUnit/690 dog/690 bdo/0 pdo) étadonnées AU: D441
20180214 1_Vitam_SEDA-COPILCR. bt || pr—
udt

<DescriptionLevel>em</DescriptionLevel>
<Title>Reglement de la consultation.doc</Title>
FTC L | </Content>

formats_fichiers / Chercher des doublons. [E=EEN <)
o . P >

e s Crittres de sélection des doublons de groupes dobjets.

1611300.pdf ~pour les objets binaires : Hachage (I Nom
pourles objets physues: (7] Métadomnées

descripton_archvistiue
e ark

ETS

Normes afhor
o ~ [

5 PRes

(5 preparaton P et 71 Index | Wb AU -

5 preuve

(5 Report_2017DigtabreservationStafiagSurvey pdf
DA

50 lots de DOG doublons /107 AU
rang 2/200G et 2/2 AU sur b bone

o [y

ofo| Bl slofu]o| 8] 2)

o {5 con 01214
& [ 20161214 WP itam SEDA-COPIL et
6 5 ATR _aedqasascaammxabryiakys2eiaasaq nl
& 5 ATR _aedcasaaacaammxabmyiakysaSitasaasa(D) xmi
® [ Questons, BNF-Lodt

appicatonum
appicatons, textpan

5 {5 Télmac _ COPIL SEDA - 14 décembre.pdf
B Fiux comptables HELIOS xsd )
B formation 11]
= [ formaton_seda_vitam 1

& By Erercces 13
{2 forem
5 {5 Arborescence_test
{5 Generateur_SEDA
& 2is1209.RC2 |
-5 CHANGELOG
@
& csL_2008_kdcprspw
5[ 0000 - PUBLICITE MimeType: application/msword
=B owo-oce fmt/a0
DR deriao Format; Microsoft Word Document
& @Eﬁ:ﬂm' L Digest: SHA-512 -
@ [ coP.doc
& 9 Modele dacte dengagement.doc seda_ RC2\CSL_2008_0kddP1¢

5 Reglement dela consitaton doc: _seda. 2
] T Seaobectcan D15 - DCEIRCReglement de Ia consultaton.doc

Bre
om

@ BaRC.

[ 0200 - Correspondance

(5 0300 -Regitre, Rapport, PV et decison

(55 0310 -Registre des retraits et depots

B 0200 Carintres et et ffes et

placchiveuntrofie =

TaE

Path:

E

0600 - Canidtures ronetenves
s
£5 0700 - Documentscotensat un ve ik

5969688

7]+ @rect subAU/tota subAl) D ( kol ] |l 3

o A [ E——)

Un clic sur I’un des deux boutons d’action lance 1’opération de dédoublonnage. Celui-ci concerne
les groupes d’objets et non les unités archivistiques. Une fois I’opération terminée :

* dans la structure arborescente d’archives, les groupes d’objets sont mis a jour ; ;

* le tableau présent dans la fenétre de dialogue : le nombre de groupes d’objets pour chaque
doublon identifié est mis a jour (cf. copie d’écran ci-dessous).

[/ Resip [= =
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (229 archiveUnit/169 dog/163 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: D444 - update_startdate_enddate_ko.http
TP mEn
pdate_descriptionievel_ko_valeurvide.hitp *| | <Content>
-5 update_startdate_enddate_o.htp <DescriptionLevel>Item </DescriptionLevel>
.| = | DataObjectGroup ID 146 <Title>update_startdate_enddate_ko.http</Title>
{E5 03_controle_aup - .
{5 04_dassification /' Chercher des doublons lilﬂlg
5 05 s bres e sdlection des doublons & e
{5 06 _divers a
{5 100_preservation - pour les objets binaires : Hachage  [[]Nom
{5 10_nouveaux _non_testes _ . -
B sP - pour les objets physiques Métadonnées
5 testsssihtp 17 lots de doublons/35 AU
B tests188nt 1/2 doublors sur = gne
L) test5189.hitp
{55 tests194.nttp Index Nb AU - mnboos | Moms Tailles Formats MimeTypes
ﬁ test5210.http 9 3| 1jpdate_KO_AUP_Rule_c...|1334 UNKNOWIN null
) tests<05.hitp El f!YP,mud\ﬁmd,(me\exe‘ Liez (x-fmt/263 appiication /zip
{E5) testmasseUpdate.http 2| 1jpanifest.xml ifmt/101 lappiication fxmi , text/xml
{E5) test_prP_access E 2| 1}pdate_add_rules.htip IUNKNOWIN il
{5 test_preservation 2| 1jpdate_add_myboalean... IUNKNOWN ol -
|5 tests_api_visual_code -int 2| 1IP_MD_masse.zp Ix-fmt/263 lappiication fzip
{5y 00_droits_external 2| 1ffpdate_add_mydate_ko... IUNKNOWIN rul
{5 01_croits_internal 1 2| 1fodate_descriptionlevel. [UNKNOWN il
{E5 02_controle_ontology 2| 1ffchema.json ifmt/817 lapplication fison
| 03_controle_seda 2| 1jfpdate_add_mydat=_ko. IUNKNOWIN rull
[E5 undate_desariptionlevel_ko_valeurinterdite h iof 2| 1fiodate_descriptionlevel. [UNKNOWWI il
pdate_descriptiolevel_ko_valeurvide.htp 1 E 1fpotices_archive_unit_pr fmt/a17 appiication fjson
=55 upd tartdate_enddate_ko.http 2 1 Ipdate_startdate_endd nul
| 1 2 1fpdate_add AUP_OK_A...[1042 [UNKNOWN null
-5 04_distribution 1 3| 1ffpdate_add_mydate_ko... 390 IUNKNOWIN null
{E5 05_controle_aup 1; 2| 1jpanifest.xml 14407 ifmt/101 lappiication fxmi,, text/xml
{5 08 _dassification 1] 2| 1)ndate_add_rules_dassi... [s81 [UNKNGWIN nul
5 07 _rules

{55 08 _divers

[ 19 nouvea non_testes [ Fusionner |a ligne ] [ Fusionner tous les doublons ]

- s \
K_ontology_vocExt_AlTypes (2).json |
LIS S comnlexe 2

[T + (direct subAUtotal subAU) - xamllD

Ouvrir fobjet

Ouvrr dossier ALJOG Changer fobjet Editer | DataObject
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5.4. Récupération de statistiques sur les objets

La moulinette ReSIP permet de générer des statistiques sur les objets présents dans une structure
arborescente d’archives. Ces statistiques indiquent, pour chaque catégorie de formats telle que
définie dans la section 5.2.2. :

* le nombre d’objets présents dans la structure arborescente d’archives ;

* la taille minimale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* lataille moyenne des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* lataille maximale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets ;
* la taille totale des objets présents dans la structure arborescente d’archives, en octets.

Afin de générer et consulter les statistiques concernant les objets présents dans une structure
arborescente d’archives importée, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de :

* cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Voir les statistiques » (cf. copie
d’écran ci-dessous) ;

resie T |

Arbre du SIP (24 Chercher des unités d'archives... & ées AU: TD10 - Es ble d é i d i \l p\Outil i

Chercher des objets... <Content>

BDE:]U;;UW': Trier larbre de visualisation <DescriptionL evel>RecordGrp</DescriptionLevel:
<Title>Ensemble des messages électroniques du container

E.ﬁ“ Traiter les doublons.. C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Qutil ie_v1\NMO ieMindef_dossiers personnels.pst sur le serveur loc|
date du 2019-04-08T16:06:05.925Z</Title>

_EE‘:CSM Vérifier la conformité SEDA 21... <StartDate>2012-05-24T15:29:507</StartDate>
[ Dérogz Vérifier la conformité a un profil SEDA 2.1...
-[EEcPaD Régénérer des D continus
-5 Mt
[E5 Plan d'action
|55 Revendications et exportation
|5 Réutilisation informations publiques
FEL]
SIAG
[ Biéments supprimés
{5 mailsList.csv

<EndDate>2017-06-30T08:25:36Z</EndDate>
</Content>

Editer [ArchiveUnit [ a

Objets Détails

« n b

[ + (direct subAU ftotal subAU) - xmlID

Quurir dossier AUfOG

* Consulter, dans la fenétre de dialogue qui s’ouvre, le tableau de résultats généré, dont les
colonnes sont cliquables (cf. copie d’écran ci-dessous) :
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jected

20180214 P _Vitam_SEDA-COPIL-GR. txt
& audit
(5 description_archivistoue

& A
[ formats_fichrs

& coPr

(5 Gossare-verson du 17.03_2016.pdf
(5 1G11300.pdf

& Pres

e

(5 Nomes_stnor

5 ons

|55 preparation_SIP_et RM

prewe
IED Report_2017DigitaPreservatonStafingsurvey pof
seoa

& {89 20170707_NP_Vitam_formation-SEDA.odp.
& {5 20180424 eraft 0.7
& & corn_20150702
& B corn 11
161214 N_Vitam SEDA-COPIL.txt
TR _sedqaazsacaanmxabiyiokys2ejkiaasaq.anl
edqasssacaammxabyekyszSivasseaa(t) xmi

50 Fhox comptables HELIOS xsd
& 5 formaten
& formation_seda_itam
B Eercces
-y
@[5 wborescence_test
£ Generateur_SEDA
& B8 wsrmrca
@ [ canGeLo6
[ conf
5[5 CSL_2008_OkddP159Pw
& Bydec
[ —
® [B) Arhtectre Jogiele.rst
5 Archiveuritvetadata.json

{5 run_segfried bat
@ Estee
@
- [53 SIP-20170705143507.20.
5 20161212_np_vitam_vitamtools-generateurseda-presentation-v0.4pdf
& (5 dst0.16.0
& @ matn
& [ Etp1srborescence:
& (5 Etp2_extension
& [ Etp3_management
& B8 Content

=] [<content>
<DescriptionLevel> Lem</DescriptonLevel>
<Title>SIP-20170705143507.rejected</Tile>
</Content>

V/ Statistiques

Par catégories de format

Catégorie

Taille moy

L E] 3%

Compressé (zp,tar...) i) 1813

%20%

Tableur (csv s e%,005...) = 655 91015

957120

Taille max | Total
033685 7
4569545
2671616

151675% X

Texte brut iy

1102

742 11818

G
Présentation (opt,pp1,00p...) 8 205
connu

110372
2607

0
Structuré (M json) 161

Base de données (sccess,flemaker...) B

1759

259763 8318
5071

7816

2630 5208

2,318
4,218

Exdéatable

Chife

Son (ave,mps...)
7]

Video p4..) o A

Ajuter... | [[AlarchiveUnitprofie

Attenton,

Vellez  es supprimer pour constuire un SIP vaide.

URI: non déf
MimeType:

Digest: SHA
cfazel:

fini
non défini

PUID: UNKNOWN
Format: Unknown

512 -

Fath:
c

[[] + @rect subAU/total subAU) - xnilD

r Ouri Tobjet |

\_seda_

A -RC2\SIP-20170705143;

( Changer fobjet ]

Edter le DataObject

* exploiter ces statistiques en dehors de la moulinette Resip, dans un fichier de type tableur,

en:

o cliquant sur le bouton de gauche pour exporter le tableau de résultat (cf. copies d’écran

ci-dessous)

Fichier Contexte Traiter Import Export 2

20160214 NP Vitam_ SEDA-COPILCR.txt =] [<content>
h:m il <DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>
Eesak.mn, wstue <Title>SIP-20170705143507.rejected<Title>
3 </Content>
IE formats_fvers
B oo
Glossare-version du 17_03_2016.pdf
1611300.pdf
res
vers
I8 Normesafhor
B ouis
I pres
preparation_SIP_et 5 tatistiques
B on_SIP_et RM B o8 %
B pree .
IES Report_2017DigtaPreservatonstafingsurvey. Par catégories de format
I se0a Catégorie Nombre - | Taille min_| Taille moy | Taile max
& [ 20170707_1 tam_formaton SEDA.ocp L 5 EE; 5539 508969
(5 0180424 draf 0.7 75| 6205 _49695%
{5 CoPIL_0150702 Tabeur (ovis s, o6 ess|  miols| 2671606
& o114 Compressé (zp,tr...) 18] ss7u0| 131675%
& [ 20161214 NP Vitam SEDA-COPIL bt T 742
5[5 ATR sedqasaaacaam7mxabmyikys2efkiaaaag, xri Présentation Gpt,pot,00..) 2908 | 110372| 259763
&[5 ATR sedqassaacaammiabuyiakyszSifvazazaq(l) xmi 2607 071
5[5 Questions_BNF-Lodt Structré (M fsor) £ 1561 1759 263
& [ synthése Lods 5 i o 5 5 =
5[5 Télémac _COPIL SEDA - 14 décenbre.pf Exéautable o -
E Flox comptatles HELIOS xsd Chfre 0
& 5 formaton Wessagerie (nbo pste...) 0 -
5 fomaton,seda_ytan Son v 03..) o [outer... ] [Aprcmentrone =
Dessin (svg,0dg,autoca 0 -
Video (avumov,mpeg,m [
& 5 Arborescence test 2
&8 s s2on =]
& B 01612098c2
B cneaos Attenton, ‘e £ dans e standard SEDA.
o N R T TS
CSL_2008 OkieP 1s P
URL: non défini
[5 Arborescence.rst MimeType: non défini
(5 Achitectre_logicle st PUID: UNKNOWN
[5) Archvelinitietadata.json Format: Unknovn
5 cotprainsst Digest: SHA-512 -
Iz L cf83e1357 eefbebdf
e path:
(B generaton.bat \_seda z 2\SIP-20170705143:
run_generator.sh
run_siegfed.bat
sip-20170705143507 relected
SP20170705143507.2p.
5[ 20161212,1p_vitam_vitamtooks-generateurseda-presentaton-10.4.pdf
[ dst0.16.0.25
& EyMatn
& B et arborescence
{5 Etp2_extenson
& Etp3_management
© [ Content .
1) Grect ot ol s> ( vt ot J |l . E
([ uvre dosser AUfOG_ [ Ghanger Tobiet ) Edter e DataObect

@)

ouvrant un tableur et en copiant les statistiques par 1’utilisation du raccourci clavier
« CTRL + V ». Une fenétre de dialogue s’ouvre alors pour valider 1’opération d’import,
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comme dans le cas de I’ouverture d’un fichier enregistré au format .csv (cf copie d’écran
ci-dessous) :

Sans nom 1 - LibreOffice Calc

[= &

B

Fichier

Edition

Affichage

H- 1«3

AL &z =

Insertion

Format  Feuille

XS B A e
LiberationSens [v] |10 [+] @ @ @ E--

Données  Outils  Fenétre  Aide

Import de texte

Importer

Jeu de caractéres:

Tabulation
[7] Fusionner les séparateurs

Autres options

[7] Champ entre guillemets comme texte

Détecter les nombres spéciaux

[“Ivirgule [l Point-virgule ["] Espace [] Autre

Séparsteurdetegte: [

Langue: Par défaut - Frangais (France) El Q| .

i < 2N

A partir de la ligne: |1 z &
Options de séparateur N

*) Largeur fixe @ Separé par

m

Champs

e ]

Standard Standard |Standard Standard ~
1 Catégorie mbre Taille min Taille | |
[2 Tous formats 24033 43 367939 =
|3 Messagerie (mbox,pst.eml...) 10391 770 503880
(4 Tmage (jpg, jpg2000, Liff...) 6418 43 43195
[5 [Texte (doc,docx,odt...) 2826 6098 183523
6 Pd 2560 613 713738
|7 rableur (csv,xls,xlsx,ods...) 934 7168 213396
[ présentation (ppt, pptx,odp...) 551 17510 849236
[ bifres a7 ELE] 7847

i
4

®
x

. o ——
L2 |
13 |
|4 |
|5 |
| 6 |
L7 |
|8 |
|9 |
|10 |
|11 |
112 |
|13 |
|14 |
|15 |
|16 |
117 |
|18 |
|19 |
|20 |
i
|22 |
|23 |
|24 |
|25 |
|26 |
|27 |
| 28 |
|29 |
30

4

i J

m
+ | Feuillel

K |Rechercher

Feuille 1 surl

Tout rechercher [ Affichage mis en forme ] Respecterla casse (G

Par défaut = | [ Moyenne: ; Somme: 0

* recalculer les statistiques, lors d’une méme session, en cas de modifications apportées a la
structure arborescente d’archives, en cliquant sur le bouton du milieu (cf. copie d’écran ci-
dessous). Attention : cette fonctionnalité n’est utile qu’au cours d’une méme session de
travail. En cas de réinitialisation de la session et de réouverture du contexte, le recalcul est

automatique.

[Fichier Contexte Traiter ImportExport 2

(5 2015021%_1¢ Vitam _SEDA-COPILGR ¢t
=

(5 descrton_rchwistive

5 ek

(5 formats_fdvers
5 coer

ossaire-verson du 17_03_2016.pdf

& Generater_sioA

5B meacy
% [ caneE0s

(3 conf
&[5 CsL_2008 Ok P
o doc
& [ Arborescence.rst
&[5 Acchitechure ogicele.st
& [ Archvelnitetadata.json
5 Confiuraton.rst

) {5 SP-20170705143507.3p
) {5 20161212 np_vitam_vitamtoolsgenerateurseda-presentaton-+0.4.pdf
o 5 45201605
& Matn
5 [ Ep1_aborescence
& (5 o2 extenson
[ Ew3_management

5 8 Content

] | <content>
<Descriptionevel>Ttem</DescriptionLevel>
<Title>SIP-20170705143507. rejected</Title>

</Content>

&) 1611300.pdf
=
e
[ Normes_afror
[ oa1s
(25 preparation SIP_et RM  Statistiques ol@l %
e
{5 Report_2017DigitaPreservationStaffingSurvey.pdf Par catégories de format
se0A [ Catégorie [ Mombre - [ Taille min | Taille moy | Taille max
® [ 20170707_NP_vitem_formation-SEDA.odp. I HIML 84 138 923 089 65
{59 20180924 craft 0.7 [ % 8755 32048 | 4969545
(& CoPIL_20150702 3 55 181015 2671616 4208
[ Texte brut. i 1 5 1102] 792
[ Présentation (ppt,pptx,0dp...) s 2405 1170372 14‘7547539 I
[ Non conna | B o 2607, 5071 E
[ ‘Structuré (XML json) 3 161 1759 2630
@ E Flux comptables HELIOS.xsd. [ Chiffré ===
@ formation Messagerie (mbox,pst,em...) 0
{9 Exerdces. [ Dessin (svg,odg,autocad...) )
& E:};m - [ Video (av,mov,mpeg,mp4...) o -

5]

A Mt
Vedle 3 s supprimer pour construire un SIP vaide.

[ TURE: non défni
MimeType: non défin
PUID: UKNOWN

| Format: Unknowin

| Digest: SHAS12 -

Path:
b

2\SIP-20170705143:

] + @rect subAU/otal subAU) - il

Ourir dossier AUOG

Ouvr Tobjet

] |l ,

Changer fobjet

)
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* basculer, en double-cliquant sur une ligne du tableau (cf. copie d’écran ci-dessous), sur la
fenétre de dialogue permettant de rechercher des objets (cf. section 5.2.2.) ;

Fichier Contexte Traiter Import Export 7 l

Métadonnées AU: ID12 - 20180214_P_Vitam_SEDA-COPIL-CR.txt
<Content>

¥ e <DescriptionLevel> Rem</DescriptionLevel>

Qi cecoen i Eade <Title>20180214_NP_Vitam_SEDA-COPIL-CR.tx</Title>
v </Content>

@ Fic

] 20180214 1P_vitam_SEDA-COPIL CR. txt

1611300.pdf

(=) Previs L

[E) reparaton Stp_et 1 V/ Statistiques (=] fmts]
) preuve

(55 Report_20 17DigitaPreservationstaffngSurvey.pdf Par catégories de format

.16 ot 08 Catgore Fowtrs - | oo e | Toe oy | Todlemax | Toral
180424 chaft 0.7 Tt (Boc dooxodt. ) E3 75| se20m
COPIL_20150702 Tableur ds, Xisx, o T 3 655 191015
COPIL_20161214 Compressé (zp,tar...) 14 1813 957 120
20161214 19 Vitam_SEDACOPIL ¢ Texte brut i 5 1102
ATR _aedqaasaacam mmxcbmyiokys2efiiasaa résentaton o s 2405 11372
[ ATR_aedqaaaaacaam TmxabiwyiakyszSifvasaaaq(1).xml Non connu 7
5[5 Questons_BNF-L.odt Stuchuré (XML json) 3 1161 1759
@[ synthése-1.0ds ‘Base de données (access, flemaker...) [) = =)
o Exécutable
e
B formation seda vitam Hesshgen (rboxpet i) : : - - Aouter..._| [[AlArchvetnitProfie =
& B Exercces Dessin (vg,0d5,a0t0ad.)
Video . -
i iR , a |
Attenton, i
i B IS e o cree i P vake
CSL_2008 kP 1P .
g doc. T défini
[ Arborescence.rst MimeType: text/plain
) [ Architecture logiciele.rst PUID: x-fmt/111
5 Ardweunitetadata json Format: Plain Text File
{5 Configuraton.rst Digest: SHA-512 -
LY 1
Readme.rst Path: {_NP_Vitam_SEDA-COPIL-CR.txt
un_generator.bat
{5 rn_generator.sh
& (5 run segfied bat
SIP-20170705143507 refected
& {5 SP-20170705143507.20
[ 20161212 _np_vitem_vitamtools-generateurseda-presentation-10.4.pdf
[ dst0.16.0.20
& B vatn
© [ B aborescence
@ [ w2 extensan
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* identifier les fichiers dont la taille est égale a O (fichiers vides) qui ne sont pas acceptés dans
le SIP. En cas de présence de ce type de fichiers dans la structure arborescente d’archives, un
message d’avertissement apparait en bas de la fenétre de dialogue, ainsi qu’un bouton
« chercher vide » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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5.5. Réorganiser I’arborescence

La réorganisation de 1’arborescence d’une structure arborescente d’archives importée dans la
moulinette ReSIP est réalisable, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives sous quatre formes :

* la création et I’ajout de nouvelles unités archivistiques (section 5.5.1.) ;
* le déplacement d’unités archivistiques (section 5.5.2.) ;
* la suppression d’unités archivistiques (section 5.3.3.) ;

* le rattachement d’une unité archivistique a une deuxiéme unité archivistique parente (section
5.5.4.).

5.5.1. Création et rajout d’unités archivistiques

La moulinette ReSIP permet de :

* créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la structure
arborescente d’archives ;

* rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis
I’explorateur Windows de 1’ utilisateur.

5.5.1.1. Créer une nouvelle unité archivistique a la racine ou a n’importe quel endroit de la
structure arborescente d’archives

Afin de créer une nouvelle unité archivistique dans la structure arborescente d’archives, il convient,
dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

* positionner le curseur a n’importe quel endroit du panneau de visualisation et de
modification (si on veut créer une unité archivistique racine) ou sélectionner 1’unité
archivistique directement parente de 1’unité archivistique a créer ;

e effectuer un clic-droit ;
e cliquer sur:

o le bouton d’action « Ajouter une ArchiveUnit racine » pour créer une unité archivistique
a la racine de la structure arborescente d’archives ;

© ou le bouton « Ajouter une sous-ArchiveUnit » (pour créer une unité archivistique a
quelque endroit existant de la structure arborescente d’archives).
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Une nouvelle unité archivistique est alors créée avec pour titre « Nouvelle ArchiveUnit » et le
nombre d’unités archivistiques (ArchiveUnits) est mis a jour dans le bandeau (cf. copie d’écran ci-

dessous). Les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre
modifiée en utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.6.).
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Attention : pour créer une unité archivistique correspondant a un fichier, il convient d’utiliser la
fonction de rajout d’une structure arborescente de fichiers par glisser/déposer (cf. infra dans la
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méme section) et d’ajouter le fichier souhaité.

5.5.1.2. Rajouter une structure arborescente de fichiers par simple glisser/déposer depuis
I’explorateur Windows de I’utilisateur

Afin de rajouter une structure arborescente de fichiers ou un fichier a la structure arborescente
d’archives existante, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la structure

arborescente d’archives, de :

* ouvrir I’explorateur Windows et sélectionner le répertoire racine ou le fichier a rajouter a la
structure arborescente (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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» glisser le répertoire ou le fichier sélectionnés vers I’unité archivistique parente (cf. copie

d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus d’import tel que décrit dans la section 4.1. A son terme, la
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structure arborescente de fichiers ou le fichier déposés sont rajoutés a la structure arborescente
d’archives en cours de traitement (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Les métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique peuvent étre modifiées en
utilisant la fonction correspondante (cf. section 5.2.).

5.5.2. Déplacement d’unités archivistiques

Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

cliquer sur ’unité archivistique racine de la structure a déplacer (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;
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glisser cette unité archivistique racine vers 1’unité archivistique parente de la

structure a
déplacer (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de déplacement de la structure arborescente a déplacer. A son
terme, la structure arborescente a déplacer a été rattachée a I’unité archivistique parente définie (cf.

copie d’écran ci-dessous).

 Resip

Fichier Contedte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (83 archiveUnit/71 dog/71 bdo/0 pdo)

[ 141107-SignatureVITAMVD.odt
[ artices

Métadonnées AU: ID224 - significant_properties
<Content>

|C5) Bulletin NARA 2015-03.pdf
|5 Interpares

[ jurisprudence

=) normes

[ recommandations_sLaF
|~ Reglementation

gnificant_proper

<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>significant_properties</Title>
</Content>

Editer 'ArchiveUnit

[AlArchivelnitProfile

Objets Détails

[C] + (direct subAU/total subALY) - xmiID

Ouvrir dossier AU/OG

Ouvrir fobjet

Changer l'objet

Editer le DataObject

a €

RO =]

A

= |5l s

Licence Ouverte V2.0.

77




Programme Vitam — ReSIP —v 2.0

5.5.3. Suppression d’unités archivistiques
Afin de déplacer tout ou partie de la structure arborescente d’archives, il convient, dans le panneau
de visualisation et de modification de la structure arborescente d’archives, de :

* cliquer sur 'unité archivistique racine de la structure a supprimer (cf. copie d’écran ci-
dessous) ;

* appuyer sur la touche « SUPPR » ou sur la touche « Retour chariot » du clavier ;

* confirmer ou annuler la suppression via la fenétre de dialogue en cliquant sur le bouton
« Oui » ou sur le bouton « Non » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de suppression de la structure arborescente a supprimer.

5.5.4. Rattachement d’une unité archivistique a une deuxieme unité archivistique
parente

Afin de rattacher une unité archivistique ayant déja une unité archivistique parente a une deuxiéme
unité archivistique parent, il convient, dans le panneau de visualisation et de modification de la
structure arborescente d’archives, de :

* sélectionner I’unité archivistique a rattacher ;
* appuyer sur la touche « CTRL » du clavier ;

» glisser cette unité archivistique vers la deuxiéme archivistique parente en maintenant
appuyée la touche « CTRL » du clavier (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de rattachement de 1’unité archivistique a une deuxieme unité
archivistique parente. A son terme, ’unité archivistique dispose de deux unités archivistiques
parentes et est désormais doté d’un intitulé en bleu et apparait deux fois dans 1’arborescence (cf.
copie d’écran ci-dessous).
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5.6. Traiter les unités archivistiques
Le traitement des unités archivistiques importées dans la moulinette ReSIP est réalisable, dans le
panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’unité d’archives, sous deux formes :

* la modification libre et compléte des métadonnées de 1’unité archivistique (section 5.6.1.) ;

* D’ajout guidé d’une métadonnée clairement identifiée (section 5.6.2.).

5.6.1. Modification libre et compléte des métadonnées de I’unité archivistique

Afin de modifier toutes les métadonnées de description et de gestion d’une unité archivistique
sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure arborescente

d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’unité
d’archives, de :

* cliquer sur le bouton d’action « Editer I’ ArchiveUnit » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* saisir librement, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, les métadonnées a modifier, en

veillant a respecter la structure et la sémantique imposée par la norme xml (cf. copie d’écran
ci-dessous) ;
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* éventuellement, indenter la structure XML saisie pour faciliter sa relecture en cliquant sur le
bouton d’action « Indenter » ;

* cliquer sur le bouton d’action « Sauver » pour sauvegarder les métadonnées saisies. Deux
actions sont alors possibles :

© si la structure xml saisie n’est pas conforme a la norme xml, un message d’erreur écrit en
rouge apparait au-dessus des boutons d’action situés en bas de la fenétre de dialogue (cf.
copie d’écran ci-dessous) ;
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o si la structure xml saisie est conforme a la norme xml, la fenétre de dialogue se ferme et
le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’unité d’archives affiche les
métadonnées de 1’unité archivistique sélectionnée telles que modifiées (cf. copie d’écran
ci-dessous).
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Attention : aucun controle de conformité au schéma xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.6.2. Ajout guidé d’une métadonnée clairement identifiée

Afin de rajouter de maniere guidée une métadonnée de description ou de gestion a une unité
archivistique sélectionnée dans le panneau de visualisation et de modification de la structure
arborescente d’archives, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées
de I’unité d’archives, de :

* sélectionner dans le menu déroulant la métadonnée concernée et de cliquer sur le bouton
d’action « Ajouter » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* modifier les éléments (liste de champs et valeurs par défaut) proposés par défaut dans la
fenétre de dialogue (cf. copie d’écran ci-dessous) :
o suppression des champs inutiles. Attention :
= les champs rendus obligatoires le schéma xml défini par le SEDA 2.1. ne doivent pas
étre supprimes ;
= Jes champs multivalués sont signalés par une « * » dans le menu déroulant ;
o remplacer les valeurs par défaut par les valeurs souhaitées dans les champs conservés ;
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La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 5.4.1.
Attention : aucun contr6le de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma
xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.
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5.7. Traiter les objets et leurs métadonnées

Le traitement des objets, tant binaires que physiques, importés dans la moulinette ReSIP est
réalisable, dans le panneau de visualisation de la liste des objets et dans le panneau de visualisation
et d’édition des métadonnées des objets, sous deux formes :

* le remplacement d’un fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier (section

5.5.1.) ;

* la modification complete des métadonnées de 1’objet (section 5.5.2.).

5.7.1. Remplacement du fichier correspondant a un objet binaire

Afin de remplacer le fichier correspondant a un objet binaire par un autre fichier, il convient, dans le
panneau de visualisation de la liste des objets, de :

* sélectionner 1’objet sélectionné ;

* cliquer sur le bouton d’action « Changer 1’objet » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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* sélectionner, dans I’explorateur Windows de 1’utilisateur ouvert suite a 1’action précédente,
le fichier destiné a remplacer le fichier correspondant a I’objet binaire, et cliquer sur le
bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Cette action déclenche le processus de remplacement du fichier correspondant a 1’objet binaire par
le fichier sélectionné dans 1’environnement de 1’utilisateur. A son terme, les métadonnées de I’objet
binaire sont mises a jour dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de 1’objet

sélectionné.

5.7.2. Modification compléte des métadonnées de I’objet

Afin de modifier toutes les métadonnées de 1’objet sélectionné dans le panneau de visualisation de
la liste des objets, il convient, dans le panneau de visualisation et d’édition des métadonnées de

1’objet sélectionné, de :

* cliquer sur le bouton d’action « Editer le DataObject » (cf. copie d’écran ci-dessous).
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Détails

DataObjectversion: BinaryMaster_1

Nom: Code civil - Article 1348.pdf

Modifié le:2015-08-25T10:56:53.1399117

Taille: 43279 octets

SIF 1d: D110

URI: non défini

MimeType: application/pdf

PUID: fmt/18

Format: Acrobat PDF 1.4 - Portable Document Format

Digest: SHA-512 -
22cec6b35be7b6eab27fc190d074d425h13647563daec1800¢7420dc286501F2a9842020b5ct
Path: C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Documentation\preuve\Reglementation\Code ci

[ Ouvrir objet ]

[arberescen llpnu*Pam(Z

I Editer le DataCbject I
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La modification de métadonnées se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 5.4.1.

Attention : aucun contrle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma
xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

5.8. Vérification de la conformité de la structure arborescente d’archives par rapport
au SEDA 2.1.

5.8.1. Vérification par rapport au schéma par défaut

Afin de vérifier la conformité d’une structure arborescente d’archives et de sa description par
rapport au schéma par défaut proposé par le SEDA 2.1, il convient, dans la moulinette ReSIP, de
cliquer sur I’action « Traiter » puis sur la sous-action « Vérifier la conformité SEDA 2.1. » (cf.
copie d’écran ci-dessous).

v Resip =
Fichier Contexte - Import Export 7
Arbre du SIP (24 Chercher des unités d'archives... Métadonnées AU: D10 - Ensemble des
Chercher des objets... e e [<Content>
= ElDé‘j”;;“ﬁ B <DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
- [ Archivg Traiter les doublons <Title>Ensemble des messages électroniques du container
[ Archive C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Outil ie_v1\NMO! ieMindef_dossiers personnels.pst sur le serveur locz
> Voir les statistiques, date du 2019-04-08T16:06:05.925Z < /Title>
) gD:c ”'I Vérifier la conformité SEDA 2.1... I <StartDate>>2012-05-24T15:29: 597 </StartDate>
i[5 Dérog2  Verifier la conformit a un profil SEDA 2.1 Jgr‘dt[’a‘te:zou'os'mma‘25’3“{"5“05“)
: onten
[ ECPAD Régénérer des ID continus
- [ MdH

- [F5) Plan daction

- [£5) Revendications et expartation

- [5] Réutlisation informations publiques
5D

+[E5 SIAG

- [ Eiéments supprimés
{5 maistist. csv
Editer [ArchiveUnit [a
Objets Détails

. i, ’

[C] + (direct subAU/total subAU) - xmiD

| Guvrir dossier AUOG |
© o ¢ R DoB e

|

F | S )

| v

Le clic sur le bouton d’action « Vérifier la conformité au SEDA 2.1. » lance une fenétre de dialogue
« Vérification SEDA 2.1. » indiquant que I’opération de vérification est lancée. Cette opération peut
étre annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue. Une fois
I’opération de vérification, la fenétre de dialogue indique son résultat et les éventuels non
conformités identifiées. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton d’action
« Fermer ». (cf. copie d’écran ci-dessous).
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v Resip =) e
Fichier Contexte Traiter Import Export 7
Arbre du SIP (24111 archiveUnit/ 24033 dog/29988 bdo/0 pdo)

des messages lectraniques du container C:\Usersledouard, vasseur\Desktop\Outis\messageriemes
{2 Début du fichier de données Outiook
[ Archives intermédiaires

Métadonnées AU: ID10 - Ensemble des du container G\

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Ensemble des messages électroniques du container

E:ﬁ;vas dectroniques C:\Users\edouard.vasseur\Desktop\Outil ie_v1\NMO gerieMindef_dassiers personnels.pst sur le serveur loce
date du 2019-04-08T16:06:05.9257</Title>
Classificati
ED:;S‘ ceten <StartDate>2012-05-24T15:29:597 </StartDate>
[ Dérogations <EndDate>2017-06-30T08:25:36Z</EndDate>
- [ ECPaD </Content>
Emj: ocion 4 Vérification SEDA 2.1 [ =

|55 Revendications et exportation

|5 Réutilisation informations publiques
FEL]

[ stae

|5 Bléments supprimés

) mailsList.csv

Informations de progression

T rervEDTIC e RO
13000 ArchiveUinit exportés
14000 ArchiveUnit exportés
15000 ArchiveUinit exportés
16000 ArchiveUinit exportés
17000 ArchiveUnit exportés
18000 ArchiveUinit exportés
19000 ArchiveUinit exportés
20000 ArchiveUnit expartés E
21000 ArchiveUnit exportés
22000 ArchiveUnit exportés
23000 ArchiveUnit expartés
24000 ArchiveUnit exportés
AL Ackivelint exportés

I

nnules Fermer

5.8.2. Vérification par rapport a un profil d’archivage plus spécifique

Afin de vérifier la conformité d’une structure arborescente d’archives et de sa description par
rapport a un profil d’archivage conforme au SEDA 2.1., il convient, dans la moulinette ReSIP, de
cliquer sur ’action « Traiter » puis sur la sous-action « Vérifier la conformité a un profil SEDA
2.1. » (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip
Fichier Contexte| Import Export 7

Arbre du SIP (2 ¢ Chercher des unités d'archives...

Métadonnées AU: ID26 - Pigce n°1 du dossier du capitaine NEMO

|5 Dossier du capi
[BR = Piece n=14
: Dataq

Chercher des objets...
Trier 'arbre de visualisation
Traiter les doublons...

Voir les statistiques

Vérifier |a conformité SEDA 2.1

Vérifier la conformité & un profil SEDA 2.1...

Régénérer des ID continus

<ArchiveUnitProfile> AUP-000002</ArchiveUnitProfile=
<Content>

<DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel=

<Title>Piéce n°1 du dossier du capitaine NEMO</Title>

<TransactedDate>2012-06-20T18:58:18</TransactedDate>
</Content>

Editer 'Archivelnit

[A]ArchiveUnitProfile

Objets Détails

ID25-bin:BinaryMaster

[C] + (direct subAU/total subALY) - xmiID

Le clic sur la sous-action « Vérifier la conformité a un profil SEDA 2.1. » ouvre 1’explorateur
Windows de 1’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un fichier correspondant a un profil
d’archivage — au format xsd ou rng — et de I’importer dans la moulinette ReSIP en cliquant sur le
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bouton d’action « Ouvrir » (cf. copie d’écran ci-dessous). Attention : il n’est possible de
sélectionner qu’un seul fichier.

/' Resip = B
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (1 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID3 - Dossier du capitaine HADDOCK
<ArchiveUnitProfile> AUP-000001 </ArchiveUnitProfile> it
<Management>
<AppraisalRule>
<Rule>APP-00001</Rule>
+/ Ouvrir =
Rechercher dans : AP x| &EE-
- gl AP noticeicon
=B B AP profil.rmg
Documents ...
Bureau
[AlarchiveUnitProfile -

4
Mes documents

LY

o~
Ordinateur

.
W onaie: e
RS Typedeficier s | Tous s fhiers - [Lamee ]

[ + (direct subAU/total subAL) - xmlID

Le clic sur le bouton d’action « Ouvrir » lance une fenétre de dialogue « Vérification SEDA 2.1. »
indiquant que I’opération de vérification est lancée. Cette opération peut étre annulée en cliquant
sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue. Une fois I’opération de vérification, la
fenétre de dialogue indique son résultat et les éventuels non conformités identifiées. La fenétre de

dialogue peut étre fermée en cliquant sur le bouton d’action « Fermer ». (cf. copie d’écran ci-
dessous).

\/ Resip

= B
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP (1 archiveUnit/0 dog/0 bdo/0 pdo) Métadonnées AU: ID3 - Dossier du capitaine HADDOCK
[Fpossier du capitsine HADDOCK <ArchiveUnitProfile> AUP-000001</ArchiveUnitProfile> =
<Management>
<AppraisalRule>
<Rule>APP-00001</Rule>
<StartDate>1955-12-06</StartDate>
<FinalAction>Keep</FinalAction>
</AppraisalRule>
<AccessRule> =
+ Veérification Profil SEDA 2.1
Informations de progression
0 DataObject (métadornées) exportées
1 Archivelnit exportés
Validation impossible
-> Le flux XML n'est pas conforme
->element DesariptiveMetadata” not allowed yet; missing required element “BinaryDataObject” =
[AlarchiveUnitProfile -

Fermer

7] + (direct subAUtotal subAL) - xmiID
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Attention : la moulinette ReSIP génere systématiquement des groupes d’objets. Le profil
d’archivage doit prendre en compte cette problématique.

5.9. Sauvegarder le contexte de travail en cours de traitement

Afin de sauvegarder un contexte de travail en cours sur une structure arborescente d’archives afin
de reprendre le traitement ultérieurement, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de

cliquer sur I’action « Fichier » puis sur la sous-action « Sauver sous » (cf

Mettayer le répertoire de travail..

Quitter 18 du 18 octobre 2011 Parution de far
I UG STAr 20 T2 DU zpar

{[5 DITN. 2006.002.pdf

{55 DITN.DPACL 2005.001.pdf

{E5) DI _RES_2006_005.pdf

1) vademecum_dematerialsation_VD.pdf

{55 Code civi - Article 1348.pdf

|5 Reglementation

{E5 Code divi - Artide 1348,pdf

{E5 Code dvil 1316.pdf

{5 Code de procédure pénale - Artice 801-1.pdf
{5 Décret n® 2010-112,pdf

{[) Décret n°2001-272 pdf

{5 Déaret nos5-222 du 29 février 1956.pdf

 Resip E [
Cuntaxte Traiter Import Export
Charger. 57 bdo/0 pdo) Ges AU: ID12 - 141
e <Content>
[ <Title>141107-SignatureVITAMYO.odt</Title>
</Content>
Préférences...

Editer lArchiveUnit [MlAccessRule

{0 Déret n¥71-541 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis par les notai
{[ Politque_archivage_DCSSI_2006

{5 Rapport_Blanchette

{55 decret_2011_144.pdf

{[) decret_2011_434.pdf

{55 eidas

{E5 joe_20131113_0001.pdf

{L5 ordonnance_2005_1515.pdf

{E5) ordonnance_contrats

[ F—— '

[] + (direct subAU ftotal subAL) - xmiID

Objets Détails

ID11-bin:BinaryMaster 1

. copie d’écran ci-dessous).

Le clic sur la sous-action « Sauver sous » ouvre I’explorateur Windows de I’utilisateur et permet a
celui-ci de sélectionner le répertoire cible d’enregistrement du contexte de travail et de nommer

celui-ci en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

+ Resip

[= =

=

Fichier Contete Traiter Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/ 67 dog/67 bdo/0 pdo)

ées AU ID12 - 141

[ articles
[ Bulletin NARA 2015-03.pdf
[ Interpares

<Content>
<DescriptionLevel> em</DescriptionLevel >
<Title=141107-SignatureVITAMVD.odt</Title>
</Content>

{55 Code civil - Article 1348.pdf
|5 Regiementation

{E5) Code cvil 1316.pdf

{55 code de procédure pénale - Artide 801-1.pdf
{5 pécretn® 2010-112.pef

{5 Décret n®2001-272.pdf

{55 Décretn®55-222 du 29 février 1956.pdf

{5y Politique_srchivage_DCSSI_2006

) jrisprudence
[ normes =
|5 recommandations_SIAF + Enregistrer ]
{5 Mote dinformation DGR/SLAF/2011/018 du 18 octobre 2011 "Par .
{506 _s1aF _2012_002.007 Ervegistrer dans : | || ReSIP_y26032013 - #erE-
{55 DTN, 2006.002. pdf
{55 DITN.DPACT. 2005.00 1. pdf . ADAMANT
{5 o _RES_2006_005. pdf b EvolResip
{5 vademeaum_dematerizization_vD.pdf Documents import messagerie

{5 Code cvi - Articke 1348.pdf ||

=y 2] 20190327 Vitam_manuel_ReSIP_VLL.odt

£
{5 Décretn=71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis Mes documents

Rapport_Blanchette
E decret_a011_144pdf {.,.g
| decret_2011_434.pdf Ordinateur
[ cides
{55 joe_20131113_0001.pdf o
| ordonnance_a005_1516 pdf A I Nom du fichier :  [preuve I | Eveoster |
{E5 ordonnance _contrats

Réseau

Resip 64kbits
test_import_metadonnees_csv
|| ~lock 20180327 Vitam_manuel_ReSIP_V11.odte

| atestertat

|| HURARD_francois.pst =
esshle

Type de fichier : Tous les fichiers x

n 1
L| Enregistre le fichier sélectionné]
x

qul i >

7] + (direct subAU/total subAU) - xmilD
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Attention : les fichiers correspondant aux objets binaires ne sont pas sauvegardés dans le répertoire
temporaire créé. Ils doivent rester a leur emplacement d’origine sur I’environnement de travail de
’utilisateur. S’ils sont déplacés avant de reprendre le traitement du contexte de travail sauvegardé,
la moulinette ReSIP sera incapable de recharger ce dernier.

5.10. Nettoyer I’espace de travail

La moulinette ReSIP opere ses traitements en sauvegardant un certain nombre d’information dans
un espace de travail par défaut intitulé « Resip », localisé dans le répertoire « Documents » de
I’utilisateur.

Afin de nettoyer cet espace de travail pour éviter les conflits entre structures arborescentes de
fichiers traitées, il convient, dans le menu de la moulinette ReSIP, de cliquer sur I’action « Fichier »
puis sur la sous-action « Nettoyer le répertoire de travail » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip (=@

Feher] Contete Traiter Import Export ?

Charger... Métadonnées AU

Sauver

Sauver sous...

Préférences.

Nettoyer le répertoire de travail..

Quitter

[AlarchiveUnitProfie

Objets Détails

+ (drect subAU/total subAL) - xmiD

* confirmer I’opération de nettoyage, dans la fenétre de dialogue qui s’est ouverte, en cliquant
sur le bouton d’action « OK » (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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¥ Resip [= B3l
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP Métadonnées AU
pSpr— =)
Vous allez effacer tous les répertoires temporaires dextraction
(finissant par *-tmpdir”)
AN darsierépertore ce vl
C:\Usersledouard. vasseur Documents\Resip —
Voulez-vous continuer? [A]ArchiveUnitProfile
b B savor pios Annuler
[F] + (direct subAUtotal subAL) - xmiID -
Cu dossier AUfOG Chang a0b;
= 3 3 y
P = I = Al "
Olc €6 B R O] /B[e|E]J | SRS

* disposer d’une aide contextualisée pour la réalisation des opérations de recherche en
cliquant sur I’icéne « + » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

W/ Resip [= |
Fichier Contexte Traiter Import Export ?
Arbre du SIP Métadonnées AU
Confirmation ==
Vous allez effacer tous les répertoires temporaires d'extraction
(finissant par "-tmpdir™)
A dans le répertoire de travail
C:\sers\edouard. vasseur\Documents Resip —
T [AlArchiveUnitProfie
[ )
Ces répertorres tamporaires sont utiisés pour stocker les fichiers issus
|~ des extraction de conteneurs de messageries ou de SIP, OIP...
% Assurez-vous que vous n'avez pas de sauvegarde de travail en cours qui
utiise ces fichiers, avant de les supprimer.
[7] + (direct subAU/total subAU) - xmiID -
= s 2 :
= = v = s K F
GI0 ¢ B 2 O - Be[5]J | man

Le clic sur le bouton d’action « OK » de la fenétre de dialogue lance une nouvelle fenétre de
dialogue « Nettoyage » indiquant que 1’opération de noettoyage est lancée. Cette opération peut étre
annulée en cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue (cf. copie d’écran

ci-dessous).
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¥ Resip

=@ =

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP

Métadonnées AU

o Nettoyage

Informations de progression

Nettoyage du répertorre: C:\Users\edouard.vasseur\Documents Resip
Sous-répertoire pris en compte:

C:\User: uriDos 2 gzebuabamialj 3cno4d zip-tmpdir

== terminé

> termi

Sous-répertoire pris en compte: C:\. \Doc ocal Folders-tmp

Sous-répertoire pris en compte: C:\Jsers\edouard. vasseur\Documents\Resip HURARD._francois. pst-tmpdir

I Annuler I Fermer

[7] + (direct subAU/total subAL) - xmiID

Ouvrir dossier AUJOG

Quvrir l'objet

Changer lobjet

Attention : I’opération prend un certain temps.

 Resip

[=[@] = ]

Fichier Contedte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP

Métadonnées AU

Nettoyage
yag

Informations de progression

Sous-répertoire pris &n compte: C:\. LD \Local Folders-tmpd
> termingé

personnels. pst-tmpdir
> terming
Sous-répertoire pris en compte: C:\l ur D ip\Préservation-tmpdir
- terminé
Sous-répertoire pris en compte: C:\| \poc ip\pre 1. msf-tmpdi
- terminé
Sous-répertoire pris en compte; C:| \poc éservation, sbd-tmpdir
rming
Sous-répertoire pris en compte: C:\L ur\Di /\SIP_OK.Zip-tmpdir
> terming
-> nettoyage terming

Sous-répertoire pris en compte: C:\. A i ieMindef_dossiers

Annuler

[C] + (direct subAU/total subAU) - xmiD

Quvrir dossier AUJOG

Ouvrir fabjet

Changer [objet

0=

DIE

]

=
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6. Export des données

Il est possible d’exporter, depuis la moulinette ReSIP, une structure arborescente d’archives sous
trois formes différentes :

* un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres de la solution logicielle
Vitam (section 6.2.) ;

* un manifeste conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particuliéres de la solution
logicielle Vitam (section 6.3.) ;

* une structure arborescente de fichiers (section 6.4.).

L’export est paramétrable (section 6.1.).

6.1. Paramétrage des exports

Les modalités d’export des structures arborescentes d’archives peuvent étre paramétrées :
* soit via le menu « Fichier », en cliquant sur la sous-action « Préférences » ;

e soit via le menu « Contexte », en cliquant sur la sous-action « Editer les informations
d’export »

Peuvent étre paramétrées:

* les métadonnées de I’en-téte (intitulé et identifiant du SIP, contrat d’entrées, versions des
référentiels utilisés, identifiant du service d’archives et identifiant du service de transfert)
ainsi que celles du bloc ManagementMetadata du manifeste (profil d’archivage, niveau de
service, mode d’entrée, statut juridique, regles de gestion applicables a I’ensemble du SIP,
service producteur de I’entrée, service versant de 1’entrée) (onglets « Métadonnées
globales » et « Métadonnées globales étendues » ) (section 6.1.1.) ;

* les modalités de structuration du fichier xml correspondant au manifeste (onglet
« import/export ») (section 6.1.2.).

6.1.1. Paramétrage des métadonnées de I’en-téte et du bloc ManagementMetadata du
manifeste

Peuvent étre paramétrés depuis I’interface d’édition des parametres par défaut ouverte par un clic
sur la sous-action « Préférences » :
* dans ’onglet « Métadonnées globales » (cf. copie d’écran ci-dessous) :
© I’identifiant du SIP (champ « Messageldentifier » du SEDA 2.1.) ;
o la date de transfert du SIP (champ « Date » du SEDA 2.1.) ;
o la description du SIP (champ « Comment » du SEDA 2.1.) ;
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o P’identifiant du contrat d’entrée utilisé pour transférer le SIP dans la solution logicielle
Vitam (champ « ArchivalAgreement du SEDA 2.1.) ;

o P’identifiant du service d’archives (champ « ArchivalAgency.Identifier du SEDA 2.1.) ;

o D’identifiant du service de transfert (champ « TransferringAgency.Identifier du SEDA
2.1);

/ Editon des paramétres par défaut ==

Commentaire

+(drect subAU/total subAU) - xmiID

* dans ’onglet « Métadonnées globales étendues » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

o la liste des référentiels et listes d’autorité utilisés dans le SIP, sous une forme xml (bloc
« CodeListVersions » du SEDA 2.1.) ;

o les métadonnées de gestion applicables a I’ensemble du SIP, sous une forme xml (bloc
« ManagementMetadata » du SEDA 2.1.) ;

o D’identifiant de la réponse transmise suite a une demande d’entrée (champ
« TransferRequestReplyldentifier » du SEDA 2.1.) ;

© ]’identifiant du service d’archives (champ « ArchivalAgency.Identifier du SEDA 2.1.) ;

© ’identifiant du service de transfert (champ « TransferringAgency.Identifier du SEDA
2.1).
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Fichier Contexte Traiter Import Export

|Arbre du STP (229

/eUnit/187 dog/187 bdo/0 pdo) Métadonnées AU

) Eationes puramitres petirms [
[=] et et s o] [ s 5o 7 Totennt

Champs globaux étendus du STP

<CodeListversions>
<ReplyCodeListversion>ReplyCodeListVersion0</ReplyCodeListversion>
d

L
<MimeTypeCodeListversion>MimeTypeCodeListversiond</MimeTypeCodeListversion>
EncodinaCodel deListversion>

<ManagementMetadata>

Métaonnées de gestion dobales :

<Legalstatus>Public Archive</LegalStatus>

</ManagementMetadata>
Identiiant de réponse de tansfert:  Identifier3

Détads sur facteur darchivage :

Détads sur facteur de transfert:

+ (drect subAU/otal subAU) - xmiID

Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de 1’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

Attention : aucun contrle de conformité par rapport a la structure et a la sémantique du schéma
xml défini par le SEDA 2.1. n’est réalisé.

6.1.2. Paramétrage des modalités de structuration du fichier xml correspondant au
manifeste

Peuvent étre paramétrés depuis I’interface d’édition des parameétres par défaut ouverte par un clic
sur la sous-action « Préférences », depuis 1’onglet « export » (cf. copie d’écran ci-dessous) :

* la maniere dont va étre restituée la structure arborescente d’archives dans le fichier xml
correspondant au manifeste. Les unités archivistiques peuvent étre exportées soit de maniére
imbriquée (les unités archivistiques sont exportées de maniere « arborescente » et sont
imbriquées les unes dans les autres, en utilisant le champ « ArchiveUnit » du SEDA 2.1.),
soit « a plat » (toutes les unités archivistiques sont exportées au méme niveau et la structure
arborescente est restituée par I’utilisation du champ « ArchiveUnitRefld » du SEDA 2.1.) ;

* la maniéere dont va étre présenté le fichier xml correspondant au manifeste, avec ou sans
identation des éléments ;

* la renumérotation ou non des éléments composant le fichier xml correspondant au
manifeste.
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V Resip (=B = |

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) é Ges AU: ID12 - 141107- dt

] 141107-SignatureVITAMVD.odt <Content>

[ artides <DescriptionLevel>Ttem-</DescriptionLevel>

[ Bulletin NARA 2015-03.pdf e i ——

[ Interpares . ‘ N
[ ursprudence +/ Edition des paramétres par défaut ===

g'{":{’z::mdams - =] me ées globales [ ] mé : g\nha\eséher\dues|ElmportIEEwat|

{5 Note dinformation DGP/SIAF/2011/018 du 1 Rép. de travall: |C:\Users\edouard. vasseur\Documents Resip| Choisir...
{5 pep_staF_2012_002.pdf B B
{5 DTN, 2006.002.peF Export des AU dans le SIP: (@) Imbriquées ) Aplat
{5 prmuppACt. 2005.001. paf
{E5 ormi_rES_2006_005.pdf
{5 vademecum_dematerislisation_vD.pdf Renumérotation des éléments ¥ML avant export: () Oui © Non
{5 code dvi - Artice 1348, pdf

) Reglementation

B3 Code dvi - Artice 1348, pdf

{5 code avi 1316.pdf

{5 Code de procédure pénale - Articie 801-L.pd|
{5 pecretn® 2010-112.pef

Présentation XML dans le SP: @) Indentse ) Unésire

{5 pécretne2001-272.pdf
| Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf 1
{5 pécret n=71-541 du 26 novembre 1571 relati
|5 Politque_archivage_DCSSI_2006

{5 Rapport_Blanchette

5 decret_2011_124.pdf

| decret_2011_434.pdf

5 eidas

{55 joe_20131113_oo01.pdf

{5 ordennance_2005_1516.pdf

{5 ordonnance_contrats

Les parametres saisis seront utilisés pour la réalisation de I’export de la structure arborescente
d’archives en cours de traitement.

6.2. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un SIP

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de traitement
sous la forme d’un SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particuliéres de la solution
logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » (cf. copie d’écran ci-dessous).

W Resip = | B [t

Fichier Contexte Traiter ]mponIEx

Arbre du SIP (77ircl|iveUnitf6I Exporter le SIP SEDA.. | REE Ges AUz ID12 - 141107- dt
Bporte lemanitest mISE0A~ | [ <Content>

) artcles Exporter | hiérarchie sur disque. <DescriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>
| f“:‘:“" NARA 2015-03.pdf <Title>141107-SignatureVIT AMY0.odt</Title>
5 1nterpares </Content>

[ jurisprudence 4

[ rormes

|5, recommandations_SIAF

- [ Note dinformation DGP/SIAF/2011/018 du 18 octobre 2011 Parution de fan
{5 pep_star_2012 002 pdf

{5 DITN. 2006.002.pdf

{5 prmuppACt. 2005.001. paf

{E5 ormi_rES_2006_005.pdf
{5 vademecum_dematerizlisation_VD.pdf

{5 code dvi - Artice 1348, pdf
) Reglementation

B3 Code dvi - Artice 1348, pdf

{5 code avi 1316.pdf
+{E5) Code de procédure pénale - Article 801-L.pdf

{5 pecretn® 2010-112.pef
{5 Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf .
{5 pécretn®71-941 du 25 novembre 1571 relatf aux actes établis par les notail - —
- {E5 Politique_archivage_DCSSI_2006 Ci=5 BEEs
{E5 Rapport_Blanchette ID1l-bin:BinaryMaster_ 1
5 decret_2011_124.pdf
| decret_2011_434.pdf

[ eices
{5 ioe_20131113_0001.pdf
{5 ordonnance_2005_1516.pdf
{5 ordonnance_contrats

< . b

] + (direct subAU/total subAL) - xmiID fuerr
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Le clic sur la sous-action « Exporter le SIP SEDA » ouvre 1’explorateur Windows de 1’utilisateur et
permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le SIP, de nommer le fichier a créer
sous la forme « nomdufichier.zip » et de 1’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur le
bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

= = B ®
Fichier Contexte Traiter Import Export 7

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) é ées AUz ID12 - 141 i /ITAMVO.0dt

[F] 14+1107-SignatureVITAMVO.odt <Content>

) artices

<DescriptionLevel>Item</DescriptionLevel>

[ Bulletin NARA 2015-03.pdf <Title>141107-SignatureVIT AMVO.odt</Title> L
() Interpares </Content>
[ jurisprudence
£ normes =
|[) recommandations_SIAF s Enregistrer @
Note dinformation DGP/SIAF/2011/018 du 18 octobre 2011 Pai
g DGP_SIAF 2012 002.pdf Envegistrer dans: | | ReSIP_Y26032018 <&@
[5) DITN.2006.002.pdf
[ DITN.DPACI. 200500 L.pdf " ADAMANT
[ DITN_RES_2006_005.pdf i EvolResip
[ vademecum_demateriaisation_VD.pdf Documentsr... import messagerie
[ Code avi - Artice 1348.pdf Resip 64bits
|5 Reglementation test_import_metadonnees_csv
[ Code avil - Artide 1348.pdf ! || .~lock 20190327 _Vitar_manuel_ReSIP_V1.1.odt=
[ Code vil 1315.pdf Bureau [ 20190327_Vitam_manuel ReSIP_V1.1.0dt

[ Code de procédure pénale - Article 301-1.pdf atester.bt
[ Décret n° 2010-112.pdf = : .

[ Décret n°2001-272,paf || HURARD_francois.pst
[ Décret n°56-222 du 28 février 1956.pdf £

[ Décret n°71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes étabiis | Mes documents
[ Politique_archivage_DCSSI_2006
[ Repport_Blanchette )

[ decret_2011_144.pdf A
[ decret_2011_434.pdf

Ordinateur
[ <idas
[ joe_20131113_0001.pdf —
[ ordonnance_2005_1516.pdf ‘__.! [ e 1 [ === |
[ ordonnance_contrats ne
A Typedefichier: | Tous les fichiers v [ A

Enfegistre le fichier sé

Le clic sur le bouton d’action « Enregistrer » de I’explorateur lance une fenétre de dialogue
« Export » indiquant que 1’opération d’export est lancée. Cette opération peut étre annulée en
cliquant sur le bouton d’action « Annuler » de la fenétre de dialogue ». Une fois 1’opération
d’export achevée, la fenétre de dialogue indique le nombre d’éléments exportés (unités
archivistiques, groupes d’objets, objets binaires, objets physique) ainsi que le temps qui a été
nécessaire pour réaliser I’opération d’export. La fenétre de dialogue peut étre fermée en cliquant sur
le bouton d’action « Fermer ». (cf. copie d’écran ci-dessous).

 Resip

Fichier Contexte Traiter Import Export ?

Arbre du SIP (77 archiveUnit/67 dog/67 bdo/0 pdo) 2 ées AU: ID12 - 141107-Si /TTAMVO.odt
] 141107-SignatureVITAMYO.odt <Content>

[ artides <DeseriptionLevel>Ttem</DescriptionLevel>

ﬂf”:‘:“" NARA 2015-03.pdf <Title>141107-SignatureVIT AMYO0.odt</Title> L
) interpares

[ jurisprudence </Content>
[ normes
|5, recommandations_SIAF
~{E3) Note dinformation DGP/SIAF/2011/018 du 18 octobre 2011 Parution de larr
[ DGP_SIAF_2012_002.pdif
L) DITN. 2006, 002.pdf
[ DITN.DPACI. 2005.001.pdf v Export @
[ DITN_RES_2006_005.pdf
[ vademecum_dematerilisation_VD.pdf
5 Code civil - Artide 1348.pdf Export du SIP SEDA en C:\U! vasseur'\D: '_V26032019'
|5 Reglementation

B Code civ - Artice 1348,pdf 67 DataObject (métadonnées) exportées

Code cvil 1316.pdf 77 ArchiveUnit exportés 3

i) o-pdt 67 BinaryDataObject (fichiers) exportés
[5) Code de procédure pénale - Article 801-1.pdf Fichier sauvegardé (13,1 M)
+{E9 Décretn® 2010-112.pdf - Export d'un ArchiveTransfer dans un SIP
[ Décret n°2001-272.pdf en [C:\J vasseur\D ' V25032019 Il
-{E5) Décret n°56-222 du 29 février 1956.pdf avec une structure imbriquée en XML identé

[ Déretn®71-941 du 26 novembre 1971 relatif aux actes établis paff | [chargé en 3.4355
[ Politique_archivage_DCSSI_2006 |
{5 Rapport_Bianchette
[ decret_2011_144.pdf
[ decret_a011_434.pdf

i eidas Annuler I Fermer I
[ joe_20131113_0001.pdf

&5 erdonnance_2005_1516.pdf
[ ordonnance_contrats

Informations de progression

PccessRule -

Le SIP est désormais consultable dans le répertoire cible.
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Attention : il est recommandé de renseigner dans les parametres la valeur des champs
« ArchivalAgreement » et « OriginatingAgency ». A défaut, il conviendra de les modifier dans un
éditeur XML ou dans un éditeur de texte avant de procéder a 1’entrée dans la solution logicielle
Vitam.

6.3. Export de la structure arborescente d’archives sous la forme d’un manifeste xml

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de traitement
sous la forme d’un manifeste de SIP conforme au SEDA 2.1. et aux spécifications particulieres de la
solution logicielle Vitam.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter le manifest Xml SEDA » (cf. copie d’écran ci-dessous).

Le clic sur la sous-action « Exporter le manifest Xml SEDA » ouvre 1’explorateur Windows de
I’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer le fichier correspondant
au manifeste, de nommer le fichier a créer sous la forme « nomdufichier.xml » et de 1’exporter
depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur le bouton d’action « Enregistrer ».

= o [ [ |

Fichier Contexte Traiter Impurti ?
Arbre du STP (77 archiveUnit/67 Exporter |e SIP SEDA. ¢ ées AU: ID12 - 141107-Si /v
7] 141107-SignatureVITAMVO. oct | I &:mer & manifest Xl SEDA... I <Cantent>

[ articles B o e T e <DescriptionLevel> iem</DescriptionLevel>
= ?U:J:m NARA 2015-03.pdf <Title>141107-SignatureVITAMV0.adt</Title>
[ Interpares </Content>

| jurisprudence /

I normes
|3 recommandations_STAR

&[5 Note dinformation DGP/SIAF/2011/018 du 18 octobre 2011 Parution de far
#)-{[) DGP_SIAF_2012_002.pdf

-{E5 DI, 2006.002.pdf

[ DI DR ACT 2005.00 1. pdf

{5 or_RES_2008_005, pdf

|5 vademecum_dematerialisation_vD.pdf

{E5) Code civil - Articie 1348.pdf

|5 Reglementation

&[5 Code dvil - Articde 1348.pdf

{5 Code cvil 1316.pdf

)-{E5 Code de procédure pénale - Artide 801-L.pdf

|5 Décret n® 2010-112.pdf

|E5 pécret nw2001-272.palf Editer 'ArchiveUnit Ajouter... [M]AccessRule -
|E Décret n®56-222 du 29 février 1356.pdf

[ Décret n®71-941 du 26 novembre 1971 relatf aux actes établis par les notai = =
{5 Poiitique_archivage_DCss1_2006 Objets Détails
{5 Rapport_Blanchette ID11-bin:BinaryMaster 1
) decret_a011_144.pdf -
{5 decret_2011_434.pdf

{5y eidas

|55 ioe_20131113_0001.pdf

|5 ordonnance_2005_1516.pdf
|E5 ordonnance_contrats

il . b

[ + (direct subAU/total subAU) - xmiD G fne.

= 1IOAE

9o ¢ B[O

i H o S [

L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1. Au terme de ce processus,
le fichier correspond au manifeste est consultable dans le répertoire défini.

6.4. Export sous forme d’arborescence de fichiers

La moulinette ReSIP permet d’exporter une structure arborescente d’archives en cours de
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traitement, qu’elle ait été importée sous forme d’arborescence de fichiers, de SIP ou de DIP, sous la
forme d’une arborescence de fichiers.

Pour ce faire, il convient de cliquer, dans le menu de la moulinette ReSIP, sur 1’action « Export »
puis sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » (cf. copie d’écran ci-dessous)

Le clic sur la sous-action « Exporter la hiérarchie sur disque » ouvre 1’explorateur Windows de
’utilisateur et permet a celui-ci de sélectionner un répertoire ou enregistrer la structure de fichier a
exporter, de nommer le répertoire a créer et de I’exporter depuis la moulinette ReSIP en cliquant sur
le bouton d’action « Enregistrer » (cf. copie d’écran ci-dessous).

/ Resip

= [ B s |

Fichier Contexte Traiter Importf Bxport/J?
Arbre du SIP (28 archiveUnit/4 ¢
|E= 1_Saint Denis Universite

Exporter le SIP SEDA...
Exporter le manifest Xml SEDA...

des AU:

- Buttes-Chaumont

=

=-{E3) Saint Denis Basiique I

= E Carrefour Pleyel Exporter la hi€rarchie sur disque...

=i SaintLazare
) [i Montparnasse. txt
[ 2_Front Populaire
=-{E3) Porte de la Chapelle
=[5 Marx Dormoy
=HES saint-Lazare
& [(5 Montparnasse. bt

<Content>
<DescriptionLevel>RecordGrp</DescriptionLevel>
<Title>Buttes-Chaumont</Title>

<Description>Cette unité de description hérite de la méme régle (DIS-00001 avec pour StartDate 01/01/2000 par 2 chemins) et hérite de 2 régles
contradictoires de ses 2 parents (ACC-00001 et ACC-00036 toutes deux avec pour StartDate 01/01/2000)</Description>

<StartDate>2017-04-04T08:07:06</StartDate>
<EndDate>2017-04-04T08:07:06</EndDate>
</Content>

|5 3_calleni
=[5 Gambetta
=[5 Pere Lachaise
=[5 République
[ Réaumur
[ 4_Porte de Clignancourt
=-{E Simplon
=-[E5 Chéteau Rouge
=[5 Gare duNord

B [ Réaumr Editer [ArchiveUnit Ajouter... || [MlAccessRule -
[ Pereire.txt .
[ 5_Bobigny

=-{E3) Eglis= de Pantin Objets Détails
=[E5 Porte de Pantn
=S stelingrad. bt

|5 6_Pré Saint Gervais
=-{E Danube
i [ potzaris
: =) Buttes-Chaumont
: i[5 Bolivar. txt
2+{) Place des Fétes
=[5 Botzaris
2 Y s Craumn]

&[5 Bolivar. txt

[ + (girect subAU/total subAU) - xmiID

©0o € B[O

g "
f |u

EL 1A

5 [ i s [

L’export se poursuit ensuite selon le processus décrit dans la section 6.1.

La structure arborescente d’archives exportée est désormais consultable dans le répertoire cible
défini par I’utilisateur, sous la forme d’une arborescence de fichiers construite comme suit :

* a la racine du répertoire, les unités archivistiques correspondant a la racine de la structure
arborescence d’archives, ainsi qu’un fichier __GlobalMetadata.xml reprenant les
métadonnées de 1’en-téte de la structure arborescente d’archives et un fichier
__ManagementMetadata.xml reprenant les métadonnées de gestion applicables a I’ensemble
de la structure arborescente de fichiers (cf. copie d’écran ci-dessous) ;
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@-\Jvl | » ReSIP_V26032019 » SIP_RATP » + [ | [ Rechercher dans : SIP_RATP 2|
Organiser Inclure dans la bibliothéque + Partager avec MNouveau dossier ==« i IZ@ZI
. ontologie gt Nom Modifié le Type
J Qutils . . e e . L
. 1_Saint Den_aeaqaaaaaahfdqurabmhaalj2.. 01/04/2019 16:46 Dossier de fichiers

. 180826-Oscar
. 180919-RestMDExtractor

) 2_Front Pop_aeaqaaaaaahfdqxrabmhaalj2.. 01/04/2019 16:46 ier de fichiers
r de fichiers
Dossier de fichiers

r de fichiers

. 3_Gallieni_aeaqaaaaaahfdqurabmhaalj23d... 01/04/

| Generateur plan de classement

] . 4_Porte de_aeaqaaaaaahfdgxrabmhaalj2...
. generator-dist-0.17.0-5MNAPSHO

. 5_Bobigny_aeagaaaaaahfdqxrabmhaalj23...

| messagerie L . o o
] . . . 6_Pré Saint_aeaqaaaaaahf4gurabmhaalj23...  01/04/2015 ssier de fichiers
. moulinette_conversion_csv_vali L
. _GlobalMetadata.xml b Fichier XML
, OCTAVE o o
. _ManagementMetadata.xml 01/04/2019 16:46 Fichier XML

. Validation_formats
. Version_Hexateam-old_sf
. Resip 64bits

J config

m

. Logs
. ReSIP_V26032019

* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques non représentées par des
objets, tant binaires que physiques, un fichier __ ArchiveUnitMetadata.xml reprenant les
métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique, ainsi que es répertoires
correspondant aux unités archivistiques filles de cette unité archivistique ;

* dans les répertoires correspondant a des unités archivistiques représentées par des objets,
tant binaires que physiques: un fichier __ArchiveUnitMetadata.xml reprenant les
métadonnées de description et de gestion de cette unité archivistique ; les fichiers binaires
correspondant aux différents usages et versions représentant l’unité archivistique ; les
fichiers suffixés _BinaryDataObjectMetadata.xml correspondant aux métadonnées
techniques des objets binaires représentant 1’unité archivistique ; les fichiers suffixés
_PhysicalDataObjectMetadata.xml correspondant aux métadonnées techniques des objets
physiques représentant 1’unité archivistique (cf. copie d’écran ci-dessous).

@-v-‘ﬂ , % Boliv., » ##DataObjectGroup-acbaaaaaaahfdqxrabmha.., =~ | "?| | Rechercher dans : #DataOL
Organiser » Inclure dans la bibliotheéque + Partager avec v MNouveau dossier ==~ [ IZ:.E:ZI
5 -
. ontologie “* Nom Meadifié le Type
J Outils . . . I
. _BinaryMaster_1_ BinaryDataObjectMetadata.xml 01/04/2019 16:46 Fichier

J 180826-Oscar

_ BinaryMaster_1_ Bolivar.bct 01/04/2019 16:44 Docum
. 180919-RestMDExtractor

, Generateur plan de classemnent
J generator-dist-0.17.0-SNAPSHO
| messagerie
. moulinette_conversion_csv_valit
. OCTAVE
. Validation_formats
. Version_Hexateam-old_sf

. Resip 6dbits

. config

m

J Logs
J ReSIP_V26032019
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7. Annexe. Préparer un fichier CSV

La solution logicielle Vitam permet d’importer deux référentiels correspondant a des fichiers CSV :
* le référentiel des regles de gestion,
» le référentiel des services agents.

Ces fichiers au format CSV (Comma Separated Values) correspondent a des fichiers texte devant se

conformer a des regles d’écriture particuliere afin qu’ils puissent étre importés avec succes dans la
solution logicielle Vitam.

Le présent document a vocation a :
* expliciter la maniere d’écrire et de mettre a jour ces fichiers CSV,
* émettre des recommandations sur les regles a respecter.

7.1. Caractéristiques d’un fichier CSV

Un fichier CSV représente des données tabulaires sous forme de valeurs séparées par :

* un séparateur de champ : la virgule,

* un séparateur de texte : guillemets simples ou doubles, espace vide.
Il existe d’autres séparateurs de champ (point virgule, deux points, tabulation, espace, etc.), mais la
solution logicielle Vitam ne les supporte pas. Il est interdit de les utiliser.

Exemple de fichier CSV :

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence de la République sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de la Présidence de
George Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...] milieu des années 1970."

"FRAN_NP_050500","Galliffet (famille de)","La famille de Galliffet était originaire du Dauphiné. Les principaux
représentants de la branche alnée sont : Alexandre [...] y exercérent le commerce du sucre."

Eguivalent sous forme de tableau :

Identifier Name Description

FRAN_NP_009913 Présidence de la République sous|Successeur de la Présidence de
Valéry Giscard d’Estaing George Pompidou [...]

FRAN_NP_009941 Veil Simone (1927-2017) Née a Nice en 1927, [...]

milieu des années 1970.

FRAN_NP_050500 Galliffet (famille de) La famille de Galliffet était
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originaire du Dauphiné. Les
principaux représentants de la
branche ainée sont : Alexandre
[...] y exercérent le commerce
du sucre.

Un référentiel au format CSV doit contenir :
* une ligne contenant les titres des champs acceptés. Dans la solution logicielle Vitam, les
titres sont imposés :
o« Identifier », « Name » et « Description » pour le référentiel des services agents,
© «Ruleld », «RuleType », « RuleValue », « RuleDescription », « RuleDuration » et
« RuleMeasurement » pour le référentiel des regles de gestion ;
* une a plusieurs lignes contenant les valeurs correspondant aux attendus du titre de colonne.

7.2. Recommandations

La rédaction d’un fichier CSV obéit a un certain nombre de regles a suivre :
» afin de se conformer au format CSV et a I’encodage UTF-8 ;
» afin de respecter le formalisme du référentiel tel qu’il est défini par la solution logicielle

Vitam ;
* afin, finalement, de pouvoir étre parsé et importé sans erreur dans la solution logicielle
Vitam.
o .. Niveau de
Intitulé Description .
recommandation
Généralités
Un fichier CSV requiert une ligne de titres, devant
Import d’un référentiel | correspondre aux titres attendus par la solution logicielle
contenant une ligne de | Vitam. Obligatoire
titre Sans cette ligne de titres, I’import du référentiel sera en
échec.
Import dun refgrentml Chaque ligne contient le méme nombre de valeurs . .
contenant des lignes h “1v a de titres dans 1 are li Obligatoire
de valeurs (champs) qu’il y a de titres dans la premiére ligne.
Import d’un référentiel
au format CSV dont le | La solution logicielle Vitam accepte les fichiers CSV . .
. P . . Obligatoire
séparateur de champ | séparés par des virgules et encodés en UTF-8.
est la virgule
Import d’un référentiel | 1, solution logicielle Vitam accepte les séparateurs de Recommandé
au format CSV avec | texte suivants : guillemets simples ou doubles, espaces.
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séparateurs de texte

Il est recommandé d’utiliser un séparateur de texte afin de
marquer une séparation plus forte entre les valeurs
contenues dans deux champs différents.

Il est obligatoire d’utiliser un séparateur de texte quand la
valeur textuelle contient une virgule, qui correspond a un
séparateur de champ.

Sans séparateur de texte, le champ contenant une virgule
sera interprété non pas comme un champ unique, mais sera
interprété comme correspondant a deux champs distincts
lors de I’import d’un référentiel.

Obligatoire

Il est recommandé d’utiliser uniformément le méme
séparateur de texte, en utilisant celui qu’on est le moins
susceptible d’utiliser dans une chaine de caractéres du
référentiel.

Recommandé

Si une chaine de caractéres contient le méme séparateur de
texte que celui utilisé, avant le premier caractére et apres le
dernier, il est recommandé de doubler ’utilisation de ce
séparateur.

Recommandé

Import d’un référentiel
contenant des champs
vides

Certains champs sont facultatifs et ne contiennent pas
nécessairement de données. Ce champ devra
obligatoirement étre représenté vide, séparé par deux
virgules.

Si les valeurs contenues dans les autres champs sont
séparées par un séparateur de texte (guillemets simples ou
doubles), le champ vide devra lui aussi figurer entre
guillemets.

Obligatoire

Import d’un référentiel
contenant des lignes
blanches / vides

11 est interdit de laisser une ligne blanche ou vide dans un
référentiel que 1’on souhaite importer dans la solution
logicielle Vitam.

Interdit

Import d’un référentiel
contenant des espaces
vides en début ou en
fin de ligne

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent, en début ou fin, des espaces
vides. Ces espaces vides peuvent en effet ne pas étre
interprété ou mal interprété par 1’outil d’import de fichier
CSV utilisé par la solution logicielle Vitam.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé de

retirer tout espace vide du fichier CSV que 1’on souhaite
importer dans la solution logicielle Vitam.

Non recommandé

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des sauts de ligne, hérités d’un
formatage antérieur. Ces sauts de ligne peuvent en effet
étre interprété par ’outil d’import de fichier CSV utilisé
par la solution logicielle Vitam comme un véritable saut de

Non recommandé
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ligne dans le fichier CSV et entrainer des erreurs et
décalages dans la liste des régles de gestion et/ou des
services agents en en créant plus que nécessaires, avec des
données ne correspondant pas a leur titre de colonne.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé d’oter
tout formatage présent dans le fichier.

Import d’un référentiel
contenant des sauts de
ligne dans certaines
cellules

Il n’est pas recommandé d’importer un référentiel dont
certaines lignes contiennent des lignes fusionnées, héritées
d’un formatage antérieur. Ces lignes fusionnées sont
interprétées par I’outil d’import de fichier CSV utilisé par
la solution logicielle Vitam comme une seule et méme
valeur, ce qui entraine des décalages dans la liste des
régles de gestion et/ou des services agents, avec un nombre
de données ne correspondant pas au nombre de colonnes
attendues.

Avant I’import d’un référentiel, il est recommandé d’oter
tout formatage présent dans le fichier.

Interdit

Import et ré-import du référentiel des services agents

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les intitulés
suivants : « Identifier », « Name » et « Description »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Identifier » et « Name »
doivent étre obligatoirement renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « Description » est facultatif. 11
peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier CSV
par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif

Le champ correspondant a « Identifier » ne doit pas
comprendre d’espace ou de caractére accentué.

Recommandé

Import et ré-import du référentiel des régles de gestion

Ligne de titres

La ligne de titres doit obligatoirement contenir les intitulés
suivants :  « Ruleld », « RuleType », « RuleValue »,
« RuleDescription », « RuleDuration » et
« RuleMeasurement »

Obligatoire

Lignes de valeurs

Les champs correspondant a « Ruleld », « RuleType »,
« RuleValue », « RuleDuration » et « RuleMeasurement »
doivent étre obligatoirement renseignés.

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleDescription » est
facultatif. Il peut ne contenir aucune valeur.

En revanche, il doit étre matérialisé dans le fichier CSV
par un espace vide séparé de deux virgules.

Facultatif
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Le champ correspondant a « Ruleld» ne doit pas
comprendre d’espace ou de caractére accentué.

Recommandé

Le champ correspondant a « RuleType » doit contenir une
des valeurs suivantes: AccessRule, AppraisalRule,
ClassificationRule, DisseminationRule, ReuseRule,
StorageRule.

Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides avant
et apres la valeur sélectionnée.

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleDuration » doit avoir
pour valeur un entier positif compris entre 0 et 999

Obligatoire

Le champ correspondant a « RuleMeasurement » doit
contenir une des valeurs suivantes: DAY, MONTH,
YEAR.

Il est recommandé de ne pas laisser d’espaces vides avant
et apres la valeur sélectionnée.

Obligatoire

7.3. Gestion d’un fichier au format CSV

7.3.1. Conversion d’un fichier au format CSV

Les référentiels des regles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et encodés

en UTF 8.

Si le fichier d’origine n’est pas au format CSYV, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou

OpenOffice) :

o ouvrir le fichier XLS ou ODT ;

o sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

o le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;

o si cela est proposé, sélection I’encodage en UTF-8 ;

o enregistrer le fichier ;

* si I’encodage n’a pas été enregistré a 1’étape précédente, dans un logiciel de traitement de
textes (par exemple, Bloc-notes, WordPad ou Notepad++) :

o ouvrir le fichier ;

o modifier I’encodage :

= dans un autre outil, en sélectionnant « Enregistrer sous », puis I’encodage en UTF-8,
avant d’enregistrer les modifications ;

= dans Notepad++, en sélectionnant « Encodage », puis « Encoder en UTF-8 » et en
enregistrant les modifications.
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7.3.2. Modification d’un fichier au format CSV

Les référentiels des régles de gestion et des services agents doivent étre au format CSV et encodés

en UTF 8.

Pour modifier un fichier de ce format, il faut suivre la procédure suivante :

* dans un tableur appartenant a une suite bureautique libre (par exemple, LibreOffice ou
OpenOffice) :

o

o

ouvrir le fichier CSV ;

modifier le fichier, en veillant a respecter les regles définies ci-dessus, notamment :
= ne pas supprimer une valeur obligatoire,

= ne pas laisser des espaces vides avant ou apres une chaine de caracteres,

= ne pas faire de sauts de ligne ;

sélectionner « Enregistrer sous », puis le format CSV et le séparateur de champs
correspondant a une virgule («, ») ;

le cas échéant, choisir un séparateur de texte ;
si cela est proposé, sélection I’encodage en UTF-8 ;

enregistrer le fichier.

Point d’attention : Si le fichier est « enregistré », au lieu d’étre « enregistré sous », ce nouvel
enregistrement n’est plus au format CSV et I’encodage peut avoir également été modifié.

* Il est recommandé, avant toute modification, de faire une sauvegarde du fichier CSV ;

* Il ne faut pas enregistrer le fichier CSV dans le tableur dans lequel il est ouvert a des fins de
visualisation.

Exemples de fichier CSV et messages retournés par la solution logicielle Vitam

Import initial d’un référentiel des services agents

Résultat Message retourné Commentaires

par la solution logicielle Vitam

Tous les

comprennent un identifiant, "FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
un intitulé et une description

services agents "Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK «Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Au moins un identifiant de | "Identifier","Name","Description"

service agent n’est pas|"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"
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renseigné

""" "Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

KO

« Echec du processus d'import du
référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: «Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,
Description ».

Informations additionnelles :
Identifier.

(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

intitulé de
n’est pas

Au moins un
service agent

renseigné

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

KO

«Echec du processus d'import du
référentiel des services agents ».

Détail : { "agencyCheck" : "Import
agency error > Invalid CSV File" }

Rapport: «Au moins une valeur
obligatoire est manquante. Valeurs
obligatoires Identifier, Name,

Description ».

Informations additionnelles : Name.

(STP_IMPORT_AGENCIES_MISSIN
G_INFORMATIONS.KO)

Au moins une description
de service agent n’est pas
renseignée

"Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing",""

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du

référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Associer une description a un
service agent est facultatif a
I’import du référentiel.

Point d’attention : méme si aucune
description n’est précisée pour un
service agent, les séparateurs de
champs et de texte doivent étre
obligatoirement étre présents.

La ligne de titre déclare
« Identifier » suivi d’un
espace blanc / vide

"Identifier ","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"
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OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

La ligne de titre déclare
« Identifier » précédé d’un
espace blanc / vide

" Identifier","Name","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

«Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.

Laisser un espace vide avant
« Identifier » peut entralner une
erreur lors de ’export du
référentiel préalablement importé
dans la solution logicielle Vitam.

La ligne de titre déclare
« Name » suivi d’un espace
blanc / vide

"Identifier"," Name ","Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK «Succes du processus dimport du|pjame si I’import est en succes, il
référentiel des services agents. » N’est pas recommandé de laisser
Détail - nom du fichier CSV des espaces blancs / vides avant
T ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
La ]jgne de titre déclare | "Identifier"," Name","Description"

« Name » précédé d’un

espace blanc / vide

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

La ligne de titre déclare
« Description » suivie d’un
espace blanc / vide

OK «Succes du processus dimport du|pfame si I’import est en succes, il
référentiel des services agents. » n’est pas recommandé de laisser
Détail - nom du fichier CSV des espaces blancs / vides avant
T ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
"Identifier"," Name","Description "

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK

« Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
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La ligne de titre déclare
« Description » précédée
d’un espace blanc / vide

"Identifier"," Name"," Description"

"FRAN_NP_009913","Présidence sous Valéry Giscard d’Estaing","Successeur de Pompidou [...]"

"FRAN_NP_009941","Veil Simone (1927-2017)","Née a Nice en 1927, [...]"

OK « Succés du processus d'import du
référentiel des services agents. »

Détail : nom du fichier CSV

Méme si I’import est en succes, il
n’est pas recommandé de laisser
des espaces blancs / vides avant
ou aprés une chaine de caractéres
dans un fichier CSV.
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