Interfaces Utilisateurs

Documentation APP
APP Regle de gestion

=> Créer des régles de gestion
=> Consulter une regle de gestion
=> Mettre a jour une régle de gestion
=> Supprimer une régle de gestion
=> Télécharger le référentiel des regles de gestion
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UTILISATEUR :
Nominatif : personne physique pouvant s’authentifier.
Générique : compte subrogeable par le support.

Génér(]“tés ‘ OBJET METIER

TYPE Administrateur métier de I'organisation.
D'UTILISATEUR

1. Créer des régles de gestion

2. Consulter les régles de gestion

FONCTIONS 3. Mettre a jour les régles de gestion

4. Supprimer une régle de gestion

5.Télécharger le référentiel des régles de gestion

Profil d'administration
des utilisateurs APP Profil Utilisateur :
- Paramétrage du profil de droits pour
'administrateur.
- L'administrateur doit disposer d'un groupe de profil

contenant un profil pour 'APP Utilisateurs.

Service de
provisionning

DEPENDANCES

APP Groupe de profil :

- Paramétrage des groupes de profils attribuables
par 'administrateur a des utilisateurs.

Utilisateur

habilité Provisionning automatisé des utilisateurs :

- Service optionnel permettant d'automatiser la

création / modification / désactivation d'utilisateurs.

La solution VITAM intégre un référentiel des regles de
AUTRES gestion administrable par un utilisateur autorisé.

INFORMATIONS * Ce référentiel fonctionne en mode esclave. Il a
pour vocation a étre utilisé par la solution logicielle
Vitam pour effectuer localement les calculs
d'échéances associées aux unités archivistiques
prises en charge par le systéme.

* |l est propre a chaque tenant de la plate-forme

BONNES
PRATIQUES




Ergonomie genérale

@ G @&
. Lance APP Mon
compte :
- personnalisation par
: I'utilisateur
Action principale °
Barre de navigation :-- Créer une régle de : ® Importer et
entre APP Barre de gestion : © exporterun
r : ioati 1 référentiel de
B nawgatlon . reole de Fermer le
° entre coffres : gl€ bandeau
; : gestion ®
R : ® ® ®
etourau e------ ®itamui_ [E[E] Regles de gestion E) Coffres - 2 COMMUNICABILITE DES INFORMATIONS
portail (ACC-00002)
: . Onglets
i i g INFORMATIONS HISTORIQUE d e d éta | |
métrer les Régles de gestion o
Recherche sur o e Créer une régle de gestion
les regles de
H 25
( Unité de mesure * C)
E[_‘?_ D ~ Type de régle Intitulé de régle Durée Unités de mesure aﬂfem.da:g:?;:tnai;f t;illi:n?s‘:r:: l:::xe . =
3(%:01 cD:L?\Irr?jmcab\lité Libre communicabilité 0 Année
ACC- Délai d Communicabilité des informations portant atteinte au secret des
00002 cjnii\;uemcab\hté délibérations du gouvernement et des autorités responsables relevant 25 Année
du pouvoir exécutif (date du document le plus récent dans le dossier)

ACC- Délai de Communicabilité des informations portant atteinte a la conduite des 25 AN
00003 communicabilité relations extérieures (date du document) L
ACC- Délai de Communicabilité des informations portant atteinte a la monnaie et au 25 Anng
00004 communicabilité crédit public (date du document) nnee
ACC- Délai de Communicabilité des informations portant atteinte au secret en 25 AnDe
00005 communicabilité matiére commerciale et industrielle (date du document) i
ACC- Délai d Communicabilité des informations portant atteinte a la recherche par
00006 csn::?;fmcab\llté les services compétents des infractions fiscales ou douaniéres (date 25 Année .

. du document) .

[ ] :

Pagination : L y
Affiche 20 lignes par défaut Enregistrement des vIiIEOM 3

Sur défilement : affiche les 20 lignes suivantes jusqu’a un maximum de 100
Au-dela de 100 : demande de confirmation ou a affiner par recherche

mises a jour



Ecran principal

v Paramétrer les Régles de gestion

e ACTION Créer une régle de gestion : lance I'assistant de
e . @ Créer une rigle de gestion [N EEESIEVESET A A At d lle régle d .
\ e PRINCIPALE création d'une nouvelle régle de gestion

res - lype de ragla ~
AUTRES ACTIONS * Autres actions : importer et exporter un référentiel
de regle de gestion au format csv
* Recherche par intitulé

~ N . \ .
I Do~ Type de migle Intitulé de régle Durée Unités de mesure Supprlmer une regle de geStlon

AL Délai de : S e A ®
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[ooos commun cabilite crédit pudlic (date du cocument) 5. UnlteS de mesure
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DO communicabilite :

du document)
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Creation d’une regle de gestion

@ G &
L'étape permet d’ajouter les informations de la régle de gestion
CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Creation d'une r‘eg|e de gestion ° Identifiant Alphanumérique Identifiant de la régle de gestion
obligatoire
Informations K ] ] ] ]
Type de regle Liste déroulante des obligatoire
) types de regle
* o o
Intitulé de la Alphanumérique Nom de la regle
( Type de régle * 3; o .- @ regle obligatoire
% o Description Alphanumérique Description détaillée de la régle
_ .. ®
o Durée Numérique Compris entre 0 et 999
obligatoire
...................... o
« o ( e .3> ° Unité de Liste déroulante des obligatoire
........................................... ° mesure unités
Bouton d’action  Sur clic Terminer : créer la regle de gestion,
& 53 (R &) ) e rya Clereauiel]
...................... .

comccmscoameas



Importer un référentiel de regle de gestion

L'étape consiste a sélectionner un fichier au format csv afin de I'importer

Import d'un référentiel de regle de gestion

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
i . i i Glisser- Fichier au formatcsv ~ Chosir le fichier csv que vous
; Glisser-déposer @ Lo e déposer / souhaitez importer
' . . ' cliquer sur
! ou cllquer pour Parcourir ! parcourir
1 I
: |
| |
"""""""""""""""""""""""""""""""""""""" Bouton d’action  Sur clic Terminer : importe le nouveau
________________________ ° référentiel de regle de gestion

comccmscoameas



Bandeau de droite

Le premier onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter et de
mettre a jour les informations principales de la régle de gestion

CHAMPS REGLES DE

GESTION / USAGES

i Identifiant et Identifiant et intitulé
COMMUNICABILITE DES INFORMATIONS intitulé de la de la régle de gestion
(ACC-00002) regle

Type de regle Informations
INFORMATIONS HISTORIQUE
Durée Durée de la regle

Unité de mseure  Année/mois/jour

5 U PUOPRTL L ® Description Description détaillée
25 ‘‘‘‘‘ .. " .
""""""""""" de la régle de gestion
( Unité de mesure * o C) e Enregistrement Bouton d’action

Durée de communicabilité applicable aux o X
informations portant atteinte au secret des -
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