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APP Contrats d'accés

Créer, rechercher, consulter et mettre a jour un contrat
° d’'acces
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Généralités

Service de _
provisionning

Utilisateur
habilité

OBJET METIER

TYPE
D’UTILISATEUR

FONCTIONS

DEPENDANCES

AUTRES
INFORMATIONS
3)
BONNES
PRATIQUES

DROITS SUR L'ACCES AUX UNITES ARCHIVISTIQUES
CONSERVEES DANS LE SAE ( Contrat d'accés =
Contrat permettant d’octroyer sur un coffre ou
tenant des droits aux utilisateurs applicatifs
habilités pour accéder aux unités archivistiques,
qu’il s'agisse de les consulter, de modifier leurs
métadonnées descriptives et de gestion, de
télécharger les unités archivistiques avec les
objets techniques associés).

Administrateur métier de I'organisation

. Créer un contrat d'accés

. Rechercher un contrat d'acces

. Consulter un contrat d'accés

. Mettre a jour un contrat d'acces

A W N -

APP Parameétre externe et Groupe de profils :
Paramétrage des groupes de profils attribuables
par 'administrateur a ses utilisateurs.

L'utilisateur doit disposer d'un groupe de profil
donnant acces a un profil de droits pour I'APP
« Contrat d'accés»

Le contrat d'accés est défini par un coffre donné. Il

formalise les interactions correspondant a des acces

aux fonds et aux archives entre un service externe et

la solution logicielle VITAM

[l détermine les filtres suivants :

+ les catégories des regles de gestion arrivées a
échéance,

 les services producteurs,

+ les niveaux de l'arborescence auquel il aura acces,

+ les niveaux auquel il n'aura pas accés,

+ les usages auxquels il aura accés.

Il permet d'octroyer des droits de lecture et d'écriture.



Frgonomie générale
Création d'un contrat d'accés
Y X g
Retour
au o Recherche dans Action principale Fermer le
portail . le référentiel des Créer un contrat o =t * bandeau
Do contrats d'acces d'accés :
: ® | e :
. P o N Profil "
V"_‘:_Qm_'t‘ '.- [ ) "‘ ... SuaNT ANNULER é M g Admin ADMIN i::
L '. . -:. :
Vl_t_g_m_gl__ C?:ntrots d'accés @ TEST ; i‘[:m‘llrll
R : . CONTRAT ACCES ARBRE
(AC-000001)
7 PCIrCI métrer mes C.Ontruts dlucc‘es Informations Usage et Services Droits d'écritures Position
Nom
CE_TEST2
= ; Nom A Identifiant Date de création Description
CETEST2
° CE_TEST2 AC-000005 13/04/2021
. Journalisation des accés
® EanbutAccesiul ACODINIS UBNIE12020 @  Autoriser le filtrage sur les régles de gestion
® Contrat Acces Logbook AC-000002 08/03/2021 Date de création C .
13/04/2021 -
® Contrat Acces Arbre AC-000001 08/03/2021 Date de derniere modification C
16/06/2021
° TEST_ACCES_MD AC-000008 16/06/2021 Date d'activation C
) 16/06/2021
° CA_TESTP AC-000006 16/04/2021 SUNPRSEN C
° csv_test ) AC-000007 23/04/2021
® CE_PARAM_EXTERNE AC-000009 29/07/2021 Ei i °
® : :
Code couleur : °
correspondant au Pagination : ° Onglets de détail
statut des contrats Affiche 20 lignes par défaut Enregistrement
’ A . . . . by
d'acces Sur scroll : affiche 20 lignes suivantes jusqu'a 100 des n%ises 3 iour
Aprés 100 : demande confirmation ou affiner par ) y
o ANE™
recherche V4 \Qﬂ 3



Ecran principal

v Paramétrer mes Contrats d'acces ACTION Créer un contrat d'accés : lance l'assistant de

® s . ’ ' N
... PRINCIPALE création d'un nouveau contrat d'acces

"""" AUTRES ACTIONS Recherche par Nom et identifiant

& Nom A Identifiant Date de création

® P CE_TEST2 AC-000005 13/04/2021 STATUTS DES CO ntrat actif ®

™Y Contrat Acces Full AC-000003 08/03/2021 c o N T RATS
Contrat inactif °

Y Contrat Acces Logbook AC-000002 08/03/2021
° Contrat Acces Arbre AC-000001 08/03/2021
@ - COLONNES 1. Nom
° TEST_ACCES_MD AC-000008 16/06/2021 .
2. |ldentifiant (ID)
Zop:

® CA_TESTP AC-000006 16/04/2021 3. Date de création
° csv_test AC-000007 23/0472021

° CE_PARAM_EXTERNE AC-000009 29/07/2021

° CE_TEST AC-000004 23/03/2021




Création d’'un contrat d’'accés

. p) 3 4 CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
La premiére étape permet d’ajouter les informations principales du contrat d’acces o Statut ON / OFF Caractére actif ou inactif du
D contrat
£ ' ! W e Par défaut : OFF
Création d'un contrat d'acces ...+~
Informations VRS ettt
@®  Contratd'accss actif@® Nom Alphanumérique Nom du contrat d’acces
-------------- ¢ obligatoire
Nom * o
° Description Alphanumérique Description détaillée du contrat
d’acces
Description o
Journalisation  ON / OFF Droits permettant d’enregistrer les
.................................... Y des acces acces sur les objets
& Joumnalisation des acces actif e® T Par défaut : ON
_ _ ‘ _ ° .. Autoriser le ON / OFF Filtrer les acces en fonction des
I. Autoriser le filtrage sur les régles de gestion @ e fiItrage sur les régles de gestion arrivées a
"""" regles de échéance
r gestion Par défaut : OFF
[] Durée d'utilité courante - @
| Dure de réuticat Sélectionnez Liste déroulante Si le champ « Autoriser le filtrage
uree de reutlisaton = S .
. .................................................... . les I'egles Sur |eS regles de ge5t|0n » : ON
(J Durée de classification Choisir de 1 a n regles de gestion
- dans la liste déroulante
[C] Délai de diffusion

[] Durée d'utilité administrative

)
VICOMY S




Création d'un contrat d’acces

1 I 3 4

La deuxiéme étape permet de choisir les services producteurs et les usages

Création d'un contrat d'acceés

Services producteurs et usages
. Tous les services producteurs e o

Sélectionnez les services product.. v
o ... .
. Tous les usages ) Q...
f i ]
[] Archives numériques originales
[] Copies de diffusion
[] Vignettes Y

[] Contenu textuel

[C] Archives physiques

CHAMPS

Tous les
° services
producteurs

e Sélectionner
les services
producteurs

® Tous les
usages

e Sélectionnez
les usages

VALEURS

ON / OFF

Liste déroulante
des services
producteurs

ON / OFF

Liste déroulante
des usages

REGLES DE GESTION / USAGES

Service producteur associé au
contrat et accédant aux archives
Par défaut a ON

Si le bouton « Tous les services
producteurs » est a OFF, vous
devez sélectionnerde 1 an
services producteurs

Usages associés au contrat et
accessibles
Par défaut : ON

Si le bouton « Tous les usages »
est a OFF, vous devez sélectionner
de 1 a n usages

vicem ¢



Création d'un contrat d’acces

1 2 B 4

La troiseme étape permet de choisir les droits d’écriture

Création d'un contrat d'accés

Droits d'écritures

.. Droits d'écriture o.

I. Restriction de modification aux métadonnées de description °

€ Retour

SUIVANT ANNULER

CHAMPS

Droits d’écriture

Restriction de
modification aux
métadonnées de

description

VALEURS

ON / OFF

ON / OFF

REGLES DE GESTION / USAGES

Donner les droits en écriture sur
les archives

Par défaut : OFF

Si ON, apparition du bouton «
Restriction de modification aux
métadonnées de description »

Si le bouton « Droits d’écriture »
est a ON, on peut choisir de
restreindre les modifications au
métadonnées de description
Par défaut : ON

'o
vitem _’/



Création d'un contrat d’acces

1 5 3 . ® a» e

La quatrieme étape permet de choisir les niveaux de positionnement autorisés en consultation.

-
Création d'un contrat d'acces CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Positions de consultation
@® Toutes les positions O o P Toutes les ON / OFF Choix des niveaux de

positions positionnement auxquels on
o souhaite donner accés en
. | consultation
Par défaut : OFF
> Archives postérieures 4 1739
e Contrat Liste déroulante Si le bouton « Toutes les positions
» [ Pdle Ministérie d’acces des contrats » : OFF Vous devez sélectionner 1
T (jusqu’a la d’acces contrat d’accés
D version R16 de ATTENTION : a partir de la V5.RC,
> [ Archives postérieures & 1789 VITAM UlI) le contrat d’acces est porté par
I'utilisateur via son paramétrage
Archives antérieures & 1789 externe.
e Selon le contrat d’acces choisi,
Archives antérieurss & 1789 - - .| ora «
I'utilisateur aura acces a
Archives privées seulement certaines positions de
I'arborescence.
Sélectionnez Liste déroulante Si le bouton « Toutes les
Terminer .. . ey o
'® les positions des positions positions » : OFF Vous devez
Annaler sélectionner de 1 a n positions

vicom s



Bandeau de droite

_ .. Contratactif Indique si le contrat est actif ou non

Nom du contrat d'acces
. Nom du contrat

CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

Le premier onglet “Informations” du bandeau de droite permet de consulter etde

mettre a jour les informations principales du contrat d’acces. Description détaillée du contrat

e -
Description dacces
Informations Usage et Services _, .Drdits -‘:I.'é.:'l'.tu res Position Journalisation des Droits permettant d'enregiStrer les
) ‘ ‘ acces acces sur les objets
a@ Contrat actifg-* " Filtrer par contrat d’acces les résultats
=oa e remontés a I'utilisateur pour ne lui
CE TEST2 T _...-~'® Autoriser le filtrage donner accés qu’aux unités
sur les régles de archivistiques dont I'échéance pour
oo ) gestion la(les) catégorie(s) de régle de gestion
CETEST2 d concernée(s) est dans le passé par
. § rapport a la date de la requéte.
Journalisation des accég " i ] Apparition de ce champ si le champ
T TP P PP ® Sélectionnez les « Autoriser le filtrage sur les régles de
Autoriser le filtrage sur les régles de c:es.tlm.r """""""""""" rég|es g &

gestion » est valorisé a « ON »

Date de création

13/04/2021 ‘-’ ....................................................................... () Date de création Informations
Date de derniere modification
b P
16062021 M o Datedederniere ;
eps as Informations
Date d'activation modification
16}'06}‘2021 \,. ...............................
.......................... ) , . . i
Date de désactivation ... Date d’activation Informations
........................... Date de .
..... i . .. Informations
désactivation
° Enregistrer Bouton d'action

ENREGISTRER - ORI [ ‘v4=t(\"1 9




Bandeau de droite

Le second onglet « Usage et Services » du bandeau de droite permet de consulter et de
mettre a jour les services producteurs et les usages

CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
Informations Usage et Services Droits d'écritures Position
. TOUS 165 SErVICES PrOQUCTEUIS @+« « -+« = roess s st s sessssnssssl s s se st s st e ® Tous les services Services prod ucteurs associé au contrat
producteurs et accédant aux archives
. @
Selecionnezlesser.. ~ T e
Veles oo i T e .
ervice Sélectionner les Si le bouton « Tous les services
@  Touslesusagesg services producteurs » est a OFF vous
¢ .................. producteurs devez sélectionner de 1 a n services
Sélectionnez les usa.. v e e N producteurs
Veullez sélectionner aumoinsun —"Te. Tt T e
R e T e T Tous les usages Permet I'acces a tout les usages lorsque
""""""""""" ® le champ est valorisé a « ON » (par
.............. défaut), ou bien fait apparaitre le champ
e « Sélectionnez les usages » s'il est
valorisé a « OFF »
Sélectionnez les Si le bouton « Tous les usages » est a OFF
usages vous devez sélectionner de 1 a n usages
............... < Enregistrer Bouton d'action
........................ .
ENREGISTRER @ l v :;_@G\_JR




Bandeau de droite

Le troisieme onglet « Droits d’écriture » du bandeau de droite permet de
consulter et de mettre a jour les droits d’écriture

«@ Ovisacriue® CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
L

PS Droits Donner les droits en écriture sur les
d’écriture archives

. Restrictionde  Sile bouton « Droits d’écriture »
""@ modification est a « ON », on restreint les
aux modifications au métadonnées de
métadonnées description
de description

..-® Enregistrer Bouton d'action

eRRecisTRER .

)
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Bandeau de droite

Le quatriéme onglet « Positions » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les positions de consultation.

tions Usage et Services Droits d'écritures Positions Histori

w CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
T e Modifier Bouton de mise a jour des
7000, niveaux de positionnement
Positions de consultation : IR el autorisés
o Archives privées .'~. )

Positions exclues:...,'.. Contrat Si le bouton « Toutes les

' ' d’acces positions » est valorisé a

(jusqu’ala « OFF », vous devez

version R16 sélectionner 1 contrat d’acces
_ de VITAM UI) ATTENTION : a partir de la
e V5.RC, le contrat d’acces est
porté par l'utilisateur via son
paramétrage externe.
Selon le contrat d’acces choisi,
I'utilisateur aura acces a
seulement certaines positions
de I'arborescence.

Sélectionnez  Sile bouton « Toutes les
les positions  positions » est positionné a
l ‘e « OFF », vous devez cocher ou
décocher de 1 a n positions

Vvitom 12
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