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/’ , . /’
G e n e I"O | | 'te S OBJET METIER CONTRAT D’ENTREE : droits et contrdles sur les
versements d'archives a I'entrée du SAE
Le contrat d'entrée permet d'octroyer sur un coffre des
droits aux utilisateurs applicatifs habilités pour transférer
des arbres de positionnement, des plans de classement et

des archives dans la solution logicielle Vitam et de
paramétrer les contrdles attendus a I'entrée.

ISR RETN SV Administrateur métier de I'organisation.

FONCTIONS

Créer un contrat d'entrée
Rechercher un contrat d’'entrée
Consulter un contrat d’entrée
Mettre a jour un contrat d'entrée

AW~

DEPENDANCES APPs Paramétrages externes et Groupe de profils :
Paramétrage des groupes de profils attribuables par
'administrateur a ses utilisateurs.

L'utilisateur doit disposer d'un groupe de profils donnant
acces a un profil de droits pour 'APP Contrats d'entrée

Servicede .
provisionning m

& AUTRES Le contrat d'entrée formalise les interactions correspondant
INFORMATIONS a des transferts d'archives entre un fournisseur d'archives
Utilisateur ET et la solution logicielle VITAM.

habilité

BONNES PRATIQUES [INe[i(Igasllalch
- la destination ou point de positionnement des archives
transférées dans le systeme
l'unité archivistique issue d'un bordereau de transfert et
déclarant un nceud de rattachement
les profils d'archivage attendus pour les transferts
d’archives
les formats des objets autorisés
la stratégie de stockage a utiliser
les usages autorisés
le calcul automatique de I'héritage des regles de gestion

.
vITCM 2



. / /
rgonomie générale
Tﬂ-- EAC R R
@ G & Informatier
Retour - :
au Recherche dans le Action brincioale - Barre de
portail.-'~ réferentiel des contrats Cre ‘ pt g pt e naV|gat|on. Fermer le
d'entrée reer un contra entree : entre APP " bargjeau
T ® : -
; s : tangus: . it ", eee
"‘F-C-‘-‘:’W'--'u. Francais * - [ 0 lsabelle JOSSE @ [
e - _' o ...
. ©® . : : >®
Vlggg].g!- c°""°‘5’;d'e“"ée E) an & ]2,"5"5? ¥ Contrat d'entrée de la matrice
highinsabrdioio : : cadastrale numérique
IC-000004
v Pdrdmétrer mes Contrdts d'entl’ée . Informations Formots  Objets  Héritoge  Rattochement  Historique
Nom ' a8a
Contrat d'entrée de la matrice cadastrale numéric
2 & Nom A Identifiant Date de création Nombre de profils d'archivage De=triptica
Versement de la matrice cadastrale numérique -
sans profil & l'import
FS Contrat agriculture 1C-000003 0
PS Contrat Entree Arbre 1C-000001 0
Matrice ¢
Fs Contrat Entree Bordereoux 1C-000002 0
® Contrat d’entrée de la matrice cadastrale numérique 1C-000004 1 Contrat de gestion &
( ]
Fin des résultats i ~
Date de création
Date de derniere modification
. —
Date d'activation
e [ S
Date de désactivation
L4
: ° ENREGISTRER °
® : 5
. i H . o °
Code couleur _ Pagination: . K Onglets
correspondant au @ Affiche 20 lignes par défaut Enregistrement des 'Y ll'(\f‘\ 3 de détails
P Sur défilement : affiche les 20 lignes suivantes jusqu’a un maximum de 100 mises a jour ¥ e e

statut des contrats

, . Au-dela de 100 : demande de confirmation ou a affiner par recherche
d'entrée



Ecran principal

o a» e
v Paramétrer mes Contrats d'entrée } ,
___________ . ACTION Créer un contrat d'entrée : lance
- 0 PRINCIPALE I'assistant de création d'un nouveau
.......................... contrat d'entrée
Qoo R LI SR S | o
T e A — RS e, AUTRES Rechercher par nom ou par identifiant
B Comtrar d'eatrda wedet 2307 IC-o0001s o G E Filtrer par statut des contrats
- S , (actif/inactif)
o Wt o
P o oo R s s ® Contrat actif
By CTEsT) 1C-00000% 0 STATUTS DES . .
o. CONTRATS @ Contrat inactif
° Musi2 - 000005 o
1. Nom
COLONNES 2. ldentifiant
3. Date de création
4. Nombre de profils d'archivage

associés au contrat d'entrée

'o
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Création d’'un contrat d’entrée

B» 2 3 4 5 6 7 8

La premiére étape permet d’ajouter les informations principales du contrat d’entrée

.|
Création d'un contrat d'entrée k
_ CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Informations
. Contmt drentrée GCtif .. .............................................
""""""""""" ® Statut actif ON/OFF Caractére actif ou inactif du
. contrat
om o Par défaut, le contrat est inactif a
I la création
Description * NB : il faut activer le contrat des cette
®.. étape
1 e Nom Alphanumérique Nom du contrat d'entrée
(obligatoire)
SUIVANT ANNULER Description  Alphanumérique Description détaillée du contrat
L (obligatoire) d'entrée

'o
VvITCM S



Création d’'un contrat d’entrée

1 B 3

La deuxieme étape permet de choisir les profils d’archivage et le contrat de gestion

4

5

6 7 8

Informations

Profil d'archivage

Contrat de gestion

& Retour

ANNULER

<>

L)

Création d'un contrat d'entrée

CHAMPS
Profils

d’archivage

Contrat de
gestion

VALEURS

Liste déroulante
des profils
d'archivage
déclarés dans le
référentiel

Liste déroulante
des contrats de
gestion déclarés
dans le référentiel

REGLES DE GESTION / USAGES

Il est possible d'associer de 0 a n
profil(s) d'archivage au contrat
d'entrée

Il est possible d'associerde 0 a 1
contrat de gestion au contrat
d'entrée

Vvitom ¢



Création d’'un contrat d’entrée

o a» e
1 2 4 5 6 7 8
La troisieme étape permet de choisir les formats de fichiers
Création d'un contrat d'entrée L
CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Format des fichiers
@  Tousles formats de fichiers @°% e Tous les ON / OFF Autoriser tous les formats
""""""""" @ formats de d’'objet binaire existants dans le
Sélectionnez les formats de fichiers * ve. 0@ fichiers référentiel des formats
Par défaut : ON
@ Autoriser les formats non identifiés 0°- . . . 3 .
- . Sélectionnez  Liste déroulante Si le bouton « Tous les formats
'@ les formats des formats de de fichiers » est a OFF, il faut
de fichiers fichiers sélectionner de 1 a n format(s)
autorisé(s) par le contrat
SUIVANT ANNULER -
.9 Autoriserles ON/OFF Autoriser les formats d'objet
formats non binaires non référencés dans le
— identifiés référentiel des formats et non
| € FRetour | reconnus

Par défaut : OFF

'o
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Création d’'un contrat d’entrée

CHAMPS

Original

° binaire

obligatoire

@ Tous usages

@ G &

La quatrieme étape permet de travailler sur les objets

Création d'un contrat d'entrée

Objets

@@ Original binaire obligatoire o’ ......................

T e e S T

& ous usages autorisés @ o..

(] Original numérique e

(] Diffusion

e..

(] Vignette

[] Contenu brut

[] Original papier

I & Retour

autorisés

Sélectionnez
les usages

VALEURS

ON / OFF

ON / OFF

Liste déroulante
des usages

REGLES DE GESTION / USAGES

Option permettant de rendre
obligatoire ou non la présence
d’'un objet binaire de type

« Master » dans un transfert
Par défaut : ON

Usage autorisé dans le cas de
I'ajout d'un objet binaire a un
groupe d'objets techniques
existant

Par défaut : ON

Si le bouton « Tous les usages »
est a OFF, il faut sélectionner de
1 a n usage(s) autorisé(s) par le
contrat

'o
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Création d’'un contrat d’entrée

1 2 3 46 7 38

La cinquieme étape permet de paramétrer le calcul des héritages de regles et d’indexation des échéances

Création d'un contrat d'entrée

Héritage

. Calcul des héritages de régles et d'indexation des échéances o.

SUIVANT ANMULER

6 Retour

CHAMPS

VALEURS

REGLES DE GESTION / USAGES

Calcul des
e héritages de
régles et
d'indexation
des échances

ON / OFF

Option permettant d'indiquer
comme invalide l'indexation des
unités archivistiques a I'entrée afin
gu'elles fassent l'objet d'un calcul par
processus automatique déclenché
périodiquement

Par défaut : OFF

Si passage a ON, alors le calcul
d’héritage des regles et d'indexation
des échéances s'effectuera par une
exécution automatique la nuit
suivent le versement des archives

VildeYe) I



Création d’'un contrat d’entrée

1 2 3 4 5 7 38

La sixieme étape permet de choisir un niveau de positionnement pour les unités archivistiques contenu dans le SIP.

Création d'un contrat d'entrée

Controle des rattachements @

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
> Archives postérieures & 1789 anA 0 z ] . ; i
Positions de Liste déroulante  Ajouter si nécessaire la position
3 R rattachement auquel on souhaite rattacher le

paquet d'archives (SIP)

Archives privées

> Archives postérieures 3 1789 @ :
Archives antérieures g 1789
Archives antérieures g 1789

Archives privées

Terminer Annuler

't'.
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Création d’'un contrat d’entrée

2 3 4 5 6 B 8

Création d'un contrat d'entrée

Controle des rattachements ®

Obligatoire

| & Retour |

Interdit ] @ i

La septiéeme étape permet de contréler la déclaration de niveaux de positionnement dans un bordereau.

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION /
USAGES
Choix de la Liste de choix » Autorisé : autorise un
..@ déclaration de bordereau a contenir des
rattachement noeuds de rattachement sans

gue cela soit obligatoire

* Obligatoire : rend obligatoire la
présence d’un nceud de
rattachement dans le
bordereau de versement

* Interdit : interdit la présence de
nceud de rattachement dans le
bordereau de versement

Par défaut : Autorisé

't'.
vITOM 1



Création d’'un contrat d’entrée

1 2 3 4 5 6 7P

La huitieme étape consiste a sélectionner des niveaux de positionnement si nécessaire.
Cette étape est obligatoire si la valeur « Obligatoire » a été saisie a I’étape précédente et facultative pour la valeur « Autorisé ».

—

Création d'un contrat d'entrée

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Position de rattachement e
Niveaux de Liste Permet d'ajouter si nécessaire des
> Archives postérieures & 1789 @ <<+ "t T T positionnement  déroulante contrdles sur les positions de
rattachement autorisées par le
> Péle Ministériel contrat d'entree

Un SIP contenant des rattachements
d’'unités archivistiques n‘appartenant
pas au périmetre autorisé par le

> Archives postérieures & 1789 contrat sera rejeté par la solution
logicielle VITAM

Archives privées

Archives antérieures @ 1789
Archives antérieures d 1789

Archives privées

VICOM 12



Le premier onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les
informations principales du contrat d’entrée

CE_HERITAGE

Nem
CE_HERITAGE

Descnption

Contrat d'entrée avec héritage

Profil d'archivage

Date de creation
Data de dermiere modification
Date d'activation

Date d'activation

«f comp=octif@--ccc T

ENREGISTRER ® ...

du contrat

Actif

Nom du contrat

Description

Profils d’archivage

® Contrat de gestion

® Date de création

Date de derniére
modification

® pate d’activation

Date de
désactivation

Enregistrer

Bandeaqu de droite

CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

o Nom et identifiant

I[dentifiant et nom du contrat d’accés

Indique si le contrat est actif ou non

Nom du contrat d'entrée

Description détaillée du contrat d'entrée

Liste des profils d'archivage associés au
contrat d'entrée

Indique si un contrat de gestion est associé au
contrat d'entrée. Le contrat de gestion définit
les stratégies de stockages a appliquer.

Date de création du contrat

Date de derniéere modification du contrat
Date d'activation du contrat
Date de désactivation du contrat

Bouton d'action 13



Bandeaqu de droite
FORMATS e

Le deuxieme onglet « Formats » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les formats techniques autorisés et les usages.

X
CE_HERITAGE
IR CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
Tous les Autoriser tous les formats d'objets
0 e R L L [ formats de binaires eXiStant dans Ie référentiel
adiiimsottntads fichiers des formats

_____ Sélectionnez  Sile bouton « Tous les formats de
..................................... les formats de fichiers » est a « OFF », il faut
""""""" ° fichiers sélectionner de 1 a n formats
autorisé(s) par le contrat

Autoriser les Le passage du bouton a ON permet
formats non d'autoriser les formats d'objet
identifiés binaires non référencés dans le
référentiel des formats

_....e Enregistrer Bouton d'action

ENREGISTRER

o vicom 1




Le troisieme onglet « Objets » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les informations sur les objets.

B0

@

Informations

X

CE_HERITAGE

IC-000016

Formats

Tous usages autorisés@

Sélectionnez les for...

ENREGISTRER

Objets Héritage Rattachement Historique

.. Originol binaire obligotoire @ - e e

v @..

ndeau de droite

CHAMPS

Original
binaire
obligatoire

° Tous usgges
autorisés

Sélectionnez

"®  les usages

Enregistrer

REGLES DE GESTION /

USAGES

Option permettant de rendre
obligatoire ou non la présence
d’'un objet numérique de type
« Master » dans un transfert

Usage autorisé ou non dans le
cas de I'ajout d'un objet
numeérique a un groupe
d'objets techniques existant

Si le bouton « Tous les
usages » est a OFF, il faut
sélectionner de 1 a n usage(s)
autorisé(s) par le contrat
d'entrée

Bouton d'action

'o
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Bandeau de droite

Le quatrieme onglet « Héritage » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les informations sur le paramétrage des héritages et indexations
des régles.

X
CE_HERITAGE
Hértage CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
@) Coicul des héritoges de ragies et d'indexation des échéonces @
Calcul des Option permettant d'indiquer ou
. héritages de non comme invalide I'indexation
e régles et des unités archivistiques a I'entrée
d'indexation des  afin qu'elles fassent 'objet d’'un
échéances calcul par processus automatique

déclenché périodiquement

e Enregistrer Bouton d'action

ENREGISTRER @

B vitom 16




Bandeau de droite
RATTACHEMENT .-

Le quatrieme onglet « Rattachement » permet de mettre a jour les positions de rattachement ainsi que
le contrdle des rattachements.

X CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
CE_HERITAGE
IC-000016
Modifier Bouton d'action
omits Ot Hétose [RotocbemeRt] Hssoe | e
— e IR Position de - Déclaration dans le contrat
.................... ...® rattachement d'entrée d'un niveau de
o positionnement auquel seront
Controle des rattachées toutes les unités
rattachements archivistiques racines des
paquets d'archives (SIP) qui
S e utilisent ce contrat. Le
e rattachement se fait sur la
« 920000000ihiuGXx00d020iys03ukaioacha L4 base de l'identifiant systéme

Rotiochement dans un bordereguw: Autorise o (GU I D) d,une Unité
Positions de rattochement UA archivistique déja présente
« p=z0pcaccbihiubxaodoZoivio3uigiooada . dans le systéme.
« peogaaochihiubxaodoZalyic3ugioosen
- Déclaration possible de
niveaux de positionnement
supplémentaires au-niveau du

bordereau

/)
vitem 1/
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