, Interfaces Utilisateurs

0 Documentotion APP

APP Depdt et suivi des
versements

Dépbt et suivi des versements
NS Ll Versements ou oréer un

% » Effectuer un versement manuel

\ > Suivre les versements manuels ou automatiques effectues
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Contexte et usage de 'APP

OBJET METIER DEPOT ET SUIVI DES VERSEMENTS

TYPE Administrateur métier de l'organisation
D'UTILISATEUR Utilisateur au sein de l'organisation

Liste de Groupe de profils FONCTIONS 1. Effectuer un versement d’archives
pour attribution des 2. Vérifier 'état de ce versement dans VITAM

droits aux utilisateurs

Profil d'administration
des utilisateurs

Servicede .
rovisionning” I @i

DEPENDANCES APP Profil Utilisateurs :

- Paramétrage du profil de droits pour
administrateur.

- L'administrateur doit disposer d'un groupe de
profils contenant un profil pour 'APP Dép6ét et
suivi des versements.

Utilisateur APP Groupes de profils :
habilité - Paramétrage des groupes de profils
= attribuables par I'administrateur & des
utilisateurs.
AUTRES N/A

INFORMATIONS

BONNES
PRATIQUES

VILUIN 4



Ergonomie générale
s
- - - Mu&iu".v"-tru-l -
Action principale : g Autre actions
. . Téléchargements de : 4| é
Recherche sur l'identifiant, Rafraichir le clechars Lance un assistant au téléchargement de
Retour au P . I'utilisateur en cours I'ATR, du manifest ou
. lintitulé ou le service tableau de (dépliable) ® versement d'un d’u bordereau de
portail g producteur du versement résultats : S|P
® . ® : nouveau
e ° ° ) : — e versement
'l ® K Langue Coffre sélectionné Profil :
Y‘ ramuit, : * Frangais T AN - ‘ . Isabelle JOSSE -~ HH
3 . . = H » -
o : X
e Portail — Dépdt et suivi des versements .. . : o 2
Déposer et suivre des versements . Ly 14]uillet o
o . e
0 o RAFRAICHIR (¥ DEPOT D'UN VERSEMENT
Informations Détails
. ......
Filtres de Début de versement Fin de versement
Identifiant du message Commentaire(s)
recherche . 14 juillet Photographies des 14 juillet de
par date de la Présidence Jacques Chirac
début ou Mes téléchargements en cours (0) ® ° Identifant de fopération
fin aeeaaaaab6hpotljabhy2al7akmeyoyaaaaq
Vous n'avez pas de téléchargement en cours DAt e vessenant ol vermmank
- 16/02/2022 16/02/2022
Suivi des versements
Service Producteur Service versant
FRAN_NP_009734 FRAN_NP_009734
Identifiant du message VvV eeér::tm‘izt Vv Finde versement VvV Etat et suivi Contrat d'entrée Profil d'archivage
1C-000001
Archives versées par I'EHESS 02',9?/:2 ? 22 02.\/??/2922 Term.iné o Statutiégal
o o Message
. ) Succés du processus d'entrée du SIP
N R ITAMRG ?.3‘/0'::)/‘»2‘922 91(?::;/3922 Terminé
@ 10:59:40 11:01:27 Succes sur l'opération .
Bt aeeaaaaab6hpotljabhy2al7foc2n4aaaaaq 2:’92'/_2 ?22 2:/9_2/ 39 22 :,Tc‘;:é
= 23/02/2022 23/02/2022 Terminé
L Si-100024U 195514 20:06:31 Succes [ ]
23/02/2022 23/02/2022 Terminé -
B SIP-Perf-10002AU s s -
‘. . : 15:56:42 16:08:35 Succés : (] Ongletf
@ o de détail
Code couleur de Pagination : Affiche 20 lignes par défaut i V! (o) a) IE
statut du g n . : gnes par U Bandeau dedroite ¥ iW8AT Y
versement Sur scroll : affiche 20 lignes suivantes jusqu’'a 100 Redimensionne I'écran

Aprés 100 : demande confirmation ou affiner par recherche Adapté 16/9éme



Ecran principal
@ G &
X\ RSN\ [ [ZANEN Dépodt d'un versement : lance

I'assistant au versement d'un paquet
d’archives

o Portoll —+ Dépat o2 sum des wersements

Déposer et suivre des versements
°

o < RAFRAICHIN aln DEPOT D'UM VERSEMENT

Permet a l'utilisateur de suivre ses
téléchargements, depuis son poste

' ' | MES jusqu’au serveur VITAM Ul :
2 Ui SN TELECHARGEMENTS
EN COURS Un téléchargement qui a atteint
Mes téléchargements en cours (1) (-] 100% bascule ensuite
L A e - automatiquement dans le tableau
s e N principal de suivi des versements.
C_SIF_Mercieraip 1236 M A%
Suvidesversements e : STATUT DU ~, Versement terminé en succes
................................. VERSEMENT Versement terminé en
"""""’"d‘"'jf“.’ ............................. Début de vervmment Vv #1o de et v ot ot s avertissement
@i _ L oNeNI0R? U092 tn cours

_« Versementterminé en erreur

Archies versdes por NS o — W o ., Versement en cours ou en pause
SPMTTMNS el oveanen eLRaI022 Termind
- ey s
by 2ot Teca: 240272022 e te., ) U2 Termind COLONNES StatUt
< RS R Basccty

Identifiant du versement
Début de versement

Fin de versement

Etat et suivi

oo Wy e

/)
vitem 4



Nouveau versement

D>

La premiére étape permet de glisser-déposer un SIP (format .zip ou .tar) ou de le sélectionner depuis son poste.

Etape 1/2

Dépot d'un versement

Verser un paquet d'archives (SIP)

Glisser-déposer

ou Parcourir
(Formats acceptés: .zip, .tar, tor.gz, .tar.bz2

Poids maximal conseillé: 10 GB)

CONFIRMER LE VERSEMENT ANNULER ‘)

'o
VvITCM S



Nouveau versement

1 D

La seconde étape permet de confirmer ou d’annuler le versement a effectuer.

Etape 3/2 .
Dépot d'un versement
Verser un paquet d'archives (SIP)

Bureau du cabinet 20201109 135636.zip | = 25 1e Q

3
L/

vITCM ¢



Bandeau de droite

- e @» CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
_ DETAILS o !dentifiant du Contenu de la balise « Messageldentifier » du manifest (Vert =

message succes, Orange = avertissement, rouge = Erreur)
L'onglet « Informations » du bandeau de droite permet de . e - - : o
g P e : o ldentification de Identifiant technique de l'opération de versement (GUID)
consulter les informations relatives au versement effectue. " ropération attribué par VITAM
. : .® Commentaire(s Contenu de la balise « Comment » du manifest
<7 Gestion collective des . ®
- effectifs o . \
¢ @ Début de versement Début du processus de versement dans VITAM
Informations Détails e Finde versement Fin du processus de versement dans VITAM
et il mEssige o Commentaires] . & Service Producteur Contgnu de la balise « OriginatingAgencyldentifier » du
Gestion collective des effectifs Elabomtlon dela pohthue de et ’ manifest

geﬁ’ﬂon des ressources humaines
_.pour les annég,s 2021-2024 :

" gestion prévisionnelle des _@ Service versant Contenu de la balise « SubmissionAgencyldentifier » du
emplois ‘et compétences, notes . .+’ manifest
de-¢adrage et d' arbltroge. etc -
dentifiant de fopération@ ‘ _.e@ Contrat d’entrée Contenu de la balise « ArchivalAgreement » du manifest
aeeaaaaobkhlju6x002560iy7b217vuauuaq . EE
Début de verseament ‘F“r' de versement S - . . . . . .
22/042021 ® Lt 22/04/2021 o _....e Profil d'archivage Contenu de la balise « ArchivalProfile » du manifest
Service Producteur _ . .*° : Service‘ w.:e'rsant“: 38¢ ’
DRH LeeDREE et ® Statut légal Contenu de la balise « legalStatus » du manifest
Contrat d'entrée P L Profil d'archivage . .. .............
IC-000002 ° et
PR e Message Retour VITAM sur le versement effectué : « outComeMessage »
S légal ~ e  a ;
Pt:k;ltice?:rchive ...................... de la derniére étape
Message o . ’
Succes du processus d'entrée du SIP Informations Retour VITAM sur le versement effectué : ensemble des
_ - complémentaires « outComeMessage » de chacune des étapes
lnfom:tmns conf?l.e?ﬁ.e?.‘cflte.s.s.uri.c.)p.é.“.n.lfrf ....................... ° ............................. e sur l'opération (Retour disponible pour les versements terminés en

avertissement et en erreur uniquement)
NB : le chevron de droite permet de déplier I’ensemeIe des
messages




Bandeau de droite

INFORMATIONS _

L'onglet « Détails » du bandeau de droite permet de consulter lI'intégralité des étapes du workflow d’entrée VITAM

X

ﬂ Archives versées par I'EHESS o

nformations Détails

Succeés du début du processus des contréles préalables & I'entrée .~

% Succés du processus des contrdles préalables & I'entrée

Succes du début du processus de réception du SIP

Succks du processus de réception du SIP

Succks du début du processus du contréle du SIP

% Succés du processus du contrble du SIP

Succes du début du processus de vérification et de traitement des
objets et des groupes d'objets

L S N N NN

Succeés du début du processus de contrble et troitements des

unités archivistiques v

Succks du processus de contréle et troitements des unités v,
archivistiques .

Vil 8
Début du processus de vérification préalable & la prise en chorge v ',.\’G 0\




Bordereau de versement (1/3)
| BORDEREAU DE VERSEMENT ==

Le bandeau de droite permet grace au bouton d’actions secondaires de télécharger le bordereau de versement relatif a I'entrée.

X
<> Gestion collective des 5 ACTION VALEUR / USAGE
~@ effectifs SECONDAIRE
Téelécharger le manifest [ B
'® Télécharger le Récupérer le manifest de I'archive au
Informations péta| Télécharger IATR o ... manifest format .xml
Talchargerie bordesandevar®. [ L oz a a .
L a ~® Télécharger I'ATR Récupérer l'attestation de transfert de
Identifiant du message Commentaire(s) ’ H
Gestion collective des effectifs Elaboration de la politique de farchive au format .xml
gestion des ressources humaines
RO I A s 2 A ... Téléchargerle Télécharger le bordereau de
gestion previsionnelle des @
Gl Gt conbUEnTRS TaTes bordereau de versement au format odt
de cadrage et d'arbitrage, etc. versement

Identifiant de I'opération

aeeaaaaabkhljubxaa256aly7c53xsyaaaaq

Début de versement Fin de versement
22/04/2021 22/04/2021
Service Producteur Service versant
DRH DRH

Contrat d'entrée Profil d'archivage
IC-000002

Statut légal

Public Archive

Message
Succes du processus d'entrée du SIP

/)
vitem ¢

Informations complémentaires sur 'opérotion




Bordereau de versement (2/3)
 BORDEREAU DE VERSEMENT T

Le bordereau de versement est composé d’'une page de garde et
de la liste des unités archivistiques e En-téte

Informations automatiquement renseignées par les

Ve e
MSS e
143‘7311“52}&% .............
Paris @
13007
R

Bordereau de versement d'archives "
Service producteur : DRH o
Service versant : DRH @ "

Numéro du versement :

Gestion collective des effectifs LI .

Présentation du contenu :

Elaboration dela politique de gestion desressourceshumaines pour

les années 2021-2024 : gestion prévisionnelle des emplois et
. = My o..
compétences, notes de cadrage et d'arbitrage, etc.

Dates extrémes :

Date de débat: 03/03/2019
Date de fin : 09/02/2021

Historique des
conservations :

historique indisponible PY

Nombre de fichiers
binaires:

38 fichiers °.

Identifiant de I’op ération
d'entrée :

aeeaaaaabkhljufxaal3 6al}=?ci.3'1r5yaaaaq
0. .

Date de signature :

Le responsable du versement :

Date de signature :

Le responsable du service darchives:

Service producteur

Service versant

Numéro du
versement

Présentation du
contenu

Dates extrémes

Historique de
conservation

Nombre de fichiers
binaires

Identifiant de
l'opération de
versement

coordonnées de l'organisation :
Nom
Adresse
Logo

Identifiant du service producteur (contenu de la
balise « OriginatingAgencyldentifier »)

Identifiant du service versant (contenu de la balise

« SubmissionAgencyldentifier »), ou si non renseigné
identifiant du service producteur (contenu de la
balise « OriginatingAgencyldentifier »)

Contenu de la balise « Messageldentifier »

Contenu de la balise « Comment »

« StartDate » la plus ancienne et « EndDate » la plus
récente des unités archivistiques (dates présentes
dans <Content>)

Contenu de la balise « CustodialHistory »

Nombres d'objets présents dans le SIP

Identifiant technique généré par VITAM



Bordereau de versement (3/3)
——

Le bordereau de versement est composé d'une page de garde et
de la liste des unités archivistiques

|
Détail des unités archivistiques de type répertoire et dossiers:

CHAMPS VALEUR / USAGE

o ldentifiant SAE Identifiant technique délivré par la
solution Vitam

zeagzzzbinljudu: axbyaly TeS66oy | Noges SPM sus la geetion g2 wmHEQ. ... .., | 07/09/2020 [27/11/2020

zeaguazebifljufm abuzly To56571 | DAS_1996_007_Tablesu_rrolement DA_V1xlx Y . . .
== o Titre Contenu de la balise « Title » dans
‘2saqezzshihljudm avbusly Te365 Ty | DAS_1996_018_Tabless_gerplement DA_CDC DA X RN

= o —— = e <Content>

zszqzazshinljunz axbuzly To566zz | DAS_1996_019 Tablssu_racolament DA_CDC_VEX) e, Tl

zzzbe =

‘2saqezzzhihljudnz avbusly Te566by | DAS_1906_020_Tabless_rerolement CDC_DA_2018
e 0222_fin.xlsx - -

sagEssbinjufessbualy]cS66ca  DAS_1996 025 Teblam_miclema DA VRIS, | ____ - e Date de début Contenu de la balise « StartDate »

seagueasbiliuie sbualyTo356ci | DAS_19%6 025 Tablese_rasolement VE.zlss L ‘® dans <Content>
z2Eg T - ‘.

zzaqezzzbinljuls axbualy To5680g ( DAS_1006_027_Tsbless_recolement CDC_DA_2018
azg 0115zl —-= |-

R S et s ‘e Date de fin Contenu de la balise « EndDate » dans

a=agqezazbihljuts sxbusly Tc5660y | DAS_1980_032_tsblasu_smcolement 531 MS_2017 2 <Content>
=g 0180115xlsx T T

zzzqzazzbinljudu: svbualy To 3665y | Strocturation des dirsctions 06/04/2020 (29/05/2020
=30

azaqeazzbihljufas axbualy Te366dz | 2017-0058_DAS_1006 007_pkpdf
"

asaqeazshihljufies axbualy Tc366da | 201 7-0069_DAS_1906_012 pdf
by
‘2saqezsbifiljudn: axbusly Tc366dq | 2017-0481_DAS_1906_030_ok pdf
azzbe

zezqzzzzbinljude: axbuzly Te 3664y | 2015-0004_DAS_1006 (20 ok pdf
zzzbe
azaqeszzbihljufas axbualy Te366dy | 2018-0060_DAS_1006 020 ok pdf
i,

azagzazabihljudne axbualy o366 | 2018-0060_DAS_1996_020_okxk
zzaba
zszgazzabinljuda: avbusly To3668 | 200 8-0100-
] DAS_1906_01%_Bordersss_versement_VE.xlsx T T
zezqezazhihljuduz axbuzlyTe586f | 2012 0100_DAS_ 1906 01D pif
zeagazashihljudee axbusly To566f | DAS_1986 007_Wersement DA V1.xlsx
==

zepqezazbihljudm axbualy To366fF | DAS_ 1996 012 Wersement DA_VE.xlsx

zzibg

zezqzzzzbinljudee axbuzly 736682  DAS 1005 020 Borderssu_versement CDC DA _VE,
222y fritg

zeagezzzbinljudn axbusly Toi68e: [ DAS 1905 020 Bordersan_versement DA _VExlsx

=zl

zemgazszbinljudue axbusly To366ey | DAS 1998 030 _Borderssn_versement DA _VExlax
amhe

'o
: vicom 1




Programme Vitam

47 rue de la Chapelle, 75018 Paris - France

Tél.: +33(0)1 86 69 60 03
www.programmevitam.fr

https://twitter.com/@ProgVitam

https://www.linkedin.com/grps/Programme-Vitam
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