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, , . , ’ CONTRAT D'ACCES : Droits sur laccés aux unités
G e n e rO | |'te S OBJET METIER archivistiques conservées dans le SAE

Le contrat d'acces permet d'octroyer sur un coffre des
droits aux utilisateurs applicatifs habilités a accéder aux
unités archivistiques, qu'il s'agisse de les consulter, de
modifier leurs métadonnées descriptives ou de gestion,

de télécharger les unités archivistiques avec leurs objets
techniques associés.

TYPE D'UTILISATEUR Administrateur métier de 'organisation

. Créer un contrat d'acces

. Rechercher un contrat d'accées

. Consulter un contrat d'acces

. Mettre a jour un contrat d'acces

FONCTIONS

A W N =

L'utilisateur doit disposer d'un groupe de profils donnant
acces a un profil de droits pour 'APP Contrats d'acces.

Servicede _
-provisionning ’ L'APP Profil APP Paramétrages externes permet de définir
DEPENDANCES des profils utilisant des contrats d'acces spécifiques créés

préalablement dans I'APP Contrats d'acces. Ces profils
apparaissent dans I'APP Groupes de profils suite a l'ajout

de l'application Paramétrages externes.

Utilisateur
habilité Le contrat d'accés est défini pour un coffre donné. Il
AUTRES formalise les interactions correspondant a des accés aux
INFORMATIONS fonds et aux archives entre un service externe et la
ET solution logicielle VITAM
BONNES PRATIQUES Il détermine les filtres suivants :
+ les catégories des regles de gestion arrivées a
échéance,

* les services producteurs,

 les niveaux de I'arborescence auquel il a acces,

« les niveaux auquel il n'a pas acces,

+ les usages auxquels il aura acces.

Il permet d'octroyer des droits de lecture et d'écriture sur
les métadonnées descriptives et de gestion des archives.




Frgonomie générale

Création d'un contrat d'accés
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larfaces Lllsateirs : : Agriculture
AC-000005
v, Pdmmétrer mes Contrats dlaccés . Informations Usoge et Services Drroits d'écritures Position
® )
° - o
Mom
Contrat consultation archives Agriculture
- ; Nom ~ Identifiant Date de création Dezcription
Contrat restreint sur la consultation d'archives
® Contrat Acces Arbre AC-000001 15/02/2022
& journalisotion des occés
L] Controt Acces Lagbaok AC-000002 e '.- Autoriser le filtroge sur les régles de gestion
o Contrat Acces Full AC-000003 15/02/2022 Date de création (\
16/02/2022
- Contrat consultation archives Agriculture AC-000005 16/02/2022 Date de derniere modification (-\
16/02/2022
Archives Michel Mercier AC-000004 15/02/2022 Date d'activation
& 16/02/2022 o
Fin des résultats Date de désoctivation o
® o
N EMREGISTRER )
) v ([ J .
- : : ®
® Code couleur ° N Onglets de
correspondant au Pagination : 2 détail
statut des contrats Affiche 20 lignes par défaut Enregistrement vIiIECN)Y 3
d'acces Sur scroll : affiche 20 lignes suivantes jusqu'a 100 des mises a jour cemesmmin==-

Apreés 100 : demande confirmation ou affiner par recherche



Ecran principal

J  Paramétrer mes Contrats d'acces ACTION Créer un contrat d’'accés : lance l'assistant
PRINCIPALE de création d'un nouveau contrat d'acces
0.
. AUTRES Rechercher par nom ou identifiant du
ACTIONS contrat
= & Nom A Identifiant Date de création
Filtrer par statut des contrats (actif/inactif)
® @ .. CETEST2 A 00Ea0000000 G b5 000800000000000008886600000000000d ) ®
° Contrat Acces Full AC-000003 08/03/2021 STATUT DES * Contrat actif
CONTRATS i
Y Contrat Acces Logbook AC-000002 08/03/2021 ° Contrat InaCtIf
[ ] Contrat Acces Arbre AC-000001 08/03/2021 O
® TEST_ACCES_MD AC-000008 16/06/2021 CO LO N N ES 1. Statut
DU TABLEAU 2. Nom
® CA_TESTP AC-000006 16/04/2021 3. Identlﬂant (ID)
* csv_test AC-000007 23/04/2021 4. Date de Creatlon
® CE_PARAM_EXTERNE AC-000009 29/07/2021
® CE_TEST AC-000004 23/03/2021




Créer un contrat d'accés

. 2 3 4 CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
La premiére étape permet d’ajouter les informations principales du contrat d’accés o Statut ON / OFF Caracteére actif ou inactif du contrat
Y Par défaut : OFF
Création d' d'accds DR ' NB : il faut activer le contrat dés
reation d'un contrat d'acces R cette étape
Informations I e
® Contotdoccesecti® ° Nom Alphanumérique Nom du contrat d’acces
..................... (obligatoire)
_______ e Description Alphanumérique Description détaillée du contrat
....................... d’acces
Description o eeesesrrttttT
o
Journalisation ON / OFF Droits permettant d’enregistrer les
-' lisation d : tif ST UU ST TP TR R RN I ) des accés accés sur |e5 objets
JOL.II’HC] ISAton des acces acu o Par défaut . ON
& Autoriser le filtrage sur les régles de gestion o. """"""""""""""" .AUtorlser le ON/OFF Filtrer les acces .en foncjcio,n de\s
...................... filtrage sur les regles de gestion arrivées a
régles de échéance
‘ gestion Par défaut : OFF
[] Durée d'utilité courante SIK
O Dute deréutiisaton | . Selectionner Liste déroulante Sile ‘champ « Autqriser le fiItr:i\ge sur
@ IeS regles IES regles de gestlon » est 3 ON,
(] Durée de classification I'utilisateur doit choisir, dans la liste
O] Délai de diffusion d\eroulante, Ia'ou les catégorie(s) de
regle de gestion sur lesquelles le
A [] Durée d'utilité administrative A filtre va s’appliquer

.
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Créer un contrat d’acceés

1 B 3 4

La deuxiéme étape permet de choisir les services producteurs et les usages

Création d'un contrat d'acceés

Services producteurs et usages
. Tous les services producteurs e o

Sélectionnez les services product.. v
o ... .
. Tous les usages ) Q...
f i ]
[] Archives numériques originales
[] Copies de diffusion
[] Vignettes Y

[] Contenu textuel

[C] Archives physiques

CHAMPS

Tous les
services
producteurs

Sélectionner
les services
producteurs

Tous les
usages

Sélectionnez
les usages

VALEURS

ON / OFF

Liste déroulante
des services
producteurs

ON / OFF

Liste déroulante
des usages

REGLES DE GESTION / USAGES

Service producteur associé au
contrat et accédant aux archives
Par défaut a ON (tous les services)

Si le bouton « Tous les services
producteurs » est a  OFF,
I'utilisateur doit sélectionner le ou
les service(s) producteur(s)
associé(s) au contrat

Usages associés au contrat et
accessibles
Par défaut : ON

Si le bouton « Tous les usages » est
a OFF, I'utilisateur doit sélectionner
le ou les usage(s) associé(s) au
contrat

vICOM 6



Créer un contrat d’acceés

1 2 I 4

La troiseme étape permet de choisir les droits d’écriture ou de lecture

N CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Création d'un contrat d'accés
................ ® Droits d’écriture ON / OFF Permet de donner des droits en
............................ écriture sur les unités archivistiques
................... Par défaut : OFF

Droits d'écritures

& Droits d'écriture 0

Si passage a ON, apparition du bouton
@@ Restriction de modification aux métadonnées de description « Restriction de modification aux

... métadonnées de description »
. Restriction de ON / OFF Si le bouton « Droits d’écriture » est a
modification aux ON, il est possible de restreindre les
SUIVANT ANNULER . i e . )
- métadonnées de modifications au métadonnées de
description description
Par défaut : ON
J Si passage a OFF, les droits en écriture
sur les unités archivistiques
s‘appliguent également aux

métadonnées de gestion

)
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Créer un contrat d’acceés

1 2 3 B

La quatrieme étape permet de choisir les niveaux de positionnement autorisés en consultation.

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Création d'un contrat d'acces Toutes les ON / OFF Choix  des  niveaux  de
Positions de consultation ......coceeees ¢ positions positionnement  auxquels  on
® ” @ Y souhaite  donner accés en
Toutes les positions o consultation

Par défaut : ON (toutes les

positions)
> Archives postérieuras a 1789 °.
............................. Sélectionnez  Liste deroulante Si le bouton « Toutes les
Archives antérieuresa 1789 T e e les positions des positions positions » : OFF il faut
sélectionner une ou plusieurs
Archives privées Anf .
positions de consultation
______________________ o Bouton Confirmer Le bouton d’action permet de
CONFIRMER @777 rrrrrmmmmrrmrrrrnnn d’action finaliser la création du contrat

ANNULER

viCoM s



Consulter le détail d'un contrat d’accés

@ G &
_ CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

Contrat actif Indique si le contrat est actif ou non
Le premier onglet “Informations” du bandeau de droite permet de consulter et de-*
mettre a jour les informations principales du contrat d’acces. L
e Nomdu contrat Nom du contrat d'acces
Informations Usage et Services __D“c‘t'sl-:.l"é.cli' tures Position . Description Description détaillée du contrat d'acces

[ | Controt actitg """ ‘ . / . N
® ¢ oL .. Droits permettant d'enregistrer les acces sur les
~dournalisation des acces

Nom ."‘. ObJetS
CE_TEST2
Permet de filtrer les résultats remontés a
acrioti : . I'utilisateur pour ne lui donner acceés qu’aux unités
CorEers o _...8Autoriser le filtrage sur sateurp R 9
: A . archivistiques dont [I'échéance pour la(les)
les régles de gestion L A ; .
e catégorie(s) de regle de gestion concernée(s) sont
@  Joumaiisationdesoccig dans le passé par rapport a la date de la requéte.

. Autoriser le filtrage sur les régles de gestim’

Apparition de ce champ si le champ « Autoriser le
e Sélectionner les regles filtrage sur les regles de gestion » est valorisé a

Date de création

13/04/2021 o . « ON »
Date de derniere modification - |
T [ Y 2 i .
le/og2021 e Date de création Informations
Date d'activation B SRR
16/06/2021 ... el .‘
ro...e Datedederniere .
Ficat] Informations
Date de désactivation e modification

"®  Date d'activation Informations

® Date de désactivation  Informations

ENREGISTRER Bouton d'action permettant denregfgtrer les

@ H ifi i 1<i
l ---------------------- ° Enregistrer modifications saisies




Consulter le détail d'un contrat d’accés
[ X N )

Le second onglet « Usage et Services » du bandeau de droite permet de consulter et de
mettre a jour les services producteurs et les usages

CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
Informations Usage et Services Droits d'écritures Position
. TOUS 15 SErVICES PrOCQUCTEUIS @+« « <+« = rsessss s s sssssansass s s sess s s et ® Tous les services Services producteurs associés au contrat
producteurs et accédant aux archives
. @
Selectionnezlesser.. ~ T e
Veuiler sélectionner aumoins un T e .
ervice Sélectionner les Si le bouton « Tous les services
@  Touslesusagesg services producteurs » est a OFF il
..................... producteurs faut sélectionner de 1 a n services
Sélectionnez les usa... ~ . ]l producteurs
Veuillez sélectionner au moins un N R T
o e e Tous les usages Permet l'accés a tout les usages lorsque
"""" ® le champ est valorisé a « ON » (par
défaut), ou bien fait apparaitre le champ
« Sélectionnez les usages » s’il est
valorisé a « OFF »
Sélectionner les Si le bouton « Tous les usages » est a OFF,
usages il faut sélectionner de 1 a n usages
............... < Enregistrer Bouton d'action permettant d’enregistrer
................... les modifications saisies
........................ .
ENREGISTRER @ l v :;_@G]_T_O.




Consulter le détail d'un contrat d'accés
[ro=

Le troisieme onglet « Droits d’écriture » du bandeau de droite permet de
consulter et de mettre a jour les droits d’écriture

Informations Usage et Services Droits d'écritures Position
— B ARG CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
-:.' Restriction de modification aux métadonnées de descri.[.a.ti'o.n. ............................
e T e ° Droits Donner les droits en écriture sur les
d'écriture archives
Restriction de Si le bouton « Droits d'écriture » est
. modification a ON, il est possible de restreindre
aux les modifications au métadonnées
métadonnées  de description
de description  Par défaut: ON
Si passage a OFF, les droits en
@ écriture sur les unités archivistiques
s'appliquent également aux
métadonnées de gestion
Enregistrer Bouton d'action permettant
d'enregistrer les  maodifications
saisies
eBREGISTRER .
~ 1 vitan_




Consulter le détail d'un contrat d'accés

Le quatriéme onglet « Positions » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les positions de consultation.

ons Usage et Services Droits d'écritures Positions CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
MODIEIER @ - e b ® Modifier Bouton de mise 3 jour des
niveaux de positionnement

autorisés

Positions de consultation :

- Agriculture @ Sélectionnez Si. le bouton « Toutes les
....................................... o Ies pOSitionS pOSitionS » est pOSitionné é
« OFF », il faut sélectionner la
ou les positions de
consultation

Positions exclues :

'o
viCCM 12
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