, Documentation APP .

& - o ®
rF ol AL
L7 N,
/  viamui
, Interfaces Utilisateurs

APP Deépdt et suivi des
versements

» Effectuer un versement d’'archives manuel

‘ » Réaliser une entrée a blanc

‘) Suivre les versements d'archives manuels ou automatiques effectués
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Contexte et usage de APP

OBJET METIER DEPOT ET SUIVI DES VERSEMENTS

INARDACARINE NNV Administrateur métier de I'organisation
Archiviste de l'organisation

FONCTIONS 1. Effectuer un versement d’archives
2. Vérifier 'état de ce versement dans VITAM
3. Effectuer une entrée a blanc

Profil d'administration
des utilisateurs

Liste de Groupe de profils
pour attribution des
droits aux utilisateurs

APP Profil Utilisateurs :

- Paramétrage du profil de droits pour
administrateur.

DEPENDANCES - L'administrateur doit disposer d'un groupe de

profils contenant un profil pour 'APP Dépot et

suivi des versements.

Utilisateur

habilité ! APP Groupes de profils :

- Paramétrage des groupes de profils attribuables
par 'administrateur a des utilisateurs.

Deux mode de dépdt de SIP sont possibles :
AUTRES versement d'archives en production et versement
INFORMATIONS de test (Entrée a blanc).

L'entrée a blanc joue le méme workflow que
I'entrée en production, a I'exception de
I'enregistrement du SIP dans le back-office.

BONNES PRATIQUES

Cette fonctionnalité permet de réaliser des tests
d'entrée de SIP afin de connaitre les erreurs
potentielles sur un SIP et d'identifier les unités
archivistiques /objets qui posent probleme.




Frgonomie générale

Y X I - Acti Autre actions :
. . . Dépét d'un versement ction L PP
. B o Action prlinC|paIe. Verserun pacquet darchives (S1F) secondaire - Telechqrgements t,elechargemept de
Recherche sur l'identifiant, Rafraichir le Lance un assistant au Réaliser une de l'utilisateur en I'ATR, du manifest
Retour au lintitulé ou le service tableau de versement d'un Glsser-déposer entrée 3 blanc  cours (dépliable) ~ ou du bordereau
portail g producteur du versement résulgats nouveau SIP e ® [ de versement
—— @ . @ ) - . = .
'f ; Coffre sdlectionnd Profil :
vicamui . - O cocornn &
. : X
e ®rtail — Dépét et SL.!i\I'i des versements - - - 4
Déposer et suivre des versements Ll piiljuiliet o
¢ v R
Flltres de ... Informqtions Détails . ............................ . OngletS
recherche : feo
. de détail
par date®: | O®[ébut de versement Fin de versement
de début o Identifiant du message Commentaira(s)
ou de fin 14 juillet th?gmphies des 14juilllet de
2 la Presidence Jacques Chirac
Mes téléchargements en cours (0) ° Identifiant de Fapération
aeeaaaaabohpgxejaaxyyomdtyjgrraaaaag
Vous n'ovez pas de téléchargement en cours
Début de versement Fin de wersement
= 03/10/2022 03/10/2022
Suivi des versements
Service Producteur Service versant
FRAN_NP_009734 FRAN_NP_009734
Identifiant du message W Début de W Fin de versement Etat et suivi
versement Contrat d'entrée Profil d'archivage
1C-000001
[?[’1 Archives versées par 'EHESS ?:ﬁ;gf;:zz ??315!52 ? 22 Terminé Statut légal
Message
[1.’]. 14 juillet {E:F:BIEILZEZZ IIE:H 113{_1:)22 ';Er::ér;é Succes du processus d'entréee du SIP
Informations complémentaires sur I'opération
= 03/10/2022 03/10/2022 Terming °
, [xf’]. 20130456 09:00:49 09:01:43 Succés
[1'1. Jeu de test complet pour les régles de gestion g?;gf?zz F?Elg'?gzz Er:‘j:lé .
X = . 03/10/2022 03/10/2022 Termingé
. ﬁ]ﬂ. PdCMercier ® 054655 08:47:03 Succes -
® .
® -
Code couleur de P : ; , Vil
tatut du Pagination : Affiche 20 lignes par défaut Bandeau de droite W !_\__(20)__3_
Vversement Sur scroll : affiche 20 lignes suivantes jusqu’'a 100 Redimensionne I'écran

Aprés 100 : demande confirmation ou affiner par recherche

Adapté 16/9éme



Ecran principal

NGO RININGIFNNER Dépdét d'un versement : lance
I'assistant de versement d’'un paquet
d’archives

AUTRE ACTION Réaliser une entrée a blanc : lance
I'assistant de versement de test d'un
paquet d'archives

e Portail — Dépbt et suivi des versements

Déposer et suivre des versements

o o RAFRAICHIR [y DEPOT D'UN VERSEMENT °

Permet a l'utilisateur de suivre ses
téléchargements, depuis son poste

Début de versement

‘ Fin de versement ’

~ MES jusqu’au serveur VITAM Ul :
Mes téléchargements en cours (1) ° TELECHARGEMENTS
EN COURS Une fois que le téléchargement a
Nom du siP Pide  mammet e atteint ~ 100%  l'opération  de
SIPLzip 28% o versement est |anCée.

Suivi des versements

NB : ne pas changer de page
pendant le chargement d’'un SIP

Identifiant du message VvV Début de versement VvV Fin de versement Vv Etat et suivi
5 @RS, . e e SR g Versementtermine en succes
................... VERSEMENT . -
S s ov1072022 ov10r2022 R - Versement terminé en
e 15:39:10 15:39:23 Succes [‘j .
-& avertissement
20130456 0?/}0//2022 9?/.1[0/2?22 Terminé . ,
SE e i — & Versement termine en erreur
9 - 03/10/2022 Teel 03/10/2022 Terminé @
I. Jeu de test complet pour les régles de gestion 08:59:43 0554 46 - P E{:ﬂ Ve rsement en COU rs OU en pa use
la

Tableau de suivi des versements :

1. Statut

Identifiant du versement

Début de versement

Fin de versement

Etat et suivi

NB : le tableau ne prerid pas en
compte les versements de test

TABLEAU DE SUIVI
DES VERSEMENTS

v N




Realiser un versement d’'archives (1/2)

D>

La premiere étape permet de glisser-déposer un SIP (format .zip ou .tar) ou de le sélectionner depuis son poste.

Etape 1/2

Dépét d'un versement

Verser un paquet d'archives (SIP)

Glisser-déposer

ou Parcourir

(Formats acceptés: zip, .tar, tor.gz, torbz2

Poids maximal conseillé: 10 GE )

CONFIRMER LE VERSEMENT ANNULER I




Réaliser un versement d’'archives (2/2)

1 D

La seconde étape permet de confirmer ou d'annuler le versement a effectuer.
Un message d'alerte s'affiche si le fichier n'est pas au bon format

Etape 2 /2

Dép6t d'un versement

Verser un paquet d'archives (SIP)

CONFIRMER LE VERSEMENT ANMNULER '

vicom ¢



Consulter le détoil d'un versement

DETAILS

L'onglet « Informations » du bandeau de droite permet de
consulter les informations relatives au versement effectue.

[:-_:_;»| Gestion collec‘_t.iye-déé'
<o effectifs o

Informations Détails

Cnmmentalr\e[sl @ ’ :
Elubnmtlon de la pollthue de
gqshon des ressources humaines
_.pour les années 2021-2024:
" gestion prévisionnelle des

Identifiont du message ( )
Gestion collective des effectifs

de -¢adrage et d' «url:m;r-::lg;e1 ﬁtc

Identifiomt de | opercltlc-n.

aeeaauuubkhl]usmazE&iy?bzﬂvuuuaaq

Début de versement .. F‘ln de versament

Public Archive

Message @ -
Succes du processus d'entrée du SIP

Informations complémentaires sur l'opération

X

emplms et compétences, notes .

22/04/2021 200812021 ©®

Service Producteur Service \:E,Fsunt-‘: 2d -

DRH _.DRH’

Controt d'entrée P Profil d'archivage . ...................
Ic-000002 T et

stotutiégal @

CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

° Identifiant du
message

_e ldentification de

I'opération

.® Commentaire(s)

@ Début de versement

° Fin de versement

) Service Producteur

@ Service versant

_.@ Contrat d'entrée

..@ Profil d'archivage

® Statut légal

e Message

Informations
complémentaires
@ sur l'opération

Contenu de la balise « Messageldentifier » du manifest (Vert =
succes, Orange = avertissement, rouge = Erreur)

Identifiant technique de l'opération de versement (GUID)
attribué par VITAM

Contenu de la balise « Comment » du manifest

Date de début du processus de versement dans VITAM

Date de fin du processus de versement dans VITAM

Contenu de la balise « OriginatingAgencyldentifier » du
manifest

Contenu de la balise « SubmissionAgencyldentifier » du
manifest

Contenu de la balise « ArchivalAgreement » du manifest

Contenu de la balise « ArchivalProfile » du manifest

Contenu de la balise « legalStatus » du manifest

Retour VITAM sur le versement effectué : « outComeMessage »
de la derniére étape

Retour VITAM sur le versement effectué : ensemble des

« outComeMessage » de chacune des étapes

(Retour disponible pour les versements terminés en
avertissement et en erreur uniquement)

NB : le chevron de droite permet de déplier I’ensemgle des
messages



Consulter le détail d'un versement

INFORMATIONS _

L'onglet « Details » du bandeau de droite permet de consulter l'intégralité des étapes du workflow d’entrée VITAM

X

ﬂ Archives versées par I'EHESS o

nformations Détails

Succeés du début du processus des contréles préalables & I'entrée .~
% Succés du processus des contrdles préalables & I'entrée

Succes du début du processus de réception du SIP

Succks du processus de réception du SIP

Succks du début du processus du contréle du SIP

% Succés du processus du contrble du SIP

L S N N NN

Succes du début du processus de vérification et de traitement des
objets et des groupes d'objets

Succeés du début du processus de contrble et troitements des

unités archivistiques v
3 Succks du processus de contréle et troitements des unités v,
archivistiques )

(VA L 8
Début du processus de vérification préalable & la prise en chorge Wi \.G n\




Teélécharger les documents d'un versement
| BORDEREAU DE VERSEMENT =

Le bandeau de droite permet grace au bouton d’'actions secondaires de télécharger les documents
relatif au versement effectué.

X
[:E?!- Gestion collective des 5 ACTION VALEUR / USAGE
o effectifs SECONDAIRE
Télécharger le manifest [ R S
"® Télécharger le Récupérer le manifest du paquet
Informations Déta| Télécharger TATR o ... manifest d'archives (SIP) au format .xml
T R [Non disponible si le versement est
Télecharger le bordereau de ver®..| | el , K
£ ‘® en échec ou erreur technique]
Identifiant du message Commentaire(s)
Gestion collective des effectifs Elaboration de la politique de . i i i } )
gestion des ressources humaines Télécharger I'ATR Récupérer l'accusé de réception du
pour les années 2021-2024 : versement (ATR) au format .xml
gestion previsionnelle des e
emplois et compétences, notes
de cadrage et d'arbitrage, etc. Télécharger le Télécharger le  bordereau  de
dentifiant de Fapératian bordereau de versement au format odt
aeeaaaaabkhljubxaa256aly7cb3xsyaaaaq versement [Non disponible si le versement est
Début de versement Fin de versement en éCheC ou erreur teChnique]
22/04/2021 22/04/2021
Service Producteur Service versant
DRH DRH
Contrat d'entrée Profil d'archivage
IC-000002
Stotut légal
Public Archive
Message
Succes du processus d'entrée du SIP
L]
Informations complémentaires sur 'opération #. -
visam_~




Consulter le bordereau de versement (1/2)

- BORDEREAU DE VERSEMENT CHANIPS VALEUR | USAGE
Le bordereau de versement est composé d'une page de garde et

de la liste des unités archivistiques e En-téte Informations automatiquement renseignées par les
........... coordonnées de l'organisation :
........... Nom
w e - Adresse
\davenseDuguesne ..o LOg (0]
Paris @
-I‘:_m:‘ . .. .
® __..@ Service producteur  Identifiant du service producteur (contenu de la
............ balise « OriginatingAgencyldentifier »)
Bordereau de versement d'archives " _ N . .
...................... e Service versant Identifiant du service versant (contenu de la balise
Service producteur : e « SubmissionAgencyldentifier »), ou si non renseigné
- — identifiant du service producteur (contenu de la
Service versant : DEH @ X L. . .
balise « OriginatingAgencyldentifier »)
Numéro du versement: | Gestion collective des effectifs @ ... ) a a 3
Présentation du contenu : |Elaboration dela politique de gestion desressourceshumamespour | | ® Numéro du Contenu de la balise « Messageldentlﬂer 2%
les années 2021-2024 : gestion prévisionnelle des emplois et P versement
compétences, notes de cadmge et d'arbitrage, etc. I
Dates extrémes : Date de débat - 03/03/2019 P EE
Date defin: 09/0272021 7 '""--.. A o9 Présentation du Contenu de la balise « Comment »
Historique des histodque indisponible o el
conservations : ."~. contenu
Nombre de fichiers 58 fichiers ° - ® Dates extrémes « StartDate » la plus ancienne et « EndDate » la plus
binaires: e e récente des unités archivistiques (dates présentes
Identifiant de Iopération |aceaaanablhljnfzaal 6aly T3 Jxsyanaag el
d'entrée : .. dans <C0ntent>)
. '® Historique de Contenu de la balise « CustodialHistory »
Date de signature : Date de signature:  **. conservation
s o ~-.¢ Nombre de fichiers ~ Nombres d'objets présents dans le SIP
Le responsable du versement : Le responsable du service darchives: R ) bina | res
. Identifiant de Identifiant technique généré par VITAM
I'opération de
versement




Consulter le bordereau de versement (2/2)
 BORDEREAU DE VERSEMENT T

Le bordereau de versement est composé d'une page de garde et
de la liste des unités archivistiques

| CHAMPS VALEUR 7/ USAGE

Détail des unités archivistiques de type répertoire et dossiers:
o ldentifiant SAE

Identifiant technique délivré par la
solution Vitam

ff%izzabm ljuSzs sxbzly TesSsey | Nogs SEM s la peation Sz Bbis @ L L L L 07/09/2020

2711172020

zeagezzzbinljuds axbusly To38iyi  DAS 1905 007 _Tablesu_recolement DA V1xlsx
2mmq

;.'.'T.

Contenu de la balise « Title » dans

zeaqEazabihljudee axbualy Te 585 Ty
azzbe

DAS_1995_01%_Tablesu_regolement DA CDC_DAX
=1

zezgzzazbinljudne axbusly o586z

zzaba

DAS_1996 019 Tabless_grolement DA_CDC_VEx)
=

zeaqEazabihljudae axbualy Te 566y
",

DAS_1996_020_Tablesu_rcolement CDC_DA_2015

0222 fin xlex

zezgzzazbinljudne axbuslyToi86c
zzzbe

DAS_1906 025 Tsblesu_gecolement DA VE xlix

zzqzazzbihljudne axbusly T8
"

DAS_1986_025_Tableau_scolsment VE.als

z=agezzzbihljudee axbusly To5860g
==

DAS_1986_027_Tablesu_mcolement CDC_DA_2015

0115.xlsx

z=zqEzazbihljud: axbusly To3660q
sty

DAS_1996_020 Tablesu_gacolement DA _20171127%
o _

zeagezzzbihljudee axbusly ToS860y
==

DAS_199%6_032_tabless_acolemant S51_MS_2017_2

0180115.xl=x

zezgzzazbinljudn: sxbusly To366ey
-y

Strocturation des disections

06/04/2020

29/05/2020

zszqaazzbinljudne axbusly To3e6de
"

2017-0058_DAS_1206_007_ck.pef

zezgazszbinljudue axbusly ToS86de
ssbg

2017-0068_DAS_1996_012 pdf

zsagEzzabihljudu: axbusly Te386dg
azzbe

2017-0481_DAS,_1996_030_ok pdf

zezgazazbinljudn: sxbusly To366dy

zzaba

2018-0004_DAS._19906_029_ gk pdf

zszqazzzbinljudue sxbusly To366dy
i,

2015-0060_DAS_1206_020_ok, poif

z=zqzzzzbihljudue axbusly Toiofee

azzba

2015-0060_DAS_1906_020_pk xk

zsagazzabihljudu: avbusly To566n
"

2018-0100-
DAS_1906_01%_Bordersss_versement_VE.xlsx

zezqzzazbinljudn: sxbusly To3860
ssbg

2012 0100_DAS_1006_010 gulf

zemgazszbinljudee sxbusly ToS860
==

DAS_1906_007_Versement_DA_V1xlsm

aeaqeazabihljudee axbusly Te 5666
asby

DAS_1996_012_Verssment DA_VE.xlex

zezgzzazbinljudn: axbusly To366E:
=g

DAS_1906 020 Borderesn_versement CDC DA VE
zlzx

zzqaazzbinljudue axbusly Toi66E:
abg

DAS_1985_028 Bordersan_versement DA _VExlsx

zsagEzzabinljudu: axbusly To386Ey
azEzbe

DAS_19%6 030 Bordersan_verssment DA_VExlsx

Date de début

e Date de fin

<Content>

Contenu de la balise « StartDate »
dans <Content>

Contenu de la balise « EndDate » dans
<Content>

vicom o



Réaliser une entrée & blanc (1/2)

La premiere étape permet de glisser-déposer un SIP (format .zip ou .tar) ou de le sélectionner depuis son poste.

Etape 1/2

Entrée a blanc

Tester le versement d'un paquet d'archives (SIP)

Glisser-déposer

ou Parcourir

(Formaots acceptés: zip, Aar, targz, torbz2

Poids maximal conseillé: 10 GB )

CONFIRMER LE TEST DE VERSEMENT AMNULER I




Réaliser une entrée & blanc (2/2)

1 D

La seconde étape permet de confirmer ou d'annuler le versement a effectuer.
Un message d'alerte s'affiche si le fichier n'est pas au bon format

Etape 2/2

Entrée a blanc

Tester le versement d'un paquet d'archives (SIP)

COMFIRMER LE TEST DE VERSEMENT ANMNULER I

vicom =



Consulter le détail d'une entrée a blanc

La consultation du détail d'une entrée a blanc s'effectue dans le journal des opérations en cliquant sur le lien proposé lorsque
I'opération a été lancée. Lorsque l'opération est terminée le bouton de téléchargement de I'’ATR est disponible.

;i . Langue Profil
i - see
vitam Ui Francais S Sélectionner un coffre ‘ . Clémence MARTIN l
A
\/. . X
— : clé :
|_(_Q0\__U | = Journal des Opérations £ an - ' aeeaaaaabohpgxejaaxyyamdtsm.

TELECHARGER L'ATR

. P . ; Détails
v Journal des Opérations Informations
Cotégorie d'opération
Entrée & blanc
x Q
Identifiants des ogents extemes Contrat associé
Effacer las filtres et |o racherche {"originatingAgency™:"MICHEL_  {"ArchivalAgreement™:"IC-00000

MERCIER","TransferringAgenc 1)
y":"Identifier5"," ArchivalAgenc
v y""Identifier4","submissionAgen
Date de fin

e dé
Date de début cy":""MICHEL_MERCIER"}

Identifiant de I'application Numéro de transaction
vitamui-context bohpgxej yamdt
mwafqaaaaq
Identifiant Catégorie d'opération Opération Date de début Date de fin Statut Etape Identification de Fopération A e
bohpgxej yamdts {"Name":"vitam-env-itrec-vm-
@ oeecoaaabohpgxejaaxyyamd a bk Processus d'entrée & 03/10/2022 03/10/2022 oK Processus d'entrée & mwafqaaaaq 1","Role":"ingest-external","Serv
tsmwafqacaaq Eotrée tiblanc blanc du SIP 08:47:21 08:47:54 blanc du SIP erld":1056136329,"Siteld":1,"Glo
balPlatformld":250829961}
Rapport
c ires sur 'op:

{ "EvDetailReq" : "SIP Mercier avec rattachement par cle valeur”, "E

vDateTimeReq" : "2017-04-05T08:11:55", "ArchivalAgreement” : "I

C-000001", "ServiceLevel" : null, "Acquisitioninformation" : "Verse

ment", "LegalStatus” : "Public Archive”, "_up" : [ "aeaqaaaabmhkfh
s o

P qoh ba"]}

Message
Succes du processus d'entrée & blanc du SIP

y )
vitcom
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