, Interfaces Utilisateurs

Documentation APP “

,APP Recherche et consultation \
{ d’archives

a2 :

\ e

-» Rechercher des unités archivistiques (recherche simple et avancée)
® -~ Consulter des unités archivistiques et télécharger des fichiers (objet associé)

Q- Lancer des opérations sur des unites archivistiques (export DIP, élimination,
\ mise a jour des métadonnées, reclassement, calcul d’'héritage, transfert d'archives)

;. Vitam ul '\

‘ Mars 2023 - Version 7.0 (Vitam V6)



OBJET METIER RECHERCHE ET CONSULTATION D’ARCHIVES

Administrateur métier de l'organisation
Archiviste au sein de l'organisation
Agent d'un service producteur au sein de l'organisation

Généralités pm

. Rechercher des unités archivistiques

. Consulter des unités archivistiques

. Télécharger des fichiers numériques

. Mettre a jour unitairement les métadonnées descriptives essentielles
d’'une unité archivistique

s. Exporter un DIP

6. Mettre a jour des regles de gestion

7. Lancer une analyse d’élimination et éliminer des archives

8

9

A woN o

FONCTIONS

. Reclasser une unité archivistique

. Lancer le calcul d’héritage

10.Réaliser un transfert d'archives (faire une demande de transfert et
acquitter le transfert)

APP Groupe de profils :

« L'utilisateur doit disposer d'un groupe de profils donnant accés a un
profil de droits pour 'APP Recherche et consultation des archives
(choix d'un des 3 profils par défaut : archiviste administrateur,
archiviste, consultation)

Service de
provisionning

Utilisateur
habilité

DEPENDANCES

APP Profil APP Paramétrages externes et APP Paramétrages externes :

« L'APP Profil APP Paramétrages externes permet de définir des profils
utilisant des contrats d'acces spécifiques ou des seuils applicables
aux traitements de masse différents des seuils par défaut..

« Ces profils apparaissent suite a lajout de [lapplication APP
Paramétrages externes au Groupe de profils.

Certaines fonctionnalités étant sensibles, il faut bien étudier, lors de

I'attribution d'un groupe de profils a un utilisateur, les droits accordés

par les profils par défaut :

 Archiviste administrateur : acces a la recherche, a I'export de DIP, a
I'analyse d’élimination et a 'opération d'élimination, au reclassement
et au calcul d'héritage des regles

+ Archiviste : acces a la recherche et a I'export de DIP

« Consultation : acces a la recherche

AUTRES
INFORMATIONS

BONNES
PRATIQUES



Frgonomie générale (avant recherche)

Développement ou
réduction du panneau o
latéral de gauche

Retour au ¢

portail

Rechercher par
position
d'arborescence

Filtres de
recherche
sélectionnés par
défaut

Rechercher
par intitulé

Rechercher par
identifiant
technique du
versement

Rechercher par
nom ou
identifiant du
service
producteur

vigam ui

.+ Arbres et plans
[71 Archives antérieures & 1789
® [1 Archives postérieures & 1789

[ Archives privées

Ajouter des criteres de filtre
par regle de.gestion

Rechercher une

Filtre de recherch

Recherche simple sur l'intitulé ou la
description des unités archivistiques

Recherche : ’

ou (iqs unité(s) archivistique(s)

....... ‘fpe : Archive avec objets | 3¢, OU | Archive sans objets | %

e ‘&;OL»‘. des filtres +

Service producteur

Identifiant

Type d'unités archivistiques

Archive avec objets B
Archive sans objets tl

@ () Arbre 2

(D Plan B8

Rechercher par type d'unité

archivistique (arbre, plan,
archive avec ou sans objet)

Coffre sélectionné
T AN ¢

Langue

Francais

° Portail — Recherche, consultation et gestion des archives

Recherclig.r une ou des unité(s) archivisfique(s)

Description

Identifiant(s) technique(s) d'unité(s) archivistique(s) @. .

Autre critére

Sélectiond'unau... QA J
[

®
Rechercher par métadonnées du SEDA
(sélection d'une métadonnée puis saisie
d'une valeur)

Va LANCER UNE RECHERCHE °

Action principale : lancer une recherche aprés avoir saisi au
moins un filtre de recherche ou une position de
I'arborescence (filtre en bleu aprés exécution de la recherche)

°

Profil

oo
£33
e

Admin ADMIN

Acquitter un
transfert
. darchives

Sauvegarder
des critéeres de
recherche ou
lancer une
recherche
sauvegardée

description

Rechercher par
identifiant
technique
d'unité
archivistique

.@ Rechercher
par dates
extrémes

@ Masquer les
filtres de
recherche
avancée

vicenm s

o
Masquer les filtres de recherche



Frgonomie générale (apres recherche)

Filtres de recherche

. Sauvegarder les
pris en compte dans Ia criteres de recherche
recherche en cours

Chemin direct Y ° °

Supprimer tous les
filtres affichés

des dossiers : . Langue cotte sddctones Profi
7 1 ot ee
«Arbre etplan» o @ vifamui o W [ M|l o eri—— "
ayant des unités : : .
PR Arbres et plans * ‘@ b 4 E . N b 4
arChIVIIStIqlues e Portail — Recherche, consqltmionetgestion des archives . N D' 'etd | 'Art' | 11
v 3 Archives postérieures & . & e e o Iscours pro € lol icie
en resultats St . Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s) Q déla constit:rtion — °
v 3 Justice 249 .
Afficher v [ 3 Cobinet du ministre (345 : : ; Exporter les
l'arborescence ®. v (18 covnetdemictgg@ier]|  Recherche : : : Informations o o résultats
au complet > B B Communicqzis AE—— ' 1 . _ d'une
< Rechrcher,me oo sies unitd{s) archivistiquels) ° Discours projet de loi Article 11 de la constitution suf le’ rech erche
o . . . référendum d'initiative populaire _o00° .
. ) Idmﬁﬁmtvechnique‘mv.erseme‘ng:- 50°° ’
00 | ===
ﬂltres de |a [ T ... .@ Afficher les filtres de recherche  Afficher les facettes @ -« ==+ = ssessrnssensrnessesrras e s ook ot i ﬂe;'\:\kd- ch %4£880000000000000000000¢ ) facet.tes
recherche B Hameg relatives aux
avancee re ° Desciptons résultats de la
249 résultats / 0 sélectionné sy AN ... Discours prononcé lors de la discussion générale du projet de loi
""" et du projet de loi organique portant application de l'article 11 de recherche
. - la constitution sur le'référendum ¢ ‘_ir_uit.it?t:rve populaire
Afﬂ.Che les ESINE e rochement L] Type v It | Datededébut V  Date defin v Seivice ) . Ueoerogagag,, L
pOSItlons de B . Description . producteur Service producteur : @ ancer une
"I £ Discours du ministre Identifiant : Nom: .
rattachement s Q_ Dr — ° " - — - MICH:‘ILMERCIER Mercier, Michel aCtIOI"I. surune
aya nt deS = - ﬁﬁﬁﬂtgﬁﬂmh Chemin: (AFRCHER TOUT Niveau de description : (Sj’eleclgl.on
A H | dinitintive populaire ercier, Michel i cés d I Pig
résultats afin ‘ B Discours prononcélrs de o discussion 05/01/2020 Mercier, Michel grsl::er's‘sgr:; s :‘\iI::t e idce archives
de naVi Uer. gfg"u:.;ue:pr?je‘ e lol st du projet de fol [Justice/../Discours du
g . ministre/Cabinet du
dans les . ministre/Cabinet de Michel
. Mercier
arborescences Discours granonee o de  discusion
. R énéralg du projet de loi et du projet de Date de début : Date de fin
des archives o iaom..iq..fp:mmwmﬁr:a. Mercier, Michel 05/01/2020
. I'article 11 de la constitution sur le
standards i initiati i °
R TELECHARGER LE DOCUMENT (]
O % fi"“"" :':'"."“ - 1::' congeés das Mercier, Michel .
2 N M Nimnssmn menmaned mase o $EM bt
Sélectionner R . : :
'ensemble des ¢’ ° B ®
Ssul ® Trier par Type d'unité ®
resultats R g Onglets de détail d'une unité archivistique
Sélectionner archivistique, Date de Tableau des i icd i
o . . i (accessible au clic d'une ligne du tableau de o
unitairement début, Date de fin, résultats d'une résultat ou au clic sur lintitulé d'une W (ol ) B
une archive Service producteur) recherche Vo Y ..

position de l'arborescence)



Rechercher par filtres de recherche avancée

CHAMPS VALEURS USAGES

@ G &
Recherche
.................... ® simple
Recherche: e
' o c D © itulé
Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s) LANCER UNE RECHERCHE I ntlt u I e
........ e
Theindveowcoes | X| 00 | achesmobes x| et oo Descrlptlon
Filtre de recherche wmmimat e ([ J
intitule @ °° Deseription PYREEEA Ident|f|ant
Identifiant technique du versement ®.... . Identifiant(s) technique(s) d'unité(s) archivistique(s) L JAEEEER @ """"""" (] '(Ej?lj:::lléque
Sevcopoduciew Tt aI’ChIVIStIque
Identifiant i Nom ( L T Identifiant
............... ® technique du
Dates e
......... versement
potededébut @ ., N Daedefin@ el
Type d'unités archivistiques aweawme e e Tl Se rvice
3 Archive avec objets =) ol ) ‘@ prOdL!C.teur =
Archivesunsome'tstl -Sélgc:u?n.d.u wi.Q\' Identlflant
O Abre s
O Fian®3 Service
‘® producteur -
.. Nom
Une boite de filtre blanche s'affiche pour chaque critére saisi. Il faut cliquer RETI .
~i:, _ Date de début et
sur le bouton « Lancer une recherche » pour Iancer la requéte (les b0|tes ® .
date de fin
de filtre s'affichent alors en bleu) .
Pour chaque champ de recherche: . Autre critere
+ Si des éléments sont saisis simultanément dans un champ de recherche .
donné avant ajout du critére de filtre, ils sont traités Iog|quement avec ®

un « ET » les uns par rapport aux autres
» Si des éléments sont saisis dans un champ de recherche donne que le
filtre est ajouté puis que de nouveaux éléments sont saisis dans ce.
méme champ, ils sont traités avec un « OU » les uns par rapport aux
autres.

Type d'unités

o archivistiques

Title + Description

Title

Description

Alphanumérique

Alphanumérique

Code associé a
OriginatingAgencyl
dentifier

Libellé associé a
OriginatingAgencyl
dentifier

StartDate EndDate

balise SEDA ou
métadonnée
externe

_unitType

Saisir un ou plusieurs élément(s) d'intitulé ou
de description d'archives puis valider (coche
verte)

Saisir un ou plusieurs élément(s) d'intitulé
puis valider (coche verte)

Saisir un ou plusieurs élément(s) de
description puis valider (coche verte)
Saisir  un ou plusieurs identifiant(s)

technique(s) d'unité archivistique séparés par
des virgules puis valider (coche verte)

Saisir un identifiant technique de versement
puis valider (coche verte)

Saisir un identifiant de service producteur
puis valider (coche verte)

Saisir un ou plusieurs éléments de libellé de
service producteur puis valider (coche verte)

Sélectionner une date de début et / ou une
date de fin

Sélectionner une métadonnée dans le menu
puis saisir une valeur avant de valider

B : la liste affiche les métadonnée du SEDA
et les métadonnées externes déclarées dans
un fichier de configuration par I'exploitant

Cocher un ou plusieurs type(s) d'unités
archivistiques (par défaut les types "Archive
avec objet" et "Archive sans objet" sont
cochés)



iouter des f

Intit

Iden

Ajouter des filtres +

buc ®

DUA

sement

Communicabilité

iltres de recherche

Ajouter des

o filtres

Catégorie de
régle

oar regle

CHAMPS VALEURS USAGES

Sélectionner la catégorie de régle de gestion a ajouter comme critére
de filtre de recherche

En Veérc, il est possible d'ajouter des filtres sur les critéres
propres aux réegles DUC, DUA, Communicabilité, Diffusion et
Réutilisation

. Régle de la Recherche exacte suite a la saisie d'un identifiant de régle issu du
Service  Diffusion . Ider‘mﬂant de catégorie référentiel des regles de gestion (vérification a la saisie de I'existence
den Réutilisation . laregle sélectionnée de la regle dans la catégorie sélectionnée)
o Ir‘ltitulé de la Alphanuméri Re;hefche approchante suite a la saisie d'un mot contenu dans
regle que intitulé de la régle
Date Sélectionner une date ou unAintervaIIe de date. _
Recherche : e Ce champ permet de requéter sur I'ensemble des archives dont la
.. - _.@ d'échéance MaxEndDate o ) . N . NP .
P G maximale date d'échéance maximale de la regle est égale ou inférieure a la
i date choisie (ou dans l'intervalle des dates choisies)
e P P T qam;{'x L eo Cocher le ou les statut(s) de regle attendu(s) sur la catégorie
=5 sélectionnée pour les unités d'archives recherchées :
R = * Porte au moins une régle : déclare au moins une régle en propre
Supprimer les filtres de la régle (S?l.eCtl?nne par defa U\t) s . s 7
e . ‘ Statut de |a * Hérite d'au moins uln‘e.regle : (Selectlpnnel par défaut) )
e kil e o Sale vis-a-vi * N'a pas de régle définie : ne porte ni n'hérite d'aucune régle de la
dentiont @ initale o 1 . (rjeglle v!ts’a VIS statut catégorie sélectionnée
........... afchlij\?ilsteique * Est en attente dindexation de regle lindexation des unités
Dotedéchéancemendmole .7 L d'archives sera réalisée lors de la prochaine exécution du calcul
S g ChEER UN INTERVALE d'héritage et d'échéance des régles (critére transverse a
et I'ensemble des régles. Si ce critere est sélectionné pour une
Lanité archivistioue @+ * " Lunité archivistiou@ . Sortfinal @ catégorie, il le sera également si I'on ajoute un filtre sur une autre
Porte au moins une régle DUA (D Porte le sort final DUA : () Elimination Catégorie)
Hérite d'au moins une régle DUA (O Hérite du sort final DUA . (O conservation
() 1o pos de régle DUA défine - Ce filtre n'est présent que pour les régles de gestion DUA et DUC.
(O esten tente dindesaton de e e ; Cocher le ou les statut(s) de la propriété attendu(s) pour les unités
Identifiant technique de I'Gngse délimination ‘Y fi :a luVIS_Lé‘_SVCI); - d’a rChiVeS reche‘rchées o ' o ‘
.lg | de Funité Statut * Porte le sort flna[: porte au moins une propriété de sort final en
archivistique propre (sans for.cement, porter une rggle) o ‘
« Hérite du sort final : hérite d'au moins une propriété de sort final
(sans forcément hériter d'une régle)
. Ce filtre n'est présent que pour les régles de gestion DUA et DUC.
® Sort final FinalAction Cocher la valeur du sort final attendu pour les unités archivistiques
recherchées.
Identifiant Ce'ﬂ'ltr'e; n'esF présent 9ue{pogr la gatégorie de regle DUA.
de 'analyse Alphanum Saisir l'identifiant de queratlon q§nglyse : permg@/de retrouver
érique I'ensemble des unités archivistiques identifiées comme

d’élimination : AP AP
potentiellement éliminables par I'analyse d'élimination.



Rechercher par position sur les arbres et plans

Arbres et plans X

¥, Archives antérieures & 1789

'®...| 7o Archives postérieures & 1789

%L'_'._. Agriculture el e

Hy Assb}nbln_i-ps parlementaires
7, Beaux-Arts, Culture et.Communication
7., Colonies, Outre-mer, Coopératior‘] R

7, Coordingtion gouvernementale et interministérielle: ..

Recherche :

Rechercher une ou des unité(s) archivistiquea(s)

Type : Archive avec objets | 3¢ | OU | Archive sans objets | 3

Arbres et plans X
v ¥, Archives postérieures & 1789 261
v ©o Justice ® . 261
v %, Cabinetduministe e gw 249

v Bl Cabinet de Michel Mercier ~ @msEgy | iee..
» Bl Communication ey 0 e
%, Relationsinternationales ..o i 12
Afficher l'arborescence au complet @+~

ACTION
PRINCIPALE

FILTRER PAR
POSITION

AFFICHAGE DU
NOMBRE DE
RESULTATS

Naviguer dans l'arborescence Arbres et plans (SIP
versés a partir de 'APP Arbres et Plans, sous forme
d'arbre(s) de positionnement et / ou de plan(s) de
classement)

« Le clic sur le chevron a gauche du titre de la
position permet d'afficher les sous-niveaux
(unités enfants)

« Le clic sur lintitulé de la position permet de
consulter les métadonnées de [l'unité
archivistique dans le panneau latéral

NB : il est possible d'agrandir la taille du panneau
d'arborescence en déplacant la ligne verticale
violette

Créer un filtre de position :

- Cocher la case a gauche de la position pour
ajouter un critere de filtre sur cette position afin
de rechercher les unités archivistiques qui lui
sont rattachées

- Valider le filtre par clic sur le bouton « Lancer
une recherche » (filtre bleu apres exécution de la
recherche)

Apres exécution d'une recherche:

- Affichage uniquement des chemins
d'arborescence concernés par le résultat de
recherche. Les pictogrammes devant les intitulés
précisent le type d’unité archivistique

- Affichage du nombre d'unités archivistiques issu
du résultat de recherche et associé a cette
position

- Possibilité de réafficher I'arborescence intégrale
par clic sur le lien « Afficher I'arboredcence au
complet »



Consulter les résultats d'une recherche

@ b & c s s .
ACTION Lancer une nouvelle recherche suite a I'ajout ou la suppression

PRINCIPALE d'un filtre de recherche

FACETTES DE Facettes s'affichant suite a une recherche par régle de gestion :

RECHERCHE 1/ Nombre d'unités archivistiques

PAR REGLE « Avec regle non indexée : unités d'archives pour lesquelles le
calcul d’'héritage des régles n'est pas encore exécuté

- Avec regle indexée : le calcul d’héritage est exécuté

- Dont sans regle définie : ne porte ni hérite d'aucune régle

2/ Nombre de régles : nombre de regles distinctes dans les
résultats de recherche

3/ Date d'échéance : statut de l'application de la régle par
rapport a la date recherchée (date du jour par défaut)

Recherche :

Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s) LANCER UNE RECHERC:.c P °
) o e I el - 00

X
Durée d'utilité courantsa Durée dutilité odministrative Communicabilité Diffusion Réutilisatior o Echue 0 é Ia date recherchée
Nombre d'unités archivistiques Nombre de régles f)u:e[::(hiunc;“ P « Non échue : 3 la date recherchée
Indexdes Dont sans rigle définie Ragles distinctes Echue Non-Echue Conservation Confiit 4/ Sort ﬂna' 0 facettes présentes que pour |a DUC ou Ia DUA
2 2 0 1 2 0 0 2 0

N=SSIRVNEPIEN Nombre total d'unités archivistiques en résultat de recherche /
_____________________ RECHERCHE Nombre d'unités archivistiques sélectionnées
NB : si +10 000 résultats, alors un lien cliquable permet
d'obtenir le résultat exact

Afficher les filtres de recherche

4 résultats [ 0 sélectionné .

— Intitulé

TP pescn ® prrsses ™ presetn M| ACTIONS Liste des actions possibles sur un lot d'unités archivistiques :
' [ SECONDAIRES « Exporter un DIP

N E B sdnet P RATP ’ ;
prem . « Demander un transfert d’archives
- - Mettre a jour des regles
- B e v « Lancer une analyse d’élimination
L4 - Eliminer des archives
Eglise de Pantin - ‘. ey 7 o o g
O rfl Cettz unité de description hérite de la régle ACC-00002 avec 04/04/2017 dmg{zm? RATP . Reclasser une unité aI’ChIVIStIq ue

pour StartDate 01/01/2002, et dédar... .

» Lancer le calcul d'héritage

. f Porte de Pantin

: EXPORT CSV Exporter la sélection des résultats d'une recherche au format
® csv
Le clic sur la ligne d’'une unité archivistique permet
d’afficher l'onglet « Informations » du panneau
latéral concernant l'unité archivistique

(voir page suivante)

1. Case a cocher pour sélectionner l'unité d'archives
ILGCIRTNORDIES > Type d'unités archivistiques : arbre de positionnement, plan
RESULTATS de classement, archive sans objet ou archive avec objet
3. Intitulé de l'unité et début de description de l'unité
archivistique (en dessous
. Date de début et date de fin de l'unité archivistique
5. Service producteur




Naviguer dans les arborescences d'archives

Arbres et plans X
v T Archives postérieures & 1789 261
~ . Justice 261
~ 5, Cabinet du ministre 249
~ 2 Cobinet de Michel Merdier 249
] ™ Communication 249
5., Relations internationalas 12
Afficher |'art C 1 complet
Postion(s) de rattochement .o
R [ Discours et intarventions @ fv"iv.l.l'n..‘lil'-i ercier, garde des SUSggHe
w [ Discours hors parlement 153
[2 Discours pranoncé au 123e congrés des greffic 1 b
= Discours pranoncé pour le 150 anniversaine d 1, |u.
[2 Discours pranoncé lors du 18e comité d'micnl}z‘..'_‘_ la 1}
= Tribune "M'aublions pas les victimes du Lé;;oriz' 1 wurg
[2 Discours d'ouverture du coll{:-qu'r.: ?l-'L;nds de go@igies
=] Discours de cldture du CL}[H'pﬁs 2011 du Barrer g ris|
[2 Editerial du plan df; dc.;l:llnlurlicutiur1 2011 Y :
= Discours du';;lﬁ.turc des 23a L]Sl-lih"f_:‘.-i dl‘_"l'u‘l.'_'“um[ FTvati
= Discc‘:uré‘pmnoncé Ipfs dL:S‘ idc assises de la G nie
=“D|bc0urg» HTE];'I;}‘HL'E‘ par Frangois Molins lors deg™ 4 arn
> .]_l Discours prononceés devant le pardement 93 -
b %, Relations intemationcles ...+ @m 12 :

Afficher I'arborescence ou completge - <

ACTION
PRINCIPALE

FILTRER PAR
@ POSITION

AFFICHAGE DU

NOMBRE DE
RESULTATS

......

Apres exécution d'une recherche, un second bloc
d'arborescence, nommé « Position(s) de
rattachement » , affiche la (ou les) derniére(s)
unité(s) archivistique(s) de type arbre ou de type
plan contenant des résultats.

Ces arborescences permettent de consulter les

unités archivistiques standards relatives aux

résultats de recherche jusqu'a la derniere unité
archivistique :

- Le clic sur le chevron a gauche du titre de la
position permet d'afficher les sous-niveaux (unités
enfants)

- Le clic sur lintitulé de la position permet de
consulter les métadonnées de [l'unité
archivistique dans le panneau latéral

- Seules les 10 premieres unités archivistiques filles
d’'un dossier sont affichées. Le clic sur le lien « Voir
plus » permet d'afficher les 10 suivantes.

Créer un filtre de position :

- Cocher la case a gauche de la position pour
ajouter un critére de filtre sur cette position afin
de rechercher les unités archivistiques qui lui
sont rattachées

- Valider le filtre par clic sur le bouton « Lancer une
recherche » (filtre bleu aprés exécution de la
recherche)

Aprés exécution d'une recherche:

- Affichage uniquement des chemins
d'arborescence concernés par le résultat de
recherche. Les pictogrammes devant les intitulés
précisent le type d'unité archivistique
Affichage du nombre d'unités archivistiques
issues du résultat de recherche et associées a
cette position
Le clic sur le lien « Afficher l'arborescence au
complet » affiche I'arborescence intégrale



Consulter les métadonnées d’'une unité archivistique

INFORMATIONS REGLES OBJETS [N X )
Le premier onglet « Informations » du panneau latéral permet de CHAMPS VALEURS USAGES
consulter les métadonnées essentielles de I'unité archivistique ‘ _ o o
STUTELS ¢ Intitulé Title Titre de I'unité archivistique
- L S Bouton d'action Liste des actions possibles sur une unité archivistique :
|_] Discours lee't de loi Article 11 - Mettre & jour les métadonnées descriptives : permet de
de la con S Actions passer en mode édition dans un panneau latéral élargi
Afficher l'ensemble des métodonnées || ®  secondaires - Afficher 'ensemble des métadonnées : permet d'afficher
. l'onglet « Régles » pour consulter les métadonnées de
Informations ME‘[?['FI‘E'_Ih'ji:I‘IJF les metodonnées descriptives gestion
i o Identifiant Alphanumérique Identifiant technique attribué par le back-office Vitam au
Dis{uursprﬁje‘tde loi Article 11 de lo constitution sur le .‘___...__.-' technique du Versement aquE| |'Unité arChiViStique est aSSOCiée
référendum d'initiative populaire versement
ldentifiant techniqua du versament : o - e ;. . . . , . . s
e e o e T S ldentifiant Alphanumérique Identifiant technique attribué par le back-office Vitam a
-------------- ® techniquede I'unité archivistique
Identifiant technique de Funité archivistique : PO L l'unité
aeagoooabmhgédsTaovidamegésas3goanen d’archive
. .............................................
L @ e () . . 8 A a _ A0 o ez o o o
Description - ) ) Description Description Description de l'unité archivistique
Discours prononcé lors de la discussion générale du projet de loi
et du projet de loi organique portant application de 'article 11 de
lo constitution sur le référendum d'initiotive populaire e Service OriginatingAgency Identifiant et nom (libellé) du service producteur associé a
Seviceproducteur: ..o | producteur Identifie l'unité archivistique
Identifiant : (eecere®” Mom : o
MICHEL_MERCIER Mercier, Michel Ni q DescriptionLevel Niveau de description : Fonds, Sous-fonds, Classe,
o . I e ° IVEAtCC Collection, Série, Sous-série, Groupe de dossiers, Sous-
Chemin ; (AFRCHER TOUT Mivegu de description: ~~__...-+" descrl ptlon d d . 05 q
/Discours prononcés devant le  Pigce o groupe de documents, Dossier, Piece, Autre niveau.
parlement/Communication
iﬁéﬁ}gﬁﬁ;ﬁfu .. ... Alphanumérique  Positionnement de l'unité archivistique dans 'arborescence.
ministre/Cabinet de Michel Tk ° Chemin Lorsque le chemin est supérieur a cing niveaux, le chemin
Mercier est tronque.
Date de début : Dute de fin : ) . 0 . 0 - nn
ons'jfenfrzu;n o o e. e n ...... SF Date de début  StartDate/ Date de début et date de fin de l'unité archivistique

R S EERTRT /datedEfin EndDate

Téléchargerle  Bouton d'action Télécharger l'objet technique associé (Binary Master)
document



Consulter les métadonnées d’'une unité archivistique

o a» CHAMPS VALEURS USAGES

Le deuxieme onglet «Regles » du panneau latéral permet de consulter les
métadonnées de gestion de I'unité archivistique dans le panneau latéral

INFORMATIONS REGLES

élargi.

OBJETS

Il est accessible en cliquant dans le bouton d'actions secondaires sur l'action
« Afficher I'ensemble des métadonnées » ou en cliquant directement sur

l'onglet.

Informations

voua @

Identifiant

APP-09002

APP-00001

APP-09050

APP-09050

T1

APP-00002

~ Propriétés

Propriété

Sort final

~ Gel

A Propriétés

Diffruci

29/01/2102

01/08/1908
29/01/2022
20/01/2022

29/01/2022

Valeur
Elimination- . ,

15/02/2032

EEY.CYCT.VL

Elimination

01/08/1988

29/01/2023

20/01/2023

29/01/2102

Statut

Porté

Héritée
Héritée

Héritée

Hértée "~ Acc00025

Bloguée

 Propriétés

~ Communicabilité
Identifiant
ACC-00023 L a

ACC-00022

~ Réutilisation

Fin Statut

.., .1.9f02f20.' Portée
. Tt Earté,e. '
Bloq‘dée.

Catégorie
de regle

Identifiant
de laregle
de gestion

Date
‘®d'échéance
maximale

Date de

e début

° Date de fin

Statut

° Proprietes

StorageRule
AppraisalRule
HoldRule
AccessRule
DisseminationRule
ReuseRule
ClassificationRule

Ruleld associé a la
catégorie

MaxEndDate

StartDate associée
alaregle

EndDate associée
alaregle

Portée, héritée ou
bloquée

Les valeurs varient
fonction de la
catégorie de régle

Consulter les regles portées ou
héritées par une unité archivistique en
cliquant sur le chevron de la catégorie
de regles (DUC, DUA, Gel,
Communicabilité, Diffusion,
Réutilisation, Classification)

NB : la catégorie de régle n'est pas
cliquable si elle ne déclare ou n'hérite
d'aucune regle ou propriété de regle

Code de la régle de gestion

Date de fin applicable correspondant a

la date de fin extréme si l'unité
archivistique  comprend  plusieurs
regles a des dates d'échéance

différentes

Date de début d'application de la regle

Date d'échéance de la régle de gestion

Statut d'application de la régle :

* Portée en propre

* Héritée d'une
parente

* Regle ou catégorie de regle bloquée

unité archivistique

Consulter les propriétés (et leur statut)
associées aux regles de gestion (DUA,
DUC, Gel, Classification) en cliquant sur
le chevron.



Consulter les métadonnées d’'une unité archivisti

sur les binaires).

INFORMATIONS REGLES

OBJETS

Le troisiéeme onglet « Objets » permet de consulter les métadonnées.:
du groupe d'objets techniques et des objets techniques (mformatlons
. .-® Date de création

Identifiant du
groupe d'objets

X Date de derniére

°.,.‘. modification

= 14-juillet-2003-defile-01
Usage de I'objet

technique
nformations Objets . ’
Version d'usage
GROUPED'OBJETSTECHNIQUES  _.*" =" ettt et ' '-“. del'o bj et
Identifiant du groupe d'objets techniques et ° soo° L. e . .
aebuuuoaaqhIonZautqqamgxrbwqudmaq 00009°7 08888095 0" ) Identifiant de

I'objet technique

Date de création

Date de dernitre modtﬁ‘:unon . :
2023-03-07T13:29:42. 7&

2023 03 07113:29:42.780

Identifiant de
I'opération

~ Original n’mérique (1) L2 64'3.53'k‘o Exchangeable Image File Formd{ (Compressed) @ i

Identifiant de I'objet technique
uebquuaaashlo5x2uutqqomgxrb\meqauuba [ 2

: Identifiant de l'opératipn ..@
aeeaooaoushhzexaooweqamgxrbu43yuauuq . -----

PUID

Usage Lt N Versxon dusuge .........
BinaryMaster .'

FORMAT .-® Nom du format

PUID du format Nom du format

x-fmt/391 @ Exchangeable Image File Format (Compressed) L
.................... ®
TypeMIME e Type MIME
imugef]peg . .................
FICHIER il Nom du fichier
Nomdu fichierd'origine Ll B R R L d'o r| | ne
& - content/ID11JPG @®--... g
Taille en octet Empreinte-SHAS12 Ctteenl
658973 @. .. . b6055dd18caf9e94d11@02391f9e0723cb7f0c2002d! T - - . P URI
Date de derniére modiﬁ(a(io‘n ............
2004-02-03T1123:40@- .. e T -
STOCKAGE ’ . ‘@ Emprelnte

Identifiant de la stratégie de stockage

default @

................................. e Taille de l'objet

Date de derniéere
modification

Identifiant de la
stratégie de

> Copie de diffusion (1)

stockage

VALEURS

Alphanumériq
ue

Date

Date

DataObjectVer
sion

Alphanumériq
ue

Alphanumériq
ue

FormatlID

FormatLitteral

MimeType

Filename

Uri

MessageDigest
Size
LastModified

Alphanumériq
ue

uc

Identifiant technique attribué par le systeme lors
de la création du groupe d'objets techniques

Date de création du groupe d'objets techniques
généré par le systéme

Date de derniere modification d'un élément du
groupe d'objets techniques

Usage de l'objet : Original numérique, Copie de
diffusion, Vignette ou Contenu brut

Version de |'objet par rapport a son usage

Identifiant technique attribué par le back-office
Vitam

Identifiant de I'opération qui a permis de générer
I'objet technique

PUID du format de l'objet, comme défini dans le
référentiel PRONOM

Nom format de l'objet, comme défini dans le
référentiel PRONOM

Type Multipurpose Internet Mail Extensions
comme défini dans le référentiel PRONOM

Nom du fichier lors du versement de l'objet (non
obligatoire)

localisation de I'objet technique lors du versement

Empreinte de I'objet calculé par le systeme en SHA
512 (un bouton permet de copier-coller la valeur)

Poids de I'objet binaire

Identifiant de la stratégie de stockage définie pour
I'objet technique



Mettre & jour les métadonnées descriptives d'une
Jnité archivistique

INFORMATIONS
Le clic sur le bouton d'actions secondaires « Mettre a jour les CHAMPS VALEURS USAGES
métadonnées descriptives » permet d'ouvrir I'onglet « Informations »

en mode édition, dans le panneau latéral élargi, afin de mettre a jour Saisir les mises & jour de lintitulé de

les métadonnées descriptives Title l'unité archivistique
@ Intitulé (Alphanumeérique)
i NB : lintitulé est obligatoire. Il n'est
] OK_PDF-A_1BinaryMaster_fmt95 ° pas possible de le supprimer
7 ’ _ L Description Saisir les mises a jour de la
fremeter T o L Cescriger (Alphanumérique) ~ description de 'unité archivistique
Bﬂl(e_;DF-A_IEinuryMuster_fmtSS o’ a
- Sélectionner le niveau de description
e l6ysnsjkyaaaad (Fonds, Sous-fonds, Classe,
- Collection, Série, Sous-série, Groupe
aeaqaaacaehmay6yacahualeysnsySaaaaba 1% Niveau de . de  dossiers, sous—grpupe de
B . DescriptionLevel documents, Dossier, Piece, Autre
dCeeS;"IF;I::r;ntient 1 fichier au format PDF/A. Il a été.ge'nére' & parti _000° o d escri pt on n ivea u)
e o NB : le niveau de description est
producteurl Service producteurl 0 b I IgatO | re

Chemin | AFFICHER TOUT
RecordGrp v

Mettre a jour la date de début et/ ou

‘ n @ StartDate / . - o
Date de début @ D.a.ta. P LT PP A ’ :
RS TP T P Date de début EndDate l.a i?(t)i;jeerﬁ?]sg;tlzjenlte arChIVISthue
ENREGlsmE‘..,f\’j":“.“:E.R..... / date de fin (_U/MM/AA) . Supprimer une date
..................... ’ MOdifier une date
....................... Enregistrer les modifications
""""" ® Enregistrer Bouton d'action apportées dans les champs

précédents



L ancer une action sur une sélection d’archives

Suite a I'exécution d'une recherche, il est possible de lancer des opérations
de traitement de masse sur une sélection d’'unités archivistiques

Nombre d'unités archivistiques
sélectionnées dans la liste des résultats

® —™
52 résultats / 52 sélectionnés csy
Exporterun DIP
Intitulé N
Type VvV Description Date de début V' Date de fin V I
Demander un transfert d'archives @y
2 i lors de la di du projet de Mettre & jour des régles
1_: loi et du pm,et de loi organique portant q)pll:mn de
'article 11 de la itution sur le référ 2t
populaire Lancer une analyse d'élimination
Eliminer des archives
i lors de la du projet de
E‘] loi et du prqet de loi organque portant Qpllcamn de Lancer le calcul d'héritage
s I'article 11 de la sur le
populaire - A
Reclasser une unité crchnvns(lque._ A -
i lors de la dela
FE p(oposmon de loi relative & la suppression de la MICHEL_MERCIER

discrimination dans les délais de prescription prévus par la
loi du 29 juillet 1881

Avant-propos pour la plaquette de présentation du projet de

loi de finances (PLF) pour Fannée 2012 MICHEL_MERCIER

r i lors de I ion devant la i
| des fhunces élargie du projet de loi de finances (PLF) pour
2012

MICHEL_MERCIER

i p lors de la di:
lecture du projet de loi organique pormm q)plr:uhon de
P'article 68 de la Constitution sur le régime de responsabilité
du chef de I'Etat

Le calcul des héritages a bien été lancé sur les unités sélectionnées VOIR LE JOURNAL DES OPERATIONS

Suite au lancement d'une opération, u'p

bandeau de bas de page et propose un lien vers le journal des opérations au sein

duquel :

- Le résultat de l'opération y est détaillé (avec pour certaines opérations la mise a
disposition d’'un rapport au format JSON téléchargeable)

- Le DIP de communication (ou de transfert d'archives) est téléchargeable. L'empreinte
du fichier DIP, ainsi que l'algorithme utilisé, est disponible dans la derniére tache du
détail de I'opération

MICHEL_MERCIER

message dinformation s'affiche dans le :

EXPORTER

e UN DIP

DEMANDER UN

E|  TRANSFERT

D’ARCHIVES

METTRE A JOUR
! DES REGLES

LANCER UNE
ANALYSE
D’ELIMINATION

ELIMINER DES
ARCHIVES

LANCER LE
CALCUL
D'HERITAGE

B RECLASSER UNE

UNITE
ARCHIVISTIQUE

Permet de réaliser un export de DIP sur une sélection

d'archives :

- Les métadonnées du DIP sont renseignées dans
I'assistant de création du DIP (voir pages suivantes).

- Le DIP est disponible dans le journal des opérations
une fois l'opération d’export terminée.

Demander le transfert d'une sélection d'archives ;

- Les métadonnées de la demande de transfert sont
renseignées dans l'assistant de création du DIP de
transfert (voir pages suivantes).

- Le DIP de transfert est disponible dans le journal des
opérations une fois l'opération d'export terminée.

Donne accés a la page de mise a jour des régles de
gestion (voir pages suivantes)

Lance une analyse délimination sur le lot dunités
archivistiques sélectionnées, afin de pouvoir identifier
les unités archivistiques éliminables.

NB le critéere de filtre "ldentifiant technique de
'opération d'analyse" (disponible dans les criteres
recherche par DUA) permet de retrouver les unités
archivistiques éliminables taguées par I'analyse.

Lancer une élimination sur un lot d’'unités archivistiques
sélectionnées.

B : 'opération d’élimination n'est réalisée que sur les
unités archivistiques éliminables.

Lancer manuellement le calcul d'héritage et d'indexation
des échéances des régles de gestion sur un lot d'unités
archivistiques.

B : le calcul d'héritage est exécuté dans le cas ou la
configuration de la plateforme du SAE le permet (dans le
cas contraire, un message d'alerte s'affiche).

Lancer l'assistant de reclassement permettant, pour une
unité archivistique donnée de la:

- Déplacer vers un autre dossier

- Retirer d'un dossier

- Ajouter a un dossier

B : l'opération de reclassement ne peut étre réalisée
que sur une seule unité archivistique et I'ensemble de sa
descendance (voir pages suivantes)



Demande d'export d'un DIP
Définir les paramétres du DIP
24 eléments sélectionnés

Identifiant de lo demande *

d7e243d6-dedd-457e-814b-60bf468bd3d0

Exporter un DIP

CHAMPS VALEURS USAGES

L'assistant de création d'un export DIP permet de renseigner les
parametres attendus.

Lors de la génération du DIP, le systeme calcule I'empreinte du fichier
généré et I'enregistre dans la derniere tache de I'opération.

‘ Identifiant du demandeur *

Champ requis

‘ Identifiant du service d'archives *

Identifiont du service versant

Commentaire(s)

Journau :

EXFORTER UN DIF". AMNULER

Identifiant de

..@ lademande

Identifiant du

..-® demandeur

Identifiant du

® service

d’'archives

Identifiant de
la réponse a

® une demande

d’'autorisation

Identifiant du
° service
versant

< Commentaire

e Journaux

Exporter un
DIP

Identifiant
technique de
la demande

Requester

ArchivalAgency

AuthorizationR
equestReply

SubmissionAge
ncyldentifier

Comment

Toggle (Inclure
/ Exclure)

Bouton
d'action

Identifiant de la demande généré
automatiquement par Vitam Ul sous
forme de GUID

Champ obligatoire

Champ obligatoire

Champ facultatif

Champ facultatif

Champ facultatif

Permet d'inclure ou d'exclure les
journaux de cycle de vie des unités
archivistiques et des  objets
techniques (par défaut a «Exclure »)

Bouton d'action permettant de
lancer la constitution et I'export de
DIP.

NB : Le DIP est disponible dans le
journal des opérations une fois
l'opération d’export terminée.



Demander un transfert d’archives

L'assistant de création d'une demande de transfert permet de
renseigner les parametres du DIP de transfert attendus pour la prise
en charge dans la plate-forme de destination (autre tenant ou autre
SAE)

Demande de transfert d'archives

Définir les paramétres du DIP de transfert
1 élément sélectionné

Contrat d'entrée * o ‘
Champ requis
Identifiant du service producteur * e

Identifiant du service d'archives * o L
Identifiant du service responsable du transfert o
Identifiant du service versant ..o

@ T
Référence d'un transfert associé o
Identifiant de la réponse & une demande de transfert o

Commentaire(s) [

Journaux :

P Journaux

® Exporter un DIP de

CHAMPS VALEURS USAGES

ArchivalAgreem  Contrat d'entrée référencé dans le SAE de

Contrat d’'entrée

ent destination (obligatoire)
e I|dentifiant du Originati Identifiant du service producteur référencé
- . riginatingAgen L . .
service ., dans le SAE de destination (obligatoire)
cyldentifier
producteur
.. |dentifiant du . Identifiant du service d'archives référencé
service d'archives ArchivalAgency  dans le SAE de destination (obligatoire)
Identifiant du Champ facultatif
service TransferringAge Si ce champ n'est pas renseigné, alors la
responsable du ncy valeur « Vitam » sera auto-incrémenté
transfert

Identifiant du Champ facultatif

service versant

SubmissionAge
ncyldentifier

Référence d'un RelatedTransfer Champ facultatif
transfert associé  Reference
Identifiant de la Champ facultatif
e Iéponseaune TransferRequest
demande de Replyldentifier
transfert
e Commentaire Comment Champ facultatif

Permet d'inclure ou d'exclure les journaux
de cycle de vie des unités archivistiques et
des objets techniques (par défaut a
«Inclure »)

Toggle (Inclure /
Exclure)

Lance la génération du DIP de transfert,
calcule 'empreinte du fichier généré et les
met a disposition dans le journal des
opérations.

transfert Bouton d'action



Mettre & jour les régles de gestion (1/2)
B : -

La premiere étape permet de sélectionner la catégorie de régle de gestion et l'action a réaliser

Retour a la page de

@ Portail — Recherche, consultation et gestion des archives R
Recherche (les criteres

LI " .
Mettre a jour des regles [ de recherche sont
| sauvegardés)
Sélectionnez une catégorie de régle * ] [ e : . E
RETOUR 52 unités archivistiques sélectionnées LANCER LA MISE A JOUR
(7) Durée d'utilité courante (DUC) hd

() Durée d'utilité administrative (DUA) ®

............ . . , . N Action principale : lancer 'opération
= Sélectionner la catégorie de regle n principa’e. o P
------ ) i de mise a jour aprés avoir :
que vous souhaitez modifier P . Lo R

- Sélectionné la catégorie de regle
- Sélectionné l'action a réaliser

() Communicabilité - Renseigné les métadonnées

attendues

N— . Effectué les controles nécessaires

\J) Diffusion (voir page suivante)

() Réutilisation

Sélectionner 'action a effectuer sur le lot
d'unités archivistiques sélectionnées:

« Action sur les regles : ajouter, modifier ou
Sélectionnez une action * supprimer une regle ; bloquer ou débloquer
I'héritage d'une regle

Action sur les régles 2= O PR %+ Autresactions: ajouter, modifier ou supprimer
une propriété ; bloquer ou débloquer I'néritage
] d'une regle catégorie de regle
Autres actions o .




Mettre & jour les régles de gestion (2/2)

1

La seconde étape permet de renseigner les métadonnées de gestion a
modifier sur la sélection d'unités archivistiques (Exemple sur I'ajout d'une
regle DUA)

LANCER LA MISE A JOUR

RETOUR 36 unités archivistiques séléctionnées

Durée d'utilité administrative (DUA)

Regle(s) a ajouter

Regle de gestion

[ ]
foe Libellé *
. ................................................
Date de début Datedefin* g..
CONTROLER

°.
'~.ANNULER

Ajouter ou modifier une probfiété, 5

Sort final

bR

Sélectionner une valeur s

CONTROLER

Code

Libellé

Date de
début

Date de
fin

Sort final

Controler

Identifiant
de laregle

Intitulé de la
regle

StartDate

EndDate

FinalAction

Bouton
d'action

Saisir l'identifiant de la
ajouter

Un contrdle a la saisie vérifie I'existence
de la regle dans le référentiel des regles
de gestion pour la catégorie de regle

sélectionnée

regle a

Intitulé de la regle : automatiquement
renseigné suite a la saisie du code de la
regle

Saisir la date de début de I'application
de la regle

Date d'échéance de la regle
renseignée automatiquement suite a la
saisie de la date de début

Sélectionner le sort final a appliquer
a l'échéance de larégle

Le Bloc Propriété n'est présent que pour
les regles de gestion DUA et DUC

Lancer les contréles d'application de
la reégle ou du sort final sur la
sélection :

» Sur la regle : contrdle si des unités
d'archivistiques de la sélection
portent déja la régle saisie et si, celles
portant cette regle, déclarent la
méme date de début

» Sur la propriété : contrOle si le sort
final sera appliqué a I'ensemble de la
sélection



Reclasser une unité archivistique (1/2)

2

La premiere étape permet de sélectionner I'action de reclassement a
réaliser.

e

Reclasser une unité archivistique

Linie archivistioue sélechionnge: @ -------+~ 70771
261 fils @

Sélectionner une action

L Déplacer vers un autre dossier ®-....

Retirer d'un dossier

Ajouter & un dossier

UV AU LI

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Nombre d'unités archivistiques

sélectionnées (actuellement une

seule unité archivistique est

Unité sélectionnable pour cette opération)

archivistique  Alphanumérique
sélectionnée

Nombre d'unités archivistiques qui
lui sont rattachées (permet d'évaluer

I'impact de I'opération de
reclassement)
Sélectionner I'action de

reclassement

+ Déplacer vers un autre dossier :
couper le lien de rattachement a
une position et rattacher l'unité

Sélectionner . . archivistique a une nouvelle
. Liste déroulante o
@ une action position
» Retirer d'un dossier : couper le

lien de rattachement a une position
* Ajouter a un dossier : rattacher
l'unité archivistique a une nouvelle

position

viconm



Reclasser une unité archivistique (2/2)

1
La seconde étape permet de renseigner les informations sur le
nouveau positionnement de l'unité archivistique.

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Déplacer vers un autre dossier

Depuis le ou les dossier(s)

Sélectionner la ou les position(s) source(s) & retirer Sé|ectionner DeCOCher Ia ou |eS pOSltlon(S)

0 vers pian la position Liste des unités source(s) a retirer :  unité(s)

..................................................................... Y N archivistiques archivistique(s) qui ne doit(vent) plus
W jstice @ Sout'fce d parentes étre parente(s) de l'unité archivistique
¥ Acriculture I retirer areclasser

Vers le dossier .. - e 0
e Saisir l'identifiant technique de la
Identifiont technique de lo position cible * ‘ Id e nt | fl a nt

= ||  teiGUe de e ESon e et fechiaue
Il e b ity ke z e:?ts);'élon laquelle  l'unité  archivistique a
reclasser doit étre rattachée

Coordination gouvernementale et interministérielle ®...

Intitulé de Ia Intitulé de la position cible

osition cible Alphanumérique  renseigné automatiquement suite a la
ANNULER L saisie du GUID de la position cible

< RETOUR




Acquitter un transfert d’'archives (1/4)

B : 3 4

La premiere étape d'une demande d'acquittement de transfert permet de lancer
I'ouverture de lI'assistant de création de la demande d'acquittement.

e Portail = Recherche, consultation et gestion des archives

Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s)

Recherche :

Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s) LANCER UNE RECHERCHE

Acquitter un transfert d'archives@y|’

Type : Archive avec objets | 3¢ | OU | Archive sans objets | ¢

Filtre de recherche Ajouter des filtres +

Intitulé Description

Identifiant technique du versement Identifiant(s) technique(s) d'unité(s) archivistique(s) @
Service producteur
Identifiant Nom

Dates

Date de début Date de fin

ACQUIITTER
UN

TRANSFERT
D’ARCHIVES

Le bouton d'actions secondaires, présent
en haut de I'APP Recherche et consultation
d'archives, permet de réaliser une
demande d'acquittement de transfert
d'archives.

Cette action lance l'assistant de création
d’acquittement du transfert. Le processus
d’acquittement du transfert est initié par
la réception de l'accusé de réception (ATR)
en provenance du SAE de destination.
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La deuxieme étape d'une demande d’'acquittement permet de charger
I'accusé de réception (ATR) en provenance du SAE de destination du

transfert.

Etape 1/3

Acquittement d'une opération de transfert

CHAMPS USAGES

L'assistant de création d'une demande
d'acquittement de transfert permet de

aeeaaaaabkhkr2tfaaxyoamdér7b3mqaaaaq-atr.xml ;262 ° f glissgr-déposer ou, de i séle’ctionper
: Zone de depuis son poste l'accusé de réception
________ ® chargement (ATR au format xml) récupéré depuis le

A SAE oU a été effectué le transfert.

Télécharger I'accusé de réception du transfert ()

Le systeme vérifie le format attendu.

Bouton d'action permettant de lancer la
lecture et le controle de I'ATR.

Glisser ou déposer :
Ou parcourir

Ps Suivant

..................................................................................
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La troisieme étape permet de vérifier les informations de I'opération de
transfert et le statut de l'accusé de réception, avant de finaliser
I'acquittement.

CHAMPS VALEURS USAGES

Identifiant de
e lademande de

E‘tEIEE 2/3

transfert
. T d'origine
Acquittement d'une operation de transfert &
Identifiant de lo demonde de transfert d'origine Date de
ST réalisation du
aeeooaaabohkr2tfoow7gamdéreph2qooong € et P
Date de la réalisation du transfert ..o
20/10/2022 o T ® Cont,rat
.......................... dlentr_ee du
Contrat d'entrée du tronsfert e transfert
H:_,DUD'DGZ @ -
Identifiant du service d'archives ° |ders\2:\|/?cnet du
"'.-"ItI:II'I"I . ....................... dla rchives
ldentifiant du service responsable du transfert
ma @ e eeeereeeeesereeeeeree oo Identifiant du
(10| P o Service
responsable du
transfert
Statut de
............. I'opération
¢ RETOUR e
Suivant

MessageRequest
Identifier

Date

ArchivalAgreeme
nt

ArchivalAgency

TransferringAge
ncy

ReplyCode

Bouton d’action

Identifiant de l'opération de
demande de transfert réalisée
dans le SAE d’origine

Date a laquelle l'opération de
transfert a été réalisée dans le
SAE de destination

Contrat dentrée, du SAE de
destination, utilisé lors de
l'opération de transfert

Identifiant du service d'archives

référencé dans le SAE de
destination
Identifiant du service

responsable du transfert (Vitam
par défaut)

Statut de l'opération de transfert
(OK, WARNING ou KO) réalisée
dans le SAE de destination

Bouton d'action permettant de
passer a l'étape de finalisation de
I'acquittement
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La derniére étape permet de lancer l|'opération d'acquittement du CHAMPS USAGES

transfert d'archives. _ ] ] ‘
En fonction du statut de I'accusé de réception du

transfert. Un message de confirmation s'affiche
pour valider I'acquittement :

e e —— » Le statut de l'accusé de réception du transfert
Zn @ : est "OK". Voulez-vous confirmer le SUCCES du
Validation de I'acquittement du transfert e Contrélede transfert ?
1 l'acquittement + Le statut de l'accusé de réception du transfert
il o L ety S e TR du transfert est “WARNING". Voulez-vous confirmer le
Le statut de I'accusé de réception du transfert est: OK SUCCES du tranSfer,t i . .
; o » Le statut de 'accusé de réception du transfert
Voulez-vous confirmer le SUCCES du transfert ? est “KO". Voulez-vous confirmer 'ECHEC du

transfert ? Aucune élimination ne sera réalisée

a ce stade. »
ACQUITTER LE TRANSFERT ANMNULER

Permet de lancer I'opération d'acquittement de
< RETOUR transfert d'archives.

 Si l'opération s'effectue avec succes, les unités
archivistiques, groupes d'objets techniques et
objets binaires (fichiers numériques) sont
purgés du systeme et le registre des fonds est
mis a jour en conséquence.
L'opération d'acquittement du transfert produit
un rapport au format JSONL, disponible dans le
journal des opérations, qui récapitule le
contexte de l'opération et liste les unités
archivistiques, les groupes d'objets techniques
et les objets binaires (fichiers numériques)
ayant fait I'objet de l'opération.

Acquitter le
transfert
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