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» Créer une regle de gestion
» Consulter une regle de gestion
> Mettre a jour une regle de gestion
» Supprimer une regle de gestion
Importer ou exporter le réferentiel des regles de gestion
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OBJET METIER REFERENTIEL DES REGLES DE GESTION

INAZSROANIREVNREEI AN  Administrateur métier de I'organisation
Archiviste de l'organisation (acces en consultation)

Généralités
. Créer des regles de gestion

. Consulter les regles de gestion

. Mettre a jour les regles de gestion

. Supprimer une regle de gestion

. Importer le référentiel des regles de gestion au
format csv

6. Exporter le référentiel des regles de gestion au
format csv

FONCTIONS

u A W N =

APP Profil Utilisateurs :

- Paramétrage du profil de droits pour
I'administrateur.

- L'administrateur doit disposer d'un groupe de

DEPENDANCES profils contenant un profil pour 'APP Utilisateurs.

Profil d'administration
des utilisateurs

Servicede _
provisionning

APP Groupes de profils :

- Paramétrage des groupes de profils attribuables
par 'administrateur a des utilisateurs.

- L'utilisateur doit disposer d’'un groupe de profils
donnant acces a un profil de droits pour I'APP
Regles de gestion (choix d'un des 2 profils par
défaut : gestion ou consultation)

Utilisateur
habilité

Provisionning automatisé des utilisateurs :

- Service optionnel permettant d'automatiser la
création / modification /  désactivation
d'utilisateurs.

La solution VITAM integre un référentiel des regles

AUTRES de gestion administrable par un utilisateur autorisé.
INFORMATIONS + Ce référentiel fonctionne en mode esclave. Il a
pour vocation a étre utilisé par la solution

BONNES PRATIQUES logicielle Vitam pour effectuer localement les

calculs d'échéances associées aux unités
archivistiques prises en charge par le systeme.
|l est propre a chaque tenant de la plate-forme



Frgonomie générale
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Délai d délibérations d nt et des autorits bl
AECHIOGE ouml:'luenimbilité rel;mn{ du::o:ugrmidm dusd:cuneni T:T:Ip:;snsrgce.:t 25 R Description *
piele s ier) Durée de communicabilité applicable aux informations »
) N ) . : ) portant atteinte & la conduite des relations extérieures
ACCO0003  Coliirsiibe  desreloions extérieures (dote du document) T % Année Uéchéance est colculée a partir deladate du v
®
ACC-00004 Euér':rin?fnimbim ;osumﬁﬁiﬁtdﬁ;ﬁ?ﬁm:;pﬂ ant atieinte & la mennaie @b s ’
Délai d C icabilité des informations portant atteint ret
ACERHIE communicabiiité matibre commerciale et industriele (date du document) 25 I
T Communicabilité des informations gartant atteinte & la recherche .ENHEGISTRER
ACC-D0006 OﬂmI!I'IIJEI'IiDubili‘M par les services compétents des inffctions fiscales ou douonigres 25 Annde v -
: Idmte du docymsntl
[ ] : Py .
. ®
Filtres par type ° Enregistrement Onglets
de régle Pagination : des r%isesé our de détail
Affiche 20 lignes par défaut J
7 [ . . . . I3 . (J
Sur défilement : affiche les 20 lignes suivantes jusqu’a un maximum de 100 A o 3
Au-dela de 100 : demande de confirmation ou a affiner par recherche viswii ¥ -



Ecran principal

Paramétrer les Régles de gestion 4 N ; .
9 g @ i ACTION Créer une régle de gestion : lance

o (o AUTRES ACTIONS PRINCIPALE I§SS|stant de' création d'une nouvelle
. régle de gestion

Importer : permet dimporter au
format csv une liste de regles de
gestion

Exporter : permet de télécharger au
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ACC-00006
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DU TABLEAU
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Point d'attention : a partir de la V6rc, deux profils par défaut sont proposés pour 'APP Régle de gestion :

« Profil gestion : permettant de consulter le référentiel ; de modifier une regle de gestion ; de supprimer une regle de gestion ;
d'importer un référentiel préalablement défini ou d'exporter le référentiel importé dans le systeme.

« Profil consultation : permettant uniquement de consulter le référentiel et le détail d'une régle de gestion. Les boutons d'action
des autres fonctionnalités ne seront pas actifs pour l'utilisateur ayant ce profil. 4



Créer une nouvelle régle de gestion

Cette étape permet d’ajouter 'ensemble des informations nécessaires a la création

d’une régle de gestion

Création d'une régle de gestion

..............

.
Informations
®e
‘ ientifiant* et o
Type de régle * e o
([
‘ * Intitulé de o régle * @ oo ‘
Descript Y
‘ ' Durde* @ ... Unité-de mesure® | | 2 0o
................ ®...
TERMINER
o..

ANNULER

Durée d'utilité courante

Durée d'utilité administrative

Délai de communicabilité

Durée de réutilisation

Délai de diffusion

Durée de classification

CHAMPS

VALEURS

REGLES DE GESTION /

USAGES

.. ldentifiant

Type de
e regle
Intitulé de
la regle
°
Descriptio
n
°
Durée
.
Unité de
mesure
Bouton
d'action

Alphanumériq
ue (obligatoire)

Liste
déroulante des
types de regle
(obligatoire)

Alphanumériq
ue (obligatoire)

Alphanumériq
ue

Numérique

Liste
déroulante des
unités
(obligatoire)

Sur clic

Identifiant de la regle de
gestion

» Durée d'utilité courante

» Durée d'utilité
administrative

- Délaide
communicabilité

» Durée de réutilisation

- Délai de diffusion

Nom de la regle

Description détaillée de la
regle

Compris entre 0 et 999

* Jour
 Mois
« Année

Terminer : créer la regle de
gestion, et retour a la page
d’accueil



Importer un référentiel de régle de gestion

L’étape consiste a sélectionner un fichier au format csv afin de I'importer.

Import d'un référentiel de régle de gestion CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Glisser- Fichier au format Chosir le fichier csv que vous
L déposer / csv souhaitez importer
Glisser_dépuser @ e cliquer sur
. . ; arcourir
ou cliquer pour Parcourir P
........... ° Bouton Sur clic Terminer : importe le nouveau
""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""""" d’'action référentiel de régle de gestion

4
TERMIMER AMMULER



Consulter le détail d'une regle de gestion

INFORMATIONS

Le premier onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les informations principales de la régle de gestion.

X
Communicabilité des informations o CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

(ACC-00003)

¢ Identifiant Identifiant de la regle de gestion
Informations Historique . , I
Informations (Durée d'utilité courante /
. Durée d'utilité administrative/ Délai de
Oélai de communicabilité @ s R PR TR PR PR TR "'.. ................ Y Type de régle Communlcablllté/ Durée de
: réutilisation/ Délai de diffusion/ Durée
de classification)
Intitulé de lo rkgle * @ -....... .
Communicabilité des informations portant otteinte & lacoi ™" oL . , . , R .
................... e INtitulédela Intitulé de la regle de gestion
regle
Durde *
25 O
.................. . ; B . .
Durée Durée de la regle (0 a 999)

Unité de mesure *

...................... . L, ; . .
Unité de mesure  Année/mois/jour
Description *

Durée de communicabilité applicable oux informations ~
portant atteinte & la conduite des relations extérieures

. - ® ... o Description détaillée de la regle de
Féﬂhéﬂl‘lc&est.ﬂﬂl.f_l.ﬂéﬂﬁplElI"tIr_dEh.:ldﬂtEdl:.I I Ps DeSCFIptIOﬂ i L 8
: gestion
. Bouton d'action permettant
Enregistrer , . . ..
....................... ° d’enregistrer les mises a jour .
ENREGISTRER @ - ‘v'=tC’\
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