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-» Rechercher et consulter un contrat de gestion
® -» Créer un contrat de gestion

° -» Mettre a jour un contrat de gestion
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Généralités

Service de
provisionning

Utilisateur
habilité

OBJET METIER

TYPE
D'UTILISATEUR

FONCTIONS

DEPENDANCES

AUTRES
INFORMATIONS
ET

BONNES
PRATIQUES

CONTRAT DE GESTION :

- Définition de stratégies de stockage spécifiques (autre que
celle mise en place par défaut), stratégies configurées
préalablement par l'opérateur dinstance et définissant le
nombre de copies et les offres de stockage sur lesquelles ces
copies seront faites.

- Définition de stratégie d'identification pérenne de type Ark sur
les unités archivistiques et/ou sur les objets techniques. Le
systeme génere les identifiants lors du versement selon le
paramétrage défini dans le contrat de gestion associé au
contrat d’'entrée du SIP.

Administrateur fonctionnel de l'organisation

Créer un contrat de gestion
Rechercher un contrat de gestion
Consulter un contrat de gestion
Mettre a jour un contrat de gestion

AN =

APP Groupe de profils :
Paramétrage des groupes de profils attribuables par
I'administrateur a ses utilisateurs. L'utilisateur doit disposer
d’'un groupe de profils donnant acces a un profil de droits pour
I'’APP Contrats de gestion

APP Contrat d’entrée :
Le contrat de gestion doit étre associé a un contrat d’entrée
pour qu'il soit appliqué aux versements concernés

L'APP Contrats de gestion est un référentiel permettant la
définition de stratégies pour le stockage des métadonnées et des
objets binaires. Ces stratégies sont configurées par l'opérateur
d'instance pour offrir différentes qualités de services :

« Création de copies supplémentaires

+ Stockage uniquement sur offre froide

+ Stockage sur une offre dédiée
NB : Il n'est pas conseillé de définir une stratégie différenciée
pour les métadonnées des unités archivistiques et les
métadonnées des groupes d'objets techniques.



Frgonomie générale

Py
[ N N ] Création d'un contrat de gestion
informations Fermer
@ contrat de gestion actif
le
) . . L . o it anneau
recherche dons e rference
i ; u |
portail des contrats gestion [
° o 8 ° entre APP @ :
. c. . SUIVANT ANKULER e .'
. . : : Tangue Profil |
V"(_QC“_U e Francais X ‘ . Isabelle JOSSE H
o i i i
e Portail —* Contrats de gestion
Référentiel des contrats de gestion § @ MC-000001 ass
® :
o < CREER UN CONTRAT DE GESTION
Informations Stockage Historique
Liste des contrats de gestion a@ contrat de gestion actif
s Date de la Identifiant du contrat
- @ D contr’at o v Nom du contrat A Date de création V derniere v MC-000001
modification
Nom du controt
@ MC-000003 Copie supplémentaire (;1)2/833,32 g i ?g/‘(:)g/? g? = Données de santé
@ MC-000001 Données de santé 22/8:3/22?23 og’gz/72923 Description du controt
’ Contrat de gestion pour hébergement de
: 06/03/2023 —— données de santé sur une offre dédiée
@. MC-000002 Offre froide uniquement 16:06:43 16:06:43
. Fin des résultats
Date de création
06/03/2023 16:05:21
Date de la demiere modification
06/03/2023 16:05:21 ®
@ Code couleur Y =
[
correspondant au statut v \Qﬂ‘ 5

Onglets F=h S, . S

des contrats de gestion de détails



Ecran principal

Créer un contrat de gestion :

ACTION e , O \
lance I'assistant de création d’'un
] PRINCIPALE d .
Référentiel des contrats de gestion nouveau contrat de gestion
. ° ....... Rechercher par nom ou par
.................................................................. AUTRES identifiant du contrat
LiSte des contrats de geStion ............................................................................ ACTION S Filtrer par Statut des Contrats de
--------------------------------------------- gestion (actif/inactif)
= @‘ .................. [déntifiant du (.:(:)I:R!ﬂl v Nom du contrat A Date de création VvV zt:::i::algo:emiere v
B . M 00003 p—— gy sps SEACIEEN @ Contrat actif
OO e L e st e f DES
@. MC-000001 Données de santé °f’|9§’:2°23 ‘Zg’g:’zzf’za CONTRATS L ] Contrat inactif
@ MC-000002 Offre froide uniquement 0(.;,9?/29 23 0. . E)GIOZ_-)/Z? 23
@ 16:06:43 16:06:43 Nom
Fin des résultats T e
2. ldentifiant
. D Aati
COLONNES 3 ate de création .
4. Nombre de profils

d'archivage associés au
contrat d'entrée




Créer un contrat de gestion

@ a &
B2 s

La premiére étape permet d'ajouter les informations
principales du contrat de gestion

Etape 1/3 CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Création d'un contrat de gestion Caractere actif ou inactif du
Informations contrat

©® Statutactif  ON/OFF Par défaut, le contrat est inactif a
la création

II. Controt de gestion actif @

M d trat * .
om du contra Y AIphanumerlque

= ) Nom (obligatoire) Nom du contrat de gestion
Description O
......................................... N Alphanumérique  Description détaillée du contrat
....... @ Description . . .
(obligatoire) de gestion
SUIVANT ANMULER




Créer un contrat de gestion

@ G @&
1 B 3

La deuxieme étape permet de définir des stratégies de stockage

différentes que celles utilisées par défaut par le systéme CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Etape 2/ 3 Saisir lidentifiant de la statégie de
— stokage a appliquer sur :

* les métadonnées décrivant des
« unités  archivistiques  »,
constituant une archives

numeérique, et leur journal de cycle

Pour les métadonndes décrivant des unités d'archives (et leur journal du cyele de vie) de V|e

STRATO001 ' i L

* les métadonnées décrivant des
« groupes dobjets techniques »,

Création d'un contrat de gestion
¢ Foom Pt
Paramétrage des stratégies de stockage (i)

Four les |1|&'.udf_lr||'|e'-!.' Hecrrvf.'l"r'.{lei_gl_’_.ly.k‘:.e.s. daujetb technigues (et leur journal du cycle de vie) Pa ra métrage Identlflant COﬂStItua nt une arChlveS
STRATOOOL e des de la numeérique, et leur journal de cycle

"""""""" ® stratégiesde  stratégie de devie, e .
Pour les fichiers numériques [objets binaires) StOCkage StOCkage * |es 9bJetS blnalres (Ou fIChIers
STRATO001 numériques).

Une stratégie définit le nombre de
copies et les offres de stockage sur

lesquelles ces copies seront faites.
SUIVANT ANNULER

La solution logicielle Vitam est

¢ RETOUR RS déployée par défaut avec une seule

RETOUR Tl stratégie de stockage et au moins
e — deux offres de stockage

e  SUIVANT B,out_on Passer a I'étape suivante
d'action



Créer un contrat de gestion

@ G @&
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La troisieme étape permet de définir une stratégie d’'identification ‘
pérenne de type Ark. CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

i Sélectionner le type d"identifiant
pérenne (Aucun ou ARK)
Création d'un contrat de gestion ) Typ.e. Le menu est par défaut a « Aucun »
Paramétrage de l'identification pérenne @ .............................. e ( |d?nt|f|ant Aucun / ARK oour permetire de créer un contrat
"""""""""""""""""""""""""""""" perenne de  gestion sans  stratégie
ARK @ - d’indentification pérenne.

Autoritd nemmante

GARGG @ Autorité Saisir I'autorité nommant CompOSé
..................................................... 5 ou 9 Chlffres de 5 ou 9 Chlffl'es
nommante
Positionnement des identifiants

Sélectionner le positionnement des
identifiants ; sur les unités
archivistiques et /ou sur les objets
techniques.

Unité archivistique

v Objet technique @ - Unité , -
................................ Positionnement o o Dans le cas d'un positionnement
'® desidentifiants t/ b'qt sur les objets il faut définir le ou les
Wersion initiale Versions ultérieures el/ou obje usages versions souhaités. Par

Original n... ~ @ Qi O Man @ Toutes O Dernigre ® défaut Ia Sé|eCtI0n déf'n' |'Ol’lglna|
() Aucune numérique (version initiale +

n versions ultérieures)
AJOUTER UN USAGE

Bouton Lance la création du contrat

Confirmer o ) ,
d'action d'entrée

(]
CONFIRMER AMMULER

< RETOUR T e e -



Consulter le détail d'un contrat de gestion

STOCKAGE

INFORMATIONS

. =
IDENTIFICATION

Le premier onglet « Informations » du bandeau latéral permet de consulter et de
mettre a jour les informations principales du contrat de gestion

ea MCWithldentifjgationStrategy-

g ncentparonze

Stockoge dentification

nformations
&) Controt de gestion actif @

Identifiont du contrat

MCWithldentificationStrateg®s

Nom du controt
Stratégié identifiont pérenne 1 @

Description du contrat

Contrat de gestion avec politigue d'identification
identificotion de l'unité archivistigue, d'aucune
version sauf la version courante

Dote de créotion [ ]

26/06/2024 00:32:22

Date de lo dernizre modification

12/07/2024 14:27:17@

ENREGISTRER ¢

Historigue

CHAMPS

REGLES DE GESTION / USAGES

Identifiant du
contrat

Statut

e Nom du contrat

Description

@ Date de création

Date de derniere
modification

° Enregistrer

Identifiant du contrat de gestion généré par le
systeme

Statut du contrat de gestion (actif ou inactif)

Nom du contrat de gestion

Description détaillée du contrat de gestion

Date de création du contrat de gestion

Date de derniere modification du contrat de
gestion

Bouton d'action permettant d’enregistrer les
modifications saisies



Consulter le détail d'un contrat de gestion

INFORMATIONS STOCKAGE IDENTIFICATION

Le deuxiéme onglet « stockage » de définir les stratégies de
stockage a applique pour ce contrat de gestion

X
i HCWithldentiﬁcnﬂ.nnﬂtmtegaf- CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
L 5 0 ®e
"""""""""""""" e Identifiant du Identifiant du contrat de gestion généré par le
nformations Stockage dertification Historigue contrat systéme
Stratégies de stockage Saisir I'identifiant de,Ia staté,gie d,e ;tokage a
appliquer sur les métadonnées décrivant des
Uit darchives e e L ) Unlté dlarchives « UnltéS aI‘ChIVIStIqueS », Const|tuant une
STRAT-D001 @ cceroorem archives numérique, et leur journal de cycle de
vie.
Groupes dobjets techniques P SaISII‘ |'|dentlflant de Ia Statég|e de StOkage é
STRAT-0002 b o appliquer sur les métadonnées décrivant des
................... e Groupes dobjets " . .
: « groupes d'objets techniques », constituant
techniques . - :
Fichiers numériques une archives numérique, et leur journal de
STRAT-0002 O cycle de vie.
""""""""""""""""""""""""""""""" ® I Saisir l'identifiant de la statégie de stokage a
Fichiers . . o O
- appliquer sur les objets binaires (ou fichiers
numériques o
numeriques).
. Bouton d'action permettant d’enregistrer les
) Enregistrer e L
. modifications saisies




Consulter le détail d'un contrat de gestion

IDENTIFICATION

Le deuxiéme onglet « stockage » de définir les stratégies de
stockage a applique pour ce contrat de gestion

INFORMATIONS STOCKAGE

X
@ pcWrhldentificationStrategy- ... CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES
i S e I e lIdentifiant du Identifiant du contrat de gestion généré par le

contrat

systeme

Sélectionner le type d"identifiant pérenne

Type d'identifiant @ 2L B n ifi (Aucun ou ARK)
ARK R P ) Type délrcéenr;]telﬂant Le menu est par— défaut é « Aucun » pour
st oo ° P permettre de créer un contrat de gestion sans

12354

Positionnement des identifionts

o Autorité nommante

stratégie d'indentification pérenne.

Saisir I'autorité nommant composé de 5 ou 9
chiffres

B Unité archivistique o ...
Sélectionner le positionnement des identifiants ;
B - Objet technique o ... sur les unités archivistiques et /ou sur les objets
.................................... techniques.
. Positionnement des Dans Ig cas d'un positionnement sur les objet§ il
Orsginal numérique . @ ..................................... identifiants faut définir le ou les usages versions souhaités.
@ Par défaut la sélection défini loriginal
Version intiale Versions utrizares numérique  (version initiale + versions
(® oui () () Toutes () Dernigre (8) Aucune ultérieures)
4 AJOUTER UN USAGE ® Enregistrer Bouton d'action permettant d'enregistrer les

ENREGISTRER @ T

modifications saisies



Programme Vitam
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Tél.: +33(0)1 86 69 60 03
www.programmevitam.fr

https://twitter.com/@ProgVitam

https://www.linkedin.com/grps/Programme-Vitam
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