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> Créer un format
- Consulter un format

> Importer un référentiel de format
-» Mettre a jour un format non issu du référentiel PRONOM
> Supprimer un format non issu du référentiel PRONOM
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OBJET METIER REFERENTIEL DES FORMATS DE FICHIER

TYPE Administrateur technique de l'organisation

, Administrateur métier de l'organisation (accés
«© - - D'UTILISATEUR en consultation) ;

Généralités

1. Importer un référentiel de format
2. Consulter un format
3. Créer un format ou mettre a jour un format
FONCTIONS non issu du référentiel PRONOM
4. Supprimer un format non issu du référentiel
PRONOM

APP Profil APP Utilisateurs :

- Paramétrage du profil de droits pour
ladministrateur.

- L'administrateur doit disposer d'un groupe de
profils contenant un profil pour [IAPP
Utilisateurs.

Profil d'administration
des utilisateurs

Servicede
provisionning

AN\ e /PP Groupes de profils:

- Paramétrage des groupes de profils
attribuables par ladministrateur a des
utilisateurs.

Utilisateur
habilité ¢

Provisionning automatisé des utilisateurs :

- Service optionnel permettant d'automatiser la
création / modification / désactivation
d'utilisateurs.

La préservation numérique implique d'effectuer
des traitements sur des fichiers numériques en
s'appuyant sur une identification fiable de ces
DNZOINVVNRIOINE derniers. Cette identification est assurée,
référencée, harmonisée et normalisée au moyen
BONNES du référeptiel o!es fo'rmats basé sur le référentiel
des archives britanniques PRONOM
PRATIQUES https://www.nationalarchives.gov.uk/PRONOM/

AUTRES



https://www.nationalarchives.gov.uk/PRONOM/

Frgonomie générale

@ ab &
Ret Acti incipal Importer un Fermer le
€ ourtagl L] Recherche sur c ction F;rlncm;ade ¢ == ® référentiel des panneau
ortall ... reer un format de N .
P L les fo‘mats o o formats latéral
- fichier externe ;
g N . | : ..
\fi[ m ? : : o Langus s Coffre sélectionné Prafil |
--q-'-_ Wi ----- Frangais - Tenant systéme - g Admin ADMIN &7y
& : : —— 2 A' ‘.-
G Portgl =+ Formats de fichiers [ — :
L ) L . - Acrobat PDF 1.0 - Portable Document
Reférentiel des formats de fichiers : : ‘ Format
: - : (fmt/14)
{ ] a CREER UN FORMAT DE FICHIER EXTERNE
Informations Historique @ - ) Onglets
P de détail
ldentifiant L' MNom ~ Date de création A FUID
fmtf14
ol
[ frnt/14 Acrobat POF 1.0 - Portable Document Format 11/1072024
Nom
— Acrobat PDF 1.0 - Portable Document Format
[} /56 Microsoft Excel 3.0 Worksheet (xls) 11/10/2024
— Type MIME
_.|_1 fit/53 Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (xls) 1171072024 upplicc‘.ion."p-:f
2 = Microsoft Excel 4.0 Workbook [xI 11/1072024
=] frnit," icro: wcel 4.0 Workbook [x15) 1410y, Version du format
1.0
A .
[ fmit/57 Microsoft Excel 4.0 Worksheet jxls) 11/10/2024
Extension(s)
4 pdf
[ fntf1129 FDF 2.0 - Portable Document Format 11/1y2024
| Prioritd I i récédent
= fmit/B23 P00 CE4 Image Format 11/10/2024 ;;;ﬂ_:;r;s wversions précédentes
'd_il_] /441 ‘Windows Media Video 9 Advanced Profile [WWVC1) 11/10/2024
— Dote de création
11/10/2024
6_I|_1 frnt/493 Acrobat PDRE - Portable Document Format for Engineering... 11/1072024
Dote d= dernitre modification
fy wefmt/117 Lotus 1-2-3 Worksheet 11/10/2024 11/10/2024
6_I|_] x-fmt/114 Lotus 1-2-3 Worksheet 11/10/2024 Wersion du référentiel Pronom
— 109
a1
-] x-fmt/116 Lotus 1-2-3 Worksheet 11/10/2024
(] ENR?ISTF[ER
o | . .
ca x-fmt/115 Lotus 1-2-3 Worksheet | 11/10/2024 .
. 1 :
Pagination : [ ] . (N li l'(\f\ 3
Affiche 20 lignes par défaut ) A\ A A1
Sur défilement : affiche les 20 lignes suivantes jusqu’a un maximum de 100 Enregistrement des ‘ ique

Au-dela de 100 : demande de confirmation ou a affiner par recherche mises a jour



Ecran principal

o ar &
o Créer un format externe : lance
Portoil =+ Formats de fichiers . s .
...... ACTION assistant de création d'un
CEATTs e imman i dEnEE PRINCIPALE nouveau format non issu  du

référentiel PRONOM

Importer : permet dimporter le
référentiel des formats (en .xml)

Identifiant v Mom el c.... Dot de création Y
e Rechercher permet  de
—_ fmt/14 Acrobat PDF 1.0 - Portable Document Format 17/10/2024 . .
rechercher un format de fichier
E:H fmt/56 Microsoft Excel 3.0 Worksheet (xs) 17/10/2024 _ par nom ou par identifiant (PUID)
E:'. fmt/s9 Microsoft Excel 5.0/95 Workbook (xls) 17/10/2024 @ T AUTRES Cf)l’]SUIte_r :le clic sur une llgne du
ACTIONS référentiel permet de consulter le
E:H fmt/se Microsoft Excel 4.0 Workbook fxls) 17/10/2024 détail d'un format de fichier
E:H fmt/s7 Microsoft Excel 4.0 Worksheet (xls) o el 17/10/2024 Supprlmer ' permet de Supprlmer
- un format externe non issu du
Ezll fmt/1129 PDF 2.0 - Portable Document Format T ‘1711012024 référentiel PRONOM (au clic sur
le bouton “Poubelle” qui s'affiche
E:'. fmt/a23 P00 C64 Image Format 17/10/2024 au survol d'une |igne)
‘L EXTERNAL _fmt/58 PRFFO00L 17/10/2024 b
= - Q@ NN . rupD
C:H fmt/441 windows Media Video 9 Advanced Profile (WWVC1) 17/10/2024 | D U 2 Nom

TABLEAU 3. Date de création

Point d’attention : ce référentiel étant « cross tenant », seul 'administrateur technique qui a acces au tenant 1 est doté d’'un profil

de gestion de I'APP. Les utilisateurs des autres tenants peuvent accéder a 'APP mais avec un profil de consultation.

« Profil gestion : permettant de consulter le référentiel; de créer et de modifier un format externe; de supprimer un format
externe; dimporter le référentiel PRONOM dans le systéme.

« Profil consultation : permettant uniquement de consulter le référentiel et le détail des formats. Les boutons d'action des 4
autres fonctionnalités ne seront pas actifs pour l'utilisateur ayant ce profil. =



Créer un format de fichier externe
(non issu du référentiel PRONOM)

CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES

Cette étape permet d’ajouter les informations nécessaires a la création d’un
nouveau format dit « externe », c’est a dire non issu du référentiel PRONOM

Inf;rmu:tl;nsd_ Renier Alohanumériaque Identifiant du format qui sera
............ --® PUID externe P neriq préfixé par « EXTERNAL_ » dans le
----------------- (obligatoire) Y .
PUID sscterne ettt référentiel
Pt @
ot m b, o Nom Alphanumerique Nom du format
PPFFO0O1 @ - (Obligatoire)
Type MIME L Multipurpose Internet Mail
................................ - Extension : Type de format de
e Type MIME Alphanumeérique fichier (catégorisation fournie par
1 O le référentiel PRONOM)
E-:te:._:i:nl;l - .. Z._g .
ppft T e Version AIphanur_nenque Version du format de fichier
......... (obligatoire)
i sl versione preciemes @ :
belgmentselectionns e T ° . Alphanumérique Extension(s) possible(s) du format
Extension(s) . . .
(obligatoire) de fichier
Priorité sur . Format référencé dans les versions
: Sélecteur de . . e i
les versions format de fichier précédentes du référentiel
précédentes PRONOM par d'autres PUID

vicen



Consulter le detail d'un format de fichier

L’onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter les informations principales du format

X CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

Acrobat PDF 1.0 - Portable Document

Format

ffmt/14) e PUID Identifiant unique du format de fichier
rormation: o =

e Nom Nom du format de fichier
PUID et L
o ¢ a— Multipurpose Internet Mail Extension : Type de
— S T @ Type MIME format de fichier (catégorisation fournie par le

Hom L

référentiel PRONOM)

e N . o Version Version du format de fichier
opplication/pdf ® .

fersion duformat o ° Extension(s) Extension(s) possibles du format de fichier
i e Priorité sur les Format référencé dans les versions précédentes

e versions précédentes  du référentiel PRONOM par d'autres PUID

Priorité sur les versions précédentes .
xfmtfdsa e o
o o Datede création du

format

Date de la création de format

Date de création

17/10/2024 [

e Datedederniere

e Date de la derniére modification du format
modification

Dote de dernitre madificotion

17/10/2024

Version du référentiel Pronom P

e ° Version du Version du référentiel PRONOM implémentée dans

référentiel le systeme



Modifier un format de fichier externe

L’onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour (si il n’est pas issu de PRONOM) les informations principales du format

PPFFO001

X

(EXTERMAL_fmt/58)

nformations

PUID zxterne
EXTERMAL_fmt/c8

Hom

FFFFOOOL

Type MIME

Extension(s)

pptt

Priarité surlzs

1 élément sélectionné®

Dote de création

17/10/2024

wersions précédentes

stornque

Daote de dernitre modificaotion

17/10/2024

Wersion du référentizl Pronom

109

EMREGISTHRR

CHAMPS
MODIFIABLES

Nom

Type MIME

Version

Extension(s)

Priorité sur les
versions précédentes

Enregistrer

REGLES DE GESTION / USAGES

Nom du format de fichier

Multipurpose Internet Mail Extension : Type de
format de fichier (catégorisation fournie par le
référentiel PRONOM)

Version du format de fichier

Extension(s) possibles du format de fichier

Format référencé dans les versions précédentes
du référentiel PRONOM par d'autres PUID

Bouton permettant d’enregistrer les modifications

effectuées

)
vIiCOM 7/
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