 Vitam Ut

Interfaces Utilisateurs

Documentation APP
APP Services agents

fig

- (Creer un service agent et sa notice
= Consulter un service agent
- Mettre a jour un service agent
= Supprimer un service agent
- Importer ou exporter le référentiel des services agents
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OBJET METIER REFERENTIEL DES SERVICES AGENT

Généralités

TYPE D'UTILISATEUR

FONCTIONS

Profil dadministration
des utilisateurs

Service de
provisionning

DEPENDANCES

Utilisateur
v habilité

AUTRES
INFORMATIONS

BONNES PRATIQUES

Administrateur métier de I'organisation
Archiviste de 'organisation (accés en consultation)

1.Créer un service agent et sa notice

2.Consulter un service agent

3.Mettre a jour un service agent

4.Supprimer un service agent

5.Importer un référentiel des services agent au format
csv

6.Exporter le référentiel des services agent au format
csv

APP Profil Utilisateur :

- Paramétrage du profil de droits pour
'administrateur.

- L'administrateur doit disposer d'un groupe de profils
contenant un profil pour 'APP Utilisateurs.

APP Groupes de profils :

- Paramétrage des groupes de profils attribuables par
'administrateur a des utilisateurs.

- L'utilisateur doit disposer d'un groupe de profils
donnant acces a un profil de droits pour I'APP
Services agent (choix d'un des 2 profils par défaut:
gestion ou consultation)

Provisionning automatisé des utilisateurs :
- Service optionnel permettant d'automatiser la
création / modification / désactivation d'utilisateurs.

La solution logicielle VITAM intégre un référentiel des
services agents (qulils agissent comme services
producteurs ou services versants). Ce référentiel
interne a la solution logicielle VITAM a pour vocation
d'étre une copie locale d'un référentiel administré
dans le front office des plateformes d'archivage
implémentant cette derniére.



Frgonomie générale

Bouton d'action

® a» & secondaire : Accéder
nformations a la notice
) o ‘ Autres actions : P
Actlgn prmupqle ‘ - Importer un 3
Retour au Recherche un Créer un service ‘” référentiel
portail service agent agent ... ‘ « Exporter le référentiel * Fermerle
° < 0 o ~ bandeag
H TERMINER TERMINER ET CREER UN NOUVEAU SERVICE AGENT ANNULER - .s';lem‘m"é Profil e~
v’!_(_C_)_&\_L_JI__ | Frangais — '.[eﬁunt systeéme v g Admin ADMIN v'»_ a2
° : : - X
e Portail — Services agents : 3 - . i - ’
: '-A S0 Direction générale des finances p...
Référentiel des services agents B ' == (DGFIP)
dentifiant e 6
Informations Historique ®

@ Identifiant ~ Nom Description Nom :
= Direction générale des finances publigiies
g ABCDEFG Service ABCDEFG Service ABCDEFG Deseription )
Direction générale des finances publiques *,
,@, ASP Agences des services de paiement Agences des services de paiement
ENREGIST‘ER
@ BBBBBB Service BBBBBB Service BEBBBB o
Py
,@, DGFIP Direction générale des finances publiques  Direction générale des finances...
@ EEEEEE Service EEEEEE Service EEEEEE
PRy
,@, FRAN_NP_000001 Présidenclwle la République Présidence de la République
] : 3
Pagination : o ¢ Onglet
Affiche 20 lignes par défaut Enregistrement des de détail
Sur défilement : affiche les 20 lignes suivantes jusqu’a un maximum de 100 mises a jour

Au-dela de 100 : demande de confirmation ou a affiner par recherche

Vitom 3



Fcran principal

@ G &
@ rFortil — Services agents ACTION Créer un service agent : lance
- strer | . e PRINCIPALE l'assistant de création d'un nouveau
arametrer les services agents PP service agent
o (2] o Importer : permet dimporter au
. format csv une liste de services agents
: (annule et remplace la liste existante)
I FRAN_MP_0D0021 Cabinet d'Edgard Pisani, ministre... C;:‘I;i.r;éf'd'Edg!:-rd Pisani. ministre chargé de la Nouvelle-... Exporter : permet de télécharger au
' format csv le référentiel des services
T FRAMN_NP_000022 Ministére des Qutre-mer Il Ministére des Outre-mer | agent
. AUTRES Rechercher par identifiant et par nom
I FRAM_NP_000023 Ministére du Plan et de... Ministére du Plan et de 'Aménagement du territaire e A, - ACT' O N S
Consulter : le clic sur un ligne du
L FRAN_MNP_0DODZ4 Ministére des Relations avec le... Ministere des Relations avec le F'_c‘_r!E,lTlEﬂl et réfé rentlel permet de ConSU|ter |e
détail d'un service agent
= L. e . . .. . Y g o
LI FRAMN_MP_000392 Bureau des affaires immobiliéres de... Bureau des offaires immobiliéres de 'administration... o Su pprlmer : permet de su pprlmer un
service agent (au clic sur le bouton
I FRAMN_MNP_00S061 Archives nationales (Fronce ; 1790-...) .ﬂmhivg;_runtiunules|ance;1790-... POUbene qUI S'affIChe au SUI’VO| d,une
R ligne de service agent)
FRAMN_MP_005164 Sous-direction des monuments... Sous-direction des mcnuments.I'l-i's.tbi'iques_[lB?S-l‘BBE] .
- 1. Identifiant
COLONNES
2. Nom
by 3. Description
TABLEAU ' P
4. Supprimer (au survol)

Point d'attention : a partir de la Vérc, deux profils par défaut sont proposés pour I'APP Services agents :

» Profil gestion : permettant de consulter le référentiel ; de modifier un service agent ; de supprimer un service agent ; dimporter un
référentiel préalablement défini ou d'exporter le référentiel importé dans le systeme.

» Profil consultation : permettant uniquement de consulter le référentiel et le détail d'un service agent et de sa notice. Les boutons
d’action des autres fonctionnalités ne seront pas actifs pour l'utilisateur ayant ce profil.

VIRCI_«



Création d’'un service agent

Cette étape permet d'ajouter I'ensemble des informations nécessaires a la création d'un service agent

r N CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Création d'un service agent
Informations Alph , .
........................................................................... . Identlflant p anumerlque Identlflant du SerV|ce agent
B @ (obligatoire)
Identifiant *
Champ requis
® .. Aloh 2
Nom+ e .
T W Nom pnanumerique Nom du service agent
A P (obligatoire)
Description
I N i i Ari Description détalllée dU SerVice
------ o Description Alphanumérique
agent
Terminer : permet de finaliser la
TERMINER TERMINER ET SAISIR LA NOTICE ANNULER création du service agent avec
S s b les et de retourner a la page
N ....................'.'.'.'.'.‘.':.'::::::::::-.___._::_””_:: ..... d'accueil
""""" Eeuiars ‘ Terminer et saisir la notice :
dacti Sur clic ermet de créer un service agent
action Y g

puis dafficher un formulaire,
basé sur les champs de
I'ISAAR(CPF), permettant de
renseigner la notice étendue du
service agent créé.

'o
VALK o0 ) IS



Consulter / modifier un service agent
T

Le premier onglet « Informations » du bandeau de droite permet de consulter et de mettre a jour les informations principales du service
agent.

X

Direction générale des finances p... =
=  (DGFp) G CHAMPS REGLES DE GESTION / USAGES

‘ “Accéder & la notice

Nom Nom du service agent
Informations  Historique e et ®
..................... e Identifiant Identifiant du service agent
Nom ®
Direction générale des finances publiques
.................. ° Description Description détaillée du service

Descripion g agent
Direction générale des finances publiques

® Bouton d’'action Meéne a une notice, basée sur les

secondaire champs de I'ISAAR(CPF),

permettant de renseigner plus de
détails sur le service agent

Bouton d'action Enregistrer les mises a jour

vicem ¢



Renseigner/modifier une notice

@ aG> &

e Portail — Services ugerg TSDGFP e Fl L
ittt e sercrmmgent D'ARIANE
DGFIP - Direction générale des finances publiques T e

‘ ~ Identific@®on--.......
...................................... CATEGORIES
Type d'entité Formes pomlléle‘s.:.h:l ‘l'l.ﬂ.ﬂ'; .......................... I SAA R(C P F)
SRR e— e
Formes du nom normalisées selon d'autres conventions Autres formes du nom
Numéro dimmatrculotion des collectités. e e
T T erer et .
------------ BOUTONS
............... A ,
> Description @ . D'’ACTIONS
> Contréle T
o

~
ENREGISTRER (: ANNULER )

Revenir a la liste des services agents
ou a la page d'accueil

Renseigner des champs sous trois
catégories :

- Identification

- Description

- Controle

Enregistrer les motifications
apportées a la notice ou les annuler.

’o
vitem__



importer un référentiel de services agents

L'étape consiste a sélectionner un fichier de services agents

préalablement constitué au format csv afin de I'importer. CHAMPS VALEURS REGLES DE GESTION / USAGES
Versement Manue Glisser- Fichiercsv  Sélectionner le fichier csv a importer.
Import d'un référentiel de service agent | B4 déposer /
s 1 Parcourir
Glisser / Déposer ou cliquer pour pmrtourir | Importer B,outpn Permetdlmporter un nouveau référentiel des
: d’action services agents
4 |
| ot o
IR NB : c'est une opération d’ annule et remplace,
T e Lors d'un import de référentiel des regles de
............................. gestion, I'opération sera en échecsi:
IMPORTER @ ANNULER + un champ obligatoire n'est pas renseigné
+ le format de fichier est mal structuré ou
formaté
MODELE ATTENDU « lidentifiant est déja utilisé
Identifier Name Description o . . )
Le fichier CSV a importer doit avoir
FRAN_NP_009913 Présidence de la Républiqgue sous | Successeur de la Présidence de George Pompidou [...] les caractéristiques suivantes :
Valery Giscard d'Estaing « Encodage des caractéres en
UTF-8
Identifiant Intitulé Description ° Séparateur de champ par une
OBLIGATOIRE OBLIGATOIRE VALEUR FACULTATIVE VI,rguIe
Cet identifiant ne doit pas « Séparateur de texte per des
T e guillemets simples ou doubles,
virgule, d'apostrophe, de espace vide
parenthése, de slash,
d'élément de ponctuation, ou
tout autre caractére zpécial. .
Ne sont recommandés que
l'underscore et le tiret comme ‘v~;;_c.:‘:0)_.8 -
separateurs. i




Exporter le rétérentiel des services agents

Il est possible de télécharger le référentiel des services agents créés dans le systeme en cliquant, dans le bouton d’actions secondaires,
sur I'action « Exporter » . Le fichier exporté est au format csv . Il peut étre consulté et modifié sous forme tabulaire au format
bureautique (Excel, Calc, etc.) mais doit étre converti au format CSV pour I'import dans le systeme.

@ Portail =+ Services agents

Paramétrer les services agents

CREER UN SERVICE AGENT

Importer le référentie

Identifiant ~ Mom Description Exporter le référentiel
I FRAN_NP_D00022 Ministére des Outre-mer Il Ministere des Outre-mer |
FRAMN_MP_D00023 Ministére du Plan et de_.. Ministére du Plan et de I'Aménagement du territoire
FRAN_MP_000024 Ministére des Relations avec le... Ministére des Relations avec le Parlement
) FRAN_NP_D05568 France. Ministére de la Culture et de ..  France. Ministére de la Culture et de la Communication....
L1 A B C
1 [ldentifier MName Drescription
2 |FRAN_NP_050758 |Bernis, Frangois-Joachim de Pierres (1715-1794 ; cardinal de) Bernis, Frangois-Joachim de Pierres (1715-1784 ; cardinal de)
3 |FRAN_WP_000982 |Bureau des affaires immobiliéres de l'administration territoriale et de la sécurité civile (minis Bureau des affaires immobiliéres de 'administration territoriale et de la sécurité civile (ministére de MNntérieur)
~ 4 |FRAN_NP 009126 | Bureau des personnels technigues et d'enseignement (ministére de la Culture et de la Cort Bureau des personnels technigues et d'enseignement (ministére de la Culture et de la Communication)
5 [FRAN_NP_00D019 Cabinet dAlain Peyrefitte, ministre de lNnformation Cabinet d'Alain Peyrefitte, ministre de l'nformation
=~ B |FRAM_MWP 000021 Cabinet d'Edgard Pisani, ministre chargé de la Nouvells-Calédonie Cabinet d'Edgard Pisani, ministre chargé de la Nouvele-Calédonie
L7 |FRAMW_MWNP_00D010 |Cabinet de Louis Jacquinot, ministre d'Etat Cabinet de Louis Jacquinot, ministre dEtat
£ |FRAW_ WP DD9734 | Cabinet de Michel Mercier, garde des Sceaux, ministre de la Justice et des Libertés Cabinet de Michel Mercier, garde des Sceaux, ministre de la Justice et des Libertés
9 |FRAM_MNP_000018 Cabinet du ministre chargé de la Fonction publique Cahinet du ministre chargé de la Fonction publigue
10 |FRAN_MNP_050313 |Clemenceau, Georges (1841-1929) Clemenceau, Georges (1841-1829)
11 _|DGFIP Direction générale des finances publigues Direction générale des finances publigues
12 |FRAN WP 00DO17 |Ecole des hautes éudes en sciences sociales Ecole des hautes études en sciences sociales
'_ 13 |FRAM_MNP 050056 |Enghien, Louis Antoine Henri de Bourbon (duc d?) Enghien, Louis Antoine Henri de Bourbon (duc d)
714 [vitam Equipe projet interministérielle Vitam Equipe projet interministériele Vitam
15 |FRAM_MWP 00770 Fouché, Joseph (1759-1820) Fouché, Joseph (1758-1820)
- 16 [FRAN_NP_051314 | France. Comité Féodal (1789-1792) France. Comité Féodal (1789-1792)
17 |FRAN_MP_D0B56Z  France. Ministére de la Culture et de la Communication. Service interministériel des Archi »France. Ministére de la Culture et de la Communication. Service interministériel des Archives de France (2009-...)
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