




























Entrée Traitement Conservation
Commu
nication

Producteurs

Flux entrants

 Emails
 Base de données
 Flux papier
 ….

Système d’archivage mixte

Capture

• Gestion des flux
• Gestion des 

versements
• Préparation des 

données
• Contrôle 

d’intégrité

Gestion

Mise au dépôt

• Plan de 
classement

• Référentiel 
d’archivage

• Cycle de vie
• Horodatage

Utilisateurs

Recherche 
unifiée

Restitution

Sécurité – Traçabilité – Journaux / attestations

Audit – statistiques et tableaux de bord
Management / Administrateur

 Magasins
 SAE

•

•

•

Seules diffèrent 
la conservation 
et la préservation 
(ou restauration)

 Le cœur de 
métier reste 
identique 
quelque soit le 
support



L’objet porte 
les 

informations 
matérielles

L’UA porte 
les données 

intellectuelles

Plans de 
classement 

UA

UA Hybride

Objet 
électronique

Objet 
Physique

UA 
électronique

Objet 
électronique

UA 
physique

Objet 
Physique

Les UA sont utilisées pour gérer les métadonnées de 

description : elles portent les informations 

intellectuelles

Les objets sont utilisées pour porter les informations 

matérielles. 

Ainsi un document sous plusieurs formats n’a qu’une 

description, mais plusieurs formes avec leurs usages 

propres (« master » pour les originaux et 

« dissemination » pour les copies)

La recherche porte sur l’UA et conduit à l’objet

Les plans et cadre de classement sont matérialisés 

sous la forme d’une arborescence d’UA 



Magasins

(Front Office)

Photo

numérisée 

dans 

VITAM



L’objet porte les 
informations 
matérielles

UA de niveau 
bas type « Item »

UA de niveau 
haute : type 

« file »

Plans de 
classement 

UA de 
niveau haut

UA physique (Boite)
Objet 

Physique

UA Plan de 
classement

UA 
électronique

Objet 
électronique

UA 
électronique

Objet 
électronique





Dossier 1 M. X

Sous-dossier médical

Dossier 2 M. Y

Sous-dossier salaire

Radio

Bulletin de paie

Plan de 
classement

UA


