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Etape 1 — Réflexion sur le systeme de collecte

Enp?;g?;tﬂgi Archives courantes Archives intermédiaires Archives définitives
olffe
@EQ Role des [ Conseil Conservation
archivistes de la Accompagnement Traitement
mission ) ’)

Identification et

de gestion des SIA mission SIA Archives
communications

nationales
* Dans les systemes
d’'information (données
applicatives)
* Sur les serveurs o) :
(bureautique) f Rrchives nationales

* Sur les postes des
agents (bureautique et
messagerie)
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Etape 2 - Construction notre systeme de collecte

En amont de

: Archives courantes Archives intermédiaires Archives définitives
la production
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m 'f\ Etude
1 N CYCLAD :
/[[F Role des [ Consell ©OMAA & ) Conservation
ivi Accompagnement n
archivistes de la pag archifilire Traitement
mission archifiltre
wili .
il =
Identification et .
de gestion des SIA mission SIA ArChlves
communications nationales
* Dans les systemes
d’'information (données
applicatives)
* Sur les serveurs o) -
(bureautique) 4 Afihives nationales

* Sur les postes des
agents (bureautique et
messagerie)
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Etape 3 - Collecte sur un espace serveur

En amont de

: Archives courantes Archives intermédiaires Archives définitives
la production

Q0
m‘/f\ Etude
/ﬂj\ Réle des [ Conseil Cgﬁi@') & ) Conservation
archivistes de la Accompagnement archifilire Traitement
mission archifiltre
will .
I I = III [l
Identification et .
de gestion des SIA mission SIA ArChlves
communications nationales
Sans * Dans les systemes
d’information (données [ Serveur ARCH a
SAE applicatives) arans /) Serveur ARCH STOCK Arehives nationales
* Sur les serveurs
(bureautique)

* Sur les postes des
agents (bureautique et
messagerie)
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L’offre de service de la mission

En amont de la création des données

« Fiche sur le cycle de vie des données d’une application

« Etude CYCLAD

» Expertise dans le cadre des analyses d’'impact relative a la protection des données (AIPD)
» Réflexion sur le modéle de données

« Intégration de modules de purge ou d’archivage dans les projets

Systéemes
d’information

Espaces
collaboratifs
sharepoint

- Elaboration de plans de classement
 Travaux en cours sur I'export des données (métadonnées techniques)

+ Elaboration de plans de classement
* Regles de nommage

Bureautique

Dés Ia phase d’étude cun nouveau projet applicat, ne anlyee au cyle
de vie des données est conduite pour en cemer les enjeux ct Gtablir des
Gurdes de conservation - dies DUA - durée duite administraie.

Février 2019

Conduire un projet applicatif

Le cycle de vie des données d’une application
Le traitement archivistique des données

LA GESTION DU GYCLE DE VIE DES DONNEES EST SUIVEE TOUT AU LONG DE LA VIE

DEL'APPLICATION, DE LA DEFINITION DU PROJET A LA CLOTURE DE L' APPLICATION.

Elle répond & plusieurs impérais -

© respect qu code du patimoine qui prévoit une gestion des données
conforme  aux  prescriptons  réglementaires  de  conservation  ou

déiminafion.

respect des régles spécifiques & chague traitement,

respect de la loi sur la protection de la vie privée issue du réglement

européen dit RGPD, qui prévoit la mise en ceuvre, par le respansable de

raitement, cune durée de conservation adaptée & la finaité du traitement,

prise_en compte des besoins propres aux gestionnaires du_dispositt

réglementaire ou autre & 'ongine de I mise en place de Fapplication

Cette fiche présente les actions engagées dans le domaine patrimonial

0o

©

Les données informatiques contenues dans les applcations métier
constituent, dés leur création, des archives publigues.

Le bureau des archives a pour mission de coll ecterlm données des systemes
dinformation pubics qui ont un intérét patrmonial -

2 données a valeur de preuve, signature électronique, documents classifics,
5 données & valeur historique, organisationnelie, archivistque

2 données a caractére personnel

Le responsable domaine métier de la Mission de pilotage de la DSI et les.
représentants de Ia direction métier et du bureau des archives eranissent, sur
a base d'unc grille de questionnement, dite CYC

S les difiérents types de données manipuées dans a future application

2 la durée duuliite administrative par type de données,
9 lesort final des donnéss : eonservation ou &limination.

Les enjeux concernant les données sont identifiés & la conception de

fappication. Le chef de projet nformatique Sassure que les spécifications

integrent

S la description du format des données,

2 le modéle concepiuel des données avec les indications sur le cycle de vie,

D les régles d'archivage : les éléments qui déclenchent une opération de
purge, cFarchivage infermediaire ou de versement définitf sont dért,

2 les données qui doivent faire l'objet de purge au terme de la DUA et la
descrption des modatés imination.

Fiches méthodologiques de la MIPIL

Fiche cycle de vie
des données
d’une application

ot de fosts
ycie e vie des domnées sont bien

tests

fonctions d'archivage et

oitation qui atteignent leur limite de
fimination etiou de versement dans
ives intermédiaires sont consenvées
(2 différence des archives définitives
nationales)

févues et vaiiaées par le méter et le
ication

fever un visa & chaque opération de
opérations de purge en toute sécurté

retenu sont défins & la conception.

wons de gestion du cycl de.vie
s dans louti
ation peut étre

| sont tratées par Je bureau des
< s donnée:

contraire, le bureau

nationales. Cell
fraitées comm

Lien vers a rubrigue du bureau des archives cur PACO

CoNTAcTS :

01.40.56.73.
Chloé MOSER, adjointe & la cheffe du
projets de gestion des données

Au décommissionnement d'une application,

CoMSSI
consulte Ie senice métier et Ie bureau ds archiv
données de Fapplication

3 Lévaluation s'appuie

it un eniretien avec le senvice mét
et informatique pour statuer, puis fait valider son évaluation

< qui nont pas vocation & &tre o
qui ont vocation & étre cons

dont Ia durée de conservation mest
s archives infermédiaires.

Anne LAMBERT, chefie du bureau des archi

si elle a été réalisée. Dans le ca

vées sont Slminées.

e échue sont

Le bureau des archives organise le versement des données aux Archives
nationales et rédige instrument de recherche.

- zonelamberifsg social gouvr -

la coordination des

. chargée

ues es projets darchivage électronique
intermédiaire - chioe moser@eq social.gouv fr - 04056230

Fiches méthodologiques de la MIPIL
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Pour les données vivantes

Systemes
d’information :

Espaces
collaboratifs
sharepoint :

Bureautique :

Messageries :

« Etude CYCLAD (OMAA)
+ Aide a la pseudonymisation et a I'anonymisation des données

» Mise a jour de plans de classement

CONCLUSION

SYNTHESE DE LEXPERTISE

Tiote

Gbservations

FErimete du projet

Criticité des données
Tyl d vie des domnées

AooEs suk données et réutiization

Evaluation archiviique

Eilan de [evaluation

(Afrimum ges #actes]

Conclusion
d’une étude
CYCLAD

©MAA

SYNTHESE DES ENJEUX
-

UES AU CYCLE DE VIE DES DONNEES

b oo s e o

Erjeur

Gbservations

Fortée églementaire

Caractére sngageant

Sensibilte politique ou sociele

Caractére patiimenial

Gestion ds Ia connaiszance

DEmanaization

Informatique ™

Evoltion 3 rEsliser pour purger les donngss

Critcte glcbals

3
[]
1
3

ritique

Criticité

Tiveau de oitioe

Criique fImportant Potentiel { Sans medre

‘Durée drutie adminwave
préconisée

‘St final des données

Ates ohservations et points
datiention

» Analyse des serveurs bureautiques avec Archifiltre
» Accompagnement au tri et a la réorganisation

* Mise a jour de plans de classement

» Regles de nommage

« Diffusion de bonnes pratiques

Analyse Archifiltre d’un espace bureautique de la DICOM
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Lors de la fin de vie des données et de leur archivage

Systemes
d’information :

Espaces
collaboratifs
sharepoint :

Bureautique :

Messageries :

Expertise sur la durée de conservation dans le cadre des AIPD

Procédure de décommissionnement

Exports ou interconnexion pour versement

Eliminations

Exports pour versement
Eliminations

Versement

Eliminations

Versement selon le poste de I'agent

D&

1| d’une

Schéma général du procelslsus

Procédure de ]
. s P
dec?mm|55|olnn§ment
d’une application
Demande de
:§. (&) Elimination J Gonaervation
g B Esimalon e rva
o o élimination
3
5
2
<@ Destruction de
Iappication et des
données
i Planiicstion des tiches PUde
techniques de destruction
< ‘décommissionnement

SERVICE METIER
=a . [ne— Prom
Frne rmsee Bureau des archives
Déposer et suivre des versements
° < D

Mes téléchargements en cours (0)

Suivi des versements

Rechercher une ou des unité(s) archivistique(s)

Recherche :

-
Wastes LEROY

06/07/2022
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Etat des lieux début 2022

Bilan de la stratégie de collecte

En janvier 2022
= 480 versements collectés
= 5,27 To sur le serveur ARCH STOCK

o

= Début de la reprise de données dans VAS

* 8 archivistes de la mission + 1 apprentie

SESle
=)

» Fiches procédures + ateliers de formation
» 1,86 To versés dans le SAE intermédiaire :

* Messageries
* Exports de SI

* Fonds vidéo

4,31 To sur le serveur ARCH STOCK

Secrétariat général
Direction des finances, des achats et des services

Volumétrie totale présente dans SAE
intermédiaire (Go)

06/07/2022
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Versement d’un Sl : exemple de Contix +

Sl de gestion des contentieux des ministeres sociaux — Décommissionné en 2020

Base de données + enregistrement de pieces jointes recues dans le cadre des contentieux des ministéres sociaux

482,215 Go

Export de la base de données et piéces jointes mises a disposition de la mission pour import dans VAS

- Versement de la base de données

- Versement des piéces jointes : un versement par année

Méthodologie :

Découpage par année

Import dans Archifiltre

Enrichissement de I'export csv d’Archifiltre

Import dans Resip pour constitution du paquet d’archives
Import dans VAS

agrwnPE

Années 2017, 2018, 2019 trop volumineuses pour le seuil d’entrée de VAS : utilisation
de la méthode de versement en multi-SIP

Volumétrie annuelle Contix + (Go)
200

150
100
50
0 R [ | I
o LR WO
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Versement d’un fonds vidéo

Exposition Simone Veil

Eté 2018 : exposition Simone Veil organisée dans le hall du ministére des Solidarités et de la Santé

Témoignages de ses anciens collaborateurs recueillis pour 'occasion : membres de son cabinet et agents de
I'administration

Vidéos livrables versées dans ADAMANT

EXPOSITION
Rushs versés dans VAS : S V
imone Veil
« 117,54 Go -
94 fichiers Ministre
« Utilisation de la méthode de versement en multi-SIP : 1974 - 197991993 - 1995

le versement a été découpé en 18 SIP

JUIN A OCTOBRE 2018 Ministére des S‘olidqrifés';et deila S;:nté

14 Avenue Duguesne - Paris
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